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Projektforvaltning

Skapa en egen mapp for projektet dar du forvarar atminstone
nedanstaende dokument (i utskriven form eftersom det kan komma nya
program, datorn kan ga sonder, personalen kan bytas ut --> det gar latt
att hitta alla handlingar som beror projektet, eller i elektronisk form om
du tror att dokumentet forvaras dar).

v' Avtal —t.ex. upphandlings- och samarbetsavtal, timuppfdljningar

v' Rapporter — bokféringsrapporter, enskilda kostnadskalkyler som inte kan redovisas enligt
projektets kostnadsstallen

v Ovriga handlingar — projektplan och budget, understédsbeslutet, indringsbeslut,
Utbildningsstyrelsens allmanna anvisningar och andra bilagor som anges i beslutet om
understdd, e-postmeddelanden som innehaller 6verenskommelser om nagon andring i
projektplanen (muntliga tillstand godkanns inte for att gora andringar i projektplanen)

v" Anteckningar — underlattar arbetet med att gora upp mellan- och slutredovisningen
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Kort om att soka understod

Ansdkan gors i statsunderstodssystemet. Det ar inte langre mojligt att lamna in
ansokningar i pappersform.

| samprojekt ar det projektet som har koordineringsansvar som fyller i ansdkan
dar man aven anger eventuella projektpartner (vem som medverkar och om
arbetsfordelningen). = Till Utbildningsstyrelsen lamnas endast in en ansékan.

| ansdkan beskrivs projektet i ett ndtskal; varfor det behdvs och hur behovet av
projektet har kartlagts, projektets allmanna mal, hur projektet genomfors,
resultat och produkter, pa vilka orter projektet genomfors, rekryteringen av
studerande, projektuppféljning, spridning av projektets resultat och en realistisk
budget.

Vi ar intresserade av projektets resultat och produkter.
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Kontaktperson

» Den sokande anger i projektansokan sin kontaktperson och om
kontaktpersonen byts under projektets gang kan
understodsmottagaren sjalv uppdatera uppgifterna i
statsunderstodssystemet.

» Om det finns fragor som géller t.ex. projektekonomin ber vi er
vanligen ta kontakt per e-post eftersom arendet da dokumenteras.
Malet ar att vi svarar inom en vecka. | bradskande arenden gar det
bra att ringa.

05/06/2020 1 Utbildningsstyrelsen /‘4\



Utbildningsstyrelsens allmanna anvisningar

» Utbildningsstyrelsens allmanna anvisningar for sdkande och
anvandare av statsunderstod

https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-
internationalisering/utvecklingsfinansiering
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Utvecklingsfinansiering

Uthildningsstyrelsen fordelar utvecklingsfinansiering i form av
statsunderstdd och internationaliseringsfinansiering.

Delasida (B &)

Statsunderstoden beviljas till utvecklings-, farsoks- och startprojekt som syftar till

bestdende férandringar och férbattringar.

Utbildningsstyrelsen stdder ocksa internationalisering av det finlandska samhallet. Vi
koordinerar praktik-, utbytes- och stipendieprogram samt ansvarar fér att verkstalla
och informera om Europeiska unicnens program i Finland. Merparten av

finansieringen till internaticnalisering kommer fran externa finansiarer, bland annat
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Samarbetsprojekt

» Statsunderstod kan beviljas projekt med flera aktorer.
» Projektet har enbart en understodsmottagare som koordinerar projektet.

» Understodsmottagaren som koordinerar projektet gor upp ett avtal om
anvandningen av statsunderstodet, om dvervakningen av anvandningen och om
villkoren med dem som genomfor projektet. Anvisningarna finns bland annat pa
sidan 11 i Utbildningsstyrelsens allmanna anvisningar.

» Det ar kontaktpersonen vid det koordinerande projektet som har kontakt bade
med Utbildningsstyrelsen och med de 6vriga projektparterna.

» Upphandlingsavtal och ovriga avtal ska dokumenteras, dven samarbetsavtal.
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Godtagbara kostnader

» Vilka kostnader som godkanns anges i ansokningsmeddelandet, beslutet om
understod, bilagorna till understodsbeslutet och i Utbildningsstyrelsens
allmanna anvisningar.

» Som godtagbara kostnader raknas sadana skaliga kostnader som ar nédvandiga
med tanke pa den verksamhet som stods.

» Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokforingslagen
(1336/1997) och -férordningen (1339/1997) samt enligt god bokforingssed ska
antecknas som kostnader under understodets anvandningstid.

» Principen for hur kostnaderna har uppkommit innebar att enbart sadana
kostnader som uppstar vid genomforandet av projektet kan redovisas som
projektkostnader.

» Bokforingslagen (1336/1997) https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1997/19971336

» Bokforingsforordningen (1339/1997) https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1997/19971339
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Loner och arvoden 1/2

» Som skaliga kostnader godkanner Utbildningsstyrelsen [6ner eller
arvoden som for varje lontagare utgor ett belopp som hogst
motsvarar en arslon pa 80 000 euro samt lagstadgade bikostnader.

Naturaférmaner och semesterpenning under projekttiden raknas
som en del av lonen.

» Som personalbikostnader godkdnns sadana bikostnader som
arbetsgivaren betalar for [6ner/arvoden som uppstar under
projektets gang och som direkt kan konstateras som projektets

utgifter i enlighet med principen om hur kostnaderna uppkommit.
Procentuella bikostnader godkanns inte for projektet.
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Loner och arvoden 2/2

» Lonekostnader som man i bokféringen inte kunnat hanvisa direkt till projektet
pavisas genom en sarskild kalkyl 6ver [6nekostnader som hanvisas till projektet.
Av kalkylen ska framga i vilken bokforing kostnaderna ingar och varfor de inte
finns med i projektbokforingen. | kalkylen ska aven anges datum, namn, utférda
timmar och arbetsuppgift. Dokumentet ska bifogas till slutredovisningen.

» FoOr personer som arbetar pa deltid inom projektet ska man folja upp antalet
arbetstimmar som utfors for projektet. | timuppfoljningen anges t.ex. datum,
namn, antalet timmar och arbetsuppgift. Timuppfoljningen ska férvaras som en
del av forvaltnings- och bokforingsmaterialet, och den ska pa begaran sandas till
Utbildningsstyrelsen.
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Resekostnader

» Som skaliga resekostnader godkanns kostnader som foljer statens
resereglemente.

» Lank till Statens resereglemente 2019
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/161258
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Allmanna kostnader

» Som totala kostnader godkdanns de omedelbara kostnader som uppstar vid
genomforandet av projektet samt de kostnadsposter av de 6vriga kostnaderna
i organisationen som man direkt kunnat hanvisa som utgifter for projektet
enligt principen for hur de uppkommit (kostnaden ar en godtagbar kostnad for

projektet). Endast de utgifter som bygger pa faktiska och genomforda
kostnader kan godkannas i projektet.

» Allmanna kostnader kan godkannas till den del de kan pavisas vara
omedelbara kostnhader for projektet.

* Till exempel hyror for lokaler, |l6nekostnader fér ekonomiférvaltningen,
telefonkostnader, kopieringskostnader o.s.v.
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Icke-godtagbara kostnader

Bland annat féljande kostnader kan inte tackas med statsunderstodet:

* forskningsverksamhet

* rese-, mat-, vikarie- och 6vernattningskostnader for
fortbildningsdeltagare

* kostnader som uppkommer inom styr- eller andra planeringsgrupper

e apparaturanskaffningar

e arbetshandledning, mentorverksamhet

e utbildning som en enskild utbildningsanordnare eller huvudmannen foér
en laroanstalt ordnar for den egna personalen.

Pa sidan 6 i de allmanna anvisningarna finns en lista pa alla icke-godtagbara
kostnader.
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Konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen

» Mottagaren av understod ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella
skyldighet att iaktta upphandlingslagstiftningen (lagen om offentlig upphandling
och koncession 1397/2016).

» Lank till lagen https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2016/20161397

» Upphandlande enheter ar utover staten, kommunerna och féorsamlingarna bland
annat sadana mottagare av statsunderstod som uppfyller kinnetecknen for ett
offentligrattsligt organ enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ
ar skyldigt att konkurrensutsatta sin upphandling och da folja férfarandena enligt
upphandlingslagen.
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Konkurrensutsattning

Aven om en anskaffning inte omfattas av tillimpningsomradet for lagen om offentlig upphandling, ska alla
anskaffningar till ett varde av minst 7 000 euro + moms konkurrensutsattas. Vid konkurrensutsattningen
ska de forfaranden som anges i upphandlingslagen tillampas.

Om vardet av upphandlingen underskrider det nationella troskelvardet (60 000 euro) och
konkurrensutsattning inte forutsatts i den upphandlande organisationens upphandlingsanvisning uppfylls
skyldigheten till konkurrensutsattning genom att anbud begars av minst tre varu- eller tjansteleverantorer.

Om det finns en grund for direktupphandling enligt upphandlingslagen for att inte konkurrensutsatta en
upphandling, ar det maojligt att inte heller begara anbud.

De handlingar som galler konkurrensutsattningen ska férvaras som en del av férvaltnings- och
bokforingsmaterialet, och de ska pa begaran sandas till Utbildningsstyrelsen.

Ifall mottagaren av understodet sjalv producerar en tjanst eller vara som mottagaren behover, beaktas
som godtagbara kostnader endast de verkliga produktionskostnaderna for tjansten eller varan.
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Mervardesskatt

» Mervardesskatt raknas som en godtagbar kostnad, om den blir
understédsmottagarens slutliga kostnad.

» En slutlig kostnad for understodsmottagaren innebar att
tjanstens eller varans nettopris jamte moms ar godtagbara
kostnader.

» Den sokande ska sjalv ta reda pa inom den egna organisationen/av
ekonomiforvaltningen huruvida mervardesskatten blir en slutlig
kostnad eller om projektet anger kosthaderna utan moms.
Utbildningsstyrelsen tar inte stallning till hur mervardesskatten
faststalls.
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Annulleringsavgifter

* Projektet kan ta ut en annulleringsavgift av deltagarna.

* Annulleringsavgifterna bokfors som inkomster for projektet.
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Granskningsratt

» Utbildningsstyrelsen har ratt att i samband med tillsynen av anvandningen
av statsunderstodet utféra nodvandiga granskningar gallande ekonomin
och verksamheten hos mottagaren av understod.

» Utbildningsstyrelsen kan ocksa ge en annan myndighet eller en
utomstaende revisor uppdraget att gora granskningar. En utomstaende
sakkunnig kan bista vid granskningen.

» Granskningsratten berdr dven de samarbetspartner som angetts i den
sokandes projektansdkan.
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Tack!
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