LITE Il - RAHOITUS- JA SOPIMUSSAANNOT

Tama liite kattaa yhden edunsaajan tukisopimusten osalta seuraavaa:

Avaintoimi 1 — aikuiskoulutus

YKSIKKOKORVAUKSIIN PERUSTUVIIN BUDJETTIKOHTIIN

SOVELLETTAVAT SAANNOT

1.1 Yksikkokorvausten tukikelpoisuusehdot

Silloin kun tukea myonnetddn yksikkokorvaukseen perustuvana tukena, yksikoiden
lukumééran on oltava seuraavien ehtojen mukainen:

o yksikoitd on tosiasiallisesti kdytettdva tai tuotettava erityisehtojen 1.2.2 artiklassa

maéariteltyné ajanjaksona

e yksikoiden on oltava hankkeen toteuttamisen tai sen tuotosten kannalta

valttamattomia

e yksikoiden lukuma&ran on oltava yksilitavissa ja todennettavissa erityisesti tassé

liitteessa madriteltyjen Kirjanpitotietojen ja asiakirjojen avulla.

1.2 Yksikkokorvausten laskeminen ja tositteet

A. Matkat

Asuinpaikkakunta on oletusarvoisesti paikka, jossa ldhettdva organisaatio sijaitsee, ja
tapahtumapaikka on paikka, jossa vastaanottava organisaatio sijaitsee. Jos ilmoitetaan
jokin muu asuinpaikkakunta tai tapahtumapaikka, edunsaajan on esitettava perusteltu
syy siihen.

Jos matkustaminen ei ole ollut tarpeen tai se on rahoitettu muista EU-l&hteista kuin
Erasmus+-ohjelmasta  (esimerkiksi  liikkuvuushankkeen osallistuja on jo
tapahtumapaikassa jonkin muun kuin sopimuksen mukaisesti rahoitetun toiminnon
vuoksi), edunsaajan on ilmoitettava téllaisesta tilanteesta kunkin liikkuvuustoiminnon
osalta Mobility Tool+ -tyokalun avulla. Té&ssd tapauksessa matkakustannuksiin ei
myo6nneta tukea.

Matkakustannuksiin mydnnettdvéan tuen méaran laskeminen henkildstoé varten. Tuen
madra lasketaan kertomalla osallistujien lukumé&érd etdisyyshaarukkaa kohden,
avustajat/tukihenkilot mukaan lukien, kyseiseen etdisyyshaarukkaan sopimuksen
liitteen IV mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella. Matkaetaisyysluokan



b)

yksikkokorvaus vastaa lahtopaikan ja saapumispaikan vélisestd meno-paluumatkasta
maksettavan tuen maaréa.

Edunsaajan on ilmoitettava sovellettavan matkaetdisyysluokan méaarittamisté varten
yhdensuuntaisen matkan pituus, joka lasketaan komission verkkosivuilla olevalla
etaisyyslaskurilla:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_fi.htm

Edunsaaja laskee Mobility Tool+ -tyokalun avulla matkatukien maarat sovellettavien
yksikkokorvausosuuksien perusteella.

Korvausperuste: Tuen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon.

c)  Tositteet: Lahettdvan organisaation ja vastaanottavan organisaation valiset matkat:
todiste osallistumisesta ulkomailla toteutettavaan toimintoon vastaanottavan
organisaation allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetddn osallistujan nimi,
ulkomailla toteutettavan toiminnon tarkoitus sek& sen alkamis- ja paattymispaiva.

B. Yksilotuki

a)

Tuen maaran laskeminen: Tuen méaéra lasketaan kertomalla paivien/kuukausien
méaard osallistujaa kohden, avustajat/tukihenkilét mukaan lukien, kyseiseen
vastaanottavaan maahan sopimuksen liitteen IV mukaisesti sovellettavalla paivé- tai
kuukausikohtaisella  yksikkokorvauksella.  Yksilotuen laskentaan  voidaan
tarvittaessa lisatd yksi matkapdiva ennen toimintoa ja yksi matkapdaiva toiminnon
jalkeen.

— Jos oleskelu keskeytyy, keskeytysjaksoa ei oteta huomioon yksilétukea
laskettaessa.

— Jos osallistuja paattad edunsaajan kanssa tekemansa sopimuksen ylivoimaisen
esteen takia, osallistujalla on oikeus saada tukea se maaré, joka vastaa vahintaan
liikkuvuusjakson tosiasiallista kestoa. Jaljella olevat varat on palautettava, ellei
edunsaajan kanssa sovita jotain muuta.

— Jos osallistuja keskeyttdd edunsaajan kanssa tekemansd tukisopimuksen
ylivoimaisen esteen vuoksi, osallistuja saa jatkaa toimintoja keskeytyksen
jalkeen, mikali liikkuvuuden pdaattymispdiva ei ole liikkuvuushankkeen
paattymispaivan jalkeen. Tama on ilmoitettava Mobility Tool+ -tydkalun avulla
yksittdisena liikkuvuustoimintona, johon siséltyy keskeytysjakso.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_fi.htm

a) Korvausperuste: Tuen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut litkkuvuusjaksoon ulkomailla méaariteltyna aikana.

b) Tositteet: todiste osallistumisesta ulkomailla toteutettavaan toimintoon
vastaanottavan organisaation allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetdan
osallistujan nimi, ulkomailla toteutettavan toiminnon tarkoitus seké sen alkamis- ja
padttymispaiva.]

(d) Raportointi:

—  Liikkuvuustoimintoihin osallistuvien on raportoitava kyseisesta toiminnosta
vastaamalla verkkokyselyyn, jossa annetaan palautetta, kuten tosiasiallisia
tietoja ja arvio ulkomailla vietetystd jaksosta sekd sen valmistelusta ja
seurannasta.

C. Organisointituki

a)  Tuen maaran laskeminen: Tuen maara lasketaan kertomalla liikkuvuustoimintojen
osallistujien kokonaismaara sopimuksen liitteen IV mukaisesti sovellettavalla
yksikkokorvauksella. Osallistujien avustajia/tukihenkil6itd liikkuvuustoimintojen
aikana ei katsota liikkuvuustoimintojen osallistujiksi eik& heitd oteta huomioon
organisointitukea laskettaessa.

b)  Korvausperuste: Tuen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut litkkuvuusjaksoon ulkomailla.

c) Tositteet: todiste osallistumisesta liikkuvuustoimintoon ulkomailla, kuten edell&
yksilotukea koskevassa kohdassa on madritelty

d) Raportointi:

— Edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tydkalussa kaikista hankkeen
alaisista liitkkuvuustoiminnoista.

— Toimintoihin osallistuvien on raportoitava toiminnoista vastaamalla
verkkokyselyyn, jossa annetaan palautetta, kuten tosiasiallisia ja laadullisia
tietoja toimintajaksosta seka sen valmistelusta ja seurannasta.

D. Kurssimaksut

(@) Tuen mé&&ran laskeminen: Tuen madrd lasketaan kertomalla Kkurssipdivien
kokonaismaara sopimuksen liitteen IV mukaisesti sovellettavalla
yksikkokorvauksella. Edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tyokalussa
jokaisesta osallistujasta, onko tdméan ulkomaanharjoittelu toteutunut osallistumalla

3



kurssille, josta on taytynyt maksaa kurssimaksu, ja ilmoitettava kyseisen kurssin
alkamis- ja paattymispaiva. Kurssimaksuista maksettavan tuen maaraa laskettaessa
otetaan huomioon vain tosiasialliset kurssipdivat.

(b) Korvausperuste: Tuen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on osallistunut
ulkomailla jérjestetylle maksulliselle taydennyskoulutuskurssille.

(c) Tositteet: todiste osallistumisesta kurssille ja kurssimaksun maksamisesta laskun
tai muun kurssinjarjestdjan antaman ja allekirjoittaman ilmoituksen muodossa,
jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin nimi seka kurssiin osallistumisen
alkamis- ja paattymispaiva.

1. BUDJETTIKOHTIIN SOVELLETTAVAT TOSIASIALLISESTI
AIHEUTUNEIDEN KUSTANNUSTEN KORVAAMISEEN PERUSTUVAT
SAANNOT

I1.1. Todellisten kustannusten korvaamisen edellytykset

Silloin kun tuki maksetaan todellisten kustannusten korvauksina, sovelletaan seuraavia
ehtoja:

a)  ne ovat aiheutuneet edunsaajalle
b)  neovataiheutuneet 1.2.2 artiklassa maariteltyna ajanjaksona

c) ne on ilmoitettu liitteen Il mukaisessa arvioidussa talousarviossa tai ne ovat
tukikelpoisia 1.3.3 artiklan varainsiirtojen mukaisesti

d) ne ovat aiheutuneet hankkeen yhteydessa liitteessé Il kuvatulla tavalla ja ovat sen
toteutuksen kannalta vélttamattomia

e) ne ovat yksiloitdvissa ja todennettavissa ja erityisesti Kkirjattu edunsaajan
Kirjanpitoon ja madaritelty sen maan sovellettavien Kkirjanpitostandardien
mukaisesti, jossa edunsaajan kotipaikka on, ja edunsaajan tavanomaisia
kustannuslaskentakéytantdja noudattaen

f)  ne tayttavat sovellettavassa vero- ja sosiaalilainsaddanngssa asetetut vaatimukset

g) ne ovat kohtuullisia ja perusteltuja sekd moitteettoman varainhoidon periaatteen
mukaisia erityisesti taloudellisuuden ja tehokkuuden suhteen

h)  tdman liitteen luvussa | maaritellyt yksikkokorvaukset eivét kata niité.



11.2. Todellisten kustannusten laskeminen

A. Erityistuki

a)

b)

Tuen madran laskeminen: Tuella korvataan tosiasiallisesti aiheutuneista
tukikelpoisista kustannuksista [korkeakoulutus: enintddn] 100 prosenttia.

Tukikelpoiset kustannukset: kustannukset, jotka liittyvat suoraan sellaisiin
osallistujiin, joilla on erityistarpeita, ja heidan avustajiinsa/tukihenkil6ihinsa
(mukaan lukien matka- ja oleskelukustannukset, jos ne ovat perusteltuja), ja jos
naille osallistujille ei ole haettu yksikkdkorvaukseen perustuvaa tukea matkoja ja
koskevista budjettikohdista, ja jotka ovat lisdkustannuksia suhteessa tamén
liitteen luvussa | madriteltyihin yksikkokorvausten perusteella korvattaviin
kustannuksiin.

c) Tositteet: todellisista aiheutuneista kuluista laskut, joissa ilmoitetaan laskun

esittdvan elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta seka laskutuspaiva.

d) Raportointi:

— Edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tyokalussa, onko joku osallistuja,
jolla  on erityistarpeita, saanut lisdtukea erityistarpeisiin  tai
avustajaan/tukihenkiloon liittyviin kustannuksiin.

— Jos on, edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tyokalussa, minkéa
tyyppisié lisakulut ovat ja mika on aiheutuneiden lisdkustannusten todellinen
maara.

B. Poikkeukselliset kustannukset

a) Tuen mé&aran laskeminen: tukea myonnetddn 75 prosenttia vakuudesta

todellisuudessa aiheutuvista tukikelpoisista kustannuksista ja 80 prosenttia
tukikelpoisten osallistujien kalliista matkoista aiheutuvista tukikelpoisista
kustannuksista.

b) Tukikelpoiset kustannukset:

— Ennakkomaksusta vaaditusta vakuudesta aiheutuvat Kkustannukset, kun
kansallinen toimisto vaatii vakuutta edunsaajalta sopimuksen 1.4.2 artiklan
mukaisesti.

— Tukikelpoisten osallistujien kustannukset matkustamisesta taloudellisimmalla
mutta myos tehokkaimmalla tavalla silloin, kun tavallisten rahoitussédéntojen
mukaiset korvaukset eivat kata vahintddn 70:td prosenttia tukikelpoisista
kustannuksista. Kalliista matkoista aiheutuvat poikkeukselliset kustannukset
korvaavat vakiomuotoisen matkustustuen.



b)

c) Tositteet:

— vakuuden antavan elimen edunsaajalle vakuudesta aiheutuvista kustannuksista
antama todistus, jossa on vakuuden antavan elimen nimi ja osoite, vakuuden
kustannusten summa ja valuutta sek& vakuuden myontdvan elimen laillisen
edustajan péivays ja allekirjoitus.

— Kun kyse on matkakustannuksista: todiste aiheutuneiden kustannusten
maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun
esittdvan elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta, laskutuspaivé ja matkareitti.

d) Raportointi:
— Edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tyokalussa, onko aiheutunut
poikkeuksellisia kustannuksia.

— Jos on, edunsaajan on raportoitava Mobility Tool+ -tyokalussa, mink&
tyyppisié kulut ovat ja mika on aiheutuneiden kustannusten todellinen maaré.

HANKETOIMINTOJEN TUKIKELPOISUUSEHDOT

Edunsaajan on varmistettava, ettd hanketoiminnot, joille tuki on myonnetty, ovat
tukikelpoisia Erasmus+-ohjelmaoppaassa kullekin avaintoimelle ja kullekin osa-
alueelle vahvistettujen saantdjen mukaisesti.

Kansallisen toimiston on ilmoitettava tukeen oikeuttamattomiksi sellaiset toteutetut
toiminnot, jotka eivat ole Erasmus+-ohjelmaoppaan séantdjen mukaisia, sellaisina
kuin sadnnot ovat taydennettyind tassa liitteessé vahvistetuilla saannoilla, ja kyseisia
toimintoja  koskevat tukimaarat on maksettava taysiméaardisesti takaisin.
Takaisinmaksun on katettava kaikki budjettikohdat, joista tukeen oikeuttamattomalle
toiminnolle myonnettiin tukea.

Ohjelmaoppaassa maaritelty liikkuvuustoimintojen tukikelpoinen vahimmaiskesto on
toiminnon vdhimmadiskesto ilman matkoihin kulunutta aikaa.



IV. TUEN VAHENTAMISTA PUUTTEELLISEN, OSITTAISEN TAI
VIIVASTYNEEN TOTEUTUKSEN VUOKSI KOSKEVAT SAANNOT JA EHDOT

— Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin  (mukaan lukien
liikkuvuustoimintoihin osallistuvien yksittdisten osallistujien raportit) perusteella
todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta.

— Kansallinen toimisto voi my6s ottaa huomioon muista asiaankuuluvista l&hteista
saamansa tiedot, jotka osoittavat, ettd hanketta ei toteuteta sopimuksen maaraysten
mukaisesti. Muita tietoldhteitd voivat olla kansallisen toimiston tekemét
seurantakaynnit, asiakirjatarkastukset tai paikan p&élla tehtavét tarkastukset.

— Loppuraportti arvioidaan laatukriteerien perusteella, ja sille voidaan antaa enintédén
100 pistettd. Jos loppuraportti saa yhteenséa alle 50 pistettd, kansallinen toimisto voi
pienentda organisointituen lopullista maaraa toimen puutteellisen, osittaisen tai
viivastyneen toteutuksen perusteella, vaikka kaikki ilmoitetut toiminnot olisivat
tukikelpoisia ja ne olisi tosiasiallisesti toteutettu.

— Loppuraportti arvioidaan liikkuvuustoimintoon osallistujien raporttien arvioinnin
yhteydessé kayttden yhteista laatukriteerist6d, jonka tarkeimmaét kriteerit ovat
seuraavat:

— missa madrin toiminto toteutettiin hyvéksytyn tukihakemuksen mukaisesti
— oppimistulosten laatu ja vaikutus osallistujiin
— vaikutus osallistuviin organisaatioihin

— liikkuvuuden tueksi toteutettujen kaytannon jarjestelyjen laatu eli miten
osallistujia perehdytetdan, seurataan ja tuetaan liikkuvuustoiminnon aikana

— osallistujien  oppimistulosten  tunnistamista/tunnustamista  koskevien
jarjestelyjen laatu

— missa méarin liikkuvuustoimintoon osallistujille maksettavat tukimaarat
siirrettiin  heille sopimuksen liitteessd VI esitettyjen edunsaajan ja
osallistujan mallisopimusten maaraysten mukaisesti.

— Tukea voidaan pienentdd puutteellisen, osittaisen tai viivastyneen toteutuksen
perusteella vahentdmall& organisointituen tukikelpoisten kustannusten lopullisesta
summasta

e 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdén 40 mutta alle 50 pistetta



e 50 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintddn 25 mutta alle 40 pistetta

e 75 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 25 pistetta.

V. TUEN MUUTOKSET

a) Tuen muuttaminen kaytettévissa olevien lisdvarojen Vuoksi

e Jos kansallinen toimisto saa kayttoonsa lisdvaroja jaettavaksi edunsaajille,
1.3.1 artiklassa ilmoitettua tuen enimmaismadaraa voidaan suurentaa seuraavien
ehtojen perusteella:

— Edunsaajalle ei ole myonnetty koko haettua tukea paavalintakierroksella
suuren kysynnan ja rajallisen talousarvion vuoksi eika siksi, ettd edunsaajan
aiempi suoriutuminen olisi ollut heikkoa.

— Tapauskohtaisessa véliraportissa ja Mobility Tool+ -tyokalussa annettujen
tietojen perusteella alun perin tuettujen liikkuvuuksien toteutumistaso on

tukisopimuksen mukainen.

e Lopullisen myonnetyn tuen maard ei saa Vylittdd hakijan alkuperdisessa
tukihakemuksessa pyytdmaa tuen maaraa.

b) Sopimusmuutokset

e Sopimuksen liitteessa | olevan 11.13 artiklan mukaan tukea voidaan muuttaa edella
jakson V kohdassa (a) mééaratylla tavalla muuttamalla sopimusta.

VI. EDUNSAAJAN TARKASTUKSET JA TOSITTEIDEN ESITTAMINEN

Edunsaaja voi sopimuksen liitteessd | olevan 11.27 artiklan mukaan olla sopimukseen
liittyvien tarkastusten kohteena [ohjelma- ja kumppanimaiden vélinen liikkuvuus
korkeakoulutusalalla: sekd saapuvan ettd léhtevan liikkuvuuden osalta]. Tarkastusten
tavoitteena on varmentaa, hallinnoiko edunsaaja tukea sopimuksessa esitettyjen sdantdjen
mukaisesti, jotta voidaan madritelld lopullinen tuen maéard, johon edunsaaja on oikeutettu.

Loppuraportin tarkastus suoritetaan kaikille hankkeille. Lisdksi hankkeelle saatetaan tehda
viela asiakirjatarkastus tai tarkastus paikan paalld, jos tukisopimus siséltyy kansallisen
toimiston otokseen, jota Euroopan komissio vaatii, tai jos kansallinen toimisto on valinnut
sen riskiarvioinnin perusteella kohdennettuun tarkastukseen.



Loppuraportin tarkastusta ja asiakirjatarkastusta varten edunsaajan on toimitettava
kansalliselle toimistolle luvussa 1.2 mééritettyjen tositteiden kopiot, ellei kansallinen
toimisto vaadi toimittamaan alkuperdisia tositteita. Kansallisen toimiston on palautettava
alkuperdiset tositteet edunsaajalle analysoituaan ne. Jos edunsaajalla ei ole laillisia
valtuuksia l&hettadd alkuperéisié tositteita loppuraportin tarkastusta tai asiakirjatarkastusta
varten, edunsaaja voi l&hettd4 sen sijaan tositteiden kopiot.

Kansallinen toimisto voi missd tahansa tarkastuksessa vaatia edunsaajaa esittdmaan
lisatositteita tai todisteita, joita vaaditaan yleensé jonkin muun tyyppisessé tarkastuksessa,
yleisten ehtojen 11.27 artiklan mukaisesti.

Erilaisiin tarkastuksiin on kuuluttava seuraavat:

a) Loppuraportin tarkastus

Loppuraportin tarkastus suoritetaan loppuraporttivaiheessa kansallisen toimiston tiloissa,
jotta voidaan méaaritella lopullinen tuen méara, johon edunsaaja on oikeutettu.

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti kansalliselle toimistolle Mobility
Tool+ -tyokalun kautta, ja siind on oltava seuraavat tiedot tukimenoista:

e Seuraavista budjettikohdista kaytetyt yksikkdkorvaukset:
— matkat
—  yksilotuki
— organisointituki
— kurssimaksut

o Todelliset kustannukset budjettikohdassa:
—  erityistuki

e Todelliset kustannukset ja tdmén liitteen Iluvussa Il maédritellyt tositteet
budjettikohdassa:
— poikkeukselliset kustannukset

b) Asiakirjatarkastus

Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen
toimiston tiloissa joko loppuraporttivaiheessa tai sen jalkeen.

Edunsaajan on pyydettdessd toimitettava kansalliselle toimistolle tositteet kaikista
budjettikohdista.



c) Paikan piilla tehtivit tarkastukset

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikan paalla edunsaajan tiloissa tai muissa
hankkeen toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikan paalla tehtavan tarkastuksen
aikana edunsaajan on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperaiset tositteet
kaikkien budjettikohtien osalta.

Mahdollisia paikan paélla tehtévia tarkastuksia on kolmentyyppisié:
— Hankkeen toteutuksen aikana paikan pdilli tehtivi tarkastus

Tama tarkastus tehd&an hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi
varmentaa suoraan hankkeen kaikkien toimintojen ja osallistujien todenmukaisuuden
ja tukikelpoisuuden [ohjelma- ja kumppanimaiden vélinen liikkuvuus: ja maarittaa,
onko tehtyja sitoumuksia noudatettu korkeakoulujen vélisten sopimusten mukaisesti].

— Hankkeen pdittymisen jilkeen paikan piidlld tehtivii tarkastus

Tama tarkastus tehd&an hankkeen paattymisen jélkeen ja yleensé loppuraportin
tarkastuksen jélkeen.

Kaikkien tositteiden toimittamisen lisdksi edunsaajan on annettava kansallisen toimiston
kayttoon hankekustannuksista tekeménsé kirjanpito.
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