KANSAINVALISEN OSAAJAN
TYOKALUPAKKI TYONHAKUUN

Lukiolaisille




Tunnista osaamisesi tyonhakutilanteissa

Taman paivan tydelama tarvitsee uteliaita, sit-
keita ja tuottavia tyontekijoita. Osaamista kertyy

monella eri tavalla, joita kaikkia ei edes tule

ajatelleeksi. Osa osaamisesta jdaa tyonhakutilan-

teessa helposti piiloon myds tyonantajalta.

Na@ma apukysymykset ja esimerkkivastaukset

ohjaavat sinua kertomaan osaamisestasi erityi-

sesti kansainvalisesta nakokulmasta. Millaisia LISATIETOA

taitoja olet hankkinut esimerkiksi kielikurssilla PIILOTETUSTA OSAAMISESTA
tai vaihto-oppilasvuoden aikana? Pelkka mai- Tama materiaali pohjautuu CIMOn
ninta ulkomaanjaksosta ei riita, silld tyonantaja (1.1.2017 alkaen OPH) ja Demos Helsingin
haluaa tietii osaamisestasi enemman. tutkimushankkeeseen, jossa selvitettiin

. . . . kansainvalisyyden merkitysta yhteiskun-
Apukysymykset ja esimerkkivastaukset on jaettu nassa ja tybelamasss. Tuloksia julkaistiin

aihepiireittdin. Saat niista ideoita tyonhakupro- raportissa "Piilotettu osaaminen. Emme
sessin eri vaiheisiin, olipa kyse sitten tyohake- tunnista nykyajan kansainvélisia osaajia
muksen tai CV:n laatimisesta tai tydhaastatte- - mutta juuri heitd jokainen tynantaja

. . tarvitsee muuttuvassa maailmassa.”
luun valmistautumisesta.

Muistathan, etta kansainvalista kokemusta olet
voinut saada myos kotimaassa ja Internetin
valityksella!
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Hyva hakemus syntyy naista aineksista:

] ) Kerro eri tavoin hank-
Tunnista avainsanat,

Pohdi tarkkaan, kimastasi kansainvali- Anna persoonal-
Jotka _kuva_avat millaisen viestin sesta osaamisestasi ja lisuutesi, innos-
selkeimmin haluat valittaa piilotetuista taidoistasi tuksesi ja moti-
osaamistasi, kykyjasi tyonantajalle. (uteliaisuus, sitkeys, vaatiosi loistaa.
ja kokemustasi. tuottavuus).

Kerro aikaisemmasta tyo-

S e . Kayta aktiivisia
kokemuksestasi, siita mita Kayta lyhenteita vain, y

Kuvaa teit ja missa onnistuit. Jos jos olet varma, etta toimintaverbeja, Varmista, etta
osaamistasi osaajlt kertoa tekem's'.stéis' lukija tuntee l);hen kuten johdin, hakemuksesi ja
isi i - ) . .

selkein ja onnistumisistasi, niin on teen pohjana olevan laadin, vastasin, CVisi vastaavat
esimerkein. ) LT . N kehitin, hakuilmoitusta.

todennakaista etta pystyt sanan. Muista myds .

. v . . - huolehdin.
onnistumaan tehtavissasi oikeakielisyys.

myos tulevaisuudessa.
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Yleiset taidot

Milla tavalla ulkomaankokemus tai
harrastustoiminta on vaikuttanut
osaamiseesi ja taitoihisi?

Kerro kokemuksistasi esimerkein.

Mita uusia ndkokulmia olet oppinut
ulkomailla tai harrastustoiminnan kautta?
Miten niita voisi hyodyntaa tyoelamassa?

Milla tavalla ulkomaankokemus tai
vapaa-ajantoiminta on kehittanyt
piilotettua kansainvalista osaamistasi, ku-
ten uteliaisuutta, sitkeytta tai
tuottavuutta?

Maailmalle

"Taydensin vaihto-oppilasvuoteni aikana
opintojani kursseilla, joita ei loytynyt kotilu-
kioni kurssivalikoimasta. Kielitaitoni kehittyi,
kun opiskelin englanniksi. Vaihdossa minus-
ta tuli my6s avoimempi ja reippaampi. Siksi
selviydyn haastavistakin tilanteista.”

"Olen ollut mukana suunnittelemassa ja
toteuttamassa oppilaskunnan tapahtumia.
Osallistuminen on opettanut minulle jarjes-
telmallisyytta, sitkeytta ja suunnitelmallisuut-
ta. Olen itsendisesti jarjestanyt onnistuneita
tapahtumia laajalle yleisolle.”

"Muodostelmaluistelu-
harrastus on kehittanyt
minussa sitkeytta ja paa-
maaratietoisuutta. Kehitan
ja haastan itseani jatku-
vasti seka tyoskentelen
paattavaisesti paastakseni
tavoitteeseeni.”
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Viestinta ja vuorovaikutustaidot

Miten ulkomaankokemus, harrastukset
tai sosiaalisen median kaytto ovat
edistaneet vuorovaikutustaitojasi?
Kerro esimerkein.

"Olen tottunut pitamaan yhteytta ulkomaisiin
ystaviini esimerkiksi Skypen ja Facebookin valityk-
sella. Hallitsenkin hyvin eri viestintatavat ja niiden
vaatimukset.”

Miten ulkomaankokemus tai vapaa-ajan-
toiminta ovat lisanneet kiinnostustasi
kansainvalista mediaa kohtaan?
Seuraatko tai luetko ulkomaisia lehtia,
uutisia tai blogeja? Mita hyotya tasta on

hakemassasi tyossa? "Kielimatkallani opiskelin monikulttuurisessa "Seuraan netin kautta useita
ryhmassa mm. aasialaisten ja australialaisten kansainvalisia lehtia seka bloge-
opiskelijoiden kanssa. Opin toimimaan sujuvasti ja, ja olen siksi hyvin perilla siita,
BNl el o] e eri kulttuuritaustaisten ihmisten kanssa seka mita maailmalla tapahtuu. Pystyn
B iass AR R e ilmaisemaan itseani selkeasti englannin kielella ja hyodyntamaan tietoa myos Suo-
’ tuomaan omat nakemykseni rohkeasti esille.” messa ja puhumaan vaikeistakin

Miten tama on kehittanyt sinua ja
osaamistasi?

asioista ymmarrettavasti.”
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Ryhmatyo- ja johtamistaidot

Mita opit tyoskentelysta monikulttuuri-
sessa ryhmassa tai ymparistossa?
Esimerkiksi ryhmatyodtaidot, ammatti-
osaaminen, tehokkuus ja ongelman-
ratkaisukyky, luovuus, kulttuuriset
toimintamallit.

"Olen harrastanut pitkaan jalkapalloa,
mika on kehittanyt varsinkin yhteis-
tyotaitojani ja muiden mielipiteiden
huomioimista. Pystyn siis ohjaamaan
ryhmaa yhteisia tavoitteita kohti
tehokkaasti ja sinnikkaasti. Joukku-
eemme on kansainvalinen ja yleensa
vuorovaikutus tapahtuu englanniksi.

'y, \\\\\\
ity

Oletko toiminut kansainvalisissa ryhmissa
kotimaassa tai vaihtoehtoisesti

Internetin vilitykselld, vaikkapa netti- Osaan toimia ryhmassa myos vieraal- "Johtamistaitoni ovat kehittyneet moni-
peleissi tai verkkoyhteisdissi? la kielella ja erilaiset taustat huomi- mutkaisista virtuaalipeleja pelatessa. Olen
oiden.” toiminut menestyksekkaasti johtajana

Millaista osaamista olet kerryttanyt? . _ i N .
joukkueessa, joka koostui pelaajista ympari

maailmaa. Onnistuin jakamaan vastuuta
reilulla tavalla, mika vaikutti positiivisesti
ryhmahenkeen. Kielitaitoni seka tietotek-
ninen osaamiseni ovat myos kehittyneet
paljon harrastukseni myota.”

Miten toimit monikulttuurisessa ryhmassa
tai kansainvalisissa tilanteissa esimerkiksi
opiskeluissa tai harrastuksissa? Miten

eri roolit ovat vaikuttaneet osaamisesi?
Missa onnistuit?
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Tyohon liittyva erityisosaaminen

Miten ulkomaankokemus tai harrastus on
auttanut sinua rakentamaan verkostoja
yrityksiin ja henkildihin?

Millaisia verkostoja sinulla on?

Onko sinulla jokin harrastus tai kiinnostuksen
kohde koulun ulkopuolella (esim. nettipelit,
blogin kirjoittaminen, partion ohjaaminen,
urheilujoukkueen kapteenina toimiminen,
kansainvalisten asioiden seuraaminen ja
niiden jakaminen sosiaalisessa mediassa)?
Mita tietoja ja taitoja olet oppinut

sita kautta?

Mita erityisosaamista olet saanut ulkomaan-
kokemuksen tai harrastuksesi kautta? Mita
hyotya siita olisi hakemassasi tyossa?

Miten seuraat globaaleja ongelmia, trendeja
tai tulevaisuuden haasteita harrastustesi,
tyosi tai opintojesi kautta? Mita tai millaisia?
Miten tietojasi voi hyodyntaa tyossa?

Maailmalle

"Pitkan pesapallourani aikana olen
kerannyt sponsoreita ja samalla kar-
tuttanut kontakteja useisiin yrityksiin ja
organisaatioihin. Pystyn neuvottelemaan
tehokkaasti haastavissakin tilanteissa ja
yhdistamaan kontaktieni kautta saatua
informaatiota paatoksenteossa.”

"Seuraan monia englantilaisia ja ame-
rikkalaisia vloggaajia Youtubessa. Olen
oppinut vlogeista hyodyllista sanastoa
myos tyoelamaan liittyen, sellaisiakin sa-
nontoja, joita ei opi koulukirjoista. Samalla
olen kartuttanut kansainvalisiin trendeihin
liittyvaa osaamistani.”

1,
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"Etsin vapaa-ajallani uteliaasti tietoa
eri medioista, joten osaan ratkaista
ongelmia uuden ja kansainvalisen-
kin tiedon avulla. Olen taman vuoksi
myos tehokas tiedonhakija.”
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Tietotekninen osaaminen

"Olen kayttanyt harrastuksissani taitto-
ja kuvankasittelyohjelmia seka julkai-
sujarjestelmia, joita lehden tekeminen
edellyttaa. Minulla on siis hyvat tieto-
tekniset taidot ja pystyn kayttamaan

ja yhdistelemaan erilaisia ohjelmia
tehokkaasti.”

Millaisia tietoteknisia taitoja olet
hyodyntanyt esimerkiksi kesatoissa
tai harrastuksissa? Oletko oppinut
uusia hyvia kaytantoja?

Mita ohjelmia kaytat paivittaisessa
elamassasi? Mita etua niiden osaamisesta
voisi olla tulevalle tyonantajallesi?

Onko sinulla piilotettuja taitoja? "Kirjoitin vaihto-oppilaana ollessani

blogia, jossa kerroin tarkemmin koke-
muksistani ja vieraaseen kulttuuriin so-
peutumisesta. Opettelin sita varten mm.
kuvankasittelyohjelman ja blogialustan
sujuvan kayton. Kaytan aktiivisesti myos
muita sosiaalisen median sovelluksia
kuten Twitteria ja Instagrammia.Olen
tehokas tietotekniikan kayttaja ja pystyn
hyodyntamaan naita taitoja myds tyos-
sani.

"Etsiessani tietoa eri kurssiteh-
taviin tarkistan myds ulkomaisia
lahteita netissa. Sovellan tahan
erilaisia tietoteknisia ohjelmia.
Lahteiden laatua arvioidessani
myos kielitaitoni ja kriittinen ajatte-
lukykyni ovat kehittyneet.”

Lisaa vinkkeja kansainvalistymiseen liittyen loydat osoitteesta OPETUSHALLITUS
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