m IFYLLNADSANVISNING 1(8)

OPETUSHALLITUS Kostnader, inkomster och prestationer ar
UTBILDNINGSSTYRELSEN
2018

FORSKOLEUNDERVISNING

Med denna enkat samlas information om kostnader, inkomster och prestationen inom
forskoleundervisningen och inom annan verksamhet i anslutning till den i de statliga
skolorna, universitetens dvningsskolor och hos de privata undervisningsanordnare som
fatt tillstand att anordna utbildningen. Ocksa kostnadsuppgifter for forskoleundervisning
i utlandsskolor anmals pa denna blankett. Med forskoleundervisning avses
forskoleundervisning enligt lagen (628/1998, andr.1288/1999) och férordningen
(852/1998) om grundldggande utbildning, som omfattar minst 700 timmar per ar.

Insamlingen av uppgifterna om férskoleundervisningens kostnadsuppgifter motsvarar i
fraga om funktioner och innehall insamlingen av uppgifter om den grundlaggande
utbildningen. Uppgifterna om undervisningen for handikappade och undervisning for de
gravast utvecklingsstérda som getts som férskoleundervisning ges separat.

Kostnadsuppgifterna skall motsvara de uppgifter om elevantalen som getts pa
registreringsdagen 20.9.

Kostnaderna och inkomsterna anmals som hela euro och prestationerna som hela tal.
Allman avgransning av kostnadsinformationen

Kostnadsuppgifterna delas in i Egentlig verksamhet (férskoleundervisning) och Ovrig
verksamhet (t.ex. eftermiddagsverksamhet, dagvard, skolhédlsovard, kuratorer,
psykologer, simhallar, idrottshallar, hyrning av lokaler och tjanster som anordnats for
utomstaende).

| kostnadsuppgifterna for forskoleundervisningen inkluderas de bokforingsenliga
bruttodriftskostnaderna for forskoleundervisningen och investeringskostnaderna for
sadana anldggningsprojekt (s.k. sma projekt) vilkas helhetskostnader beraknas
underskrida det av statsradet angivna minimibeloppet (FinF 1766/2009, 400 000 euro,
utan moms). Lénekostnaderna anmals dock som netto, personalersattningar avdragna.

Kostnadsuppgifterna for forskoleundervisningen anmals funktionsvis. Avloningar och
Ovriga kostnader meddelas utan mervirdesskatt. De mervirdesskatter som
funktionerna férorsakar meddelas som utgifter separat i egen kolumn som utgifter.
Inkomsterna anmals inklusive mervardesskatt.

Kostnader som motsvarar behovsprovade statsbidrag som beviljas enligt 44 - 45 § i
finansieringslagen (1705/2009) ska anmalas i kostnadsuppgifterna for
forskoleundervisningen.

| kostnaderna och inkomsterna for den verksamhet som hor till statsandelsgrunden
far inte inga kostnader eller inkomster for 6vningsundervisning eller utveckling av
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lararutbildningen vid universitetens 6évningsskolor (normalskolor). Kostnaderna och

inkomsterna for 6vningsundervisning anmils i punkten Ovrig verksamhet.

| kostnads- och inkomstuppgifterna for den 6vriga verksamheten anmals ocksa
undervisnings- och andra tjanster som producerats som avgiftsbelagda tjanster,
finansieringsutgifter och inkomster samt inkomster och utgifter for medelanskaffning.

Om avskrivningar och investeringar begars uppgifter med tanke pa en eventuell
reformering av finansieringssystemet.

Ovriga avgransningar
Inkdp av undervisningstjanster

Till kostnadsuppgifterna raknas kdp av undervisningstjanster fran andra an anordnarens
egna verksamhetsenheter, t.ex. da forskoleundervisning kdps fran ett privat daghem
eller en férsamling. Den undervisning som undervisningsanordnaren koper av andra
anordnare ar saledes en kostnad som hor till koparens egentliga verksamhet men for
forsaljaren en kostnad for den 6vriga verksamheten.

Eftersom en utgift far raknas till kostnadsuppgifterna endast en gang, skall kostnader
mellan de egna verksamhetsenheterna hanforas till enheterna i fraga som
utgiftsdverforingar.

Interna tjanster kan raknas till kostnadesuppgifterna endast om kostnadsfordelningen
bygger pa faktisk anvandning av prestationerna.

Gemensamma kostnader

Gemensamma kostnader fordelas enligt huvudregeln i forhallande till elevantalen,
undervisningstimmarna eller det antal kvadratmeter som star till forfogande (t.ex.
forskoleundervisningens andel av kostnader for grundlaggande utbildning eller av
kostnader for dagvard).

Specificering av utgifts- och inkomstsslag
Egentlig verksamhet

Kostnaderna enligt funktion anmals enligt utgiftsslag i kolumner pa blanketten:
- Avlbningar
- Ovriga utgifter
- Mervardesskatt

Avléningarna innehaller 16ner och arvoden, pensioner, pensionsavgifter och andra
avloningskostnader. Dessa skall motsvara undervisningsanordnarens avloningskostnader
for forskoleundervisningen. Lonekostnaderna meddelas som netto,
personalersattningar avdragna.

Ovriga utgifter anges utan mervirdesskatt.
| kolumnen merviérdesskatt indelas mervardesskatt som inkluderats i anskaffningspriset
for varor och tjanster enligt funktion och bokféring. Indelningen enligt funktion kan

goras ocksa utgaende fran mervardesskatteprocenterna.

Inkomster for den egentliga verksamheten anmals inklusive mervardesskatt.



Ovrig verksamhet och investeringar

Inkomsterna och utgifterna for den évriga verksamheten anmals inklusive
mervardesskatt.

Investeringsutgifter anmals utan mervardesskatt och de mervardesskatter som betalats
for dem separat. Investeringsinkomsterna anmals inklusive mervardesskatter.

Hur kostnaderna hanfors till olika funktioner

Undervisning K010

Undervisningen och kostnaderna for de dartill omedelbart hérande funktionerna. Till
undervisningen hanfors de omedelbara |6nerna for undervisningsverksamheten
inklusive de lagstadgade personbikostnaderna samt pensioner, lararnas
personalutbildning, inkdp av material och tjanster, underhall och hyror fér maskiner och
inventarier, res- och fardtjanster (annan skolskjuts an den som sker mellan hemmet och
skolan/daghemmet) och 6vriga omedelbara kostnader for undervisningen. Den andel av
I6nen at rektorer, bitrddande rektorer, prorektorer och regionala rektorer som
motsvarar undervisningsskyldigheten anmals har och resten av avléningen som
kostnader for den inre forvaltningen. Lonekostnaderna for skolgangsbitraden ska inte
anmalas har utan i punkten Ovrig elevvérd K039.

Aven kostnader fér képta forskoleundervisningstjanster, t.ex.
forskoleundervisningstjanster som kopts av ett privat daghem eller en forsamling. For de
kdpta tjansterna gors en utredning om de olika funktionernas (undervisning, bespisning,
ovrig elevvard osv.) andelar av kostnaderna varpa de anmals enligt frageformularet.
Undervisningsverksamhetens andel av fastighetskostnaderna uppges i punkt Underhdll
av fastigheter.

Helhetskostnaderna for forskoleundervisning for handikappade anmals dock endast i
punkterna K070 Undervisning for de gravast utvecklingsstérda och K050 Ovrig
undervisning fér handikappade.

Skjutsning K020

Driftskostnader som beviljandet av avgiftsfri skjutsning eller skjutsningsstod for
forskoleeleverna har férorsakat utbildningsanordnaren. Med skjutsning avses avgiftsfri
skjuts fran hemmet direkt till forskoleundervisningen eller fran dagvarden till
forskoleundervisningen och fran forskoleundervisningen hem eller till dagvarden (GrL
628/1998 32 §, andr. 1139/2003).

Skjutsningskostnader for forskoleundervisning som ordnats for handikappade anmals
separat endast i punkterna K070 Undervisning fér de gravast utvecklingsstérda och K050
Ovrig undervisning fér handikappade.

Maltider K031

Helhetskostnaderna for maltiderna for elever som deltagit i forskoleundervisningen
(I6ner inklusive de lagstadgade avgifterna, livsmedel, inventarier, anordningar,
transporter och ovriga kostnader i anslutning till ordnandet av bespisningen), dven
maltidstjanster som kopts av utomstaende. Inte kostnader for fastigheten; dessa anmals
i punkt Underhdll av fastigheter. Till maltidskostnaderna far endast hanforas



maltidskostnaderna for forskoleundervisning (inte t.ex. for personalens
maltidskostnader, med undantag for den 6vervakande lararen). Till 6vriga delar anmals
kostnaderna for maltider i punkten Ovrig verksamhet.

Kostnader for maltider i undervisning for handikappade anmals separat endast i
punkterna K070 Undervisning for de gravast utvecklingsstérda och K050 Ovrig
undervisning fér handikappade.

Om matsalen erbjuder maltider daven for elever i andra skolformer (t.ex. grundlaggande
utbildning, gymnasieutbildning osv.) fordelas kostnaderna for maltiderna mellan de olika
skolformerna i forhallande till antalen elever som deltar i maltiderna. | punkt K031
uppges endast forskoleundervisningens andel av kostnaderna.

Ovrig elevvard K039

Ovrig elevvdrd med undantag av maltider och skolskjuts. Kostnader for évrig elevvard ar
t.ex. utgifter for elevvardsgruppens verksamhet och vard av elevolycksfall,
olycksfallsforsakringar for eleverna och elevtestningar. Lonerna till ovrig
elevvardspersonal (t.ex. barnskotare och skolgangsbitraden i 6vrig undervisning an
undervisning for handikappade) inklusive de lagstadgade avgifterna. Skolskjuts mellan
hem och skola eller daghem anmals i punk K020.

Kostnader for ovrig elevvard i undervisning for handikappade anmals separat endast i
punkterna K070 Undervisning for de gravast utvecklingsstérda och K050 Ovrig
undervisning fér handikappade.

Till punkten Elevvard far inte hanfoéras verksamhet som lyder under folkhalso- eller
barnskyddslagen (sasom t.ex. kostnader for skolhalsovard, skolpsykolog och skolkurator)
utan de anmils p& blanketten i punkten Ovrig verksamhet.

Intern foérvaltning K061

Kostnader for intern forvaltning som ordnandet av forskoleundervisningen omedelbart
fororsakat utbildningsanordnaren, sdsom I6ner for den interna forvaltningen inklusive
de lagstadgade avgifterna, pensioner, inkdp av material och tjanster, hyror fér maskiner
och inventarier, motesarvodena for skolornas och daghemmens direktioner och dvriga
kostnader for forskoleundervisningen i anslutning till den interna férvaltningen som inte
kan hanforas till andra funktionerna. Den andel av I6nen at rektorer, bitradande
rektorer, prorektorer och regionala rektorer som motsvarar undervisningsskyldigheten
anmals i punkten Undervisning K010 och resten av avloningen som kostnader for den
inre forvaltningen.

Kostnaderna for den interna forvaltningen i undervisningen fér handikappade anmals
separat endast i punkterna K070 Undervisning fér de gravast utvecklingsstérda och K050
Ovrig undervisning foér handikappade.

Underhall av fastigheter
Kapitalkostnadsdelen av interna hyror K120

Kalkylerade avskrivningar och rantor samt 6vriga motsvarande kalkylerade
kostnadsposter som ingar i de interna hyrorna eller i fastighetskostnader som férdelas
anmils har. Resten av den interna hyran anmails i punkten Ovriga fastighetskostnader
K062.



Ovriga fastighetskostnader K062

Fastighetskostnaderna med undantag av andelen av kostnader for handikappade och
for de gravast utvecklingsstorda.

Fastighetspersonalens loner inklusive de lagstadgade avgifterna samt pensioner, inkop
av material och tjanster, hyror och 6vriga kostnader i anslutning till fastigheternas
skotsel och underhall. Aven underhéllskostnader fér tomt och gata som omedelbart
tjanar fastigheterna.

Om underhallet av fastigheterna har skotts centraliserat av en annan
forvaltningsndmnd och man anvander sig av intern debitering eller utgifterna fordelas,
beaktas den fordelade posten eller interna debiteringen i ovan namnd omfattning i
denna punkt utan kalkylerade rantor eller avskrivningar, som anmals i punkten
Kapitalkostnadsdelen av interna hyror K120. | detta fall specificeras
avléningskostnaderna inte i Avloningskolumnen.

Kostnadsandelen for larar- och andra personalbostader som inrymts i skolfastigheten
samt bostader och andra utrymmen som uthyrts till utomstaende far inte raknas till
fastighetskostnaderna utan de anmails i punkten Ovrig verksamhet. Ocksd kostnader
for férvarv eller hyrning av markomrdden anméls i punkten Ovrig verksamhet.

Sma projekt KO90

| investeringarna ingar s.k. sma projekt som underskrider det av statsradet genom
forordning angivna eurobeloppet (FinF 1766/2009, 26 §, 400 000 euro utan moms) och
for vilka inte har fatts sarskilt statsunderstdéd som utgar for anlaggningsprojekt, alla
kostnader for forskoleundervisning under rakenskapsaret.

Undervisning for de gravast utvecklingsstérda K070

Totala kostnader som har férorsakats undervisningsanordnaren for ordnande av
forskoleundervisning for de gravast utvecklingsstérda (25 § 2 mom. lagen om
grundlaggande utbildning och 14 § finansieringslagen). Har anges inte kostnader for
anordnande av elevrehabilitering.

Till kostnader som férorsakats av undervisningen raknas kostnader fér undervisning,
inkvartering, skolskjuts, maltider, ovrig elevvard, intern forvaltning i
skola/daghem/annan enhet och underhall av fastigheter.

For de gravast utvecklingsstorda forskoleeleverna som integrerats i annan undervisning
eller verksamhet anges gemensamma kostnaderna i forhallande till antalen elever samt
sarskilda kostnader for forskoleundervisning for de gravast utvecklingsstorda (t.ex.
avloning av skolgangsbitrade, skolskjuts mm.).

Ovrig undervisning fér handikappade K050

Totala kostnader som fororsakats undervisningsanordnare for forskoleundervisning (11-
arig laroplikt) for handikappade enligt 25 § 2 mom. lagen om grundlaggande utbildning.
Som kostnader anges kostnader fororsakade av forskoleundervisning for handikappade
bade i skola och i dagvard.
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For handikappade elever som integrerats i annan undervisning eller verksamhet anges

gemensamma kostnaderna i forhallande till antalen elever samt sarskilda kostnader for
de handikappade (t.ex. avloning av skolgangsbitrade, skolskjuts mm.).

Till kostnader som férorsakats av undervisningen raknas kostnader for undervisning,
inkvartering, skolskjuts, maltider, ovrig elevvard, intern forvaltning i
skola/daghem/annan enhet och underhall av fastigheter.

Egentlig verksamhet, inkomster

Inkomsterna for den egentliga forskoleundervisningsverksamheten fragas efter enligt
samma indelning och noggrannhet som i Statistikcentralens uppgiftsinsamling
(Kommunekonomins datainsamling /Ovriga ekonomiuppgifter 2018) av de
kommunala anordnarna av forskoleundervisning.

Privata anordnare av forskoleundervisning, dvningsskolor vid universitet och
grundskolor som uppratthalls av staten har inte nédvandigtvis inkomster att anmala i
varje inkomstpunkt av den egentliga verksamheten.

| inkomsterna for den egentliga verksamheten ska inte anmalas via finansministeriet
manatligen erhallna hemkommunsersattningar for forskoleundervisningens
driftskostnaderna och inte heller statsandelsfinansiering enligt pris per enhet. De
statliga skolorna och universitetens évningsskolor anmaler inte basfinansiering som
de fatt pa basis av statsbudgeten.

I inkomsterna for egentliga verksamheten far inte heller anmalas finansiering som
fatts for i 36 § finansieringslagen namnt anlaggningsprojekt som overskrider det
eurobelopp som statsradets har faststallt (totalkostnaderna minst 400 000 euro, FinF
1766/2009, 26 §), utan denna anmals i investeringsinkomsterna.

Inkomsterna for den egentliga verksamheten ar till exempel understod som
undervisnings- och kulturministeriet samt Utbildningsstyrelsen beviljat, finansiering
som fatts av kommunen eller ssmkommunen, finansiering som utomstaende, t.ex.
foretag, stiftelser, foreningar eller privatpersoner har gett samt avgifter som tas ut av
de egna eleverna. | inkomsterna ska emellertid inte anmalas av ministeriet for ar
2018 beviljade understdd, som har betalats manatligen i samband med den 6vriga
finansieringen (Extra av prévning beroende understdd, UKM:s beslut).

Inkomsterna for den egentliga verksamheten anmals specificerade enligt foljande:
- forsaljningsinkomster
- avgifter
- understodd och bidrag
- hyresinkomster, externa
- hyresinkomster, interna
- oOvriga inkomster

Forsaljningsinkomsterna specificeras enligt finansieringskalla enligt féljande:
finansiering av staten, finansiering av kommuner, finansiering av samkommuner,
finansiering av Ovriga.

Forsaljningsinkomsterna ar inkomster for forsaljning av anlaggningstillgangar som hor
till den egentliga verksamheten. | punkten antecknas till exempel inkomster for
forsaljning av anvanda inventarier eller apparater. Inkomster for férsaljning och
uthyrning av undervisnings- eller maltidstjanster antecknas inte har, utan i



inkomsterna for den 6vriga verksamheten.

| punkten Avgifter antecknas termins-/lasarsavgifter som tagits ut av de egna
eleverna. | punkten ska ocksa antecknas t.ex. materialavgifter, kopieringsavgifter och
biblioteksavgifter som tagits ut av de egna forskoleeleverna.

Stédavgifter som foraldrarna betalat till skolans huvudman antecknas i punkten Ovrig
verksamhet/Inkomster sammanlagt, ifall avgifterna har karaktéaren av allmanna
stodavgifter och de inte ar riktade direkt till anordnandet av forskoleundervisningen.

Understéden och bidragen ar inkomstoéverforingar, som inte ar ersattningar for
forsaljning av prestationer. Erhallna understod och bidrag specificeras i punkterna
sysselsattningsunderstdd, 6vriga understod och bidrag av staten, understéd och
bidrag av kommuner och samkommuner, understdd och bidrag av socialskyddfonder
(bl.a. Fpa), av Europeiska Unionen och av 6vriga.

| punkten Ovriga understéd och bidrag av staten antecknas t.ex. statlig finansiering,
som har beviljats separat enligt lag. | punkten antecknas ocksa av prévning beroende
extra statsunderstod som beviljats med stéd av 44 § i finansieringslagen (1705/2009)
samt understdéd som med stod av 44 § beviljats for inledande och utveckling av
verksamhet samt for forsdk eller specialuppgifter. | punkten Ovriga understéd och
bidrag av staten ska daven antecknas extra understdéd som med stéd av 45 §
finansieringslagen (1705/2009) beviljats for modersmalsundervisning for elever med
ett frammande modersmal, for undervisning i finska eller svenska som andrasprak
eller for stodjande av annan undervisning for dem eller for undervisning i samiska
eller romani (UBS:s meddelande 4/2017, 30.1.2017). Ocksa statsunderstéd som med
stdd av 45 § i finansieringslagen beviljats utbildningsanordnare inom samernas
hembygdsomrade fér undervisning pé eller i samiska ska anmalas i punkten Ovriga
understod och bidrag fran staten.

| punkten Understdd och bidrag av Europeiska Unionen antecknas understéd och
bidrag som fatts direkt fran Europeiska Unionen samt EU-st6d som formedlats av
staten och motsvarande nationella finansieringsandel.

Hyresinkomster ar inte inkomster for den egentliga verksamheten. Hyresinkomster
antecknas i punkten Ovrig verksamhet.

| punkten Ovriga inkomster antecknas dvriga inkomster fér den egentliga
verksamheten an de ovan namnda.

Ovrig verksamhet

Har anmals utgifter och inkomster sammanlagt for 6vrig verksamhet an den egentliga
forskoleverksamheten. Det kan vara fraga t.ex. om eftermiddagsverksamhet,
daghemsverksamhet, resurscenterverksamhet eller produktion av avgiftsbelagda
maltids-, inkvarterings och andra tjanster at utomstaende, hyrning av bostdder och
andra lokaler (t.ex. simhallar, idrottshallar) finansieringsutgifter och inkomster samt
utgifter och inkomster for medelanskaffning. Ocksa kostnader fér halsovardare,
skolkuratorer och skolpsykologer.

Avskrivningar K90

Avskrivningarna specificeras i avskrivningar for investeringar som hor till den egentliga
verksamheten och avskrivningar for investeringar som hor till den dvriga



verksamheten.
Investeringar

Utgifterna och inkomsterna i anslutning till investeringarna specificeras i investeringar
som hor till den egentliga forskoleverksamheten och investeringar som hor till den
ovriga verksamheten.

Investeringarna anmals utan mervardesskatt och andelen mervardesskatt som ingar i
investeringsutgifterna separat.

| punkten investeringar som hor till forskoleundervisningens egentliga verksamhet
anmals de sammanlagda investeringsutgifterna (inkl. sma projekt) enligt bokféringen
ar 2018 som ansluter sig till anordnandet av forskoleundervisningen.
Investeringsutgifterna ar kostnader for maskiner, inventarier, byggande och
renovering till den del som de behandlas som investeringsutgifter i bokféringen.
Investeringarna anmals fore avdrag for rakenskapsarets avskrivningar.

| punkten investeringsutgifter for den 6vriga verksamheten anmals t.ex.
investeringsutgifter for allaktivitetslokal, idrottshall eller t.ex. simhall som anvands i

annan verksamhet an inom férskoleundervisdningen.

| punkten investeringsinkomster antecknas understéd och andra inkomster av staten,
kommuner och andra aktorer.

Prestationer

Antal undervisningstimmar/ar
Egentlig verksamhet S200L001

Det faktiska antal undervisningstimmar inom forskoleundervisningen som hallits under
kalenderaret 2018, d.v.s. varterminen 2018 + hostterminen 2018, exklusive
undervisningstimmar som hor till den 6vriga verksamheten (ej arsveckotimmar).

Med undervisningstimmar avses narundervisningsavsnitt omfattande 45 — 60 minuter
(ndrundervisningsavsnitt som omfattar mindre dn 45 minuter, t.ex. stodundervisning,
sammanslas till undervisningstimmar om 45 minuter).

Ovrig verksamhet S200L015

Antalet undervisningstimmar som har salts till utomstaende. Inte verksamhetstimmar
for ovriga verksamhet.



