IFYLLNADSANVISNING 1(9)
m Anmilan om driftskostnader och prestationer
ar 2023

MUSEER

ALLMANT

Med denna forfragan samlas uppgifter om museers, teatrars och orkestrars kostnader
och arsverken ar 2023. Forfragan skickas till museernas, teatrarnas och orkestrarnas
huvudman och ges enligt institution. Uppgifterna ges elektroniskt via webben senast
den 19.4.2024. Anvisningar om lagring av uppgifterna finns pa den samlingslista som
skickats i samband med forfragan.

Uppgifterna for 2023 utgor grunden vid beraknandet av enhetspriserna for ar 2026.
Dartill anvands uppgifterna for att folja upp finansieringssystemet.

Vid bestimmandet av antalet arsverken for ar 2025, anvands faststalld finansieringsplan
for aren 2024-2027 som utgangspunkt, i vilken det har beaktats forverkligade arsverken
for aren 2019-2022. For bestammandet av tillaggsfinansieringens arsverken for museer
med regionalt ansvar for ar 2025, anvands faststalld finansieringsplan for aren 2023—
2026.

Museerna med regionalt ansvar anger en uppskattning av antalet arsverken som har
anvants till att skota regionala uppgifter ar 2023. Uppskattningen som beror ar 2023
inverkar inte pa statsandelens storlek, men uppgifterna anvands for att utveckla
kostnadsenkaten och skapa en datagrund.

Pa blanketten anmals ocksa om institutionen vid den tidpunkt da uppgifterna anmals
omfattas av mervardesskatt for verksamheten som utgor grund for statsandelen. En
verksamhetsenhet, for vilken det sker @ndringar géllande skyldigheten att betala
mervardesskatt, ska anmala om detta omedelbart till undervisnings- och kulturministeriet
pa det satt som konstateras i ministeriets beslut om arsverken och pris per enhet for
museer.

Antalet arsverken, som statsbidragsmyndigheten raknar ut och som anvands som
kalkylerad statsandelsgrund ingar i den preliminara rapport som skickas i maj for
kontroll av uppgifterna.

Indelningen av kostnaderna i sddana som berattigar till statsandel och sddana som inte
berattigar till statsandel

Kostnadsuppgifterna bildas av kostnader for institutionens verksamhet som hor till
statsandelsgrunden och kostnader for institutionens verksamhet som inte hor till
statsandelsgrunden.
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| statsandelsgrunden innefattas de bokslutsenliga bruttodriftskostnaderna och sma
investeringsutgifterna for musei-, teater- och orkesterverksamheten. Lénekostnaderna
anmals som nettokostnader, personalersattningar avdragna.

Kostnaderna anmals utan mervardesskatt. De mervardesskatter som ingatt i
anskaffningspriset for varor och tjanster, anmals som utgifter separat pa egen rad. |
utgifter som inte hor till statsandelsgrunden inkluderas mervardesskattens andel av
utgifterna.

Kostnaderna anmals som hela eurobelopp.

| statsandelsgrunden far inte inkluderas i 31 § i lagen (1705/2009) om finansiering av
undervisnings- och kulturverksamhet ndmnda kostnader som skall lamnas obeaktade
da priserna per enhet rdknas ut. Dessa kostnader utreds ndrmare nedan.

1. Avgransningar enligt 31 § i finansieringslagen (1705/2009)

Anldggningsprojekt och férvarv eller hyrning av markomraden

Till statsandelsgrunden rdknas inte kostnader for i 36 § i finansieringslagen némnda
anlaggningsprojekt, forvarv eller hyrning av markomraden
(FinF 1766/2009, 26 §).

Med anlaggningskostnader avses byggande, forvarv, grundlig reparation eller
motsvarande atgarder i fraga om lokaler som bildar en funktionell helhet samt
anskaffning av I6segendom i samband med sadana atgarder, om atgardens berdknade
totalkostnader uppgar till minst 80 000 euro (utan moms).

Finansieringskostnader

Kostnader for skotsel av Ian och kalkylerade eller inre rantor rdknas inte till
statsandelsgrunden.

Avskrivningar och réntor pa anldggningstillgangarna

Avskrivningar och rantor pa utbildningsanordnarens anldaggningstillgangar raknas inte
till statsandelsgrunden liksom inte heller avskrivningar och rantor som ingar i interna
hyror.

Ovrig verksamhet som berittigar till statsfinansiering

Kostnader for vilka beviljas sarskild statsfinansiering som stoder sig pa lag raknas inte
till kostnadsgrunden. T.ex. i fraga om personer som anstallts med
sysselsattningsanslag kan endast nettoutgifterna raknas till kostnadsgrunden.
Dessutom kan driftskostnader for vilka fas finansiering ur Europeiska gemenskapernas
budget med stod av 31 § i finansieringslagen raknas till statsandelsgrunden endast till
den del som finansieringen ur Europeiska gemenskapernas budget och motsvarande
sarskilda nationella finansiering enligt statsbudgeten inte técker dessa kostnader.

Kostnadsgrunden omfattar heller inte muséernas lokalkostnader som tacks med ett
separat statsunderstod.



Avvikande fran det ovan sagda skall kostnader som motsvarar behovsprovade
statsunderstdd som beviljas med stdd av 44 § i finansieringslagen. Sadana stod kan
galla till exempel verksamhetens utvecklande, testande och igangsattande, beviljade
stod for verksamhetens behdévliga specialuppgifter eller 6vriga statsunderstod for
verksamheten. Stéd, som beviljats som tillaggsstod for att stoda verksamheten pa
grund av begransningar orsakade av Corona pandemin, anmals i kostnadsgrunden. Nar
det genomsnittliga priset per enhet raknas ut avdrar undervisnings- och
kulturministeriet fran kostnadsgrunden ett belopp som motsvarar de statsbidrag som
beviljats det ar da kostnaderna berdknas (FinL 35 § 3 mom.).

Kafé-, restaurang- och butiksverksamhet samt o6vrig avgiftsbelagd service som inte
ansluter sig till den egentliga verksamheten

Till statsandelsgrunden far inte raknas kostnader for kafé- eller restaurangverksamhet.
Kostnaderna for denna verksamhet anmals i punkt E9.9. Utgifter som inte hor till
statsandelsgrunden. Daremot far fastighetskostnaderna fér ovan namnda verksamhet
raknas till statsandelsgrunden.

Nar det galler butiksverksamhet (t.ex. museibutik) raknas anskaffningskostnaderna for
forsaljningsartiklarna inte till statsandelsgrunden. Dessa kostnader anmals i punkt
E9.9. Utgifter som inte hor till statsandelsgrunden. Daremot far personal- och
fastighetskostnaderna for butiksverksamheten raknas till de utgifter som hor till
statsandelsgrunden.

Kostnader for annan an tillfallig hyrning av lokaler som skett i form av
affarsverksamhet och som inte ansluter sig till museets, teaterns eller orkesterns
egentliga verksamhet, anmals i sin helhet i punkt E9.9 Utgifter som inte hor till
statsandelsgrunden.

Forvaltningskostnader

Endast sadana forvaltningskostnader som omedelbart har fororsakats av ordnandet av
musei-, teater- eller orkesterverksamheten far réknas till statsandelsgrunden.

Mervardesskatt

De mervardesskatter som ingatt i anskaffningskostnaderna for varor och tjanster
raknas inte till statsandelsgrunden. | privata anordnares pris per enhet beaktas dock
mervardesskatten som forhéjning (FinL 1705/2009, 32 § 1 och 4 mom.).

2. Ovriga sarskilda avgransningar

InkOp av tjanster

Till statsandelsgrunden for statsandelsinstitutioner enligt teater- och orkesterlagen
samt museilagen raknas kop av tjanster fran andra institutioner eller
serviceproducenter pa vilka de ovannamnda lagarna tillampas. T.ex. en
forvaltningstjanst som kops av en annan serviceproducent/institution ar saledes for
képaren en kostnad som hor till statsandelsgrunden men for forsdljaren en



4
verksamhetskostnad som inte hor till statsandelsgrunden. Samma férfarande
tillampas om den kdpande/séljande parten far statsandel, till exempel ndr medlemmar
i en orkester som far statsandel ger musikundervisning fér en part som far statsandel
for grundlaggande konstundervisning.

Eftersom en utgift far raknas till statsandelsgrunden endast en gang, skall interna kop
och forsaljningar mellan institutionen och de egna verksamhetsenheterna (intern
fakturering) elimineras och kostnaderna anmalas som utgifter for institutionen en
enda gang.

Kostnader for interna tjanster kan raknas till statsandelsgrunden endast da
kostnaderna bygger pa faktisk anvandning av tjanster.

Gemensamma kostnader

Kostnader som ar gemensamma for olika institutioner fordelas enligt huvudregeln i
forhallande till den prestation som bast beskriver anvandningen eller i forhallande till
antalet kvadratmeter (t.ex. andelen av I6nen at gemensam personal eller
gemensamma utrymmen).

KONTAKTUPPGIFTER OCH SAMTYCKTE TILL ATT INFORMATIONEN DELGES ELEKTRONISKT

Pa blanketten efterfragas museets och huvudmannens/statsandelstagarens allméanna e-
postadress samt huvudmannens samtycke till att undervisnings- och kulturministeriets
statsandelsbeslut och Utbildningsstyrelsens information delges elektroniskt.

INDELNINGEN AV KOSTNADERNA | VERKSAMHETSKOSTNADER, FASTIGHETSUTGIFTER OCH
SMA INVESTERINGAR

Verksamhetsutgifter K1.0

Kostnader for musei-, teater- och orkesterverksamheten och forvaltningskostnader
som omedelbart ansluter sig till detta. Av verksamheten férorsakade I6ner och
arvoden till personalen inklusive personbikostnader, pensioner, inkdp av material och
tjanster, anskaffningskostnader och hyror for maskiner och inventarier, utgifter for
ekonomifdrvaltningen och institutionens 6vriga verksamhetsutgifter. Av de tjanster
som har skotts centraliserat hanfors till statsandelsgrunden en fordelad post, t.ex. en
andel av utgifterna for I6nerdkningen. Till statsandelsgrunden hor enligt 31 § i
finansieringslagen inte sadana forvaltningskostnader, som inte omedelbart fororsakas
av ordnandet av museiverksamheten.

De fastighetskostnader och kostnader fér sma investeringar som ansluter sig till
verksamheten anmals i punkterna K2.0 och K9.0

Fastighetsutgifter K2.0

Fastighetskostnaderna och dven underhallskostnader for tomt och gata som
omedelbart tjanar fastigheterna.



Fastighetspersonalens (stddning, underhall av fastigheten och omradet) I6ner
inklusive personbikostnader och pensioner, inkdp av material och tjanster, hyror och
ovriga kostnader i anslutning till fastigheternas skotsel och underhall.

Om underhallet av fastigheterna har skotts centraliserat av en annan
forvaltningsnamnd eller enhet och man anvander sig av intern debitering eller
utgifterna dvervaltras, beaktas den fordelade posten eller interna debiteringen i
ovannamnda omfattning i denna punkt utan kalkylerade rantor eller avskrivningar.

Sma investeringar K9.0
De sma investeringarna ar

- byggande, forvarv eller grundlig reparation av lokaler eller motsvarande atgard
och anskaffning av [6segendom i anslutning till detta som underskrider det av
statsradet faststallda eurobeloppet (FinF 1766/2009, 80 000 euro utan moms),

- separata apparaturanskaffningar, inventarieanskaffningar och ovriga
anskaffningar av anldaggningstillgangar som behandlas som investeringar i
bokforingen;

- anskaffningar till museets egna samlingar. Till de egna samlingarna rdaknas
dock inte har konstanskaffningar till andra offentliga lokaler i kommunen.

Har anmals av dessa de faktiska anskaffningskostnaderna under rakenskapsaret.
Avskrivningar av anldaggningstillgangar raknas inte till statsandelsgrunden och anmals
inte 6ver huvud pa denna blankett. Kalkylerade rantor och avskrivningar som ingar i
interna hyror skall dock anmalas i punkt E9.9. Utgifter som inte hor till
statsandelsgrunden.

SPECIFICERING AV UTGIFTSSLAG
Utgifter som hor till statsandelsgrunden

Verksamhetsutgifter, Fastighetsutgifter och Sma investeringar anmals pa blanketten
indelade i foljande utgiftsslag:
- 1. Avloningar
1.1 Loner for ordinarie personal i huvudsyssla (utan dem som anmals i
punkt 1.3)
1.2 Ovriga I6ner och arvoden (utan de som anmals i punkt 1.3)
1.3 Loner och arvoden som betalas med statsunderstod (medtas inte i
berakningen av antalet arsverken)
- 2. Personbikostnader
- 3. Ovriga utgifter (inkluderar inte moms)
- 4. Mervardesskatt
- 0. Sammanlagt



1. Loéner
1.1 Loner for ordinarie personal i huvudsyssla (utan dem som anmals i punkt 1.3)

Loneutgifterna for den ordinarie personalen i huvudsyssla (arbetstid minst 30 timmar i
veckan) anmals utan personbikostnader och utan de i punkt 1.3 anmalda I6ner som
betalats med statsunderstdd. Ocksa loner till vikarier anmals har och beaktas pa
motsvarande satt vid berdknandet av antalet arsverken i punkt S1.

Av I6neutgifterna for ordinarie personal som avldénats med statsunderstéd anmals har
den del som statsunderstodet inte tacker (sjalvriskandelen) och den del som motsvarar
statsunderstodet anmals i punkt 1.3. Om ordinarie personal har avlénats med annat an
statsunderstod, t.ex. med kommunalt understéd, anmals avloningskostnaderna i sin
helhet har. Lonekostnaderna for ordinarie personal som har avlénats med EU-st6d
eller motsvarande nationella stéd anmals som nettokostnader med understéden
avdragna, och den andel som motsvarar understodet anmals i punkt E9.9.

Lonekostnaderna anmals som nettokostnader, d.v.s. med |6nerna korrigerande
personalersattningar, sasom FPA- och forsakringsersattningar, avdragna.

1.2 Ovriga l6ner och arvoden (utan de som anmils i punkt 1.3)

Institutionens 6vriga I6neutgifter och arvoden anmals utan personbikostnader och
utan de med statsunderstdd betalda I6ner och arvoden som anmals i punkt 1.3.

Av loneutgifterna for den ovriga personal som avlonats med statsunderstod anmals
har den del som statsunderstddet inte tacker (sjalvriskandelen) och den del som
motsvarar statsunderstodet anmals i punkt 1.3. Om Ovrig personal har avlonats med
annat an statsunderstod, t.ex. kommunalt understdd, anmals avloningskostnaderna i
sin helhet har. Lonekostnaderna for 6vrig personal som har avlénats med EU-stod eller
motsvarande nationella stdd anmals som nettokostnader med understdden avdragna,
och den andel som motsvarar understodet anmals i punkt E9.9.

Har anmals arbetets andel av képta tjanster, under férutsattning att arbetets andel har
angetts separat pa fakturan eller att det av specifikationen av fakturan framgar att
slutsumman i sin helhet bestar av en arbetsprestation. Om det inte finns ndgon
fakturaspecifikation, kan arbetets andel utredas av faktureraren i efterhand. Arbetets
andel utan mervardesskatt ska delas med talet 1,20 (lagstadgade personalbikostnader
ska tas bort fran arbetets andel, ungefar 20 % for privata féretag) och summan anges
under denna punkt (uppskattning av I6nernas andel). Den 6vriga andelen av fakturan
anges under punkt 3. Ovriga utgifter, mervirdesskattens andel anges under punkt 4.
Mervardesskatt. Arbetets andel av kopta tjanster som hanfor sig till underhall av
fastigheten och stadning ar godtagbara kostnader endast for museer. For personer
som anstallts med sysselsattningsstod, kan endast nettoutgifterna anmalas har, den
stodbelagda andelen av avloningskostnaderna anmals i punkt E9.9.

Lonekostnaderna anmals som nettokostnader, d.v.s. med |6nerna korrigerande
personalersattningar, sasom FPA- och forsakringsersattningar, avdragna.

1.3 Loner och arvoden som betalats med statsunderstéd (medtas inte i berdkningen av antalet
arsverken)
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Har anmals den andel som motsvarar statsunderstddet av |6neutgifterna for personer
som anstallts med behovsprévat statsunderstdd (t.ex. understdd enligt 6 a § 2 och 3
momentet teater- och orkesterlagen och statsunderstod enligt 4 a § museilagen etc.)
utan personbikostnader. Den del av I6nerna som statsunderstédet inte tacker
(sjalvriskandelen) anmals i punkterna 1.1 eller 1.2. Statsunderstodet kan beviljas av
t.ex. undervisnings- och kulturministeriet, andra ministerier, Museiverket.
Lonekostnaderna for personal som avlénats med annat understod an statsunderstod,
t.ex. med understdd fran kommunen, anmals i sin helhet i punkterna 1.1 eller 1.2.

For personer som avlonats med sysselsattningsunderstod anmals den stodbelagda
andelen i punkt E9.9 och sjalvriskandelen i punkterna 1.1 eller 1.2.

2. Personbikostnader

Har anmals alla pensionsforsakringsavgifter och ovriga socialforsakringsavgifter som
utbetalats i anslutning till I6nerna i punkt 1 samt eventuella pensioner.

3. Ovriga utgifter (innehaller inte moms)

De Ovriga utgifterna anmals utan de mervardesskatter som ingatt i anskaffningspriset
for varorna och tjansterna Mervardesskatterna anmals i punkt 4.

| de Ovriga utgifterna anmals andra kostnader an personalkostnader for den egentliga
verksamheten, fastighetsutgifter och sma investeringar. Sadana ar t.ex. kop av varor
och tjanster, reparations- och underhallsutgifter, hyror, anskaffningskostnader fér sma
investeringar.

Eventuella avskrivningar, kalkylerade rantor eller andra kostnadskalkylerade poster
som ingatt i hyrorna eller i férdelade poster anmails i de kostnader som inte hor till
statsandelsgrunden i punkt E9.9

4. Mervardesskatt

De mervardesskatter som ingatt i anskaffningspriset for varor och tjanster anmals
antingen i enlighet med vad som betalats eller i enlighet med aterbaringssystemet och
specificeras i fraga om den egentliga verksamheten, fastighetskostnaderna och de sma
investeringarna. Om man inte har uppféljt mervardesskatten separat ar 2023, kan
fordelningen dven uppskattas pa basis av mervardesskatteprocenterna.

Utgifter som inte hor till statsandelsgrunden (inkl. moms) E9.9

| de kostnader som inte rdknas till statsandelsgrunden anmals utgifter som inte
beaktas da priserna per enhet riknas ut. Sddana utgifter ar t.ex.:



- den stodbelagda andelen av avléningskostnaderna for personer som avlénats
med sysselsattningsstod eller EU-medel och den stédbelagda andelen av 6vriga
kostnader

- kostnaderna for avgiftsbelagd service, sasom t.ex. utgifter fororsakade av kafé-,
restaurang och butiksverksamhet samt av annan avgiftsbelagd service som inte
ansluter sig till den egentliga verksamheten (fastighetsutgifterna och for
butiksverksamhet dven personalkostnaderna kan dock anmalas som utgifter som
hor till statsandelsgrunden)

- utgifter for tjanster som producerats fér andra institutioner/aktorer, t.ex.
forvaltningstjanster

- kalkylerade rantor och avskrivningar som ingatt i inre hyror och fordelade poster

- Ovriga an de omedelbara forvaltningsutgifterna, t.ex. eventuella fordelade utgifter
for centralforvaltning

Varken anlaggningskostnader (investeringar) som 6verskrider det av statsradet
faststallda eurobeloppet (80 000 euro utan moms, FinF 1766/2009) eller avskrivningar
av anlaggningstillgangarna eller finansieringskostnader antecknas pa denna blankett.

De utgifter som inte hor till statsandelsgrunden meddelas inklusive mervardesskatt
sammanlagt.

ANTAL ARSVERKEN OCH PERSONAL
S1 Antal arsverken for den ordinarie personalen i huvudsyssla ar 2023 med en decimal

Antalet ordinarie personal i huvudsyssla (arbetstid minst 30 timmar i veckan) raknas
manatligen for hela aret. De manatliga antalen anstallda adderas och summan
divideras med 12. Obesatta vakanser och minst en manad omfattande tjanstledigheter
utan I6n medtas inte i personalantalet. Vikarier for den ordinarie personalen i
huvudsyssla medrdaknas dock och deras I6ner anmals i punkt 1.1.

Personer som i sin helhet har anstallts med behovsprovat statsunderstod raknas inte
med i personalens antal. | fraga om sadan ordinarie personal i huvudsyssla vars |6n
delvis betalas med statsunderstod raknas antalet arsverken for den andel som inte
omfattas av understdd (sjalvrisk) i manader och I6nerna anges i punkt 1.1. Andelen av
[6nen som betalas med statsunderstdd ska inte raknas med i antalet arsverken och
I6nerna anges i punkt 1.3.

Inte heller teatrarnas och orkestrarnas fastighetspersonal raknas med i personalens
antal, liksom inte heller personer som anstéllts med sysselsattningsstod eller andra
statliga medel (inkl. hogskole- och laroavtalspraktikanter) eller personer som anstallts
med medel ur EU:s strukturfonder eller med andra gemenskapsstod.

Berakningen av antalet arsverken (gors av statsandelsmyndigheten)

Det antal arsverken som ligger till grund for bestammandet av statsandelen fas genom
att dividera Verksamhetsutgifternas (K1.0) och i fraga om museer dven
Fastighetsutgifternas (K2.0) Ioner till den ordinarie personalen i huvudsyssla med det
antal arsverken som anmalts i punkt S1. Med den medellon fér personalen i



huvudsyssla som pa detta satt erhallits divideras summan av de 6vriga I6nerna och
arvodena pa rad 1.2 i kolumnen Verksamhetsutgifter (K1.0), fér museer utékat med
Ionesumman i kolumnen Fastighetsutgifter. Antalet arsverken som kalkylerad
statsandelsgrund fas genom att ldgga ovan erhallna sammanlagda antal arsverken for
den 6vriga personalen till det antal arsverken som anmalts i punkt S1.

S2. Antalet ordinarie personal i huvudsyssla med utbildning inom museibranschen ar 2024

Har anmals antalet ordinarie personal i huvudsyssla med utbildning inom
museibranschen i statsandelsinstitutionen ar 2024, i enlighet med situationen i borjan
av aret.

BERAKNING AV ANTALET ARSVERKEN SOM ANVANTS FOR ATT SKOTA MUSEERNAS REGIONALA
UPPGIFTER

S1.2. En berdkning av antalet arsverken som ar 2024 anvants for att skota regionala
uppgifter vid ett sadant museum som undervisnings- och kulturministeriet ar 2023
utsett till ett museum med regionalt ansvar.

Har anges en uppskattning av antalet arsverken som ett museum med regionalt ansvar har
anvant for att skota regionala uppgifter ar 2023. Uppskattningen géller antalet arsverken som
ar 2023 anvants for att skota sddana uppgifter som avses i 3 § i statsradets forordning om
museer (1992/2005). Det &r fragan om en uppskattning som huvudmannen gor och i den har
enkaten forutsatts inga specificeringar av I6nekostnader eller driftskostnader.
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