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1. Allmanna anvisningar

1.1 Syfte, mal och lagstiftningsgrund for statsunderstédsverksamhet
Statsunderstdd kan beviljas som allmant understdd eller specialunderstéd.

Allmdént understéd ar avsett for finansiering av laroanstaltens verksamhet och for att tacka
kostnaderna. Det beviljas for ett bestamt syfte for ett ars tid.

Specialunderstéd beviljas for olika utvecklings-, forsoks- och startprojekt. Det kan inte anvandas for att
finansiera organisationens egen verksamhet.

Utbildningsstyrelsens statsunderstodsverksamhet stéder genomférandet av de utbildningspolitiska
riktlinjerna, utvecklingen av undervisningen och utbildningen samt genomférandet av jamlikhet i
utbildningen. Genom verksamheten efterstravas bestaende strukturella forandringar. Anslag for
statsunderstod anvisas arligen i statens budget.

Statsunderstod kan sékas av kommuner, samkommuner och olika organisationer. Statsunderstod kan i
allmanhet inte beviljas till privatpersoner eller firmanamn. Behorigheten for att soka statsunderstod
fastslas per ansokan.

Vid beviljandet av behovsprovat statsunderstod tillampas statsunderstddslagen, som ar en allman lag.
Om anslaget ror en speciallag, foljer man den speciallagen.

Mottagaren av statsunderstod ska folja statsunderstédslagen vid ansdkan och anvandning av
statsunderstdd samt noggrannare foreskrifter som faststallts utifran den, 6vrig lagstiftning som
tillampas pa verksamheten samt dessa anvisningar och villkor som stéllts i statsunderstodsbeslutet.

Foljande speciallagstiftning ar starkt sammanbunden med statsunderstédsverksamheten:
- Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet
- Statsradets foérordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet
- Lag om fritt bildningsarbete
- Forordning om fritt bildningsarbete

1.2 Att ansdka om statsunderstod

Informationen om lediganslagna statsunderstdd finns tillgdnglig pa Utbildningsstyrelsens webbplats
https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering bade pa svenska och pa finska. Den digitala

ansokningsblanketten dr 6ppen under den tid som ndmns i ansékningsmeddelandet. Kontaktuppgifter
till den person som svarar pa fragor om ansokan finns i ansokningsmeddelandet.

Da man vill starta en ansékan ska man bérja med att meddela kontaktpersonens e-postadress.
Darefter sander systemet ett meddelande till denna e-postadress med en lank till
ansokningsblanketten. Den s6kande ska sdnda ivag den fardigt ifyllda ansékan for behandling genom
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att trycka pa Sdnd fér behandling. Den s6kande kan via lanken uppdatera sin ansdkan sa lange
ansodkningstiden pagar.

Lanken till ansékan kan delas till samarbetspartner, som ocksa har tillgang till ansékningsblanketten sa
lange ansokningstiden pagar. Ansdkan kan skrivas ut for arkivering via fonstret for forhandsgranskning.

| ansdkan foljs lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet. Enligt den lagen
behodver man inte skriva under digitala dokument om det ur dokumentet framgar uppgifter om
avsandaren och det inte finns anledning att betvivla dokumentets akthet eller integritet.
Ansokningsblanketten behdver alltsa inte skrivas under och den behdver heller inte sdndas i utskrivet
format per post.

Da ansokningssystemet tagit emot och registrerat en ansdkan sander systemet en lank per e-post till
kontaktpersonen, den sékande organisationens registratorskontor och personen med
namnteckningsratt.

Det digitala statsunderstédssystemet fungerar med webblasarna IE 10/11, Chrome och Firefox.

1.3 Den sdkandes kontaktuppgifter

Under punkten den s6kande ska man uppge den sdkandes officiella namn, FO-nummer, e-
postadressen till den sokande och den s6kandes registratorskontor samt namnet och e-postadressen
till en person med namnteckningsratt i organisationen.

| samprojekt ansvarar den huvudansvariga sokanden for ansdkan i sin helhet, inkl. administration,
genomforande, ekonomi och redovisning. Samarbetspartnerna, som alla har en egen
delgenomférandeplan och budget, ska ndmnas pa ansékningsblanketten. Projektpartnerna gor ett
samarbetsavtal med den huvudansvariga sokanden. Avtal som gors upp mellan parterna i
samprojekten lamnas inte in till Utbildningsstyrelsen. De ldmnas endast in mot sarskild begéaran.
Utbildningsstyrelsens granskningsratt omfattar dven samarbetspartnernas verksamhet och bokféring.

1.4 Beslut om statsunderstod
Utbildningsstyrelsen sander ett beslut till samtliga sékande. En s6kande som fatt ett positivt beslut

som skiljer sig fran ansokan ska i regel inom tva veckor meddela om man kommer att genomféra
projektet. Meddelandet ska sandas till adressen registraturen@oph.fi. | ansékningsmeddelandet

uppges tidsfristen som kan skilja sig per ansékningsomgang. | meddelandet ska det tydligt framga vem
som ar avsandaren och vilken ansékan det galler.

1.5 Utbetalning av statsunderstod

Statsunderstodet betalas ut ungefar en manad efter att understodet beviljats eller pa nagot annat satt
som namns i beslutet. Statsunderstodet betalas ut i en eller flera rater.


mailto:registraturen@oph.fi

1.6 Anvandarrattigheter

Utbildningsstyrelsen har ratt att utan ersattning och oberoende av upphovsratt anvdanda och utnyttja
det material som uppkommer i samband ett statsunderstodsprojekt. Utbildningsstyrelsen har ratt att
gora andringar i materialets innehall och layout. Utbildningsstyrelsen har ocksa ratt att sprida
materialet i alla olika former och producera kopior av det.

1.7 Awvikelse fran projektplanen, understodsbeslutet eller villkoren

Om det uppstar forandringar som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet ska man genast
meddela om detta till Utbildningsstyrelsen.

Om det finns behov av att gbéra mer an smarre andringar i den i understddsbeslutet godkanda
budgeten eller i andamalet for understédet eller om det finns behov av att avvika fran dessa
anvisningar eller villkoren i statsunderstédsbeslutet ska mottagaren av understéd géra en
andringsansdkan i det drendet. | ansdkan ska man beskriva och motivera dndringsbehoven.
Utbildningsstyrelsen fattar beslut utgaende fran ansokan.

Om projektets tidsplan fordrdjs ska en dndringsansdkan goras i god tid fére anvandningstiden for
understodet gar ut. Det &r moijligt att bevilja tillaggstid till projektet om det inte dventyrar
genomfdrandet av projektets mal och om det inte finns nagot hinder for att bevilja tillaggstid enligt
statsunderstddslagen eller ndgon annan lagstiftning.

| oklara situationer ska mottagaren av statsunderstddet ta kontakt med den tjansteman som ar
namngiven i understddsbeslutet som den person som ger mer information om beslutet.

1.8 Kommunikation

Kommunikationen kring statsunderstodprojektet ska planeras med omsorg. Malgruppen, malen och
Ovriga centrala saker ar viktiga att definiera pa forhand. | ett statsunderstodsprojekt ska man i forsta
hand anvanda redan existerande webbplatser, t.ex. organisationens nuvarande webbplats, tjansten for
goda modeller eller andra lampliga webbplatser. Om man dnda bestammer sig for att gora en egen
webbplats for projektet ska man redan i ansékningsskedet presentera en plan 6ver livscykeln och
uppratthallandet av den.

2. Anvandningen av statsunderstod och tillsynen av den

Utbildningsstyrelsen 6vervakar att statsunderstoden anvands korrekt. Mottagaren av statsunderstod
ar skyldig att Iamna in uppgifter om anvandningen och uppfdljningen samt andra uppgifter om
understodet till Utbildningsstyrelsen.

2.1 Redovisningsskyldighet

Nar anvandningstiden for statsunderstodet gatt ut ska mottagaren av understédet [amna in en
redovisning om projektets genomférande och kostnader till Utbildningsstyrelsen inom den tidsfrist



som anges i beslutet om understod. Redovisningen ldmnas in pa den redovisningsblankett som
mottagaren far som lank per e-post fran statsunderstodssystemet. Om det géller ett understod som
beviljats fore ibruktagandet av det digitala systemet eller som av andra orsaker genomférts utanfor
systemet ska redovisningen goras pa den blankett som finns tillganglig pa
https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering.

De ekonomiska uppgifter som uppges i redovisningsblanketten ska motsvara uppgifterna i
bokféringens huvudbok. Utbildningsstyrelsen kan i sitt beslut om statsunderstdd forutsatta att
mottagaren av statsunderstdd [dmnar in en redovisning over projektets framskridande och
anvandningen av understddet redan innan anvandningstiden gar ut.

Man ska gora arbetstidsuppfoljning pa alla personer som arbetar i projektet, dven deltidsanstéllda.
Denna bifogas till slutredovisningen. Det ska finnas en korrekt dokumentation av utgifter som
hanvisats till projektet samt berdknings- och férdelningsgrunderna.

2.2 Godtagbara kostnader

Anvisningarna om godtagbara kostnader galler bade allmanna understéd och specialunderstod. Till de
delar som det i texten som foljer talas om projekt hanvisas framst till specialunderstdd.

Som godtagbara kostnader kan anses kostnader som ar nédvandiga och skaliga med tanke pa den
verksamheten som stéds och som enligt bokforingslagen och bokféringsférordningen samt enligt god
bokféringssed ska antecknas som kostnader for understédets anvandningstid.

Som totala kostnader godkdnns de omedelbara kostnader som uppstar vid genomférandet av
projektet samt de kostnadsposter av de 6vriga kostnaderna i organisationen som man direkt kunnat
hénvisa som utgifter for projektet enligt principen for hur de uppkommit. Endast de utgifter som
bygger pa faktiska och genomférda kostnader kan godkédnnas i projektet. Sadana ar t.ex. en del av
utbildarens 16n, hyran for ett arbetsutrymme som anvénts for arbetstid i projektet och hyra for
utbildningsutrymmen som anvants under utbildningstiden. Kalkylerade och procentuella kostnader,
som inte direkt grundar sig pa verkliga utgifter som uppstatt ur projektet och som skulle ha uppstatt
dven utan ifrdgavarande projekt godkdnns inte som kostnader for statsunderstodsprojektet.

Godtagbara I6nekostnader utgor personalens [6ner och arvoden som direkt ansluter sig till
genomférandet av projektet samt dartill hérande lagstadgade personalbikostnader. Lonekostnader
som man i bokféringen inte kunnat hanvisa direkt till projektet pavisas genom en sarskild kalkyl 6ver
|6nekostnader som hanvisas till projektet.

| projekt som finansieras med specialunderstod godkanns I6ner eller arvoden som for varje lontagare
utgor hogst ett belopp som motsvarar en arslon pa 80 000 euro inklusive lagstadgade bikostnader.
Naturaférman ses som en del av I6nen. Lonekostnaderna for en person som arbetar i projektet kan
vara hogre, men i de totala kostnaderna for projektet kan de endast inforas upp till en grans pa 80 000
euro. Personalkostnader som uppstar i och med att organisationens ledning medverkar ar inte
kostnader som berattigar till statsunderstod.
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| verksamhet som finansieras med allmant statsunderstod godkdnns som l6nekostnader sadana
kostnader som baserade pa en allman I6neniva kan anses vara sedvanliga och skaliga for ifrdgavarande

uppgift.

Som skaliga resekostnader godkanns kostnader enligt statens resereglemente. Som skaliga
representationskostnader godkédnns sadana kostnader som ar motiverade for att visa normal géastfrihet
eller omtanksamhet. Kostnader som féranleds av penninggavor eller presentkort som har ett
penningvarde ar inte godtagbara.

Mervardesskatt ar en godkand kostnad, om den blir den s6kandes slutliga kostnad. | samprojekt ska
utgifterna uppges antingen med mervardesskatt eller utan mervardesskatt enligt den sdkandes
bokforing.

Om mervardesskatten blir den slutliga kostanden for en eller flera s6kande i ett samprojekt ska den
huvudansvariga sékanden vélja alternativet Ja under denna punkt i ansékningsblanketten. Endast de
samarbetspartner som har mervardesskatt som sin slutliga kostnad uppger sina kostnader med
mervadrdesskatt.

Som personalkostnader som ingar i de direkta kostnaderna for projektet betraktas kostnaderna for
avléning av personal for projektet. Som direkta kostnader betraktas ocksa kostnader fér évriga
anstallda, om mottagaren av statsunderstodet pa ett tillforlitligt satt, till exempel med hjélp av
redovisning for arbetstiden, pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt ansluter sig till projektet.

Anskaffningar av mobler och apparatur med hjalp av projektunderstodet ska man strava efter att géra
i god tid fore anvandningstiden for understodet upphdr. Man ska vara beredd pa att i samband med
slutgranskningen kunna motivera andamalsenligheten i de mobel- och apparaturanskaffningar som
gors i slutskedet av projektet. Det [6s6re som anskaffats under projektet ska lamnas kvar for att tjana
mottagarens allmannyttiga verksamhet.

Till godtagbara kostnader rdknas inte:
- avskrivningar
- kostnader for medelsanskaffning
- kostnader for affars- och placeringsverksamhet
- avsattningar enligt bokforingslagen
- kalkylmassiga poster som inte grundar sig pa redan realiserade kostnader
- amorteringar pa lan
- rantor p§ 1an
- betalning av icke-lagstadgade tillaggspensioner
- ersattningar for uppsagning eller Ibnekostnader for uppsagningstid utan arbetsskyldighet
- resultatbonus
- réattegangskostnader
- ersattningar som har utdéomts av en domstol
- avgifter av straffnatur, sasom boter eller dréjsmalsrantor.

Allmant understod far inte anvandas till sddana utgifter fér anskaffning av [6sa anldaggningstillgangar



som foranleds av inrdttande, utvidgning, omorganisering eller ombyggnad av en verksamhetsenhet,
om inte nagot annat av grundad anledning anges i understodsbeslutet.

Om mottagaren av allmant understéd verkar i utrymmen som dgs av denne sjalv eller en
systerorganisation, godkanns som utgifter for lokal endast det vederlag som betalas for lokalen samt
drifts- och underhallskostnaderna for lokalen, om de inte redan ingar i vederlaget. Allmant understod
kan inte anvandas for att betala finansieringsvederlag.

2.3 Utbildningsstyrelsens granskningsratt och férvaring av dokument

Utbildningsstyrelsen har ratt att i samband med tillsynen av anvdndningen av statsunderstodet utféra
nodvandiga granskningar gillande ekonomin och verksamheten hos mottagaren av understod. |
praktiken gor Utbildningsstyrelsen utifran slutredovisningen en grundlaggande granskning av alla
projekt. Dartill granskas en del av projekten mer ingaende pa plats. Mottagaren av statsunderstod ska
utan ersattning ge den tjansteman och revisor som utfor granskningen alla uppgifter och utredningar,
handlingar, upptagningar och annat material som behoévs fér granskningen samt dven i 6vrigt bistd vid
granskningen. Utbildningsstyrelsen kan ocksa ge en annan myndighet eller en utomstaende revisor
uppdraget att gora granskningar.

Verifikaten fran projektets bokforing ska i enlighet med bokforingslagen sparas minst sex (6) ar efter
det arsslut da rakenskapsperioden ar avslutad. Anskaffningsbeslut och andra beslut ska dokumenteras
och arkiveras.

Enligt statsunderstddslagens 28 § tar maojligheten till aterkrav slut d& det gatt tio (10) &r sedan den
senaste utbetalningen av statsunderstodet eller dess sista rat.

3. Andring av anvindningstiden, zndamalet och villkoren

Utbildningsstyrelsen kan p§ mottagarens begadran dndra understddets dndamal, anvandningstid och
villkor om man kan pavisa godtagbara skal for det. Ansékan om en saddan andring ska goras i god tid
innan anvandningstiden for understddet upphor. | ansdkan ska Utbildningsstyrelsens arendenummer
for understddsbeslutet namnas.

4. Skyldigheter for mottagaren av understod
4.1 Skyldighet att ge information

Mottagaren av statsunderstod ska ge Utbildningsstyrelsen korrekta och tillrackliga uppgifter for
tillsynen av anvandningen av statsunderstddet. Mottagaren av understod ska utan dréjsmal underratta
om en andring som paverkar uppnaendet av dndamalet eller anvandningen av understdodet. Med
dndring avses i synnerhet andringar som inverkar pa villkoren och begransningarna for anvandningen
av statsunderstddet. Vasentliga andringar i kvaliteten, omfattningen eller finansieringen av det
understodda projektet eller verksamheten utgor ocksa dndringar som inverkar pa anvandningen av
statsunderstodet. Beddmningen av dndringar gors utifran de uppgifter som getts i understédsansokan
och som beslutet om statsunderstdd grundar sig pa.



4.2 Skyldighet att konkurrensutsatta upphandlingar

Mottagaren av understod ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta
upphandlingslagstiftningen. Upphandlande enheter ar utéver staten, kommunerna och férsamlingarna
bl.a. sadana mottagare av statsunderstod som uppfyller kinnetecknen for ett offentligrattsligt organ
enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin
upphandling och da félja férfarandena enligt upphandlingslagen.

Om mottagaren av understéd for upphandlingen far stod som Gverstiger halften av upphandlingens
varde fran en saddan upphandlande enhet som avses i upphandlingslagen, ar mottagaren av understod
skyldig att for den upphandlingens del iaktta lagen om offentlig upphandling dven om den inte annars
skulle omfattas av lagens tillimpningsomrade. Med upphandling avses kop eller hyra av varor och
tjanster eller darmed jamforbar verksamhet samt upplatande pa entreprenad mot ekonomisk
ersattning. Upphandling ar t.ex. inte att utféra nagot som eget arbete, anstalla nagon eller att forvarva
eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom.

Ocksa om en anskaffning inte omfattas av tillampningsomradet for lagen om offentlig upphandling, ska
alla anskaffningar till ett varde av minst 7 000 euro + moms konkurrensutsattas. Vid
konkurrensutsattningen ska de forfaranden som anges i upphandlingslagen tillampas. Om vardet av
upphandlingen underskrider det nationella troskelvardet (60 000 euro) och konkurrensutsattning inte
forutsatts i den upphandlande organisationens upphandlingsanvisning uppfylls skyldigheten till
konkurrensutsattning genom att anbud begérs av minst tre varu- eller tjansteleverantorer. Om det
finns en grund for direktupphandling enligt upphandlingslagen for att inte konkurrensutsatta en
upphandling, ar det majligt att inte heller begédra anbud. De handlingar som géller
konkurrensutsattningen ska forvaras som en del av férvaltnings- och bokféringsmaterialet, och de ska
pa begdran sdndas till Utbildningsstyrelsen.

Ifall mottagaren av understodet sjalv producerar en tjanst eller vara som mottagaren behover, beaktas
som godtagbara kostnader endast de verkliga produktionskostnaderna for tjansten eller varan.

4.3 Forsakring

Ovriga an offentliga institutioner ska férsdkra egendom som férvirvats med statsunderstodet
pa ett tillrdckligt och dndamalsenligt satt.

4.4 Bokforing, revision och granskning av verksamheten
Mottagaren av understodet ska ordna bokforingen i enlighet med bestammelserna i bokforingslagen
och bokféringsforordningen. Bokforingen ska ordnas sa att det med hjalp av den dr maijligt att pa ett

tillforlitligt satt folja upp hur understédet anvands.

En fysisk person ska fora bok 6ver anvandningen av understédet pa ett for omfattningen och
omstandigheterna dndamalsenligt satt.



4.5 Redovisning 6ver anvandningen av understédet

Redovisningen ska lamnas till Utbildningsstyrelsen inom den tidsfrist som anges i
statsunderstddsbeslutet. Till redovisningen for understodet ska bifogas

- enrapport over kostnadsstallena for inkomster och utgifter for den verksamhet som stéds
for den tid for vilken understodet beviljats (om specialunderstddet beviljats endast for en
viss anskaffning, kan kostnaderna pavisas med hjalp av verifikat 6ver anskaffningen)

- kostnadsstalle eller motsvarande huvudbok, for alla de ar da understodet har kunnat
anvandas

- enredogoérelse for eller rapport 6ver den verksamhet som beviljats understod

Resultatrakning och bokslut jamte bilagor, verksamhetsberattelse och revisionsberattelse eller
verksamhetsgranskningsberattelse samt verifikat eller kopior pa verifikaten inlamnas endast pa
begdran. Pa begéran ska mottagaren av statsunderstdd ocksa lamna in andra utredningar som

behdvs for overvakning av att villkoren i statsunderstddsbeslutet har foljts.

5. Aterbetalning och aterkrav av statsunderstod
5.1 Skyldighet till aterbetalning

Mottagaren av statsunderstod &r skyldig att utan drojsmal pa eget initiativ betala tillbaka ett
statsunderstdd eller en del av ett statsunderstod som man fatt pa felaktiga grunder.

Om understddet eller en del av det inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i beslutet om
statsunderstéd ska det genast betalas tillbaka. Om det belopp som ska aterbetalas ar hogst 10 euro,
behdver det inte aterbetalas. Mottagaren av statsunderstdd ska under tillaggsuppgifter i
redovisningsblanketten skriva in den aterbetalda summan med rantor samt nar understodet har
betalats tillbaka.

Om beslutet om understdd grundar sig pa lagen om fritt bildningsarbete eller lagen om finansiering av
undervisnings- och kulturverksamhet betalas eller aterkravs inte en prestation som understiger 2 000
euro.

5.2 Aterkrav

Statsunderstodslagen forutsatter att Utbildningsstyrelsen kraver tillbaka understodet eller en del av
det om mottagaren av statsunderstod

1) inte har betalat tillbaka ett statsunderstdd eller en del av ett statsunderstéd som blivit oanvant

2) har anvant statsunderstddet for ett vasentligen annat dndamal dn vad det beviljats for

3) har gett felaktiga eller vilseledande uppgifter om en omstandighet, som vasentligen kunnat
paverka mojligheten att fa understod, beloppet eller kraven

4) i o6vrigt vasentligen har brutit mot reglerna om anvandningen av understddet eller de villkor som



namnts i beslutet om understod.
Utbildningsstyrelsen kan aterkrava ett beviljat statsunderstdd dven i det fall att mottagaren av
statsunderstéd inte har lamnat in begarda dokument och redovisningar.

Understodet ska aterbetalas till Utbildningsstyrelsens konto:

NORDEA
IBAN: FI13 1660 3000 1022 47
BIC: NDEAFIHH

DANSKE BANK
IBAN: FI31 8000 1700 0137 67
BIC: DABAFIHH

OP POHIOLA
IBAN: FI29 5000 01203776 75
BIC: OKOYFIHH

Vid aterbetalningen ska man uppge drendenumret for beslutet om statsunderstéd som referens.

5.3 Rédnta pa aterbetalt och aterkrévt statsunderstod

Mottagaren av statsunderstéd ska enligt rantelagen (3 § 2 mom.) betala en arlig ranta 6kad med tre
procentenheter pa ett belopp som aterbetalas eller aterkravs raknat fran den dag da statsunderstodet
betalades ut. Om det aterkrdvda understddet inte har betalats tillbaka pa den forfallodag som
Utbildningsstyrelsen slagit fast ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsrdnta enligt 4 § i rantelagen.
Den arliga referens- och drojsmalsrdntan hittas pa Finlands Banks webbplats pa adressen
www.suomenpankki.fi/sv.

6. Villkor och begransningar for specialunderstéd

6.1 Finansiering av projekt

Projektets helhetsfinansiering bestar av statsunderstdd, den sdkandes egen finansiering och eventuell
utomstaende finansiering (6vrig finansiering). Ur projektets bokféring ska det beviljade bidraget,
utgifterna som ar skrivna pa projektet, inkomster fran projektet och ovrig finansiering framga. Av de
totala utgifterna ska eventuella inkomster till projektet dras av.

Av en mottagare av specialunderstdd forutsatts i allmanhet egen finansiering. Den egna
finansieringsandelen definieras enligt ansdkningsomgang och beréknas utifran de godkanda totala
kostnaderna bortriaknat de forvantande inkomsterna for projektet. | beslutet om understéd uppges
understddets maximibelopp i euro samt understdédets maximibelopp i procent av de totala
helhetskostnaderna. En forutsattning for att understodet ska beviljas ar att mottagarens egen
finansieringsdel utgér minst den procentuella andel som har angetts i beslutet.
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| den egna finansieringsandelen kan det inga expertarbete eller ndgon annan tjanst som mottagaren av
understodet gjort for statsunderstodsprojektet forutsatt att de verkliga utgifterna kan verifieras i
projektets bokforing.

6.2 Projektets bokféring

Projektets kostnader (bokféring) ska hallas atskilda fran statsunderstédsmottagarens évriga bokféring
med hjalp av ett sarskilt kostnadsstélle eller ndgon annan registreringskod. | uppféljningen av den
bokféring som gors for projektet skriver man in helhetskostnaderna, inkomster och den erhallna
finansieringen.

Bokféringen av olika statsunderstod och dven statsunderstéd som beviljats for samma projekt under
olika ar ska hallas atskilda fran varandra med egna registreringskoder. For understéd som beviljats
olika ar gors skilda redovisningar.

6.3 Anvandningen av statsunderstodet

Statsunderstodet far endast anvandas for andamal som Gverensstammer med
statsunderstddsbeslutet. De faktiska inkomsterna och kostnaderna for det projekt som beviljats
understdd ska specificeras pa ett separat kostnadsstille i bokféringen. Aven en fysisk person ska fora
bok 6ver anvandningen av understddet.

| understodsbeslutet faststélls hur stor del av de godtagbara kostnaderna for det understodda
projektet som far tackas med specialunderstodet.

Utbildningsstyrelsens specialunderstéd ar avsett att tacka det underskott som kvarstar nar évriga
understod och intdkterna fran projektet har dragits av fran de godtagbara kostnaderna for projektet.
Om Utbildningsstyrelsens understdd ar storre an det faktiska underskottet, ska den dverstigande delen
aterbetalas (se aterbetalning av understod).

Statsunderstddet far anvandas for annat andamal a@n for att stodja mottagarens verksamhet eller
projekt endast om det ndmns i beslutet. | det fallet ska mottagaren av statsunderstdd inga ett avtal om
anvandningen, dvervakningen av anvandningen och villkoren med den som genomfér verksamheten
eller projektet.

Specialunderstédet far anvandas endast under den tid som ndmns i understédsbeslutet.

6.4 Samprojekt

Specialunderstdd kan beviljas till projekt med flera aktérer. Samarbetspartnerna i ett samprojekt
maste ocksa uppfylla behorighetsvillkoren som forutsatts i ansokningsmeddelandet. For
samarbetspartnerna galler samma villkor och skyldigheter som fér den organisation som séker om

understodet.

| samarbetsavtalet ska foljande uppgifter inga:

11



- avtalsparterna

- uppgifter om projektet (beslutet om understéd kan garna finnas med som bilaga)

- samarbetspartnerns ansvar for att Ilamna in korrekta uppgifter for granskningen av
anvandningen av statsunderstédet

- avtalsparternas uppgifter och ansvarsomraden i genomférandet av projektet

- projektets kostnader och finansiering (understdd, egen finansieringsandel och 6vriga
finansieringskallor) och rapporteringen av dem

- Utbildningsstyrelsens ratt att granska projektets dokument

- avtalets giltighetstid

- underskrifter

Dartill rekommenderas att man i avtalet skriver in bland annat féljande saker:

- situationer, dar statsunderstodet ska betalas tillbaka eller blir aterkravt

- ndrmare tidtabeller

- eventuella bilagor

- upphovsrattigheter, dvs. rattigheter till bakgrundsmaterial samt produkter och resultat som
uppkommer under projektets gang

- havning av avtalet

- andringar i avtalet

- skadestandsskyldighet

- tillvagagangssatt vid eventuella meningsskiljaktigheter

| samprojekt ska samarbetspartnerna ha en separat bokféring av projektets kostnader, inkomster och
finansiella poster. Kostnaderna ska pavisas med utdrag ur bokforingens huvudbok. Mottagaren av
statsunderstod ska gora en utredning 6ver hela projektet och bifoga alla samarbetspartnernas utdrag
ur bokforingen till slutredovisningen.

7. Villkor och begransningar for allmant understod

| beslutet om understdd faststalls hur stor del av de godtagbara kostnaderna for det understodda
projektet som far tackas med det allmdnna understédet. Det sammanlagda beloppet av understodet
och Ovriga stod far inte 6verskrida beloppet for de godtagbara kostnaderna.

Utbildningsstyrelsens allmédnna underst6d ar avsett att tdcka det underskott som kvarstar nar ovriga
understdd och intdkterna fran verksamheten eller en del av verksamheten har dragits av fran de
godtagbara kostnaderna for projektet.

Statsunderstodet far anvandas for annat andamal an for att stodja mottagarens verksamhet eller del
av verksamheten endast om det namns i beslutet. | det fallet ska mottagaren av statsunderstod inga
ett avtal om anvandningen, évervakningen av anvandningen och villkoren med den som genomfor
verksamheten.

Allmant understod far anvandas endast for utgifter som uppstar det ar understédet beviljades.
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De hdr anvisningarna har godkdnts digitalt i Utbildningsstyrelsens drendehanteringssystem 12.3.2018.
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