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Grunderna for examen i undervisningsforvaltning samt examensfordringarna

1. Mal fér examen

Malet foér examen ar att den som avlagt examen ska ha uppnatt sddana
grundldggande administrativa kunskaper och fardigheter som kravs for att fram-
gangsrikt skota rektorsuppgifter eller andra krdvande uppgifter inom undervis-
ningsvasendet, i enlighet med lagen om grundldggande utbildning, gymnasiela-
gen, lagen om yrkesutbildning, lagen om fritt bildningsarbete och lagen om
grundldaggande konstundervisning.

2. Examens omfattning och innehall

3. Avldggande av examen

Examen bestar av del A- och en B-del, som omfattar sammanlagt 15 studiepoang.
A-delen omfattar 8 studiepoang och B-delen 7 studiepoang.

A-delen: Forvaltningens grunder

1. Allman forvaltning, offentlighet, dataskydd och kommunalférvaltning
2. Forvaltning inom undervisningsvasendet
3. Undervisningsvasendets finansieringssystem

B-delen: Rektorns ledningsroller

1. Rektorn som ansvarig chef fér skolans verksamhet

2. Rektorn som pedagogisk chef

3. Rektorn som personalchef (anstallningsférhallande och lagstadgade skyldig-
heter)

Narmare bestammelser om examenskraven ges i en bilaga till denna féreskrift.
Utbildningsstyrelsen kan ge narmare anvisningar for avlaggandet och
ordnandet av examen.

Examen avlaggs genom skriftliga férhor. Examen kan ocksa avlaggas
pad nagot annat satt som godkédnns av mottagaren av examensprestationen, med
beaktande av examinandens studier och kompetens.

Examen kan avlaggas pa bade finska och svenska. Uppgifterna ges
enligt examinandens begaran pa finska eller svenska.

4. Beviljande av ersadttande pa basis av tidigare inférskaffat kunnande
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Det ar majligt att fa ett beslut om ersattande av Utbildningsstyrelsens examen
eller en del av den pa basis av tidigare studier. Mojligheten till ersattande utvar-
deras separat for alla sex delomraden av examen. Studier som avlagts vid en hog-
skola (universitet, YH) kan godkadnnas som ersattande studier.

Den studieprestation pa basis av vilken ersattandet beviljas far inte vara
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dldre an tre ar. Om det ar fraga om studier dar forandringen i studieinnehallet
beddéms som liten, kan ersattande beviljas pa basis av en hogst fem ar gammal
prestation.

En forutsattning for ersattande ar att de ersattande studiernas innehall i huvud-
sak motsvarar examenskraven fér Utbildningsstyrelsens examen och att innehal-
let kan bedémas med tillrdcklig exakthet utifran utbildningsanordnarens beskriv-
ning av studiehelheten.

Ansdkan om tillgodordknande gors med en fritt formulerad ansékan, till vilken
man bifogar utbildningsanordnarens beskrivning av innehallet i de studier som
foreslas som grund for tillgodordknande, samt ett intyg 6ver studieprestationen
och tidpunkten fér den. Utbildningsstyrelsen bedémer, pa a@mbetets vagnar, till
vilken del tillgodordknande kan beviljas.

Examinanden kan innan han eller hon l[amnar in en faktisk ansékan om tillgodo-
réknande gora en forhandsférfragan antingen per e-post eller telefon. Utifran
forfragan kan Utbildningsstyrelsen pa forhand bedéma hur andamalsenlig en an-
sokan om tillgodordaknande ar med beaktande av kriterierna och den tidigare
praxisen for tillgodordaknande.

5. Examenstillfallen och mottagare av examensprestationer

Examenstillfallen ordnas pa olika hall i Finland.

Anmalan till ett examenstillfalle sker enligt anvisningarna pa Utbildningsstyrel-
sens webbplats.

Examensprestationerna tas emot och beddms av tjansteméan som Utbildningssty-
relsen utnamnt for uppgiften.

Examen ska avlaggas inom tva ar raknat fran den forsta godkdnda delprestat-
ionen. Om examen avlaggs i samband med den fortbildning som arrangeras av
Utbildningsstyrelsen bérjar tiden pa tva ar, inom vilken examen ska avlaggas, rak-
nas tre manader efter den sista fortbildningsdagen. Om examen inte har avlagts
inom den utsatta tiden forfaller de tidigare delprestationerna. Tilldggstid for att
avlagga examen kan beviljas om det finns sarskilda skal dartill.

6. Betyg och examensregister

En person som avlagt examen med godkant resultat far ett betyg, dar

foljande uppgifter framgar:

1. examens namn,

2. namnet pa den som avlagt examen och personens personbeteckning,

3. examens innehallsomraden,

4. datum samt

5. underskrift av den som tagit emot examensprestationen samt namnfortydli-
gande och

tjdnstebeteckning

Utbildningsstyrelsen uppratthaller ett register 6ver dem som har avlagt examen
och delar av examen. | registret ingar ovan ndmnda uppgifter.
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Examensavgifter debiteras i enlighet med vad som sarskilt féreskrivs och fast-
stalls.

Denna foreskrift trader i kraft den 17 april 2023. Den har foreskriften upphaver
foreskriften om grunderna och examensfordringarna foér examen i undervisnings-
forvaltning som tradde i kraft den 11 april 2023 (OPH-2104-2023).

9. Slutférande av examina som inletts enligt den féreskrift som upphavs

Om en person har avlagt den ena delen av examen, antingen del A eller del B,
enligt foreskriften fran 2020, kan dven den andra delen av examen avlaggas enligt
samma foreskrift. Mojligheten till detta upphor den 31 juli 2024.

Om en person har avlagt den ena delen av examen, antingen del A eller del B,
enligt foreskriften fran 2022, kan dven den andra delen av examen avlaggas enligt
samma foreskrift. Mojligheten till detta upphor den 31 januari 2025.

BILAGOR Examensfordringarna for examen i undervisningsférvaltning
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EXAMENSFORDRINGARNA FOR EXAMEN | UNDERVISNINGSFORVALTNING

Examinanden ska kdnna till de @ndringar som gjorts i de forfattningar som ingar i
examenskraven,

som har publicerats i Finlands forfattningssamling senast tva manader fore for-
horstillfallet. For verken namns den aldsta godkdnda upplagan.

Del A: Férvaltningens grunder

Innehdllsomrade 1 i del A: Allman foérvaltning, offentlighet, dataskydd och kom-

munalforvaltning

1.

Olli Maenpaa: Hallintolaki ja hyvan hallinnon takeet luvut 3-5, luvun 6
kappaleet 3 ja 4, luku 7 seka luvun 9 kappale 2, Edita Publishing Oy, 4.
uudistettu painos, Porvoo 2011 tai uudempi eller

Olli Maenpaa: Grunderna for god forvaltning, kapitel lI-IV, kapitel V avsnitt 2
och 4-6, kapitel VIl avsnitt 2 Yliopistopainon kirjamyynti, 3:e reviderade upp-
lagan, Helsingfors 2011

Julkisuus ja tiedonhallinta opetustoimessa (Opetushallituksen Oppaat ja
kasikirjat 2018:5a)
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/julkisuus ja tiedonhal-
linta_opetustoimessa.pdf eller

Offentlighet och informationshantering inom undervisningsvasendet
(Utbildningsstyrelsens Guider och handbocker 2018:5b)
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/offentlighet och inform-
ationshantering inom undervisningsvasendet.pdf

Tietosuoja kasvatuksessa, opetuksessa ja koulutuksessa (Opetushallituksen
tietosuojaopas) https://www.oph.fi/fi/tietosuojaopas eller

Dataskydd i smabarnsbedagogiken och utbildningen (Utbildingstyrelsens
dataskyddsguide) https://www.oph.fi/sv/dataskyddsguide

Heikki Harjula — Kari Prattala: Kuntalaki, Tausta ja tulkinnat, Talentum, 9.
uudistettu painos, Helsinki 2015 tai uudempi, Johdanto osan 6 luku, | osa
yleiset saanndkset 3 luku 10 §, Il osa demokratia ja vaikuttaminen 5 luku 29
§, lll osa toimielimet ja johtaminen 6 luku 30 ja 31 §, V osa hallinto 12 luku
90-109 §, VII osa erindiset sdannokset 16 luku 133-144 § eller

Regeringens proposition till riksdagen med forslag till kommunallag och vissa
lagar som har samband med den RP 268/2014 rd kapitel 3.1-3.4, 3.7, 3.13
och 3.18 (www.finlex.fi/sv)

Foljande forfattningar pa finska eller svenska:

Finlands grundlag (731/1999): 2,6, 7,12, 17, 106-107, 118 och 121 §
Forvaltningslagen (434/2003)

Spraklagen (423/2003) kapitel 1 och 2, kapitel 3: 12 och 18 §, kapitel 4: 19 §,
kapitel 5: 23 och 25 § samt kapitel 7: 32 §


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/julkisuus_ja_tiedonhallinta_opetustoimessa.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/julkisuus_ja_tiedonhallinta_opetustoimessa.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/offentlighet_och_informationshantering_inom_undervisningsvasendet.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/offentlighet_och_informationshantering_inom_undervisningsvasendet.pdf
https://www.oph.fi/fi/tietosuojaopas
https://www.oph.fi/sv/dataskyddsguide
http://www.finlex.fi/sv

é

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

PERUSTEASIAKIRJA 5(11)

6.4.2023 OPH-2104-2023

Lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet
(13/2003)

Lagen om berdknande av laga tid (150/1930)

Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)
Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april
2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av person-
uppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter och om upphévande av
direktiv 95/46/EG (allman dataskyddsférordning)

Dataskyddslagen (1050/2018)

Kommunallagen (410/2015): 3 kap. 10 §, 5 kap. 29 §, 6 kap. 30 och 31 §, 12
kap. och 16 kap.

Lagen om jamstalldhet mellan kvinnor och man (609/1986) 4 a §
Diskrimineringslagen (1325/2014)

Innehallsomrade 2 i del A: Forvaltning inom undervisningsvasendet

1.

Matti Lahtinen — Timo Lankinen: Koulutuksen lainsaadanto kaytanndssa,
Tietosanoma Oy, 12. uudistettu laitos, Printon, Tallinna 2022 eller
svensksprakigt tentmaterial avtalas separat

Foljande forfattningar pa finska eller svenska:

Finlands grundlag (731/1999): 6, 11, 12, 16 och 123 §

Statsradets férordning om undervisnings- och kulturministeriet (310/2010)
Lagen om Utbildningsstyrelsen (564/2016)

Statsradets forordning om Utbildningsstyrelsen (1070/2016)
Laropliktslagen (1214/2020)

Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)

Forordningen om grundlaggande utbildning (852/1998)

Statsradets forordning om riksomfattande mal for utbildningen enligt lagen
om grundldaggande utbildning och om timférdelning i den grundlaggande ut-
bildningen (422/2012)

Lagen om utbildning som handleder for examensutbildning (1215/2020)
Gymnasielagen (714/2018)

Statsradets forordning om gymnasieutbildning (810/2018)

Undervisnings- och kulturministeriets férordning om grunderna for antagning
av studerande inom gymnasieutbildningen (838/2021)

Lagen om studentexamen (502/2019)

Statsradets férordning om studentexamen (612/2019)

Lagen om yrkesutbildning (531/2017)

Statsradets forordning om yrkesutbildning (673/2017)

Undervisnings- och kulturministeriets férordning om grunderna fér antagning
av studerande inom utbildningar for yrkesinriktade grundexamina
(699/2017)

Lagen om stod for skolresor (48/1997)

Lagen om elev- och studerandevard (1287/2013)

Statsradets forordning om det riksomfattande ansokningsforfarandet till ut-
bildning efter den grundldggande utbildningen (834/2021)

Lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017)

Lagen om fritt bildningsarbete (632/1998)

Forordningen om fritt bildningsarbete (805/1998)

Lagen om grundlaggande konstundervisning (633/1998)

Forordningen om grundlaggande konstundervisning (813/1998)
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Lagen om forvaltning av utbildning som ordnas av staten och privata
(634/1998)

Forordningen om behdrighetsvillkoren for personal inom undervisningsva-
sendet (986/1998)

Del A dmnesomrade 3: Undervisningsvasendets finansieringssystem

1. Tuija Valkeinen, Reijo Vuorento (toim.): Kuntatalous - monen muuttujan
summa, Suomen Kuntaliitto, Helsinki 2017 eller

Tuija Valkeinen, Reijo Vuorento (red.): Kommunekonomin — nyckeln till
ekonomisk planering, Kommunférbundet, Helsingfors 2018

2. Hallituksen esitys eduskunnalle (HE 241/2021) hyvinvointialueiden perusta-
mista ja sosiaali- ja terveydenhuollon seka pelastustoimen jarjestamisen uu-
distusta koskevaksi lainsdadannoksi seka Euroopan paikallisen itsehallinnon
peruskirjan 12 ja 13 artiklan mukaisen ilmoituksen antamiseksi: sddnndskoh-
taiset perustelut kunnan peruspalvelujen valtionosuudesta annetun lain
osalta eller

Regeringens proposition till riksdagen (RP 241/2020) med forslag till lagstift-
ning om inrattande av valfardsomraden och om en reform av ordnandet av
social- och hélsovarden och raddningsvasendet samt till limnande av under-
ratte

4. Hallituksen esitys eduskunnalle laiksi kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta, laiksi opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta ja laeiksi
eraiden niihin liittyvien lakien muuttamisesta (HE 174/2009 ja HE 38/2014):
Yleisperustelut (www.finlex.fi) eller

Regeringens proposition till riksdagen med forslag till lag om statsandel for
kommunal basservice, lag om finansiering av undervisnings- och
kulturverksamhet och lagar om andring av vissa lagar som har samband med
dem (RP 174/2009 och RP 38/2014): Allman motivering (www.finlex.fi/sv)

5. Foljande forfattningar pa finska eller svenska:
Lagen om statsbudgeten (423/1988)
Kommunallagen (410/2015): kapitel 3: 11-13 § samt kapitel 13-14
Lagen om statsandel fér kommunal basservice (618/2021)
Lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (1705/2009)
Statsradets forordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksam-
het (1766/2009)

Del B: Rektorns ledningsroller

Innehallsomrade 1 i del B: Rektorn som ansvarig chef for verksamheten

1. Opetustoimen ja varhaiskasvatuksen turvallisuusopas
https://www.oph.fi/fi/opetustoimen-ja-varhaiskasvatuksen-turvallisuus eller

Sakerhetsmanual for undervisningsvasendet och smabarnspedagogiken
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervis-
ningsvasendet-och-smabarnspedagogiken



http://www.finlex.fi/
http://www.finlex.fi/sv
https://www.oph.fi/fi/opetustoimen-ja-varhaiskasvatuksen-turvallisuus
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervisningsvasendet-och-smabarnspedagogiken
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervisningsvasendet-och-smabarnspedagogiken
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Kiusaamisen, hairinnan ja vakivallan ehkaiseminen (verkkomateriaali)
https://www.oph.fi/fi/ei-kaikelle-vakivallalle eller

Forebyggande av mobbning, trakasserier, diskriminering och vald (nat-
material) https://www.oph.fi/sv/sag-nej-till-allt-vald

Ohje jarjestyssaantojen laatimisesta (Opetushallituksen paatos 29.4.2025,
OPH-617-2025)
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/ohje-jarjestyssaantojen-laatimi-
sesta

tai

Anvisningarna om utarbetande av ordningsregler (Utbildningsstyrelsens be-
slut den 29.4.2025, OPH-617-2025)
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/anvisningar-om-utarbetande-
av-ordningsregler

Kiusaamisen vastainen tyo kouluissa ja oppilaitoksissa (Opetushallituksen
oppaat ja kasikirjat 2020:3a)
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kiusaamisen-vastainen-
tyo-kouluissa-ja-oppilaitoksissa eller

Antimobbningsarbete i skolor och laroanstalter (Utbildningsstyrelsens guider
och handbécker 2020:3b)
https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/antimobb-
ningsarbete-i-skolor-och-laroanstalter

Kouluretket ja leirikoulut
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/koulun-retket-ja-leirikoulut eller

Skolutflykter och lagerskolor
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/skolutflykter-och-lagerskolor

Puhelimen ja muun mobiililaitteen kdytdn sdannot koulussa (Opetushallituk-
sen paatos 29.4.2025, OPH-617-2025)
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/puhelimen-ja-muun-mobiililait-
teen-kayton-saannot-koulussa tai

Reglerna for anvandning av telefoner och andra mobila enheter i skolan (Ut-
bildningsstyrelsens beslut den 29.4.2025, OPH-617-2025)
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/regler-anvandning-av-telefo-
ner-och-andra-mobila-enheter-i-skolan

Koulujen ja oppilaitosten seka yritysten valinen yhteistyd, markkinointi ja
sponsorointi (Opetushallitus ja Kilpailu- ja kuluttajavirasto, Muistiot 2014:3)
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/koulujen-ja-oppilaitosten-
seka-yritysten-valinen-yhteistyo eller

Samarbete mellan skolor och laroanstalter samt foretag och
sammanslutningar, marknadsféring och sponsring (Utbildningsstyrelsen och
Konkurrens- och konsumentverket, Promemorior 2014:1)


https://www.oph.fi/sv/sag-nej-till-allt-vald
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/ohje-jarjestyssaantojen-laatimisesta
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/ohje-jarjestyssaantojen-laatimisesta
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/anvisningar-om-utarbetande-av-ordningsregler
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/anvisningar-om-utarbetande-av-ordningsregler
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kiusaamisen-vastainen-tyo-kouluissa-ja-oppilaitoksissa
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kiusaamisen-vastainen-tyo-kouluissa-ja-oppilaitoksissa
https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/antimobbningsarbete-i-skolor-och-laroanstalter
https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/antimobbningsarbete-i-skolor-och-laroanstalter
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/koulun-retket-ja-leirikoulut
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/skolutflykter-och-lagerskolor
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/koulujen-ja-oppilaitosten-seka-yritysten-valinen-yhteistyo
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/koulujen-ja-oppilaitosten-seka-yritysten-valinen-yhteistyo
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https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/samarbete-
mellan-skolor-och-laroanstalter-samt-foretag

SORA — ratkaisuja soveltumattomuuteen
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/sora-ratkaisuja-soveltumat-
tomuuteen eller

Losningar vid olamplighet for studier, SORA
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/losningar-vid-olamplighet-
studier-sora

Matti Lahtinen — Timo Lankinen: Koulutuksen lainsaadanto kaytanndssa,
luvut 8.8 (Oppilas- ja opiskelijahuolto) ja 8.9 (Oppilaan ja opiskelijan velvolli-
suudet ja kurinpito), Tietosanoma Oy, 12. uudistettu laitos, Printon, Tallinna
2022 eller

svensksprakigt tentmaterial avtalas separat

Ari Saarnilehto: Vahingonkorvauslaki, Kdytannon kommentaari, kappale 1.3,
2 luku 2 §, 3 luku, 4 luku, 5 luku 2 § ja 6 luku 2 § Edita Publishing Oy, Helsinki
2007 eller

svensksprakigt tentmaterial avtalas separat

Kopiraittila-sivustolta osio Oppilaitosluvat
https://kopiraittila.fi/teosten-kaytto/oppilaitosluvat/ eller

Materialet Laroanstaltslicenser pa webbsidorna Kopiraittila
https://kopiraittila.fi/sv/anvandning-av-verk/laroanstaltslicenser/

Foljande forfattningar pa finska eller svenska:

Laropliktslagen (1214/2020)

Lagen om grundldggande utbildning (628/1998)

Forordningen om grundldggande utbildning (852/1998)

Lagen om utbildning som handleder fé6r examensutbildning (1215/2020)
Gymnasielagen (714/2018)

Statsradets férordning om gymnasieutbildning (810/2018)

Lagen om yrkesutbildning (531/2017)

Statsradets férordning om yrkesutbildning (673/2017)

Lagen om fritt bildningsarbete (632/1998)

Forordningen om fritt bildningsarbete (805/1998)

Lagen om grundlaggande konstundervisning (633/1998)
Forordningen om grundldggande konstundervisning (813/1998)
Lagen om forvaltning av utbildning som ordnas av staten och privata
(634/1998)

Lagen om elev- och studerandevard (1287/2013)

Barnskyddslagen (417/2007) 25 §,25a § och25c§

Strafflagen (39/1889) 3 kap. 4 § samt 4 kap. 4 och 5 §
Skadestandslagen (412/1974)

Innehdllsomrade 2 i del B: Rektorn som pedagogisk chef

1.

Matti Lahtinen — Timo Lankinen: Koulutuksen lainsdaadanto kaytannossa,


https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/samarbete-mellan-skolor-och-laroanstalter-samt-foretag
https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/samarbete-mellan-skolor-och-laroanstalter-samt-foretag
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/sora-ratkaisuja-soveltumattomuuteen
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/sora-ratkaisuja-soveltumattomuuteen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/losningar-vid-olamplighet-studier-sora
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/losningar-vid-olamplighet-studier-sora
https://kopiraittila.fi/teosten-kaytto/oppilaitosluvat/
https://kopiraittila.fi/sv/anvandning-av-verk/laroanstaltslicenser/
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luku 5 (Koulutuksessa suoritettavat tutkinnot ja opetussuunnitelmajarjes-
telm3, Tietosanoma Oy, 12. uudistettu laitos, Printon, Tallinna 2022 eller
svensksprakigt tentmaterial avtalas separat

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014, Utbildningsstyrelsen:
kapitel 1-12 [kapitel 6 enligt Utbildningsstyrelsens foreskrift

10.2.2020 (OPH-281-2020)]
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunni-
telman-ydinasiat
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunni-
telman-perusteet eller

Grunderna for laroplanen fér den grundlaggande utbildningen 2014,
Utbildningsstyrelsen, kapitel 1-12 [kapitel 6 enligt Utbildningsstyrelsens
foreskrift 10.2.2020 (OPH-281-2020)]
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/centrala-delar-i-laroplanen-
den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-
grundlaggande-utbildningen

Lukion opetussuunnitelman perusteet 2019, Opetushallitus: luvut 1 — 5 seka
6.1ja 6.2
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusteasiakirjat-lukiossa
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/lukio/1372910/tekstikappale/1372886
eller

Grunderna for gymnasiets laroplan 2019, Utbildningsstyrelsen: kapitlen 1-5
och 6.1 och 6.2
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-gymnasiets-laro-

plan
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/lukio/1372910/tekstikap-

pale/1372886

Tutkinnon suorittajan valinnan mukaan jonkin ammatillisen perustutkinnon
perusteet:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen eller

En examensgrund for yrkesinriktade grundexamina enligt examinandens
eget val:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/selaus/ammatillinen

Kielitietoinen opetus — kielitietoinen koulu (Opetushallituksen opas 2017:4)
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kielitietoinen-opetus-ki-
elitietoinen-koulu eller

Sprak i rorelse, kapitel 2, sid 102—125. Sprakinriktat arbete och bekraftande
mangfald stoder alla elevers larande. Guider och handbécker 2016:4.
Utbildningsstyrelsen.
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/sprak i rorelse.pdf

Mukana! Tasa-arvo- ja yhdenvertaisuustyo toisella asteella
(Opetushallituksen oppaat ja kasikirjat 2019:4a)


https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunnitelman-ydinasiat
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunnitelman-ydinasiat
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunnitelman-perusteet
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusopetuksen-opetussuunnitelman-perusteet
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/centrala-delar-i-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/centrala-delar-i-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/perusteasiakirjat-lukiossa
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/lukio/1372910/tekstikappale/1372886
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-gymnasiets-laroplan
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-gymnasiets-laroplan
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/lukio/1372910/tekstikappale/1372886
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/lukio/1372910/tekstikappale/1372886
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/selaus/ammatillinen
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kielitietoinen-opetus-kielitietoinen-koulu
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/kielitietoinen-opetus-kielitietoinen-koulu
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/sprak_i_rorelse.pdf
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/mukana tasa-
arvo ja vhdenvertaisuustyo toisella asteella.pdf eller
svensksprakigt tentmaterial avtalas separat

7. Perusopetuksen valmistava opetus (Opetushallitus 4:2017)
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/perusopetukseen-val-

mistava-opetus eller

Nytt sprak och ny kultur. Undervisning och handledning av elever med
invandrarbakgrund. Kapitel 2: Den undervisning som férbereder for den
grundlaggande utbildningen. Kapitel 3: Vanliga fragor. Guider och
handbdcker 2015:9. Utbildningsstyrelsen.

https://www.oph.fi/sites/de-

fault/files/documents/174004 nytt sprak ny kultur.pdf

8. Suomi toisena kielena ja kirjallisuus
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/oph suomi toisena kie-
lena esite 210x210 v3 sivuittain.pdf eller

Nytt sprak och ny kultur. Undervisning och handledning av elever med
invandrarbakgrund. Kapitel 6: Svenska som andrasprak och litteratur. Guider
och handbécker 2015:9. Utbildningsstyrelsen.

https://www.oph.fi/sites/de-

fault/files/documents/174004 nytt sprak ny kultur.pdf

Innehdllsomrade 3 i del B: Rektorn som personalchef (anstéllningsférhallande och

lagstadgade
skyldigheter):

1. Koskinen, Seppo — Kulla, Heikki: Virkamiesoikeuden perusteet, 8.
uudistettu painos, Talentum pro, Helsinki 2019 eller

Kommunala tjansteinnehavare — Anstallningshandbok for chefer
https://www.kt.fi/sv/publikationer-och-handbocker//2022/kommunala-
tjansteinnehavare

2. Foljande forfattningar pa finska eller svenska:
Finlands grundlag 125 § (731/1999)
Lagen om tjansteinnehavare i kommuner och vilfardsomraden (304/2003)
Kommunallagen (410/2015): kapitel 11
Statstjanstemannalagen (750/1994)
Statstjanstemannaférordningen (971/1994)
Arbetsavtalslagen (55/2001)
Lagen om kommunala tjanstekollektivavtal (669/1970): 1-3, 5, 8, 9 och 20 §
Forordningen om behdrighetsvillkoren for personal inom undervisningsva-
sendet (986/1998)
Lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn
(504/2002)
Lagen om de sprakkunskaper som kravs av offentligt anstallda (424/2003)
Lagen om jamstalldhet mellan kvinnor och man (609/1986)
Diskrimineringslagen (1325/2014)
Lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004)
Arbetarskyddslagen (738/2002)


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/mukana_tasa-arvo_ja_yhdenvertaisuustyo_toisella_asteella.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/mukana_tasa-arvo_ja_yhdenvertaisuustyo_toisella_asteella.pdf
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/perusopetukseen-valmistava-opetus
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/perusopetukseen-valmistava-opetus
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/174004_nytt_sprak_ny_kultur.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/174004_nytt_sprak_ny_kultur.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/oph_suomi_toisena_kielena_esite_210x210_v3_sivuittain.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/oph_suomi_toisena_kielena_esite_210x210_v3_sivuittain.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/174004_nytt_sprak_ny_kultur.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/174004_nytt_sprak_ny_kultur.pdf
https://www.kt.fi/sv/publikationer-och-handbocker/2022/kommunala-tjansteinnehavare
https://www.kt.fi/sv/publikationer-och-handbocker/2022/kommunala-tjansteinnehavare
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Arbetstidslagen (605/1996)

Lagen om foretagshalsovard (1383/2001)

Sjukforsakringslagen (1224/2004) 13 kap. 1 § och 3-5 §

Semesterlagen (162/2005)

Lagen om samarbete mellan arbetsgivare och arbetstagare i kommuner och
valfardsomraden (449/2007)

Lagen om samarbete inom statens ambetsverk och inrattningar (1233/2013)
Samarbetslagen (1333/2021)

Strafflagen (39/1889) kapitel 40
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