
Skapa användarkonton för 
lärare på språktestplattformen



Nödvändiga uppgifter

➜ Lärarens

➜ Förnamn

➜ Efternamn

➜ E-postadress

För att skapa ett nytt lärarkonto behöver du



Hantering av organisationens användarkonton

1. Välj “Användarhantering” från

Hanteringsverktygen till höger.

2. Om du hanterar konton för flera 

organisationer, välj den organisation som 

du skapar konton för (om valfältet är grått 

har du endast behörighet till denna enda 

organisation).

1.

2.



Hantering av organisationens användarkonton – Skapa 
nya lärarkonton

1. Välj “Användarhantering” till höger.

2. Välj den organisation dit du skapar kontot. (Fältet 

är grått om du endast hanterar konton för en 

organisation.)

3. Klicka på “Lägg till användare i kohorten”

4. Ange användarens e-postadress och namn

5. Välj

a. Generera lösenord och meddela

användaren

b. Tilldela användaren rollen “Kursutvecklare”

6. Skapa användare

a. Användaren får en inbjudan via e-post för 

att använda systemet, och vid inloggning 

tilldelas de nödvändiga behörigheterna.
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