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LIITE 2 —- KUSTANNUSTEN TUKIKELPOISUUTEEN LIITTYVAT LISATIEDOT

1. YKSIKKOKORVAUKSET

Alkuperipaikka: lihettdvan organisaation sijaintipaikka.

Kestiviit liikkennemuodot: pyora, bussi, kimppakyyti ja juna. Kansallinen toimisto voi hyviksya
muita litkennemuotoja kestéviksi vakiintuneen kdytannon perusteella ja tapauskohtaisesti.

Kestivien  liikkennemuotojen (vihred  matkustaminen) kdyttimisestd =~ maksettava
matkakustannusten yksikkdkorvaus on tukikelpoinen, jos suurimmassa osassa meno-
paluumatkasta (suhteessa matkan pituuteen) on kéytetty kestdvia liikkennemuotoja.

Yksikkokorvaus vilimatkakategorian mukaan: méadrd, joka maksetaan meno-paluumatkasta
1aht6- ja saapumispaikan valilla.

Tapahtumapaikka: vastaanottavan organisaation sijaintipaikka. Jos ilmoitetaan jokin muu alkupera-
tai tapahtumapaikka, edunsaajan on esitettdvéa siihen perusteltu syy.

Matkustusaikaa ei  oteta huomioon maédritettiessd  ohjelmaoppaassa  tdsmennetyn
litkkkuvuustoiminnan avustuskelpoisen vihimmaiskeston noudattamista.

1.1 Matkatuki

a) Kokonaisyksikkokorvauksen laskeminen:

Matkatuen kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla osallistujien méiré ja tukihenkildiden
lukumiérd viélimatkakategoriaa kohden asianomaiseen vilimatkakategoriaan ja matkatyyppiin
(vihred tai muu kuin vihred liikkennemuoto) sovellettavalla yksikkokorvauksella siten kuin
sopimuksen liitteesséd 3 tdsmennetdén.

Edunsaajan on ilmoitettava sovellettavan vilimatkakategorian —madrittimistd varten
yhdensuuntaisen matkan pituus, joka lasketaan komission verkkosivuilla olevalla
etiisyyslaskurilla: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

Edunsaaja laskee matkatuen kokonaisyksikkdkorvauksen FErasmus+ -raportointi- ja -
hallinnointivdlineessé sovellettavien yksikkokorvausten perusteella.

b) Korvausperuste:

Matkatuki on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti toteuttanut toiminnan.
¢) Tositteet

Tosite on yksiloliikkuvuuden osalta:


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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— Europass-liikkuvuustodistus tai muu asiakirja, josta kdy ilmi osallistujan saavuttamat
oppimistulokset sekd toiminnan alkamis- ja paédttymispaiva.

Jos mukana on tukihenkil6itd, heiddn nimensé ja oleskeluaikansa on ilmoitettava samassa
asiakirjassa tai on annettava erillinen todistus.

Tositteiden on oltava vastaanottavan tai ldhettdvén organisaation allekirjoittamat.

Jos kyseessd ovat kutsutut asiantuntijat, oppimistulosten sijasta toimitetaan asiantuntijan laatima
ja kutsun esittdneen organisaation ja kutsutun asiantuntijan allekirjoittama opinto-ohjelma.

Tositteeksi vaaditaan lisdksi edunsaajan ja osallistujan vélinen allekirjoitettu avustussopimus, jos
kyseessd on jokin seuraavista toimintatyypeistd: Aikuisopiskelijoiden oppimiseen liittyvd
lyhytkestoinen liikkuvuus (2-29 pv), aikuisopiskelijoiden oppimiseen liittyvd pitkdkestoinen
litkkkuvuus (30-365 pv), kutsut asiantuntijat (2-60 pv).

Aikuisopiskelijoiden ryhmiliikkuvuuden osalta:

— luettelo osallistujista ja tukihenkil6isté ja toteutetusta oppimisohjelmasta, jossa ilmoitetaan
toiminnan alkamis- ja padattymispéivé, toiminnan aikataulu ja kdytetyt menetelmét.

Tositteiden on oltava ldhettévian ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat.

Jos kyseessd on Euroopan unionin toimielimen toimipaikassa jirjestettivé toiminta, tositteisiin
tarvitaan molempien l&hettédvien organisaatioiden allekirjoitukset.

Edelld mainittujen tositteiden lisdksi, kun kiytetddn kestdvid kuljetusvélineitd (vihred
matkustaminen), tositteena toimii valaehtoinen vakuutus, jonka matka-avustuksen saava henkild
on allekirjoittanut. Ryhmétoiminnassa ilmoituksen ryhmén matkustamisesta allekirjoittaa
ldhettava organisaatio.

Jos matkan ldhtopaikka on eri kuin alkuperédpaikka tai péétepiste on eri kuin tapahtumapaikka,
edunsaajan on esitettivd sithen perusteltu syy. Jos matkaa ei ole lainkaan tehty tai matka
rahoitettiin - muista EU:n ldhteistd kuin Erasmus+ -ohjelmasta, edunsaaja ilmoittaa
kertomuksessaan, ettd matkustamiseen ei tarvita taloudellista tukea.

1.2 Yksilotuki

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla pdivien lukuméérd osallistujaa ja tukihenkilod
kohti kyseiseen vastaanottavaan maahan sopimuksen liitteen 3 mukaisesti sovellettavalla
paivikohtaisella yksikkokorvauksella.
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Jos oleskelu keskeytyy, keskeytysjaksoa ei oteta huomioon yksilotukea laskettaessa. Jos keskeytys
johtuu ylivoimaisesta esteestd (“force majeure”), osallistujan on annettava jatkaa toimintaa
keskeytyksen jilkeen (tdssd sopimuksessa vahvistettujen edellytysten mukaisesti).

Jos osallistuja pédttad sopimuksen ylivoimaisen esteen takia, osallistujalla on oikeus saada
avustusta se madrd, joka vastaa vdhintddn litkkuvuusjakson tosiasiallista kestoa. Jiljelld olevat
varat on palautettava edunsaajalle, elleivdt molemmat osapuolet sovi toisin.

b) Korvausperuste:

Yksilotuki on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti toteuttanut toiminnan méériteltyna
ajanjaksona.

¢) Tositteet:

Samat tositteet kuin muussa kuin vihredssd matkustamisessa vaaditaan (ks. kohta 1.1.c).]

d) Raportointi:

Osallistujien on kaytettdvd Euroopan komission toimittamaa vakiomuotoista verkkokyselyé
(osallistujaraportti) asiatietojen ilmoittamiseen sekéd antaakseen arvionsa litkkuvuustoiminnasta,
sen valmistelusta ja seurannasta.

Kutsuttuja asiantuntijoita ei pyydetd toimittamaan osallistujaraporttia.

Ryhmiliikkuvuustoimintaan osallistujien raportit tdyttdd johtava tukihenkilé koko ryhmén
puolesta.

1.3 Organisointituki

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla litkkuvuustoimintaan osallistujien kokonaismaari
sopimuksen liitteen 3 mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella. Tukihenkil6itd ja
valmisteleviin vierailuihin osallistuvia henkilditd ei katsota liitkkuvuustoimintaan osallistujiksi
eikd heitd oteta huomioon organisointitukea laskettaessa.

b) Korvausperuste:

Organisointituki on tukikelpoinen vain, jos osallistuja on tosiasiallisesti toteuttanut toiminnan.

¢) Tositteet:
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Samat tositteet kuin matkatuessa vaaditut (ks. kohta 1.1.c).]
d) Raportointi:
Edunsaajan on ilmoitettava liikkkuvuustoimintaan osallistuvien todellinen méaéra.

1.4 Osallisuustuki organisaatioille

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla niiden osallistujien kokonaismaéré, joilla on muita
vahemmén mahdollisuuksia ja jotka osallistuvat litkkuvuustoimintaan, sopimuksen liitteen 3
mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella.

b) Korvausperuste:

Organisaatioiden osallisuustuki on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti toteuttanut
toiminnan.

c) Tositteet:

Tosite on: Samat tositteet kuin matkatuessa vaaditut (ks. kohta 1.1.c).

Lisdksi: asiakirjat, jotka kansallinen toimisto on médritellyt hyvéksyttaviksi todisteiksi siitd, ettd
osallistuja kuuluu johonkin ohjelmaoppaassa luetelluista ryhmisté, joilla on muita vihemmain
mahdollisuuksia.

1.5 Kielivalmennustuki

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla kielivalmennustukea saavien osallistujien
kokonaismddrd sopimuksen liitteen 3 mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella.

Osallistujia, jotka ovat osallistuneet kielivalmennuksen verkkokursseille (Online Language
Support, OLS), ei oteta huomioon téssé laskelmassa. Jos OLS-arvioinnin tulos osoittaa, ettd OLS
ei kata osallistujan tasoa vaaditussa kielessd, tulos katsotaan riittdvdksi perusteeksi hakea
kielivalmennustuen yksikkdkorvausta ohjelmaoppaassa tdsmennetylld tavalla.

Pitkdkestoiseen litkkuvuuteen osallistuvat oppijat saavat lisdd kielivalmennustukea, joka vastaa
samaa yksikkokorvausta siten kuin sopimuksen liitteessé 3 tismennetédén
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b) Korvausperuste:

Yksikkokorvaus on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti saanut kielivalmennustukea.
c) Tositteet:

Tosite on kurssin jérjestdjin allekirjoittama ilmoitus tai todistus, josta kdy ilmi osallistujan nimi,
opetettu kieli, tarjottujen kurssien muoto ja kesto, tai jos kielivalmennuksen tarjoaa ldhettavé tai
vastaanottava organisaatio: koulutusta antavan organisaation allekirjoittama ja paivddma ilmoitus,
jossa esitetdédn osallistujan nimi, opetettu kieli ja tarjotun kielikoulutuksen muoto ja kesto.

d) Raportointi:

Edunsaajan on raportoitava osallistujista, jotka ovat kdytténeet kielivalmennusavustusta ja OLS-
tukea.

1.6 Kurssimaksut

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla kurssi- tai valmennuspdivien kokonaismadrd
sopimuksen liitteen 3 mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella. Kurssimaksuista
maksettavan avustuksen maidrdd laskettaessa otetaan huomioon vain tosiasialliset
oppimisaktiviteetin paivét.

b) Korvausperuste:

Kurssimaksujen yksikkdkorvaus on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti osallistunut
kurssiin tai valmennukseen, joka edellyttdd kurssimaksun maksamista.

c) Tositteet:

Tosite on lasku tai muu kurssin tai valmennuksen jirjestdjdn antama ja allekirjoittama ilmoitus,
jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai valmennuksen nimi sekd kurssiin osallistumisen
alkamis- ja padttymispaiva.

1.7 Valmistelevat vierailut

a) Kokonaisyksikkdkorvauksen laskeminen:

Kokonaisyksikkokorvaus lasketaan kertomalla valmisteleviin vierailuihin osallistuvien
henkildiden kokonaismiéra sopimuksen liitteen 3 mukaisesti sovellettavalla yksikkdkorvauksella.
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b) Korvausperuste:

Valmistelevien vierailujen yksikkokorvaus on tukikelpoinen, jos osallistuja on tosiasiallisesti
tehnyt valmistelevan vierailun.

c) Tositteet:

Tosite on valmis agenda, mukaan lukien vierailevien henkildiden nimet, vierailevien henkildéiden
ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamina.

2. TODELLISET KUSTANNUKSET

2.1 Osallisuustuki osallistujille

a) Avustuksen madrdn laskeminen:

Avustuksella korvataan 100 prosenttia  tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista
kustannuksista.

b) Avustuskelpoiset kustannukset:

kustannukset, jotka liittyvdt suoraan osallistujiin, joilla on muita vdhemmaén
mahdollisuuksia, ja heiddn tukihenkiloihinsid. Jos osallistuja pyytdd matka- ja
yksilotukikorvausta tdssd kululuokassa, samalle osallistujalle ei voida pyytdd
yksikkokorvausta néistd luokista.

d) Tositteet:

Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa
ilmoitetaan laskun esittdvdn elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta, laskutuspdivd seka
tarvittaessa vastaanottavan organisaation allekirjoittama asiakirja, jossa ilmoitetaan tukihenkilon
oleskelun vahvistetut alkamis- ja padttymispdivat.

e) Raportointi:

Edunsaajan on ilmoitettava kunkin tdhén kululuokkaan kuuluvan kuluerdn osalta kustannusten
luonne ja aiheutuneiden kustannusten todellinen maéara.

2.2 Poikkeukselliset kulut

a) Avustuksen madrdn laskeminen:

Avustuksella korvataan 80 prosenttia seuraavista tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista
kustannuksista lukuun ottamatta kustannuksia, jotka liittyvdt viisumeihin, oleskelulupiin ja
rokotuksiin ja ladkéarintodistuksiin, joista korvataan 100 prosenttia.
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b) Avustuskelpoiset kustannukset:

i)

ii)

iii)

Ennakkomaksusta vaaditusta takuusta aiheutuvat kustannukset, kun kansallinen
toimisto vaatii takuuta edunsaajalta teknisen selvityksen mukaisesti (ks. kohta 4).

Korkeat matkakulut: Matkakustannukset edullisimmalla ja tehokkaimmalla tavalla, jos
yksikkokorvaus ei kata véhintddn 70 prosenttia matkakustannuksista. Korvaukset
kalliista matkoista aiheutuvista poikkeuksellisista kuluista korvaavat matkatuen.

Viisumit ja nithin liittyvdt kustannukset, oleskeluluvat ja rokotukset ja
ladkarintodistukset.

c) Tositteet:

Takuun antavan elimen edunsaajalle takuusta aiheutuvista kustannuksista antama todistus, josta
kiy ilmi takuun antavan elimen nimi ja osoite, takuun kustannusten summa ja valuutta seka takuun
myOntdvén elimen laillisen edustajan pdiviys ja allekirjoitus.

Korkeat matkakustannukset: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen

perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittivin elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta sekd
laskutuspdivé ja matkareitti.

Viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja ladkéarintodistuksiin liittyvat kustannukset: todiste

aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun
esittdvén elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta sek laskutuspéiva.
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