Infokirje Erasmus+ KA122-SCH-hankkeille — 2025 aloittaneet hankkeet
17.8.2026

Hei,

ihanaa loppukesaa ja lukuvuoden alkua kaikille teille vuonna 2025 aloittaneille Erasmus+ KA122 -
lyhytkestoisille hankkeille!

Hankeohjauksessamme meilld on tapana lahettdaa KAl -hankkeiden yhteyshenkildille infokirjeitd, joissa
kerromme avustuksen ajankohtaisista asioista. Toivottavasti tama viestinta auttaa teitd hankkeenne
koordinoinnissa! Huomaathan, ettd vain sind, hankkeenne ensisijaisena yhteyshenkiléna, saat nama viestit.
Muistathan siis valittaa viestit myos eteenpain muille hankkeen parissa tydskenteleville.

Tasta infokirjeesta l6ydat seuraavat asiat:

1. Syksyn webinaarit ja lahitilaisuudet
Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelméassa (BM)
Budjetin kdyton suunnittelu erittdin tarkead, myos hankkeen loppuvaiheessa
Loppuraportointi
Muista ilmoittaa kirjanpitoon/kunnan talouteen tulossa olevasta loppumaksusta
Lisatietoa
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1. Syksyn webinaarit ja lahitilaisuudet

Loydat ajankohtaisen listauksen tulossa olevista (sekd menneistd webinaareista) osoitteesta:
=>» https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal122-
sch
=>» Neuvontatilaisuudet (valikosta vasemmalla)

Jarjestdmme syksyn aikana seuraavat webinaarit ja etatapaamiset:

- 15.9.2026 klo 15-16 lyhytkestoisten KA122-SCH-hankkeiden vélitapaaminen. Tapaaminen on
vapaamuotoinen eika sita tallenneta. Tapaamisessa voimme keskustella toteuttamistanne ja
tulossa olevista liikkuvuusjaksoistanne seka keskustella mielen paalla olevista kysymyksistanne.
Tasta tapaamisesta ei tule Tapahtumakalenteri-linkkid, joten ota talteen tdma: Linkki Teams-
tapaamiseen

- 27.10.2026 klo 15-16 BM-ohjaustuokio; taman kerran erityisaiheena on vihred matkustaminen.
Jarjestdamme BM-ohjaustuokioita n. 2 kuukauden vélein. BM-ohjaustuokioita ei tallenneta.

- 28.10.2026 klo 15 — 16 Pitkakestoisen opiskelijaliikkuvuuden opintojen tunnustaminen
kaytdannossa

- 29.10.2026 klo 15 — 16.30 Europassin liikkuvuustodistus tutuksi

Lahitilaisuudet, koulutukset ja seminaarit:

- 27.8.2026 Erasmus+ pitkdkestoisten opiskelijaliikkuvuuksien lahtévalmennus Oulussa.
lImoittautuminen 18.8.2026 menness3, lisatiedot: https://tapahtumat.oph.fi/event/17ZoE

- 29.-30.10.2026 Kestavyysmurros koulussa — opettajat kestavaa tulevaisuutta rakentamassa -
koulutus Helsingissa. Haku paattyy 28.8.2026, mukaan valitaan 50-100 suomalaista
aineenopettajaa. Koulutukseen osallistuminen on maksutonta. Majoitus tarjotaan sita tarvitseville
ja matkakustannukset korvataan 50 euroa ylittavalta osalta. Lisatiedot ja hakeminen:
https://tapahtumat.oph.fi/kestavyyskasvatus/Fl
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- 5.-6.11.2026 Yleissivistavan koulutuksen kansainvalisyyspaivat Oulussa. [Imoittautuminen alkaa
1.9.2026, lisatiedot osoitteessa https://tapahtumat.oph.fi/kansainvalisyyspaivat2026/Fl

- 12.11.2026 Oppiva, osaava Eurooppa -seminaari Helsingissa. Tarkempi ohjelma julkaistaan ja
ilmoittautuminen avataan elokuussa osoitteessa https://tapahtumat.oph.fi/oppiva-osaava-
eurooppa

Teille tahdn mennessa jarjestetyt webinaarit:
- Aloituskoulutuswebinaari 15.5.2025:
o suomenkielinen tallenne
o tolking till svenska
o Diat / diabilder
- Beneficiary Module -koulutus aloittaville KA1-hankkeille 14.8.2025: tallenne ja materiaalit
- Loppuraportointikoulutus 9.4.2026: tallenne ja diat
- Koulutus Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille 2.6.2025: tallenne ja materiaalit
- 22.9.2025 Vaikuttavuus- ja viestintakoulutus: tallenne ja materiaalit

1. Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelmassa (BM)

Olemme havainneet, ettd paivimaaratietojen syottamisessa raportointijarjestelmaan on aikaisemmilla
hankkeilla ollut epatoivottua poikkeamaa, minka vuoksi on tarkeaa, ettd huomioitte seuraavat asiat jo heti
hankkeen alusta alkaen. Virheiden korjaaminen jalkikateen on tyolasta seka teille ettd meille ja voi johtaa
myos hanketuen leikkaamiseen hankkeen jalkeen.

1. Liikkuvuusjakson tiedoissa, oli se sitten yksil6- tai ryhmaliikkuvuus, valitse kalenterityokalusta
(Project Duration) pdivamaarat, joista Start Date on ensimmainen ohjelmapaiva kohteessa ja End
Date on viimeinen ohjelmapaivad kohteessa. Ndma paivamaarat eivat saa sisaltda matkustuspaivia.
Eli kohdassa Duration (days) on vain ohjelmapaivien lukumaara kohteessa, ei saa sisaltaa
matkustuspaivia. Nama ohjelmapaivat kohteessa ovat yhtenevaiset niiden paivien kanssa, jotka
voidaan todentaa esim. Learning Agreement:ista, Learning Program:ista tai
osallistumistodistuksesta.

2. Mahdolliset matkustamiseen kaytetyt paivat lisatdan erikseen lukumaarana kohtaan Funded travel
days.

a. Matkustettu lentden: 0-2 pdivaa toteutuneiden pdivien lukumaaran mukaisesti
b. Matkustettu maata pitkin (Green Travel): 0-6 paivaa toteutuneiden paivien lukumaaran
mukaisesti

3. Naiden kirjausten lopputuloksena Duration for individual support sisdltda ohjelmapaivien Duration
(days) sekd matkapaivien Funded travel days yhteismaaran.

Tiedot liikkuvuusjaksoista tulee vieda raportointijarjestelma Beneficiary Moduleen ihan viimeistaan heti
liilkkuvuusjaksolta palattuanne. Liikkuvuusjaksot voi paivittda BM:een jo ennen liikkuvuusjaksoja eli voitte
kayttaa jarjestelmaa myos liikkkuvuuskokonaisuuden seka budjetin suunnittelun tyékaluna. BM:en
taydentamista ei tule jattaa yksittdisten osallistuneiden opettajien varaan, vaan hankkeen Erasmus-
koordinaattori vastaa tietojen ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta. Mikali teillda on haasteita BM:n
kaytossa, hyddyntakaa BM-koulutuswebinaarin tallennetta + materiaaleja ja osallistukaa BM-
kyselytunneille.

2. Budjetin kdyton suunnittelu erittain tarkeaa, myos hankkeen

loppuvaiheessa
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Vuosien mittaan olemme hankeohjauksessa havainneet, etta eniten haasteita hankkeilla on erottaa
toisistaan 1) avustuksen kertyminen kaytettavaksi liikkuvuusjaksoja toteuttamalla (sisdan tuleva raha) seka
2) todellisten kulujen maksaminen (ulos meneva raha). Olisi kuitenkin ensiarvoisen tarkeaa erottaa nama
kaksi asiaa toisistaan ja omaksua "kaksoiskirjanpito” osaksi hankkeen suunnittelua ja hallintoa.

Erasmus+ KA122-SCH -hankkeet ovat organisaation hankkeita. Tama tarkoittaa, ettd hankkeen toteutuksen
aikana liikkuvuuksiin osallistuvat henkil6t voivat vaihtua alkuperaisessa hakemuksessa suunnitelluista
henkildista. Myos liikkuvuuksien kohteet, liikkuvuusmuodot seka liikkuvuuksien maarat voivat muuttua
hankekauden aikana.

Vaikka liikkuvuusmuodot toteutettaisiin padosin hakemuksen mukaisina, jo pienet muutokset
osallistujamaarissa, liikkuvuuksien kestossa (ohjelma- tai matkapaivissa), liikkuvuusmuodoissa tai kohteissa
voivat vaikuttaa merkittavasti Beneficiary Modulen (BM) laskemaan avustuksen maaraan. Muutoksissa
hankkeen kokonaisavustus ei voi nousta, mutta se voi laskea. Tama johtuu siitd, ettd Erasmus+-rahoitus
perustuu yksikkokorvauksiin, jotka lasketaan toteutuneiden liikkuvuustietojen perusteella, jolloin edella
kuvatut muutokset aiheuttavat seuraavaa:

- Jos BM:een kirjattujen toteutuneiden liikkuvuusjaksojen perusteella laskettu avustus ylittda
hankkeelle mydnnetyn avustuksen maaran, ylimenevaa osuutta ei voida maksaa, silla hankkeelle
voidaan myontada enintdan avustussopimuksessa vahvistettu avustus.

- Jos taas BM:n laskema avustus jaa alle hankkeelle myonnetyn avustuksen, kannattaa tarkastella
mahdollisuuksia toteuttaa hankekauden aikana lisaa liikkuvuuksia* siten, ettd mydnnetty avustus
saadaan kayttoon mahdollisimman taysimaaraisesti. Riittad, ettd uudet liikkuvuudet tukevat
hakemuksessa kuvattuja tavoitteita ja niiden saavuttamista. (*Lisaa liikkuvuuksia voi tarkoittaa
useampien osallistujien lisdksi myos esim. ohjelmapaivien lisdamistd, maan vaihtumista
"kalliimpaan” yksilotukiluokkaan tai kohteen vaihtumista kauemmas. Pohtikaa my6s osallisuustuen
hyodyntamista.)

- Jos BM:n laskelma jaa alle hankkeelle myénnetyn avustuksen ja ette toteuta lisaa liikkuvuuksia*®
hankekaudenaikana, pienentda se loppuraportin jalkeen tapahtuvaa loppumaksua (enintdan 20 %).
Jos taas BM:n laskelma jaa alle teille jo maksetun ennakkomaksun osuuden (80 %), niin laskutamme
edunsaajalta kayttamatta jadneen avustussumman.

Suosittelemme, etta seuraat BM-laskelmia sdaanndllisesti, ja niiden vaikutusta avustuksen kadyttoasteeseen.
Nadin ehdit reagoida mahdollisiin alikayttotilanteisiin ajoissa ja voit hyddyntda hankkeelle myonnetyt
resurssit mahdollisimman tehokkaasti hankekauden aikana. Avustuksen korkea kdyttdaste hyodyttaa paitsi
omaa organisaatiotasi myods Erasmus+-ohjelman toimeenpanoa laajemmin. Siksi kannustamme sinua
seuraamaan liikkuvuuksien toteutumista Beneficiary Modulen avulla, pitdmaan hankesuunnittelu ajan
tasalla ja hyodyntamaan hankekauden aikana koko avustussumman.

Mikali teillda on epavarmuutta avustuksen kayttamisesta, osallistukaa tarjoamiimme webinaareihin ja
kysykaa kaikki teita askarruttavat kysymykset.

3. Loppuraportointi

Teilla kaikilla viela kdaynnissa olevilla vuonna 2025 aloittaneilla hankkeilla on loppuraportointi vield edessa
sijoittuen suurimmalla osalla vuoteen 2027, riippuen hankkeenne aloitusajankohdasta seka



valitsemastanne hankekauden pituudesta. Mikali teillda on epdavarmuutta oman hankkeenne
paattymisajankohdasta, |6ydatte tiedon avustussopimuksestanne seka Beneficiary Modulesta.
Loppuraportointi tulee hoitaa 60 paivan kuluessa hankkeenne paattymispaivasta.

Loppuraportointiin ohjeistava webinaari jarjestettiin 9.4.2026 ja |6ydat sen materiaalit tdalta: tallenne ja
diat

Loppuraportti pitda tehda kahden kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta ja se tehdaan Beneficiary
Modulessa.

e Beneficiary Module eli BM l6ydat https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Loppuraporttilomakkeen l6ydat hankkeenne Beneficiary Modulesta kohdasta "Report”.

e BM:ssa oleva loppuraporttilomake on englanninkielinen, mutta vastaukset avokysymyksiin voit
kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

e  Yksildiden ja ryhmien liikkuvuusjaksot tulee vieda Beneficiary Moduleen, josta alusta lahettda
osallistujaraporttikyselyn osallistujille heti liikkuvuuden paatyttya. Osallistujien Beneficiary Module
-merkinnat kannattaa tehda aina ennen liikkuvuuksien toteutumista, mutta toki sen ehtii tehda
vield tassa vaiheessa, jos merkinta on jostain syysta jaanyt tekematta.

e Osallistujaraportti eli EU Survey eli Participant Report tulee olla jokaisen liikkuvuusjakson osalta
palautettuna hankkeenne Beneficiary Module -raportointijarjestelmassa tapahtuvaa
loppuraportointia varten.

o Osallistujaraportti lahtee taydennettavaksi jokaiselle yksildliikkuvuuteen osallistuneelle
oppilaalle/opiskelijalle ja henkiloston jasenelle. Ryhmaliikkuvuuden osalta
osallistujaraportin tadydentaa mukana ollut opettaja.

o Osallistujaraportin kysymykset ovat englanniksi. Kysymykset ovat enimmakseen
valintakysymyksia ja avovastaukset voi kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

o Osallistujaraportit ovat tarkea osa loppuraporttia, ja siksi jokaisesta toteutuneesta
lilkkuvuudesta pitda olla vastaanotettu osallistujaraportti. Jos osallistujaraportti on
palauttamatta ja osallistuja ei 16yda sitd, niin voit Iahettaa osallistujaraportin uudelleen.
Ohje:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders

Ohjeet Beneficiary Modulen kaytt66n 16ydat verkkosivultamme https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch#anchor-raportointi--ja-hallinnointivaline.

4. Muista ilmoittaa kirjanpitoon/kunnan talouteen tulossa olevasta

loppumaksusta

Kun loppuraporttinne on kasitelty, saatte paatoksen lopullisesta tuesta. Taman jalkeen maksetaan
hankkeen loppumaksu toteutettujen liikkuvuusjaksojen puitteissa (kts. tdman infokirjeen kohta 3).
Muistakaa ilmoittaa kirjanpitoonne / kunnan talouteen tulossa olevasta loppumaksusta, jotta he
osaavat odottaa sita ja kohdentaa sen oikein hankkeellenne. Seka hankkeen ennakko- etta loppumaksu
maksetaan hankenumeroanne viitenumerona kayttden ja silla se 16ytyy myos kirjanpidostanne.

5. Lisdtietoa
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Lopuksi: muistathan laittaa Erasmus+ KA122-SCH-hankkeiden kotisivu kirjanmerkiksi selaimeesi, silla
|6ydat sielta kaikki hanketydssa tarvitsemasi tiedot https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch

Liity sahkopostilistallemme — saat ajankohtaista tietoa yleissivistavan koulutuksen kansainvalistymisesta:
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Seuraa meitd Facebookissa @kansainvalisyyttakouluissa

Lisatietoja
e Katariina Petdjaniemi, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 160
e laura Soili, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 512

Sirkka Saikkald, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 583
e Maive Hurskainen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 613
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Hej,

Vi dnskar alla er som inledde ett Erasmus+ KA122-projekt for kortvarig mobilitet ar 2025 en harlig
sensommar och en fin start pa lasaret!

Inom var projektvagledning brukar vi skicka informationsbrev till kontaktpersonerna for KAl-projekten, dar
vi informerar om aktuella fragor som galler bidraget. Vi hoppas att denna kommunikation stédjer er i
samordningen av ert projekt. Observera att endast du, som ar projektets primara kontaktperson, far dessa
meddelanden. Vi ber dig darfér att komma ihag att vidarebefordra informationen aven till andra personer
som arbetar med projektet.

| detta informationsbrev hittar du féljande:
1. Hostens webbinarier och nartraffar
Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)
Planeringen av anvandningen av budgeten ar mycket viktig, daven i projektets slutskede
Slutrapportering
Kom ihag att informera bokféringen/kommunens ekonomiférvaltning om den kommande
slututbetalningen
6. Mer information

v wnN

(Artificiell intelligens har anvants vid 6versattningen av detta meddelande.)

1. Hostens webbinarier och nartraffar

Du hittar en aktuell lista 6ver kommande (och tidigare) webbinarier pa:
=> https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-ka122-sch
=>» Infoevenemang (i menyn till vanster)



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
https://www.facebook.com/kansainvalisyyttakouluille/
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-ka122-sch

Under ldsaret ordnar vi féljande webbinarier och distansméten:

e 15.9.2026 klo 15-16 Mellantidsmote for kortvariga KA122-SCH-projekt (pa finska). Motet &r
informellt och spelas inte in. Under motet kan vi diskutera de mobilitetsperioder som ni har
genomfort eller planerar att genomfora samt ta upp fragor som ni funderar pa. Det kommer inte
att finnas nagon lank till motet i evenemangskalendern, sa spara denna lank: Linkki Teams-

tapaamiseen

e 27.10.2026 kl. 15.00-16.00: BM-handledningstillfalle (pa finska). Det sarskilda temat denna gang
ar gront resande. Vi ordnar BM-handledningstillfallen ungefar varannan manad. BM-
handledningstillfdllena spelas inte in.

e 28.10.2026 klo 15 — 16 Pitkdkestoisen opiskelijaliikkuvuuden opintojen tunnustaminen
kaytdnnossa

e 29.10.2026 klo 15 — 16.30 Europassin liikkuvuustodistus tutuksi / Bekanta dig med Europass
mobilitetsintyg (tolkning till svenska)

e Fragestund for KA121-SCH och KA122-SCH-projekt pa svenska: 16.9., 20.10. och 10.12. kl. 15-16:
Teams-ldanken

Hostens nartraffar, utbildningar och seminarier

- 27.8.2026 Avresetrining for studenter som aker pa langvarig mobilitet / Erasmus+
pitkdkestoisten opiskelijaliikkuvuuksien ldhtévalmennus Oulussa. IImoittautuminen 18.8.2026
mennessa, lisdtiedot: https://tapahtumat.oph.fi/event/17ZoE

- 29.-30.10.2026 Kestavyysmurros koulussa — opettajat kestdavaa tulevaisuutta rakentamassa -
koulutus Helsingissa. Haku paattyy 28.8.2026, mukaan valitaan 50-100 suomalaista
aineenopettajaa. Koulutukseen osallistuminen on maksutonta. Majoitus tarjotaan sita tarvitseville
ja matkakustannukset korvataan 50 euroa ylittavaltad osalta. Lisatiedot ja hakeminen:
https://tapahtumat.oph.fi/kestavyyskasvatus/FI

- 5.-6.11.2026 Yleissivistavan koulutuksen kansainvalisyyspaivat Oulussa. IImoittautuminen alkaa
1.9.2026, lisdtiedot osoitteessa https://tapahtumat.oph.fi/kansainvalisyyspaivat2026/Fl

- 12.11.2026 Oppiva, osaava Eurooppa -seminaari Helsingissa. Tarkempi ohjelma julkaistaan ja
ilmoittautuminen avataan elokuussa osoitteessa https://tapahtumat.oph.fi/oppiva-osaava-
eurooppa

De webbinarier som vi hittills har ordnat fér er:
Startwebbinarium fér KA122-SCH projekt 15.5.2025:
o suomenkielinen tallenne
o tolking till svenska
o Diat / diabilder
- Utbildning i Beneficiary Module 14.8.2025: tallenne ja materiaalit
- Utbildning i slutrapportering 9.4.2026: tallenne ja diat
- Koulutus Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille 2.6.2025: tallenne ja materiaalit
- 22.9.2025 Vaikuttavuus- ja viestintakoulutus: tallenne ja materiaalit

2. Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)

Vi har noterat att det i tidigare projekt har férekommit odnskade avvikelser i registreringen av
datumuppgifter i rapporteringssystemet. Darfor ar det viktigt att ni uppmarksammar féljande redan fran
projektets borjan. Att korrigera fel i efterhand ar arbetskrdvande bade for er och fér oss och kan dven leda
till att projektstodet minskas efter projektets avslutande.
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1. luppgifterna om mobilitetsperioden, oavsett om det géller individuell eller gruppmobilitet, valj i
kalenderverktyget (Project Duration) de datum dar Start Date &r den forsta programdagen pa plats
och End Date ar den sista programdagen pa plats. Dessa datum far inte inkludera resdagar. Det
betyder att faltet Duration (days) endast innehaller antalet programdagar pa plats, utan resdagar.
Programdagarna ska stimma Overens med de dagar som kan verifieras t.ex. via Learning
Agreement, Learning Program eller deltagarintyg.

2. Eventuella resdagar laggs till separat som antal i faltet Funded travel days:

a. Resa med flyg: 0-2 dagar enligt det faktiska antalet resdagar
b. Resalandvagen (Green Travel): 0-6 dagar enligt det faktiska antalet resdagar

3. Som resultat av dessa registreringar ska Duration for individual support innehalla summan av

programdagarna (Duration (days)) och resdagarna (Funded travel days).

Uppgifterna om mobilitetsperioderna ska foras in i rapporteringssystemet Beneficiary Module senast direkt
efter att ni atervant fran mobilitetsperioden. Mobilitetsperioderna kan dock uppdateras i BM redan fore
sjdlva mobiliteten, vilket innebar att systemet ocksa kan anvandas som ett verktyg for att planera
mobilitetshelheten och budgeten. Det ar inte enskilda deltagande larare som ska ansvara for att
uppgifterna fors in i BM, utan det ar projektets Erasmus-koordinator som ansvarar for att uppgifterna ar
aktuella och korrekta. Om ni har utmaningar med att anvdanda BM, ta del av inspelningen och materialet
fran BM-webbinariet och delta i BM-fragestunderna.

3. Planeringen av anvandningen av budgeten dr mycket viktig, dven i

projektets slutskede

Under arens lopp har vi i var projektvagledning observerat att det som oftast orsakar utmaningar for
projekten &r att skilja mellan 1) intjanandet av bidrag genom att genomfdéra mobilitetsperioder (pengar in)
och 2) betalningen av de faktiska kostnaderna (pengar ut). Det ar dock av stérsta vikt att halla isér dessa tva
aspekter och att ta till sig ett slags "dubbel bokféring” som en del av projektets planering och
administration.

Erasmus+ KA122-SCH-projekt ar organisationens projekt. Det innebar att de personer som deltar i
mobiliteterna kan bytas ut under projektets genomférande jamfért med dem som ursprungligen
planerades i ansdkan. Aven destinationer, mobilitetsformer och antalet mobiliteter kan férédndras under
projektperioden.

Aven om mobiliteterna i huvudsak genomférs enligt ansékan kan redan sma forandringar i antalet
deltagare, mobiliteternas langd (program- eller resdagar), mobilitetsformer eller destinationer ha en
betydande inverkan pa det bidragsbelopp som beraknas i Beneficiary Module (BM). Vid férandringar kan
projektets totala bidrag inte 6ka, men det kan minska. Detta beror pa att Erasmus+-finansieringen bygger
pa enhetskostnader som beréknas utifran de mobilitetsuppgifter som faktiskt genomférts. De ovan
beskrivna fordndringarna kan darfér leda till foljande:

- Om det bidrag som beraknas utifran de genomforda mobilitetsperioder som registrerats i BM
Overstiger det bidrag som beviljats projektet, kan den 6verskjutande delen inte betalas ut, eftersom
projektet hogst kan fa det bidragsbelopp som faststéllts i bidragsavtalet.

- Om det bidrag som BM beraknar daremot understiger det bidrag som beviljats projektet, |6nar det
sig att se dver mojligheterna att genomfora ytterligare mobiliteter* under projektperioden, sa att
det beviljade bidraget kan utnyttjas sa fullt ut som mojligt. Det racker att de nya mobiliteterna
stoder de mal som beskrivs i ansdkan och bidrar till att uppna dem. (*Ytterligare mobiliteter kan


https://laatikko.oph.fi/s/QcERSrKFEJ57ef7?dir=/&editing=false&openfile=true
https://ssl.eventilla.com/filebrowser/file?h=m70Rr&f=20250814135247_c440dc1f093ac22ba22da08e2250f153.pdf

utover fler deltagare ocksa innebara till exempel fler programdagar, byte till ett land med hogre
niva pa individstddet eller byte till en destination som ligger langre bort. Overvig ocksa méjligheten
att anvanda inkluderingsstod.)

- Om BM:s berdkning understiger det bidrag som beviljats projektet och ni inte genomfor ytterligare
mobiliteter* under projektperioden, kommer detta att minska slututbetalningen efter
slutrapporten (hogst 20 %). Om BM:s berdkning daremot understiger den férfinansiering som redan
betalats ut till er (80 %), kommer vi att fakturera stodmottagaren fér den outnyttjade delen av
bidraget.

Vi rekommenderar att ni regelbundet féljer upp BM:s berakningar och deras paverkan pa bidragets
utnyttjandegrad. Pa sa satt hinner ni reagera i tid pa eventuellt underutnyttjande och kan anvanda
projektets beviljade resurser sa effektivt som mojligt under projektperioden. En hog utnyttjandegrad av
bidraget gynnar inte bara den egna organisationen utan ocksad genomférandet av Erasmus+-programmet i
ett bredare perspektiv. Darfér uppmuntrar vi er att félja upp mobiliteternas genomférande via Beneficiary
Module, halla projektplaneringen uppdaterad och utnyttja hela bidragsbeloppet under projektperioden.

Om ni kdanner er osékra pa hur bidraget kan anvandas, uppmuntrar vi er att delta i vara webbinarier och
stélla alla fragor ni funderar pa.

4. Slutrapportering

Alla projekt som fortfarande pagar och som inleddes &r 2025 har dnnu slutrapporteringen framfor sig. For
de flesta dger den rum under ar 2027, beroende pa projektets startdatum och den projektperiod ni har valt.
Om ni ar osadkra pa nér ert projekt avslutas hittar ni informationen i ert bidragsavtal och i Beneficiary
Module. Slutrapporten ska lamnas in inom 60 dagar efter projektets slutdatum.

Webbinariet med anvisningar om slutrapporteringen ordnades den 9.4.2026. Materialet fran webbinariet
hittar du har: tallenne ja diat

Slutrapporten ska goras inom tva manader efter projektets slut och lamnas in via Beneficiary Module. Om
ni ar osdkra pa nar ert projekt avslutas, hittar ni informationen i ert bidragsavtal samt i Beneficiary Module.

e Beneficiary Module (BM) finns pa: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Rapportformularet hittar ni i BM under fliken "Report”.

e Rapporteringsformularet ar pa engelska, men ni kan svara de 6ppna fragorna pa finska, svenska
eller engelska.

e Individuella och gruppmobiliteter ska registreras i BM, varifran systemet skickar deltagarrapporten
till deltagarna direkt efter mobilitetens slut. Det ar bast att géra dessa registreringar fére
mobiliteten, men det gar fortfarande att géra dem nu om det har blivit ogjort.

e Deltagarrapporten (= EU Survey = Participant Report) maste vara inskickad for varje mobilitet infor
slutrapporteringen i BM.

o Deltagarrapporten skickas till varje elev/student och personalmedlem som deltagit i
individuell mobilitet. For gruppmobilitet fyller den medféljande lararen i rapporten.

o Fragorna i deltagarrapporten ar pa engelska. De flesta ar flervalsfragor, och 6ppna svar kan
skrivas pa finska, svenska eller engelska.

o Deltagarrapporterna ar en viktig del av slutrapporten, och darfor maste det finnas en
inskickad rapport for varje genomférd mobilitet. Om en rapport saknas och deltagaren inte
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hittar den, kan du skicka rapporten pa nytt. Instruktioner:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders

Instruktioner for anvindning av Beneficiary Module finns pa var webbplats
https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch#anchor-
rapporterings--och-administrationsverktyg.

5. Kom ihag att informera bokforingen/kommunens ekonomiforvaltning om
den kommande slututbetalningen

Nar er slutrapport har behandlats far ni ett beslut om det slutliga bidragsbeloppet. Darefter betalas
projektets slututbetalning ut inom ramen fér de mobilitetsperioder som har genomforts (se punkt 3 i detta
informationsbrev). Kom ihag att informera er bokféring / kommunens ekonomiférvaltning om den
kommande slututbetalningen, sa att de kan forvanta sig den och bokféra den korrekt pa ert projekt.

Bade forfinansieringen och slututbetalningen for projektet betalas ut med ert projektnummer som
referensnummer. Det ar ocksa med hjalp av detta nummer som betalningarna kan identifieras i er
bokforing.

6. Mer information

Avslutningsvis: kom ihag att bokmarka hemsidan for Erasmus+ KA122-SCH-projekt i din webblédsare — dar
hittar du all information du behover i projektarbetet: https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-
erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch

Prenumerera pa var e-postlista — fa aktuell information om internationalisering inom allménbildande
utbildning: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Folj oss pa Facebook: @kansainvalisyyttakouluissa

Mer information

e Katariina Petdjaniemi, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, etunimi.sukunimi@oph.fi, tfn. 0295 331 160

e Laura Soili, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 331 512

e Sirkka Saikkala, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 583

e Maive Hurskainen, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 338 613

Ystavallisin terveisin, Med vanliga halsningar

Erasmus+ kansallinen toimisto, Erasmus+ nationella kontoret

PL/PB 380 (Hakaniemenranta 6), FI-00531 Helsinki

Erasmus+ yleissivistdvalle koulutukselle, Erasmus+ for allmanbildande utbildning
http://oph.fi/erasmusyleissivistavalle
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