Infokirje Erasmus+ KA122-SCH-hankkeille — 2025 aloittaneet hankkeet
23.3.2026

Hei,

kaikille teille vuonna 2025 aloittaneille Erasmus+ KA122 -lyhytkestoisille hankkeille!
Hankeohjauksessamme meilld on tapana lahettdad KA1 -hankkeiden yhteyshenkildille infokirjeitd, joissa
kerromme avustuksen ajankohtaisista asioista. Toivottavasti tdma viestinta auttaa teitd hankkeenne
koordinoinnissal

Tasta infokirjeesta l6ydat seuraavat asiat:
1. Loppuraportointiwebinaari 9.4. klo 15-16
Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelméassa (BM)
Muista paivittaa liikkkuvuustiedot BM:een ajantasaisesti
Kaytanko Europassia vai Learning Programme/Agreement -pohjaa?
Kyproksen tilanne
Uusi OLS-webinaari
Viestintdohjeet
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1. Loppuraportointiwebinaari 9.4. klo 15-16

Jarjestdmme webinaarin loppuraportointiin 9.4. klo 15-16. Linkki webinaariin tapahtumasivulta:
https://ssl.eventilla.com/event/godlo

Loppuraportti pitda tehda kahden kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta ja se tehdaan Beneficiary
Modulessa. Mikali teillda on epdavarmuutta oman hankkeenne paattymisajankohdasta, 16ydatte tiedon
avustussopimuksestanne seka Beneficiary Modulesta.

e Beneficiary Module eli BM |6ydat https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Loppuraporttilomakkeen 16ydat hankkeenne Beneficiary Modulesta kohdasta “Report”.

e BM:ssa oleva loppuraporttiiomake on englanninkielinen, mutta vastaukset avokysymyksiin voit
kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

e Yksildiden ja ryhmien liikkuvuusjaksot tulee vieda Beneficiary Moduleen, josta alusta ldhettda
osallistujaraporttikyselyn osallistujille heti liikkuvuuden paatyttya. Osallistujien Beneficiary Module
-merkinnat kannattaa tehda aina ennen liikkuvuuksien toteutumista, mutta toki sen ehtii tehda
vield tassa vaiheessa, jos merkintd on jostain syysta jadanyt tekematta.

e Osallistujaraportti eli EU Survey eli Participant Report tulee olla jokaisen liikkuvuusjakson osalta
palautettuna hankkeenne Beneficiary Module -raportointijarjestelmassa tapahtuvaa
loppuraportointia varten.

o Osallistujaraportti [ahtee tadydennettavaksi jokaiselle yksildliikkuvuuteen osallistuneelle
oppilaalle/opiskelijalle ja henkilostdn jasenelle. Ryhmaliikkuvuuden osalta
osallistujaraportin tdydentda mukana ollut opettaja.

o Osallistujaraportin kysymykset ovat englanniksi. Kysymykset ovat enimmakseen
valintakysymyksia ja avovastaukset voi kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.
Osallistujaraportit ovat tarkea osa loppuraporttia, ja siksi jokaisesta toteutuneesta
liikkuvuudesta pitaa olla vastaanotettu osallistujaraportti. Jos osallistujaraportti on
palauttamatta ja osallistuja ei I6yda sitd, niin voit lahettaa osallistujaraportin uudelleen.
Ohje:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders
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Ohjeet Beneficiary Modulen kayttoon l16ydat verkkosivultamme https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch#anchor-raportointi--ja-hallinnointivaline.

2. Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelmassa (BM)

Olemme havainneet, etta liikkuvuuspaivien kirjaamisessa BM-raportointijarjestelmaan on ollut paljon
epaselvyyksia, joten tarkastathan, etta olette kirjanneet ne oikein omassa hankkeessanne! Virheiden
korjaaminen jalkikdateen on tyolasta seka teille ettd meille ja voi johtaa my6s hanketuen leikkaamiseen
hankkeen jalkeen. Muista siis ja tarkasta jo tekemistdnne BM-kirjauksista nama asiat:
1. Liikkuvuusjakson tiedoissa, oli se sitten yksilo- tai ryhmaliikkuvuus, valitse kalenteritydkalusta
(Project Duration) pdivamaarat, joista Start Date on ensimmainen ohjelmapaiva kohteessa ja End
Date on viimeinen ohjelmapaiva kohteessa. Nama pdivamaarat eivat saa sisaltda matkustuspaivia.
Eli kohdassa Duration (days) on vain ohjelmapadivien lukumaara kohteessa, ei saa sisaltda
matkustuspaivia. Nama ohjelmapaivat kohteessa ovat yhtenevaiset niiden paivien kanssa, jotka
voidaan todentaa esim. Learning Agreement:ista, Learning Program:ista tai
osallistumistodistuksesta.
2. Mahdolliset matkustamiseen kaytetyt paivat lisdtdaan erikseen lukumaarana kohtaan Funded travel
days.
a. Matkustettu lentden: 0-2 paivaa toteutuneiden paivien lukumaaran mukaisesti
b. Matkustettu maata pitkin: 0-6 paivaa toteutuneiden paivien lukumaaran mukaisesti
3. Naiden kirjausten lopputuloksena Duration for individual support sisdltda ohjelmapaivien Duration
(days) sekd matkapaivien Funded travel days yhteismaaran.

3. Muista paivittaa liikkuvuustiedot BM:een ajantasaisesti

Tiedot liikkuvuusjaksoista tulee vieda raportointijarjestelma Beneficiary Moduleen ihan viimeistaan heti
liilkkuvuusjaksolta palattuanne. Liikkuvuusjaksot voi paivittdd BM:een jo ennen liikkuvuusjaksoja eli voitte
kadyttaa jarjestelmaa myos liikkkuvuuskokonaisuuden sekd budjetin suunnittelun tyokaluna. BM:en
tdydentamistd ei tule jattaa yksittdisten osallistuneiden opettajien varaan, vaan hankkeen Erasmus-
koordinaattori vastaa tietojen ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta. Mikali teilla on haasteita BM:n
kdytossa, hyodyntdkaa BM-koulutuswebinaarin tallennetta + materiaaleja ja osallistukaa BM-
kyselytunneille (seuraava kyselytunti 13.4. klo 15-16).

4. Kdytanko Europassia vai Learning Programme/Agreement -pohjaa?

EU:n komissio on tehnyt laatustandardien toteuttamisen tueksi erilaisia yhteisid eurooppalaisia lomakkeita.
Perinteisista Learning Programme ja Learning Agreement -lomakkeista ollaan luopumassa, ja olemmekin jo
pari vuotta olleet joustavassa siirtymisvaiheessa kohti europassia. Perinteiset lomakkeet ovat olleet word-
pohjaisia lomakkeita, joten uudet BMsta saatavat lomakkeet tuovat helpotusta valmisteluvaiheeseen.
Uudet lomakkeet saat muodostettua katevasti BMst3, silla perustiedot siirtyvat niihin BMan tiedoista.
Seuraavan BM-tuokion aluksi ndytamme, miten uudenlaiset lomakkeet toimivat.
e 13.4.2026 klo 15-16 BM-tuokio https://tapahtumat.oph.fi/event/Jw3MY
e Voit toki ottaa lomakkeet kayttosi hetikin. Komission ohje kuvakaappauksin:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2253623182/How+to+manage+
mobility+documents
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Yhteenveto tarvittavista lomakkeista:

Europassi/ Osallis- BM-
Liikkuvuusmuodot oimug Leaming  tmis-  osallistuja-
agreement todistus  raportti

Job shadowing (2-60 pv) X

Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (K) X x X

Kurssille osallistuminen (2-10 pv) () - x x
X

Vain jos ryhma

(x) -

Tukihenkilo esim. oppilaiden ja opiskelijoiden liikkuvuudessa

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) - XlLearning  x Tukihenkildlle
programme
Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) x x x x

Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)

Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) sl X X
Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma -
xx seka liikkuvuudesta ettd mahdollisesta (x) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei ole

A
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5. Kyproksen tilanne

EU:n komissio on valmistelemassa ohjeita, miten toimia Kyprokseen suuntautuvien vaihtojen osalta.
Kerromme tasta teille heti, kun komissio julkaisee ohjeen. UM:n matkustustiedote on avoimella linjalla,
mutta erdat EU-maat eivat enaa suosittele Kyprokselle tai muualle Lahi-idan konfliktialueen lahelle
matkustamista. Koska meilld voi olla alaikaisia [ahtijoita, ja ei ole tietoa, miten tilanne kehittyy, on teilla
riittavasti perusteluja Force Majeure-saantdjen soveltamiseen eli voitte perua Kyprokseen suuntautuvia
vaihtoa, ja/tai siirtda niitd muihin kohteisiin.

Ulkoministeridn matkustustiedotteet https://um.fi/matkustustiedotteet-a-o

6. Uusi OLS-webinaari 15.4. klo 14-15.30

Tervetuloa kevaan toiseen OLS kielivalmennustydkalun koulutukseen Teamsissa keskiviikkona 15.4.2026 klo
14-15.30. Koulutuksen pitdaa Opetushallituksen erityisasiantuntija Petra Helenius.

OLS koulutuksessa kdaydaan lapi:
e mikd on Erasmus+ liikkuvuushankkeisiin liittyva OLS kielivalmennustydkalu
e miten jaksoille osallistuvat paasevat OLS alustalle tekemaan kielitestin ja harjoituksia
e miten OLSin kdyttdmistad voi markkinoida omassa organisaatiossa seka
e miten OLS liittyy Erasmus+ hallinnointiin

Tapahtumalinkki Erasmus+ yleissivistava koulutus: OLS-jarjestelman perehdytys yleissivistdvan koulutuksen
edunsaajille

7. Viestintdohjeet


https://um.fi/matkustustiedotteet-a-o
https://ssl.eventilla.com/event/vN9LO
https://ssl.eventilla.com/event/vN9LO

Muistattehan, ettd velvoitteenne on huolehtia siita, ettd Erasmus+ -ohjelmasta rahoitetusta hankkeestanne
viestitddn nakyvasti. Edunsaajien on ilmoitettava verkkosivustollaan ja sosiaalisessa mediassa,
vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa. Tarkistamme verkkosivujanne!
e Logot ja viestintdohjeet hankkeille https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-
erasmus-hankkeille
e Lisdksi loytyy vapaaehtoinen akkreditointilogo. Lataa logot drivesta suomi tai svenska -kansioista.
Ne ovat sielld pakattuna tiedostona.
https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO9tLESPHAIBHa73g9vExUseAgvPc?usp=sharing
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Lopuksi: muistathan laittaa Erasmus+ KA122-SCH-hankkeiden kotisivu kirjanmerkiksi selaimeesi, silla
|6ydat sieltd kaikki hanketydssa tarvitsemasi tiedot https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch

Liity sdhkopostilistallemme — saat ajankohtaista tietoa yleissivistavan koulutuksen kansainvalistymisesta:
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Seuraa meitd Facebookissa @kansainvalisyyttakouluissa

Lisdtietoja

e Katariina Petdjaniemi, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 160

e lLaura Soili, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 512

e Sirkka Saikkala, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 583

e Maive Hurskainen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 613
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Hej,

till er alla som startade Erasmus+ KA122-projektet ar 2025! Inom var projekthandledning har vi som vana
att skicka informationsbrev till kontaktpersonerna for KAl-projekten, dar vi informerar om aktuella fragor
kring bidraget. Vi hoppas att denna kommunikation stoder er i projektkoordineringen!

| detta informationsbrev hittar du foljande punkter:

1. Webbinarium om slutrapportering 9.4.2026 kl. 15-16 (pa finska)
Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)
Kom ihag att uppdatera mobilitetsuppgifterna i BM i realtid
Ska jag anvanda Europass eller mallen Learning Programme/Agreement?
Situationen pa Cypern
Nytt OLS-webbinarium 15.4. kl. 14-15.30 (pa finska)
Kommunikationsanvisningar

NoukswnN

1. Webbinarium om slutrapportering 9.4.2026 kl. 15-16 (pa finska)
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Vi ordnar ett webbinarium om slutrapporteringen den 9.4.2026 kl. 15-16. Webbinariet ordnas pa finska.
Lanken till webbinariet finns pa evenemangssidan: https://ssl.eventilla.com/event/godlo

Det foregaende webbinariet med instruktioner for slutrapporteringen hélls den 9.4.2025, och materialet
finns hér: inspelning och diabilder (pa finska)

Slutrapporten ska goras inom tva manader efter projektets slut och lamnas in via Beneficiary Module. Om
ni ar osdkra pa nar ert projekt avslutas, hittar ni informationen i ert bidragsavtal samt i Beneficiary Module.

e Beneficiary Module (BM) finns pa: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Rapportformularet hittar ni i BM under fliken "Report”.

e Rapporteringsformularet ar pa engelska, men ni kan svara de 6ppna fragorna pa finska, svenska
eller engelska.

e Individuella och gruppmobiliteter ska registreras i BM, varifran systemet skickar deltagarrapporten
till deltagarna direkt efter mobilitetens slut. Det ar bast att gora dessa registreringar fére
mobiliteten, men det gar fortfarande att géra dem nu om det har blivit ogjort.

e Deltagarrapporten (= EU Survey = Participant Report) maste vara inskickad for varje mobilitet infor
slutrapporteringen i BM.

o Deltagarrapporten skickas till varje elev/student och personalmedlem som deltagit i
individuell mobilitet. For gruppmobilitet fyller den medféljande lararen i rapporten.

o Fragorna i deltagarrapporten ar pa engelska. De flesta ar flervalsfragor, och 6ppna svar kan
skrivas pa finska, svenska eller engelska.

o Deltagarrapporterna ar en viktig del av slutrapporten, och darfér maste det finnas en
inskickad rapport for varje genomférd mobilitet. Om en rapport saknas och deltagaren inte
hittar den, kan du skicka rapporten pa nytt. Instruktioner:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders

Instruktioner fér anvdndning av Beneficiary Module finns pa var webbplats
https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch#anchor-
rapporterings--och-administrationsverktyg.

2. Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)

Vi har markt att det har forekommit manga oklarheter kring registreringen av mobilitetsdagar i BM-
rapporteringssystemet, sa kontrollera att ni har registrerat dem korrekt i ert projekt! Att ratta fel i
efterhand ar arbetskravande bade for er och for oss och kan dven leda till att projektstddet minskas efter
projektets slut. Kom darfor ihag att kontrollera féljande i era BM-registreringar:

1. luppgifterna om mobilitetsperioden, oavsett om det géller individuell eller gruppmobilitet, valj i
kalenderverktyget (Project Duration) de datum dar Start Date &r den forsta programdagen pa plats
och End Date ar den sista programdagen pa plats. Dessa datum far inte inkludera resdagar. Det
betyder att faltet Duration (days) endast innehaller antalet programdagar pa plats, utan resdagar.
Programdagarna ska stimma overens med de dagar som kan verifieras t.ex. via Learning
Agreement, Learning Program eller deltagarintyg.

2. Eventuella resdagar laggs till separat som antal i faltet Funded travel days:

a. Resa med flyg: 0-2 dagar enligt det faktiska antalet resdagar
b. Resalandvagen: 0-6 dagar enligt det faktiska antalet resdagar

3. Som resultat av dessa registreringar ska Duration for individual support innehalla summan av

programdagarna (Duration (days)) och resdagarna (Funded travel days).
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3. Kom ihag att uppdatera mobilitetsuppgifterna i BM i realtid

Vi paminner att uppgifterna om mobilitetsperioderna ska foras in i rapporteringssystemet Beneficiary
Module senast direkt efter att ni atervant fran mobilitetsperioden. Mobilitetsperioderna kan dock
uppdateras i BM redan fore sjalva mobiliteten, vilket innebér att systemet ocksa kan anvandas som ett
verktyg for att planera mobilitetshelheten och budgeten. Det ar inte enskilda deltagande larare som ska
ansvara for att uppgifterna fors in i BM, utan det ar projektets Erasmus-koordinator som ansvarar fér att
uppgifterna ar aktuella och korrekta. Om ni har utmaningar med att anvdanda BM, ta del av inspelningen
och materialet fran BM-webbinariet och delta i BM-fragestunderna (nasta fragestund 13.4. kl. 15-16).

4. Ska jag anvanda Europass eller mallen Learning Programme/Agreement?

EU-kommissionen har tagit fram gemensamma europeiska blanketter for att stédja genomférandet av
kvalitetsstandarderna. De traditionella blanketterna Learning Programme och Learning Agreement haller pa
att tas ur bruk, och vi har redan i ett par ar befunnit oss i en flexibel 6vergangsfas mot Europass. De gamla
blanketterna har varit Word-baserade, sa de nya blanketterna som fas via BM underlattar
forberedelsefasen. De nya blanketterna kan enkelt skapas i BM eftersom grunduppgifterna 6verférs dit fran
BM. | borjan av ndsta BM-session visar vi hur de nya blanketterna fungerar.
e 13.4.2026 kl. 15-16 BM-session https://tapahtumat.oph.fi/event/Jw3MY
e Du kan naturligtvis borja anvanda blanketterna genast. Kommissionens anvisning med skarmbilder:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2253623182/How+to+manage+
mobility+documents

Sammanfattning av nédvandiga blanketter:

o Mall for Europass/ Deltagar- BEM
Mobilitetsformer bverens-  Leaming T deltagar-
- kommelse ~ agreement forteckning

Job shadowing (2-60 dagar) X

Undervisningsuppdrag (2-365 dagar) (K) X X X

Kurser och utbildning (2-10 dagar) () - X X

Medféliande personer t.ex. vid elever kortvarig/lanavarig mobility (x) - X Om arupp.

Mobilitet for grupper av skolelever (2—-30 dagar, minst tva - XLearning  x Medféliande
rogramme personer

elever per grupp)
Kortvarig mobilitet i utbildningssyfte for elever (10-29 dagar) X X X

Langvarig mobilitet i utbildningssyfte for elever (30-365 dagar) *
—————

Inbjudna experter (2-60 dagar)
Ta emot blivande larare och utbildare (10-365 dagar) Kgmbidrau - X X
Forberedande besok = - x+program -

Erasmus+ e\ t:lr-En.rsml.‘l.rrlu:| .
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XX bade bne n och handledningen (x) vid behov, t.ex. om deltagaren inte &r

5. Situationen pa Cypern
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EU-kommissionen haller pa att ta fram riktlinjer for hur man ska agera nar det galler utbyten till Cypern. Vi
informerar er sa snart kommissionen publicerar dessa riktlinjer. Utrikesministeriets resemeddelande ér tills
vidare neutralt, men vissa EU-lander rekommenderar inte langre resor till Cypern eller omraden nara
konfliktzonen i Mellandstern. Eftersom det kan finnas minderariga deltagare och det &r oklart hur
situationen utvecklas, har ni tillrdckliga grunder for att tillampa Force Majeure-bestammelser. Ni kan alltsa
avboka utbyten till Cypern och/eller flytta dem till andra destinationer.

Utrikesministeriets resemeddelanden https://um.fi/resemeddelanden-a-o

6. Nytt OLS-webbinarium 15.4. kl. 14-15.30 (pa finska)

Valkommen till varens andra utbildning i OLS-sprakstodsverktyget i Teams onsdagen den 15.4.2026 kl. 14—
15.30. Utbildningen halls av specialsakkunnig Petra Helenius fran Utbildningsstyrelsen. Webbinariet ordnas
pa finska.

| OLS-utbildningen gar vi igenom:
e vad OLS-sprakstodsverktyget ar i samband med Erasmus+ mobilitetsprojekt
e hur deltagarna i perioderna far tillgang till OLS-plattformen for att gora spraktestet och 6vningarna
e hur anvandningen av OLS kan marknadsféras inom den egna organisationen samt
e hur OLS hédnger ihop med Erasmus+-forvaltningen

Evenemangslank Erasmus+ allménbildande utbildning:
OLS-jarjestelman perehdytys vleissivistdvan koulutuksen edunsaajille

7. Kommunikationsanvisningar

Kom ihag att det &r er skyldighet att se till att ert Erasmus+-finansierade projekt kommuniceras synligt.
Formanstagarna ska pa sin webbplats och i sociala medier ange att de har fatt stod inom Erasmus+-
programmet. Vi kontrollerar era webbplatser!

Logotyper och kommunikationsanvisningar for projekt: https://www.oph.fi/sv/program/logotyper-och-
kommunikationsanvisningar-erasmus-projekt
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Avslutningsvis: kom ihag att bokmarka hemsidan for Erasmus+ KA122-SCH-projekt i din webbldsare — dar
hittar du all information du behdver i projektarbetet: https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-
erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch

Prenumerera pa var e-postlista — fa aktuell information om internationalisering inom allmanbildande
utbildning: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Folj oss pa Facebook: @kansainvalisyyttakouluissa

Mer information

e Katariina Petdjaniemi, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 331 160
e Laura Soili, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 331 512
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e Sirkka Saikkala, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 583
e Maive Hurskainen, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 338 613

Ystavallisin terveisin, Med vanliga halsningar

Erasmus+ kansallinen toimisto, Erasmus+ nationella kontoret

PL/PB 380 (Hakaniemenranta 6), FI-00531 Helsinki

Erasmus+ yleissivistavalle koulutukselle, Erasmus+ for allménbildande utbildning
http://oph.fi/erasmusyleissivistavalle
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