Infokirje Erasmus+ KA122-SCH-hankkeille — 2024 aloittaneet hankkeet
13.1.2026

Hei,

oikein hyvaa uuden vuoden vaihdetta kaikille teille vuonna 2024 aloittaneille Erasmus+ KA122 -
lyhytkestoisille hankkeille! Hankeohjauksessamme meilld on tapana lahettda KA1 -hankkeiden
yhteyshenkildille infokirjeitd, joissa kerromme avustuksen ajankohtaisista asioista. Toivottavasti tdma
viestinta auttaa teitd hankkeenne koordinoinnissal

Tasta infokirjeesta |6ydat seuraavat asiat:
1. Tarkeda! Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelmassa (BM)
Muista paivittaa liikkkuvuustiedot BM:een ajantasaisesti
Loppuraportointi
Tulossa olevat webinaarit
Hae Porvoossa jarjestettavaan E+ TCA-seminaariin — hakuaika paattyy 26.1.2026

vk wnN

1. Tarkeaa! Liikkuvuuspaivien kirjaaminen raportointijarjestelméassa (BM)

Olemme havainneet, etta liikkuvuuspaivien kirjaamisessa BM-raportointijarjestelmaan on ollut paljon
epaselvyyksia, joten tarkastathan, etta olette kirjanneet ne oikein omassa hankkeessanne! Virheiden
korjaaminen jalkikateen on tyolasta seka teille ettd meille ja voi johtaa myds hanketuen leikkaamiseen
hankkeen jalkeen. Muista siis ja tarkasta jo tekemistanne BM-kirjauksista nama asiat:
1. Liikkuvuusjakson tiedoissa, oli se sitten yksilo- tai ryhmaliikkuvuus, valitse kalenterityokalusta
(Project Duration) paivamaarat, joista Start Date on ensimmainen ohjelmapéiva kohteessa ja End
Date on viimeinen ohjelmapaiva kohteessa. Nama pdivamaarat eivat saa sisaltda matkustuspaivia.
Eli kohdassa Duration (days) on vain ohjelmapaivien lukumaara kohteessa, ei saa sisaltda
matkustuspdivid. Nama ohjelmapaivat kohteessa ovat yhtenevaiset niiden paivien kanssa, jotka
voidaan todentaa esim. Learning Agreement:ista, Learning Program:ista tai
osallistumistodistuksesta.
2. Mahdolliset matkustamiseen kaytetyt paivat lisatdan erikseen lukumaarana kohtaan Funded travel
days.
a. Matkustettu lentden: 0-2 paivaa toteutuneiden paivien lukumaaran mukaisesti
b. Matkustettu maata pitkin: 0-6 paivaa toteutuneiden paivien lukumaaran mukaisesti
3. Naiden kirjausten lopputuloksena Duration for individual support sisdltda ohjelmapaivien Duration
(days) sekd matkapaivien Funded travel days yhteismaaran.

2. Muista paivittaa lilkkkuvuustiedot BM:een ajantasaisesti

Muistutamme, ettd tiedot liikkuvuusjaksoista tulee vieda raportointijarjestelma Beneficiary Moduleen aina
ihan viimeistdaan heti liikkuvuusjaksolta palattuanne. Liikkuvuusjaksot voi paivittda BM:een jo ennen
liilkkuvuusjaksoja eli voitte kayttaa jarjestelmaa myos liikkkuvuuskokonaisuuden seka budjetin suunnittelun
tyokaluna. BM:en tdydentamista ei tule jattaa yksittaisten osallistuneiden opettajien varaan, vaan
hankkeen Erasmus-koordinaattori vastaa tietojen ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta. Mikali teilld on
haasteita BM:n kaytdssa, hyodyntakaa BM-koulutuswebinaarin tallennetta + materiaaleja ja osallistukaa
BM-kyselytunneille (seuraava kyselytunti 26.1. klo 15-16).



https://laatikko.oph.fi/s/QcERSrKFEJ57ef7?dir=/&editing=false&openfile=true
https://ssl.eventilla.com/filebrowser/file?h=m70Rr&f=20250814135247_c440dc1f093ac22ba22da08e2250f153.pdf
https://tapahtumat.oph.fi/event/EGdMA

3. Loppuraportointi

Teilla kaikilla vuonna 2024 aloittaneilla ja vield kdynnissa olevilla hankkeilla on loppuraportointi vield edessa
sijoittuen alkuvuoteen 2026 tai ihan viimeistdan kesdan 2026, riippuen hankkeenne aloitusajankohdasta
seka valitsemastanne hankekauden pituudesta. Mikali teillda on epdvarmuutta oman hankkeenne
paattymisajankohdasta, |0ydatte tiedon avustussopimuksestanne seka Beneficiary Modulesta.
Loppuraportointi tulee hoitaa 60 paivan kuluessa hankkeenne paattymispaivasta.

Loppuraportointiin ohjeistava webinaari jarjestettiin 9.4.2025 ja |0ydat sen materiaalit tdalta: tallenne ja
diat

Loppuraportti pitda tehda kahden kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta ja se tehdaan Beneficiary
Modulessa.

e Beneficiary Module eli BM l6ydat https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Loppuraporttilomakkeen loydat hankkeenne Beneficiary Modulesta kohdasta "Report”.

e BM:ssa oleva loppuraporttilomake on englanninkielinen, mutta vastaukset avokysymyksiin voit
kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

o  Yksildiden ja ryhmien liikkuvuusjaksot tulee vieda Beneficiary Moduleen, josta alusta Iahettda
osallistujaraporttikyselyn osallistujille heti liikkuvuuden paatyttya. Osallistujien Beneficiary Module
-merkinnat kannattaa tehda aina ennen liikkuvuuksien toteutumista, mutta toki sen ehtii tehda
viela tassa vaiheessa, jos merkinta on jostain syysta jaanyt tekematta.

e Osallistujaraportti eli EU Survey eli Participant Report tulee olla jokaisen liikkuvuusjakson osalta
palautettuna hankkeenne Beneficiary Module -raportointijarjestelmassa tapahtuvaa
loppuraportointia varten.

o Osallistujaraportti lahtee taydennettavaksi jokaiselle yksildliikkuvuuteen osallistuneelle
oppilaalle/opiskelijalle ja henkiloston jasenelle. Ryhmaliikkuvuuden osalta
osallistujaraportin tdydentaa mukana ollut opettaja.

o Osallistujaraportin kysymykset ovat englanniksi. Kysymykset ovat enimmakseen
valintakysymyksia ja avovastaukset voi kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

o Osallistujaraportit ovat tarked osa loppuraporttia, ja siksi jokaisesta toteutuneesta
lilkkuvuudesta pitda olla vastaanotettu osallistujaraportti. Jos osallistujaraportti on
palauttamatta ja osallistuja ei 16yda sitd, niin voit lahettaa osallistujaraportin uudelleen.
Ohje:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders

Ohjeet Beneficiary Modulen kdytt66n 16ydat verkkosivultamme https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch#anchor-raportointi--ja-hallinnointivaline.

4. Tulossa olevat webinaarit

Pyrimme tukemaan teitd hanketoimijoita koko hankekauden ajan, paitsi lahettamalla infokirjeitd, myos
jarjestamailla webinaareja teille kulloinkin ajankohtaisista aiheista. Loydéat ajankohtaisen listauksen tulossa
olevista (sekd menneista webinaareista) osoitteesta:
=>» https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-
sch
=>» Neuvontatilaisuudet (valikosta vasemmalla)



https://laatikko.oph.fi/s/aMP4FrtLXQBFtG7
https://tapahtumat.oph.fi/event/Yal8X
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+reports+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+reports+in+projects
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch#anchor-raportointi--ja-hallinnointivaline
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch#anchor-raportointi--ja-hallinnointivaline
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Tulossa olevat webinaarit, joista talla hetkella tieto:
- 26.1.2026 klo 15-16 Beneficiary Module -ohjaustuokio (kyselytunti)
- 16.1. klo 14.00 — 15.30 Vihred matkustaminen Erasmus+ -hankkeissa (ilmoittaudu ennakkoon 15.1.
klo 15 mennessa!)
- 29.1.klo 14.30 — 16.00 Tulevaisuuden kestdvyysosaajat ja hankkeen valittomat
ympdristovaikutukset (ei ennakkoilmoittautumista, Teams-linkki saatavilla tapahtumasivulla)
- 9.3. klo 14-15 Online Language Support kielivalmennuksen verkkotydkalu

Teille tdhdn mennessa jarjestetyt webinaarit:
- Aloituskoulutuswebinaari 28.5.2024: tallenne ja materiaalit
- Beneficiary Module -koulutus aloittaville KA1-hankkeille 14.8.2025 (viimeisin): tallenne ja
materiaalit
- Loppuraportointikoulutus 9.4.2025: tallenne ja diat
- Koulutus Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille 2.6.2025: tallenne ja materiaalit
- 22.9.2025 Vaikuttavuus- ja viestintakoulutus: tallenne ja materiaalit

5. Hae Porvoossa jarjestettavaan Erasmus+ TCA-seminaariin — hakuaika
paattyy 26.1.2026

Suomen Erasmus+ kansallinen toimisto jarjestdd temaattisen TCA-seminaarin ”Fostering Well-being and
Inclusion through School culture” Porvoossa 3.-6.5.2026. Seminaariin odotetaan osallistujiksi 60 opettajaa
ja rehtoria; seminaariin valitaan noin 15 suomalaista ja noin 45 muista ohjelmamaista saapuvaa osallistujaa.
Suomalaiset hakijat voivat jattda hakemuksensa SALTO-jarjestelman kautta viimeistaan 26.1.2026
osoitteessa: https://salto-et.net/events/show/FI01 0780 THO 2025. Jarjestelman kaytto edellyttaa
rekisteroitymista/kirjautumista.
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Lopuksi: muistathan laittaa Erasmus+ KA122-SCH-hankkeiden kotisivu kirjanmerkiksi selaimeesi, silla
I6ydat sieltd kaikki hanketydssa tarvitsemasi tiedot https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-kal22-sch

Liity sahkopostilistallemme — saat ajankohtaista tietoa yleissivistavan koulutuksen kansainvalistymisesta:
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Seuraa meitd Facebookissa @kansainvalisyyttakouluissa

Lisdtietoja

e Katariina Petdjaniemi, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 160

e laura Soili, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 512

e Sirkka Saikkala, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 583

e  Maive Hurskainen, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 338 613

e Rina Kallio, etunimi.sukunimi@oph.fi, puh. 0295 331 068
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Hej,

Ett riktigt gott nytt arsskifte till er alla som startade Erasmus+ KA122-projektet ar 2024! Inom var
projekthandledning har vi som vana att skicka informationsbrev till kontaktpersonerna for KAl-projekten,
dar vi informerar om aktuella fragor kring bidraget. Vi hoppas att denna kommunikation stoder er i
projektkoordineringen!

| detta informationsbrev hittar du féljande punkter:

1. Viktigt! Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)
Kom ihag att uppdatera mobilitetsuppgifterna i BM i realtid
Slutrapportering
Kommande webbinarier

vk wnN

Ansok till E+ TCA-seminariet i Borga — ansokningstiden gar ut den 26.1.2026

1. Viktigt! Registrering av mobilitetsdagar i rapporteringssystemet (BM)

Vi har markt att det har forekommit manga oklarheter kring registreringen av mobilitetsdagar i BM-
rapporteringssystemet, sa kontrollera att ni har registrerat dem korrekt i ert projekt! Att ratta fel i
efterhand &r arbetskrdavande bade for er och for oss och kan aven leda till att projektstédet minskas efter
projektets slut. Kom darfor ihag att kontrollera foljande i era BM-registreringar:

1. luppgifterna om mobilitetsperioden, oavsett om det géller individuell eller gruppmobilitet, valj i
kalenderverktyget (Project Duration) de datum dar Start Date &r den forsta programdagen pa plats
och End Date &r den sista programdagen pa plats. Dessa datum far inte inkludera resdagar. Det
betyder att faltet Duration (days) endast innehaller antalet programdagar pa plats, utan resdagar.
Programdagarna ska stimma overens med de dagar som kan verifieras t.ex. via Learning
Agreement, Learning Program eller deltagarintyg.

2. Eventuella resdagar laggs till separat som antal i faltet Funded travel days:

a. Resa med flyg: 0-2 dagar enligt det faktiska antalet resdagar
b. Resalandvagen: 0—6 dagar enligt det faktiska antalet resdagar

3. Som resultat av dessa registreringar ska Duration for individual support innehalla summan av

programdagarna (Duration (days)) och resdagarna (Funded travel days).

2. Kom ihag att uppdatera mobilitetsuppgifterna i BM i realtid

Vi paminner att uppgifterna om mobilitetsperioderna ska foras in i rapporteringssystemet Beneficiary
Module senast direkt efter att ni atervant fran mobilitetsperioden. Mobilitetsperioderna kan dock
uppdateras i BM redan fore sjalva mobiliteten, vilket innebér att systemet ocksa kan anvandas som ett
verktyg for att planera mobilitetshelheten och budgeten. Det ar inte enskilda deltagande larare som ska
ansvara for att uppgifterna fors in i BM, utan det ar projektets Erasmus-koordinator som ansvarar fér att
uppgifterna ar aktuella och korrekta. Om ni har utmaningar med att anvianda BM, ta del av inspelningen
och materialet fran BM-webbinariet och delta i BM-fragestunderna (nasta fragestund 26.1. kl. 15-16).

3. Slutrapportering


https://laatikko.oph.fi/s/QcERSrKFEJ57ef7?dir=/&editing=false&openfile=true
https://ssl.eventilla.com/filebrowser/file?h=m70Rr&f=20250814135247_c440dc1f093ac22ba22da08e2250f153.pdf
https://tapahtumat.oph.fi/event/EGdMA

Alla projekt som startade ar 2024 och fortfarande pagar har slutrapporteringen framfor sig, vilken infaller i
borjan av 2026 eller senast sommaren 2026 — beroende pa projektets startdatum och den valda
projektperiodens langd. Om ni ar osakra pa nar ert projekt avslutas, hittar ni informationen i ert
bidragsavtal samt i Beneficiary Module. Slutrapporten ska lamnas in inom 60 dagar fran projektets
slutdatum.

Ett webbinarium med instruktioner for slutrapporteringen hélls den 9.4.2025, och materialet finns har:
inspelning och diabilder (pa finska)

Slutrapporten ska goras inom tva manader efter projektets slut och [amnas in via Beneficiary Module.

e Beneficiary Module (BM) finns pa: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

e Rapportformularet hittar ni i BM under fliken "Report”.

e Rapporteringsformularet ar pa engelska, men ni kan svara de 6ppna fragorna pa finska, svenska
eller engelska.

e Individuella och gruppmobiliteter ska registreras i BM, varifran systemet skickar deltagarrapporten
till deltagarna direkt efter mobilitetens slut. Det ar bast att gora dessa registreringar fére
mobiliteten, men det gar fortfarande att géra dem nu om det har blivit ogjort.

e Deltagarrapporten (= EU Survey = Participant Report) maste vara inskickad for varje mobilitet infor
slutrapporteringen i BM.

o Deltagarrapporten skickas till varje elev/student och personalmedlem som deltagit i
individuell mobilitet. For gruppmobilitet fyller den medféljande lararen i rapporten.

o Fragorna i deltagarrapporten ar pa engelska. De flesta ar flervalsfragor, och 6ppna svar kan
skrivas pa finska, svenska eller engelska.

o Deltagarrapporterna ar en viktig del av slutrapporten, och darfér maste det finnas en
inskickad rapport for varje genomférd mobilitet. Om en rapport saknas och deltagaren inte
hittar den, kan du skicka rapporten pa nytt. Instruktioner:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+report
s+in+projects = Sending manual reminders

Instruktioner fér anvdndning av Beneficiary Module finns pa var webbplats
https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch#anchor-
rapporterings--och-administrationsverktyg.

4. Kommande webbinarier

Vi stravar efter att stotta er projektaktorer under hela projektperioden, inte bara genom informationsbrev
utan ocksa genom att ordna webbinarier om aktuella teman. Du hittar en aktuell lista 6ver kommande (och
tidigare) webbinarier pa:
=>» https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch
=>» Infoevenemang (i menyn till vanster)

Kommande tillfdllen som vi redan har information om:
- KA1-SCH-diskussionswebbinarier pa svenska varje manad: ons 21.1., ons 11.2,, tors 26.3., ons 29.4.
och tors 28.5. kl. 15-16: Teams-lanken
- 26.1.2026 kl. 15-16 Beneficiary Module -ohjaustuokio (fragestund)
- 16.1. klo 14.00 — 15.30 Vihred matkustaminen Erasmus+ -hankkeissa (ilmoittaudu ennakkoon 15.1.
klo 15 mennessa!) (webbinariet pa engelska + finska)
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- 29.1.klo 14.30 — 16.00 Tulevaisuuden kestdvyysosaajat ja hankkeen valittomat
ympdristovaikutukset (ei ennakkoilmoittautumista, Teams-linkki saatavilla tapahtumasivulla)
(webbinariet pa finska)

- 9.3. klo 14-15 Online Language Support — webbaserat sprakstod (webbinariet pa svenska)

Webbinarier som redan har ordnats:

- Introduktionsutbildning 28.5.2024: tallenne ja materiaalit (senaste webbinarium for nyboérjare
2025-projekt 15.5.2025: inbandning, diabilder och ljudinspelningen pa svenska)

- Beneficiary Module-utbildning for nya KAl-projekt / Beneficiary Module -koulutus aloittaville KA1-
hankkeille 14.8.2025 (den senaste): tallenne ja materiaalit

- Webbinarium om slutrapportering / loppuraportointikoulutus 9.4.2025: tallenne ja diat

- Utbildning for ekonomiansvariga i Erasmus+-projekt / Koulutus Erasmus+ -hankkeiden
taloustoimijoille 2.6.2025: tallenne ja materiaalit

- 22.9.2025 Vaikuttavuus- ja viestintakoulutus: tallenne ja materiaalit

5. Ansok till Erasmus+ TCA-seminariet i Borga — ansokningstiden gar ut den
26.1.2026

Finlands nationella Erasmus+-kontor ordnar ett tematiskt TCA-seminarium ”Fostering Well-being and
Inclusion through School Culture” i Borga den 3—6 maj 2026. Till seminariet vantas 60 deltagare, ldrare och
rektorer; cirka 15 deltagare viljs fran Finland och cirka 45 fran andra programlédnder. Finldndska sokande
kan lamna in sin ansokan via SALTO-systemet senast den 26.1.2026 pa adressen:
https://salto-et.net/events/show/FI01 0780 THO 2025 . Anvdndningen av systemet kraver
registrering/inloggning.
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Avslutningsvis: kom ihag att bokméarka hemsidan for Erasmus+ KA122-SCH-projekt i din webblédsare — dar
hittar du all information du behéver i projektarbetet: https://www.oph.fi/sv/program/till-deltagare-i-
erasmus-kortvariga-mobilitetsprojekt-kal22-sch

Prenumerera pa var e-postlista — fa aktuell information om internationalisering inom allménbildande
utbildning: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Folj oss pa Facebook: @kansainvalisyyttakouluissa

Mer information

e Katariina Petdjaniemi, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 506
e Venla Luukkonen, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 331 160

e Laura Soili, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 331 512

e Sirkka Saikkald, fornamn.efternamn@oph.fi, tfn. 0295 338 583

e Maive Hurskainen, fornamn.efternamn @oph.fi, tfn. 0295 338 613

Ystavallisin terveisin, Med vanliga halsningar

Erasmus+ kansallinen toimisto, Erasmus+ nationella kontoret

PL/PB 380 (Hakaniemenranta 6), FI-00531 Helsinki

Erasmus+ yleissivistdvalle koulutukselle, Erasmus+ for allmanbildande utbildning
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