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TILL LASAREN

Den har guiden ar avsedd att vagleda och hjidlpa hogskolor och Erasmus+ -
mobilitetskonsortier att administrera stod for europeisk (KA131) och global (KA171)
mobilitet inom ramen fér Erasmus+ och att genomféra utbyten inom Erasmus+. Guiden
har utarbetats av Finlands nationella Erasmus+ -kontor vid Utbildningsstyrelsen. Vi hoppas
att den besvarar de flesta fragor om administration av stéd for mobilitet och om
mobilitetsperioder.

Utover denna guide I0nar det sig dven att ldsa kommissionens programguide och andra
guider som innehaller anvisningar och bakgrundsinformation sarskilt om verksamhet som
ar ny for den nya programperioden. Guiden kan laddas ner pa Utbildningsstyrelsens sida
om administration och avtalsbilagor for avtalsperioden 2023.

https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-kal31-europeisk-och-kal71-global-mobilitets-
administrations-och-avtalsbilagor-2023

Lasaret 2023—-2024 ar det tredje verksamhetsaret for det nya Erasmus + -programmet.

| den héar guiden ingar anvisningar for global mobilitet i enlighet med Erasmus+
programguide, med andra ord géller guiden i princip bade europeisk och global mobilitet,
om inget annat namns. Anvisningar som behandlar endast europeisk eller global mobilitet
har fatt sina egna rubriker.

Alla som administrerar Erasmus+-mobilitet bor omsorgsfullt |dsa igenom denna guide
samt dven avtalen om stdd for mobilitet mellan det nationella kontoret och hégskolorna,
inklusive alla bilagor.

Vi valkomnar all respons pa innehallet i denna handbok! Vi informerar om uppdateringar
och andra aktuella drenden via e-postlistan EDUFI ErasmusPlus HigherEd. For snabba rad
och dmsesidigt stéd mellan Erasmus-koordinatorer vid hogskolor finns det dven en
Facebookgrupp for Erasmus-koordinatorer vid hogskolor, som man ocksa kan vanda sig till
for att fa rad och vagledning.


https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-ka131-europeisk-och-ka171-global-mobilitets-administrations-och-avtalsbilagor-2023
https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-ka131-europeisk-och-ka171-global-mobilitets-administrations-och-avtalsbilagor-2023

KONTAKTUPPGIFTER

Det nationella kontorets team for Erasmus+ for hogskoleutbildning svarar garna pa alla
fragor om Erasmus+ -programmet!

Utbildningsstyrelsen

Nationella kontoret fér Erasmus+ / Erasmus+ for hogskoleutbildning
PB 380 (Hagnaskajen 6)

00531 Helsingfors

Tfn 0295 331 000 (vaxeln)

E-postadress till teamet for Erasmus+ for hogskoleutbildning vid det nationella kontoret for
Erasmus+:
erasmus.korkeakoulutus@oph.fi

Vi 6nskar att ni skickar frGgor som rér programadministrationen i férsta hand till ovan némnda e-
postadress, varifran vi vidarebefordrar meddelandena till de personer som har hand om drendet.

Aktuella kontaktuppgifter till kontaktpersonerna for respektive funktion finns pa adressen:

https://www.oph.fi/sv/program/kontakta-oss-erasmus-hogre-utbildning
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1. TERMER OCH FORKORTNINGAR SOM ANVANDS | ERASMUS+ -PROGRAMMET

BIP Blended Intensive Programme (intensivkurs i flerform)
BIP OS Stod for ordnande av flerformsintensivprogram

BM Beneficiary Module (kommissionens elektroniska verktyg for att rapportera om
mobilitet och projekt, ersatter Mobility Tool+ som anvants under den tidigare
programperioden)

CcP Cooperation Partnerships (samarbetspartnerskap, KA220)
DCI EU:s finansieringsinstrument for yttre foérbindelser Development Cooperation
Instrument

DOH Declaration on Honour / Declaration of Honour. En blankett med en férsdkran
som till exempel en hogskolas rattsliga foretradare undertecknar som bilaga till
en ansokningsblankett eller rapport eller en mobilitetsdeltagare for att pavisa
sin ratt till vissa tillaggsstipendier.

DS Diploma Supplement (bilaga till examensbetyget for studerande som avlagger
examen)

F&TP/FTOP Funding & Tenders Portal (portal for program och projekt som administreras
centraliserat)

EESCP  Portal for programmen Erasmus+ och Europeiska solidaritetskaren, genom
vilken bland annat hogskolor lamnar in sina arliga ansékningar om
mobilitetsunderstdd. Via portalen kommer man ocksa till Beneficiary Module,
och dar finns ocksa bruksanvisningar fér systemen.

ECHE Erasmus Charter for Higher Education (Erasmus+-stadgan for
hogskoleutbildning)

ECTS European Credit Transfer and Accumulation System det europeiska systemet
for overforing och antal hogskolepoang (studieprestationer och vitsord)

ENFP  (Erasmus +) National Focal Point. Nationella experter pa Erasmus+ -
programmet och/eller deras natverk i tredje lander som inte &r associerade
med programmet och dar det inte finns ett NEO-kontor.

EPS Erasmus Policy Statement — hogskolans Erasmus-policyutlatande

ESCI European Student Card Initiative — initiativet till ett europeiskt studentkort
ESI European Student Identifier

EUI European Universities Initiative — initiativet om Europauniversitet

EU LOGIN EU-kommissionens elektroniska identifieringssystem, som anvands i flera av
kommissionens elektroniska verktyg

EWP Erasmus Without Paper (elektroniska verktyg och granssnitt for
administrationen av mobilitet, en del av initiativet for ett europeiskt
studentkort)

HEI Higher Education Institution (hégskola)



ICM

ICP

A
IPA 111

KA
KA1l
KA2

KA3
LA
NA
NDICI

NEO

ODA

oID

International Credit Mobility ar ett vanligt satt att tala om global mobilitet i
Europa

Nationella kontorets internationella Contact Point, kontaktperson for global
verksamhet

Inter-institutional Agreement (mobilitetsavtal mellan hégskolor)

EU:s finansieringsinstrument for yttre forbindelser Instrument for Pre-
Accession Assistance

Key Action (nyckelfunktion i Erasmus+ -programmet)
Nyckelfunktion 1 / Mobilitet

Nyckelfunktion 2/ Samarbetsprojekt (inkl. partnerskapsprojekt,
innovationssammanslutningar, projekt for starkande av kapacitet, Erasmus
Mundus, Erasmus+ Teacher Academies etc.)

Nyckelfunktion 3/Stod for policyreformer (inkl. Jean Monnet, TCA)
Learning Agreement for Studies/Traineeship (studie-/praktikavtal)
National Agency (det nationella kontoret for Erasmus+ -programmet)

EU:s finansieringsinstrument for yttre foérbindelser Neighbourhood,
Development and International Cooperation Instrument (NDICI-Global Europe)

National Erasmus+ Office. Kontor for programmet Erasmus+ i tredje lander som
inte ar associerade till programmet.

Official development assistance (officiellt utvecklingsstod vars mottagarlander
till exempel inte kan betala stipendier till studerande i examenscykel 1 och 2
inom internationell mobilitet [KA171]).

Organisation ID (en identifierare for en organisation, som anvands i funktioner
som administreras av de nationella byraerna)

OLA/DLA Online/Digital Learning Agreement (OLA/DLA)

oLS
ORS

0os
PIC

SM
SMS
SMT
ST
STA
STT

Online Language Support (Sprakstdd och -testning pa webben)

Organisation Registration System — Register Over organisationer som deltar i
programmet Erasmus+

Organisational Support (stod for ordnande av utbyten)

Deltagare Identification Code (ldentifieringskod for en organisation som
anvands i synnerhet i projekt som administreras centraliserat)

Student Mobility (studerande- och praktikantutbyte)

Student Mobility for Studies (studerandeutbyte)

Student Mobility for Traineeships (tidigare Placements, SMP) (praktikantutbyte)
Staff Mobility (larar- och personalutbyte)

Staff Mobility for Teaching Assignments (lararutbyte)

Staff Mobility for Staff Training (personalutbyte)
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TCA Training and Cooperation Activities (Erasmus+ -programmets europeiska

utbildningar och samarbetsprojekt)

URF Unique Registration Facility (Europeiska kommissionens organisationsregister,

dar organisationer som deltar i Erasmus+ -programmet ska registrera sig)



2.1.

2.2.

LANDER SOM DELTAR | PROGRAMMET ERASMUS+

De lander som deltar i Erasmus-programmet ar EU-landerna och tredje lander som ar
associerade med programmet. Dessa kallas i den hir guiden fér programlander. Ovriga
lander ar tredje lander som inte ar associerade med programmet, och som kallas
partnerlander.

EU-lander och tredjeldnder som ar associerade med programmet (programlander)

Erasmus+ -programlanderna inom europeisk mobilitet kan delta fullt ut i all verksamhet
inom Erasmus+. Dessa ar:

e EU-medlemsstaterna Nederlanderna, Belgien, Bulgarien, Spanien, Irland, Italien,
Osterrike, Grekland, Kroatien, Cypern, Lettland, Litauen, Luxemburg, Malta,
Portugal, Polen, Frankrike, Rumanien, Sverige, Tyskland, Slovakien, Slovenien,
Danmark, Tjeckien, Ungern och Estland.

e EES/EFTA-landerna Norge, Island och Liechtenstein

e samt Nordmakedonien, Serbien och Turkiet.

Tredje lander som inte ar associerade till programmet (partnerldnder)

Tredje lander som inte ar associerade med programmet, det vill sdga partnerlander, kan
delta i viss verksamhet inom programmet, om kriterierna och villkoren for landerna
uppfylls. Partnerlanderna grupperas nedan enligt unionens finansieringsinstrument for
yttre verksamhet.

Omrade 1 Vistra Albanien, Bosnien och Hercegovina, Kosovo, Montenegro
Balkan

Omrade 2 De 6stra | Armenien, Azerbajdzjan, Belarus, Georgien, Moldavien, Ukraina med
partnerlanderna det territorium som ar erkant enligt internationell ratt

Omrade 3 Landeri | Algeriet, Egypten, Israel, Jordanien, Libanon, Libyen, Marocko,
det sodra Palestina, Syrien, Tunisien
medelhavsomradet

Omrade 4 Ryska Ryssland med det territorium som ar erkant enligt internationell ratt
federationen

Omrade 5 Asien Bangladesh, Bhutan, Filippinerna, Indonesien, Indien, Kambodja, Kina,

Laos, Maldiverna, Malaysia, Mongoliet, Myanmar, Nepal, Pakistan,
Nordkorea, Sri Lanka, Thailand, Vietham
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Hoginkomstlander: Brunei, Hongkong, Japan, Korea, Macao,
Singapore, Taiwan

Omrade 6
Centralasien

Afghanistan, Kazakstan, Kirgizistan, Tadzjikistan, Turkmenistan,
Uzbekistan

Omrade 7
Mellanéstern

Irak, Iran, Jemen
Hoginkomstlander: Forenade Arabemiraten, Bahrain, Kuwait, Oman,
Qatar, Saudiarabien

Omrade 8
Stillahavsomradet

Cookéarna, Fiji, Osttimor, Kiribati, Marshalldarna, Mikronesien,
Nauru, Niue, Palau, Papua Nya Guinea, Salomono6arna, Samoa, Tonga,
Tuvalu, Vanuatu

Hoginkomstlander: Australien, Nya Zeeland

Omrade 9 Afrika
s6der om
Sahara

Angola, Benin, Botswana, Burkina, Burundi, Djibouti, Eritrea,
Sydafrika, Sydsudan, Etiopien, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea,
Guinea-Bissau, Kamerun, Kap Verde, Kenya, Centralafrikanska
republiken, Komorerna, Kongo, Demokratiska republiken Kongo,
Lesotho, Liberia, Madagaskar, Malawi, Mali, Mauretanien, Mauritius,
Mocambique, Namibia, Niger, Nigeria, Elfenbenskusten,
Ekvatorialguinea, Rwanda, Zambia, S3o Tomé och Principe, Senegal,
Seychellerna, Sierra Leone, Somalia, Swaziland, Tanzania, Togo,
Tchad, Uganda, Zimbabwe

Omrade 10
Latinamerika

Argentina, Bolivia, Brasilien, Chile, Costa Rica, Ecuador, El Salvador,
Guatemala, Honduras, Colombia, Mexiko, Nicaragua, Panama,
Paraguay, Peru, Uruguay, Venezuela

Omrade 11
Karibien

Antigua och Barbuda, Bahamas, Barbados, Belize, Dominica,
Dominikanska republiken, Grenada, Guyana, Haiti, Jamaica, Kuba,
Saint Kitts och Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent och Grenadinerna,
Surinam, Trinidad och Tobago

Omrade 12 Forenta
staterna och
Kanada

Forenta staterna, Kanada
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Omrade 13

Andorra, Monaco, San Marino, Vatikanstaten

Omrade 14

Fardarna, Schweiz, Storbritannien

2.3. Specialfall

Landerna i omradena 13 och 14 ar partnerlander i programmet Erasmus+, men de omfattas inte
av EU:s finansieringsinstrument for yttre forbindelser, och ar darfoér inte med i den egentliga
globala mobiliteten (KA171). Man kan dock dven till dessa skicka studerande och anstallda for
mobilitetsperioder med finansiering till partnerlanderna for europeisk mobilitet.

Schweiz och Storbritannien har ocksa egna program for att finansiera internationell mobilitet.

Vissa av dem finansierar ocksa inkommande mobilitet.

e Swiss-European Mobility Programme (Schweiz):

https://www.movetia.ch/en/programmes/europe/swiss-programme-for-

erasmus/higher-education/mobility

e Taith (Wales): https://www.taith.wales/

e Turing Scheme (Storbritannien och dess utomeuropeiska territorier):

https://www.turing-scheme.org.uk/.
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3. DELTAGANDE | ERASMUS+ -PROGRAMMET

3.1.

Erasmusstadgan

For att en hogskola ska kunna delta i verksamhet inom Erasmus+ -programmet maste den
ha en Erasmusstadga for hogskoleutbildning (Erasmus Charter for Higher Education,
ECHE), som beviljas av Europeiska kommissionen. Stadgan staller upp ramarna for
hogskolans Erasmus+ -samarbete, och genom den forbinder sig hogskolan till
programmets grundprinciper och villkor. Aven avtalet om mobilitetsbidrag mellan det
nationella kontoret och hogskolan forutsatter efterlevnad av ECHE:s principer.

Aven om partner inom den globala mobiliteten inte anséker om en stadga férbinder de
sig till stadgans principer nar de ingar ett lIA-avtal med sin europeiska partner.

De nationella byraerna 6vervakar hur hégskolorna féljer Erasmusstadgans principer.
Malet ar att forbattra Erasmus+ -mobilitetens kvalitet och tillgodordknandet av studier
samt att sprida god praxis.

Uppfdljningen av Erasmusstadgan baserar sig pa ECHE:s principer, hogskolans ECHE-
ansOkan samt det Erasmus Policy Statement (EPS) som ingar i den. Till de centrala
redskapen for uppfoljningen hor ocksa hogskolornas slutrapporter samt deltagarrespons
(Deltagare report / EU Survey) fran alla som deltar i mobiliteten fran eller till hogskolan.

Mer information om ECTS-guiden: https://op.europa.eu/s/w3LH

De kvalitetskrav som stadgan forutsatter for hogskolans mobilitetsarrangemang beskrivs
narmare i dokumentet ECHE Annotated Guidelines:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-charter-for-higher-education-
2021-2027-guidelines

Man kan ansdka om en Erasmusstadga en gang per ar. Stadgor som beviljats fér den
nuvarande programperioden dr i kraft fram till Erasmus+ -programmets slut, det vill sdaga
till slutet av de projekt som beviljas i ans6kningsomgangen 2027. Alla finlandska
hogskolor har for narvarande en gallande Erasmusstadga, men de kan behdva anséka om
en ny exempelvis om hogskolor slds ihop. | sddana fall bor man forst kontakta det
nationella kontoret, som meddelar om férandringen till kommissionen for att en
Erasmusstadga for 6vergangsperioden och en ny Erasmuskod ska beviljas.

Narmare upplysningar och information om géllande Erasmus+ -stadgor finns pa
kommissionens webbplats: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/erasmus-charter-for-higher-education

Ansdkningsanvisningar och -blanketter publiceras arligen i portalen Funding & Tenders:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/erasmus-edu-2022-
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eche-cert-fp?keywords=ECHE&programmePeriod=2021%20-
%202027&frameworkProgramme=43353764

Erasmus Policy Statement (EPS), som ska inga i hégskolans ans6kan om en stadga, ar
hogskolans plan for Erasmus+-verksamheten, som inkluderar information om atgarder
som beror ordnandet av mobiliteten och dess kvalitet. Den undertecknade stadgan och
Erasmus Policy Statement ska publiceras pd hégskolans webbplats. Det nationella
kontoret gor slumpmassiga kontroller for att se om namnda dokument finns pa
hogskolornas webbplatser.

Om Erasmus Policy Statement ar foraldrat bor det uppdateras. Hogskolan kan uppdatera
EPS-texten nar som helst, publicera sitt nya EPS pa sin webbplats och meddela om
andringen till det nationella kontoret (erasmus.korkeakoulutus@oph.fi). Det nationella
kontoret kontrollerar att EPS uppfyller kraven. Anvisningar om hur EPS uppdateras finns
pa Utbildningsstyrelsens webbplats: https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-charter-
hogre-utbildning-eche.

3.2. Ackreditering for mobilitetskonsortium (KA130)

Forutom av enskilda hogskolor kan Erasmus+ -mobilitet ocksa ordnas av
mobilitetskonsortier bestaende av hdgskolor och andra aktorer. Under programperioden
kan konsortierna ordna hogskolemobilitet, det vill sdga studerande-, praktikant-, larar-
och personalmobilitet eller bara nagon av dessa. Ett mobilitetskonsortium kan ocksa
ansOka om intensivkurser i flerform (BIP). Ett mobilitetskonsortium kan ansdka om stéd
bade for europeisk hogskolemobilitet och fér global mobilitet mellan Finland och
partnerlander.

Ett mobilitetskonsortium kan exempelvis vara en regional eller tematisk sammanslutning
av hogskolor, som adven kan omfatta andra organisationer, sdasom foéreningar, stiftelser,
handelskamrar, foretag och kommuner. Minimistorleken pa ett konsortium é&r tre
organisationer, varav minst tva maste vara hogskolor. Vilken medlemsorganisation som
helst kan vara koordinator for konsortiet. Konsortiet ska vara nationellt. Alla dess
medlemsorganisationer ska alltsa vara verksamma i samma land.

En hogskola kan helt eller delvis verka som en del av ett mobilitetskonsortium. Om
hogskolan genomfor alla utbyten som en del av ett mobilitetskonsortium, kan den inte
sjalvstandigt ansdka om mobilitetsbidrag i den arliga ansékan om mobilitetsbidrag. En
hogskola kan emellertid delta i ett mobilitetskonsortium endast delvis, exempelvis
genomfoéra endast utbyten inom ett visst utbildningsomrade eller alla praktikantutbyten
via konsortiet och 6vriga utbyten genom ett eget sjalvstandigt avtal om mobilitetsbidrag.

Finlandska mobilitetskonsortier ansoker om ackreditering for Erasmus+ -
mobilitetskonsortium (Mobility Consortium Accreditation) hos det nationella kontoret.
Ackrediteringen beviljas pa en gang fram till programperiodens slut, och ar darmed i kraft
fram till ansékningsomgangen 2027.
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Ackrediterade konsortier kan anstéka om Erasmus+ -mobilitetsbidrag, intensivkurser i
flerform och stod for ordnande av utbyten i den arliga ansokan om mobilitetsbidrag. Nya
konsortier eller konsortier ansdoker om ackreditering for mobilitetskonsortium och
mobilitetsbidrag under samma ansdkningsomgang genom att fylla i tva separata
ansokningsblanketter. Man bor forst fylla i ansékningsblanketten for konsortium och forst
darefter konsortiets mobilitetsbidragsansdkan.

Mellan det nationella programkontoret och konsortiet ingas ett avtal om mobilitetsbidrag,
som binder alla medlemmar i konsortiet (multi-beneficiary grant agreement). Konsortiets
koordinator ansvarar for administrationen och rapporteringen om Erasmus+ -stodet.
Konsortiets koordinator ingar ett avtal med konsortiets dvriga medlemmar, dar man
avtalar om de olika parternas uppgifter och skyldigheter samt rutiner i fraga om
administration och skotsel av ekonomin.

3.3. Organisationskoderna OID och PIC

Ett omrade som prioriteras i Erasmus+ -programmet ar digitalisering, och darfor sker en
allt storre del av drendehanteringen digitalt. Europeiska kommissionen har utvecklat
organisationsregister for den elektroniska drendehanteringen (Unique Registration
Facility, URF och Organisation Registration System, ORS), dar alla organisationer som
deltar i Erasmus+ -programmet ska registrera sig. De registrerade organisationerna har
egna ID -koder.

OlID-organisationskoden (Organisation ID) ar en kod som anvdnds i projekt som
administreras nationellt, det vill sdga ndr man anséker om finansiering som
Utbildningsstyrelsen beslutar om. OID bestar av bokstaven E och 8 siffror, t.ex. E12345678.
For att fa en kod ska organisationen registrera sig i Organisation Registration System, dvs.
ORS.

Den 9-siffriga PIC-koden (Deltagare Identification Code) anvands i Erasmus+ -funktioner
och -projekt som administreras centraliserat, dvs. ndr man ansoker om finansiering som
Europeiska kommissionen beslutar om. For att fa en PIC-kod ska organisationen registrera
sig i Unique Registration Facility, dvs. URF.

OID eller PIC-koderna for koordinatorn och partnerna i alla Erasmus+ -projekt behoévs for
saval ansdkan som projektavtalen. Koderna anvands pa lite olika satt, och i vissa fall kan
man behova bada koderna.

Alla finlandska hogskolor, precis som alla ECHE-ackrediterade europeiska hogskolor, har
en validerad PIC- och OID-kod och samma koder ska anvdndas i alla ansékningar till EU-
program, ocksa exempelvis for forskningsprojekt inom Horizon Europe. Anvisningar om
PIC- och OID-koderna ska garna finnas exempelvis pa webbplatsen for hogskolans
internationella tjanster, i anvisningarna for projektadministration och ekonomiférvaltning
etc. Man ska ocksa se till att hogskolans projektsékande kdnner till hogskolans PIC- och
OID-kod.
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Mer information pa Utbildningsstyrelsens webbplats:
https://www.oph.fi/sv/program/eu-login-oid-och-pic-sa-har-registrerar-du-dig-som-
deltagare-i-erasmus-programmet

Register over deltagare i projekt inom Erasmus+ och Europeiska solidaritetskaren som
administreras nationellt (Erasmus & European Solidarity Corps Portal > Organisation
Registration System, ORS): https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-
registration/screen/home

Register over deltagare i projekt inom Erasmus+ och Europeiska solidaritetskaren som
administreras centraliserat (Funding & Tenders Portal > Deltagare Register):
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/deltagare-register
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4. AVTALSRELATIONEN MELLAN DET NATIONELLA KONTORET FOR ERASMUS+ OCH

HOGSKOLAN/KONSORTIET

4.1. Ansékan om mobilitetsbidrag

4.2.

Hogskolor och mobilitetskonsortier ansoker arligen om bidrag fér europeisk (KA131) och
global (KA171) mobilitet hos det nationella programkontoret, i Finland hos
Utbildningsstyrelsen.

Inom den europeiska mobiliteten (KA131) beviljas bidrag for stipendier fér student-,
praktik-, larar- och personalutbyten mellan EU-lander i Europa och tredje lander som ar
associerade med programmet, det vill sdga programlander. En del kan ocksa anvdndas for
mobilitet till tredje lander som inte ar associerade med programmet, det vill sdga
partnerlander. Inom den europeiska mobiliteten kan man ocksa ansdka om bidrag for
ordnande av flerformsintensivprogram (BIP OS). Dessutom utdelas stdd for ordnande av
utbyten (OS).

Inom den globala mobiliteten (KA171) beviljas understdd for student-, praktik-, larar- och
personalmobilitet mellan EU-lander i Europa och programlander som ar associerade med
programmet och tredje lander som inte ar associerade med programmet, det vill sdga
partnerlander. Dessutom utdelas stod for ordnande av utbyten. Till skillnad fran den
europeiska mobiliteten finansieras inom den globala mobiliteten ocksa inkommande
mobilitet.

Det nationella kontoret informerar hégskolorna om ansokningstider och -anvisningar via
e-postlistan EDUFI ErasmusPlus Higher Ed och pa sin webbplats. Ansdkningstiden for
mobilitetsbidrag utgar enligt uppskattning i februari varje ar (den exakta tidpunkten
faststalls arsvis).

Du kan ansluta dig till E-postlistan EDUFI Erasmus + Higher Ed har:
https://www.oph.fi/sv/program/hogskolornas-internationella-samarbete-
kontaktuppgifter-och-e-postlistor

Finansieringsavtal mellan det nationella kontoret fér Erasmus+ och hdgskolan/konsortiet

Ett bidragsavtal for mobilitetsverksamheten ingas mellan det nationella kontoret och
hogskolan/konsortiet i borjan av avtalsperioden. Avtalet ska undertecknas senast tre
manader efter att hogskolan/konsortiet har fatt ett positivt stodbeslut.

e Avtalsperioden for europeisk mobilitet 2023 &r 26 manader lang:
o 1.6.2023-31.7.2025

e Avtalsperioden for global mobilitet 2023 ar antingen 24 eller 36 manader lang.
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o 24 manader: 1.8.2023-31.7.2025
o 36 manader: 1.8.2023-31.7.2026

Stodet kan endast anvandas for utbyten och verksamhet som ordnas under
avtalsperioden.

Det nationella kontoret skickar avtalet for den elektroniska blanketten med bankuppgifter
(annex 7) till samordnaren. Samordnaren fyller i bankuppgiftsblanketten och skickar den
till den lagliga representanten for godkannande.

Det nationella kontoret skickar bidragsavtalet till hogskolan for digital underskrift via
systemet Visma Sign efter att blanketten for bankuppgifter har undertecknats. Avtalet
skickas forst per e-post till koordinatorn, som laser igenom det. Darefter skickar det
nationella programkontoret avtalet till den juridiska representanten for underskrift, och
denne undertecknar avtalet med bankkoder eller mobilcertifikat.

Efter att stodmottagaren har undertecknat avtalet elektroniskt undertecknar det
nationella kontoret avtalet i sin tur elektroniskt, returnerar det undertecknade avtalet till
hogskolan/konsortiet och betalar den férsta delen av det beviljade understodet.
Samordnaren for mobilitetskonsortiet ingar ett avtal med det nationella kontoret for hela
mobilitetskonsortiets rakning, men avtalet ar bindande for alla medlemmar i konsortiet.

| bidragsavtalet avtalar man om beloppet for det beviljade mobilitetsbidraget, dess
anvandningsandamal samt utbetalningen av bidraget till hogskolan/konsortiet. Till avtalet
bifogas bland annat modellavtal for olika utbytesfunktioner, som finns pa det nationella
kontorets Erasmus+ -webbplats. Pa det nationella kontorets webbplats finns ocksa
allmanna avtalsvillkor for finansieringsavtal for alla funktioner inom Erasmus+. Den har
guiden innehaller ocksa detaljerade regler och anvisningar fér administration av
mobilitetsbidrag och grunder for beviljande av enskilda stipendier.

Bilagorna till bidragsavtalet finns for varje avtalsperiod pa det nationella kontorets
webbplats:

o https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-kal31-europeisk-och-kal71-global-
mobilitets-administrations-och-avtalsbilagor-2023

Andringar i avtalet ska goras skriftligen i blanketten fér d&ndringsanmailningar. Det finns i
huvudsak tva typer av dndringar:

e Projektets budget utokas eller andras (till exempel 6verféringar i global mobilitet
mellan utgaende och inkommande mobilitet, nar beloppet 6verskrider 40 procent av
det totala bidraget). | dessa fall ska koordinatorn fylla i avtalsandringsblanketten och
skicka den till hogskolans juridiska representant for underskrift. Utbildningsstyrelsen
behandlar dndringsmeddelandet och skickar beslutet om &ndring av avtalet till
hogskolan via arendehanteringssystemet.

Utbildningsstyrelsen upprattar ett skilt beslut om avtalsandringen, om hogskolans
budget utokas p.g.a. att det beviljats tillaggsstipendier. Detta beskrivs noggrannare i
avsnittet 4.5.
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e Uppgifter gallande projektet andras, men budgeten varken utdkas eller andras (till
exempel byte av Erasmus+ -koordinator eller uppdatering av bankuppgifter). | dessa
fall ska koordinatorn fylla i avtalsandringsblanketten och underteckna blanketten
elektroniskt. Utbildningsstyrelsen fattar inte ett sarskilt beslut om dessa andringar.
Mera information om dndringar i hogskolans kontaktuppgifter beskrivs i nasta stycke
4.3.

4.3. Andringar i hégskolans kontaktuppgifter for avtalet

Om hogskolans/konsortiets konto- eller faktureringsuppgifter dndras eller om man vill
gora andra andringar i avtalet, ska man underratta det nationella programkontoret om
andringen. Andringsanmalningar till det nationella programkontoret ska goras pa en
elektronisk blankett. Pa den elektroniska blanketten ska alla hégskolans/konsortiets avtal
om europeisk och global mobilitet namnas som beroérs av andringen i fraga. En lank till
andringsblanketten finns pa det nationella kontorets Erasmus+ -webbplats i anslutning till
avtalsbilagorna for europeisk och global mobilitet under avtalsperioden i fraga.

Byten av universitetets Erasmus+ - samordnare ska dessutom anmalas per e-post till
kommissionens genomfdrandeorgan (EACEA) som upratthdller en databas Over de
hogskolor en databas 6ver de hogskolor som har fatt en Erasmus+ -stadga: EACEA-
ECHE@ec.europa.eu. EACEA-ECHE@ec.europa.eu.

Om hogskolans namn eller juridiska representant byts ut, ska hogskolan ocksa sjalv andra
uppgifterna om den juridiska representanten i Funding & Tenders i URF- och ORS-
systemen och i portalerna Erasmus+ & European Solidarity Corps. Dessa andringar
meddelas till det nationella programkontoret med en elektronisk blankett.

Nar en avtalskontaktperson/samordnare fér Erasmus+ byts ut ska hogskolan ocksa
sdkerstdlla att den nya personen dar medlem i det nationella kontorets e-postlista
EDUFI_Erasmus musPlus_HigherEd. Aktuell information om administration av europeisk
och global mobilitet inom Erasmus+ férmedlas via nadmnda lista och i Facebookgruppen.
Saval personer inom hogskolornas centrala administration som personer som arbetar pa
institutions- och utbildningsprogramsniva kan ansluta sig till listan. For att sakerstélla
informationsgangen rekommenderas det att flera personer fran varje hégskola ar med pa
listan.

Aven e-postlistan EDUFI_highered &r avsedd for personer som arbetar med
internationalisering inom hogskoleutbildningen. Via denna lista informerar vi ocksa om
samarbetsprogram, tillstillningar och annan verksamhet fér hégskolor. Aven listans
medlemmar kan anvdnda listan for att informera om aktuella fragor som giller
internationalisering inom hogskoleutbildningen.

Mer information om e-postlistorna: https://www.oph.fi/sv/program/hogskolornas-
internationella-samarbete-kontaktuppgifter-och-e-postlistor
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4.4. Utbetalning av bidrag till hogskolor/konsortier

Det nationella kontoret betalar ut den forsta delen av det totala bidraget till
hogskolan/konsortiet inom 30 dagar efter att bada parterna har undertecknat
bidragsavtalet. Denna sa kallade forsta forskottsbetalning uppgar till 80 procent av det
totala bidragsbeloppet som anges i avtalet.

Om hogskolan/konsortiet i sin mellanrapport visar att minst 56 procent av hela det
beviljade bidragsbeloppet har anvants, betalar det nationella kontoret en sa kallad andra
forskottsbetalning av mobilitetsbidraget till hogskolan. Den andra forskottsbetalningen
uppgar till hogst 20 procent av det maximala bidragsbelopp som anges i avtalet. Om
mindre an 56 procent av hela det beviljade bidragsbeloppet har anvants, minskas den 2:a
forskottsbetalningen pa motsvarande satt. Hogskolan ska i samband med
mellanrapporten begdra att den 2:a forskottsbetalningen gors. En andra
forskottsutbetalning kan begaras endast en gang.

Inom europeisk mobilitet ska en obligatorisk mellanrapport ldamnas for projekten. Inom
global mobilitet lamnar projekten antingen en eller tva obligatoriska mellanrapporter. Om
hogskolan/konsortiet i mellanrapporten har begart att en annan forskottsbetalning ska
goras, far projekten efter mellanrapporten

e hela den andra forskottsbetalningen av bidraget, om betalningsvillkoret (56% av
det totala bidraget) har uppfylits, eller

e en mindre andra forskottsbetalning, om betalningsvillkoret inte har uppfylits.

Om den andra forskottsbetalningen av bidraget ar mindre dn de 20 procent som aterstar
av det beviljade bidraget, betalas resten till bidragsmottagaren efter slutrapporten i
samband med slutbetalningen. Projekten kan pa begaran fa ett annat forskott pa bidraget
antingen efter den forsta eller den andra mellanrapporten.

Om det av mellanrapporten framgar att hogskolan/konsortiet inte kommer att anvdnda
hela det beviljade bidragsbeloppet under avtalsperioden, kan den andra
forskottsbetalningen vara mindre eller inte alls betalas ut. Om mangden utbyten blir klart
mindre &n forvdntat, kan det nationella kontoret ocksa aterkrdva en del av en
forskottsbetalning som redan betalats ut. Da korrigeras slutresultatet av
mobilitetsbidragsavtalet genom en dndring av avtalet sa att det motsvarar den faktiska
anvandningen av stodet.

4.5. Tillaggsstipendier

Det nationella kontoret reserverar arligen en sa kallad reservpott for tillaggsstipendier for
europeisk mobilitet som kan beviljas hogskolorna. Syftet med tillaggsstipendierna ar att
garantera mojlighet till tillaggsbidrag till de hogskolor dar antalet deltagare blir fler an det
nationella kontoret beraknat. Det nationella kontoret kan ocksad lata bidrag som
aterbetalas av andra ga vidare.

Eftersom mobilitetsstipendiernas belopp &r fasta kan hoégskolorna inte anséka om
tillaggsstipendier for att hoja stipendierna. Daremot kan hogskolor ansdka om
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tillaggsstipendier for att tdcka fasta hdjningar av det individuella stipendiet till personer
som har farre mojligheter an andra.

Under avtalsperioden 2023 ordnas tva ansokningsomgangar for tilldggsstipendium inom
den europeiska rorligheten (dl. 31.10.2023 och 15.2.2024). | den férsta omgangen kan
tillaggsstipendier sokas endast for studerande- och praktikantutbyte. Det ar majligt att
ansOka om tillaggsbidrag under den andra ansékningsomgangen for tillaggsstipendier for
alla typer av mobilitet (SMS, SMT, STA, STT) och andringar i stédet for anordnande av
intensivkurser av varierande slag (BIP OS). Anvisningar for ansokan om tillaggsstipendier
ges separat.

Tillaggsstipendier kan sdkas av sadana hogskolor och konsortier for vilka det beviljade
mobilitetsbidraget inte racker for att finansiera alla kommande utbytesperioder.
Ansodkningsomgangen for tillaggsstipendier ordnas for att man vill sakerstélla att alla
hogskolors Erasmus+ -bidrag racker till for att mobilitetsbidraget delvis har skurits ned i
samband med beviljandet och pa grund av svarigheten att forutse behovet av stod pa
grund av programmets nya funktioner och fasta tillaggsstipendier.

| fraga om global mobilitet (KA171) kan tillaggsstipendier beviljas, om en annan hégskola
i samma stodkorg haller pa att bli oanvand, om stdd inte har beviljats eller om tillgangligt
stod Overbokats. Stod kan beviljas ett partnerland i vilket en hogskola klarade
kvalitetsutvarderingen under den egentliga ansdkningsomgangen och for vilket
atminstone en del av mobiliteterna godkandes och finansiering beviljades. Det beviljade
stodet kan inte Overstiga det stodbelopp som hogskolan ursprungligen har ansokt om i
hela ansokan. Tillaggsstipendier for global rorlighet soks i samband med mellanrapporter
och anvisningar om detta utfardas separat (dl 14.8.2024 och 14.8.2025).

Utbildningsstyrelsen gor upp ett separat beslut om avtalsiandringar i fraga om det
beviljade tillaggsstipendiet. Under den nya programperioden Erasmus + upprattas inte
langre nagot dmsesidigt avtal om tillaggsstipendier.

4.6. Aterbetalning av stod

4.7.

4.7.1.

Om stipendier ser ut att bli oanvanda ska hogskolan/konsortiet utan dréjsmal kontakta
det nationella kontoret, som forséker dela ut stodet till andra hogskolor under
avtalsperioden. Det nationella kontoret kan aterkrava oanvant bidrag fran en hogskola
eller ett konsortium med en separat faktura antingen under avtalsperioden eller efter att
slutrapporten lamnats in.

Rapportering
Beneficiary Module (BM)

Beneficiary Module ar ett internetbaserat verktyg som skapats av Europeiska
kommissionen, dar man administrerar och rapporterar foérmanstagarnas
mobilitetsperioder och anvandning av budgeten under det nya Erasmus+ -programmet.
Beneficiary Module tas i bruk stegvis.
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Ett nytt separat "projekt” 6ppnas i Beneficiary Module for varje avtalsperiod och varje
funktion (t.ex. europeisk och global mobilitet). Hogskolorna/konsortierna for in
information om varje Erasmus+ -mobilitetsperiod och flerformsintensivprogram i
Beneficiary Module, till exempel om vem som deltar i mobiliteten, till vilken destination,
for hur Iang tid och om mobiliteten genomfors fysiskt eller delvis virtuellt (blended) samt
hur stort stipendium deltagaren far. | Erasmus+ -programmet sker ocksa mellan- och
slutrapporteringen atminstone delvis genom Beneficiary Module.

Under avtalsperioden uppdateras budgeten i Beneficiary Module enligt avtalsandringar
och de tillaggsbidrag (tillaggsstipendier, inkluderingsstod) hogskolan/konsortiet beviljats.
For att aktuell information om den budget som hoégskolan/konsortiet anvant under
avtalsperioden ska synas i Beneficiary Module bor uppgifter om mobiliteten uppdateras i
Beneficiary Module regelbundet under avtalsperioden, helst minst en gang i manaden.

Enskilda deltagare i mobiliteten, det vill saga studerande och personal fyller i en
responsrapport som automatiskt skickas till dem fran Beneficiary Module (Erasmus
Deltagare Report / EU-survey) om deras mobilitetsperioder.

Man loggar in i Beneficiary Module via portalen Erasmus+ & European Solidarity Corps pa
adressen: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc.

Inloggningen kraver ett personligt EU Login-konto och att anvandaren registrerar sig i
Beneficiary Module. Kontaktpersonen for projektet, den juridiska representanten och
OLS-kontaktpersonen, vars uppgifter finns i ansékan om europeisk eller global mobilitet,
ar automatiskt anvandare av Beneficiary Module. Bidragsmottagaren kan inte sjalv
redigera deras uppgifter och anvandarrattigheter. Dessa uppgifter kan uppdateras genom
en anmadlan om andring av kontaktpersonen for avtalet till det nationella
programkontoret.

Nar det nationella programkontoret har fort in informationen om avtalen om
mobilitetsstdd i Beneficiary Module far projektets kontaktpersoner e-postmeddelandet
Project Initiation med information om att det for hogskolan har skapats ett BM-projekt for
den nya avtalsperioden. Kontaktpersonerna for projektet ar de forsta som far logga in i
det projekt som 6ppnats for den nya avtalsperioden i Beneficiary Module, och de kan vid
behov lagga andra anvandare till projektet. Det ar mycket viktigt att kontaktpersonens e-
postadress i ansokan om mobilitetsbidrag ar densamma som i EU Login-kontot, annars
gar det inte att logga in i Beneficiary Module.

For EU Login-kontot anvands e-postadressen som anvandarnamn. Anvisningar fér hur man
skapar inloggningsuppgifter for EU Login: _https://www.oph.fi/sv/program/eu-login-oid-
och-pic-sa-har-registrerar-du-dig-som-deltagare-i-erasmus-programmet

Anvisningarna och instruktionerna finns i kommissionens anvisning Beneficiary Module:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Data+Dictionary+and+Mobility+Import
Export + templates
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4.7.2.

4.7.3.

Mellanrapport

Halvtidsrapporteringen om den europeiska roérligheten sker delvis via verktyget
Beneficiary Module genom att man fore mellanrapporten for projektet uppdaterar
uppgifterna om de mobilitetsdeltagare och intensivkurser i mangfald som man kanner
till. Syftet med mellanrapporteringen ar att rapportera det mobilitetsbidragsbelopp som
hogskolan/konsortiet har anvant fram till mellanrapporten, sa att det nationella kontoret
kan betala den eventuella andra forskottsbetalningen av stédet till hdgskolan/konsortiet.
| mellanrapporten ges ocksa en uppskattning av mobiliteten och intensivkurserna i
flerform under hela avtalsperioden samt de Erasmus+ -bidrag som behdvs for dem. |
samband med mellanrapporten kan hogskolan daven be om utbetalning av den 2:a
forskottsbetalningen av understodet.

Mellanrapporten om den europeiska mobiliteten 2023 l|amnas senast 15.2.2024.
Mellanrapporteringen om 24 manaders projekt inom den globala mobiliteten 2023
avslutas 14.8.2024, den eventuella 2:a mellanrapporten 28.2.2025 och den forsta
mellanrapporteringen om 36 manaders projekt 14.8.2024 och den andra
mellanrapporteringen 14.8.2025

Narmare anvisningar for mellanrapporteringen ges per e-post via e-postlistan
EDUFI_ErasmusPlusHigherEd och pa Utbildningsstyrelsens webbplats innan tidsfristen for
mellanrapporterna I6per ut.

Slutrapport

Slutrapporteringen sker via verktyget Beneficiary Module. Slutrapporten for
avtalsperioden 2023 ska skickas till det nationella programkontoret senast

e den 30.9.2025 i fraga om europeisk mobilitet och

e slutrapporten om den globala mobiliteten, beroende pa projektets langd, senast
30.8.2025 (24 man.) eller 30.8.2026 (36 man.).

Slutrapporten lamnas in med en elektronisk blankett i Beneficiary Module och den
innehaller bland annat féljande delar:

e Faktiska antal deltagare i mobilitet och utbytenas langd

e Intensivkurser i flerform (endast europeisk mobilitet)

e Budget: Anvant understdd och budgetdverforingar enligt funktion
e Sprakhandledning via OLS

e Tillgodoraknade studiepodng

e Beskrivning av utbytesarrangemang

e Personer med farre mojligheter som har deltagit i mobiliteten
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e Specialgruppers deltagande i mobiliteten: nyligen utexaminerade praktikanter,
perioder som utvecklar de digitala fardigheterna (SMT/STT), personer som bjudits
in till [ararutbyten fran foretag utomlands

e Mobilitet till partnerlander inom den europeiska mobiliteten och stéd som anvants
for detta andamal

o Tillaggsstod for grona resor

e Sammanfattning av mobilitetsdeltagarnas respons utifran EU Survey -svar

e Respons till det nationella kontoret och/eller EU-kommissionen

En storre del av uppgifterna genereras automatiskt pa blanketten utifran de data som
matats in i Beneficiary Module och svaren i Erasmus+ Deltagare Report/EU Survey.
Hogskolorna har mojlighet att kommentera och lamna forklaringar till uppgifterna.

Ndarmare anvisningar for slutrapporteringen skickas till hégskolorna och konsortierna per
e-post via e-postlistan EDUFI_ErasmusPlus_HigherEd och laggs ut pa var webbplats innan
tidsfristen for slutrapporten l6per ut.

Slutrapporterna bedéms och podngsatts av det nationella kontoret. Bedomningen
fokuserar pa efterlevnad av villkoren i avtalet om mobilitetsbidrag, efterlevnad av
kvalitetskraven i Erasmus+ -stadgan och utbetalning av mobilitetsstipendier till deltagarna
i enlighet med avtalsvillkoren. Syftet ar att samla in exempel pa god praxis och information
om programmets effekter pa saval individ- som organisationsniva.

Om slutrapportens kvalitet bedoms som svag eller om rapporten ar bristfallig, kan en
del av det beviljade OS-stodet aterkravas.

Om det konstateras att hogskolan/konsortiet inte foljer kvalitetskraven i Erasmus+ -
stadgan (inkl. ESCI- och EWP-verktyget), kan det nationella kontoret begéara att hogskolan
utarbetar en plan for att atgarda bristerna (action plan). Om bristerna inte atgardas kan
det nationella kontoret begara att EU-kommissionen aterkallar den stadga som beviljats
hogskolan.

Nar slutrapporten har granskats skickar det nationella kontoret ett slutbrev till
hogskolan/konsortiet om att avtalsforhallandet avslutas. En eventuell avslutande
utbetalning eller faktura for stéd som ska aterbetalas skickas efter detta.

4.8. Evenemang som ordnas av Finlands nationella kontor fér Erasmus+

Vi ordnar arligen traffar och webbinarier med olika teman for koordinatorer inom
Erasmus+. Syftet med dessa ar att informera hogskolorna och mobilitetskonsortierna om
fragor som géller administration av Erasmus+ -mobilitet samt diskutera och utbyta god
praxis mellan hogskolorna. Vi informerar om evenemangens tidpunkter och program via
vara e-postlistor. Det d&r mycket viktigt att hogskolornas Erasmus+ -koordinatorer foljer
koordinatortraffarna atminstone via distansforbindelse (om en sadan finns), for att
sakerstalla att alla hogskolor kdnner till de senaste anvisningarna fran
programadministrationen. Material fran tillstdllningar publiceras i efterskott pa
evenemangssidan: https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-mobilitet-material-fran-

evenemansg.
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4.9.

EWP-arbetsgruppen

| samband med att de elektroniska verktygen, sa kallade European Student Card Initiative
(ESCI) / Erasmus Without Paper (EWP), togs i bruk inom Erasmus+ -programmet har man
grundat en nationell EWP-arbetsgrupp, som bestar av minst en representant for varje
hogskola och representanter for Utbildningsstyrelsen. Initiativet som framjar EWP under
den nya perioden heter European Student Card Initiative (ESCI). Arbetsgruppen samlas vid
behov for att diskutera och framja verkstallandet av European Student Card Initiative i
Finland och i de egna hogskolorna. EWP-gruppen har ocksa regelbundna EWP-
manadskaffe i Teams, dar man kan diskutera med invanarna och dela med sig av
erfarenheter av genomférandet av ESCl-initiativet.

4.10. Facebookgrupp for Erasmus+ -koordinatorer

Facebookgruppen ”“Korkeakoulujen Erasmus-koordinaattorit” ar avsedd for informellt
informationsutbyte och diskussioner mellan de personer vid hdgskolorna som skoter
Erasmus+ -drenden. Aven andra dn hogskolornas officiella Erasmus+-koordinatorer kan
ansluta sig till gruppen. Det ar frivilligt att hora till gruppen, men man har garanterat nytta
av det. Man kan skapa en sarskild Facebookprofil for att ansluta sig om man inte vill
anvanda sin personliga profil eller om man inte har en sadan fran forut. Man hittar
Facebookgruppen pa adressen
https://www.facebook.com/groups/erasmuskoordinaattorit/, eller genom att skriva in
gruppens namn i Facebooks sékfunktion.

4.11. Kommunikationsanvisningar

| material som finansieras med stod av Erasmus+ -programmet ska man namna EU-
finansieringen. Kommunikationsmaterialet ska ocksa ange att Europeiska kommissionen
inte dr ansvarig for innehallet i fraga.

Narmare kommunikationsanvisningar fér Erasmus+ -programmet och logotyper som ska
anvandas finns pa var webbplats: https://www.oph.fi/sv/program/logotyper-och-
kommunikationsanvisningar-erasmus-projekt

Utbildningsstyrelsen har producerat material och berattelser om erfarenheter av
mobiliteten for att marknadsféra modellen. Materialet finns pa var webbplats:
https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-kommunikation-material-hogskolor.

4.12. Dataskydd inom programmet Erasmus+

| kommunikationen mellan Utbildningsstyrelsen och hégskolan ska mobilitetsdeltagarnas
personuppgifter skyddas och i stéllet anges deras Mobility ID och projektnumret.
Mobilitetsdeltagarnas namn eller andra personuppgifter far inte anges i vanliga e-
postmeddelanden. Alternativt kan e-postmeddelanden skickas i krypterad form med den
krypteringstjanst for e-postmeddelanden som er hogskola anvander (det vanligaste sattet
ar att man lagger till exempelvis .s eller .sec i slutet av e-postadressen, exempelvis
erasmus.korkeakoulutus@oph.fi.sec). Om hogskolan inte anvander nagon sadan tjanst,
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4.13.

4.14.

kan den skicka en begaran till Utbildningsstyrelsen om krypterad e-post, som man kan
svara pa sa att ett krypterat meddelande skickas till Utbildningsstyrelsen.

Mobilitetsdeltagarna far en anmalan om Beneficiary Module-systemet per e-post pa
engelska, tyska och franska nar deras person- och mobilitetsuppgifter fogas till projektet.
Moblitetsdeltagarens uppgifter doljs i Beneficiary Module -systemet efter att projektet
har avslutats. | undantagsfall kan man begara att uppgifterna ska visas exempelvis under
en projektgranskning.

Forvaringstid for uppgifterna

Dokument om ett projekt ska forvaras omsorgsfullt. Europeiska kommissionen forutsatter
att férmanstagarna sparar alla originaldokument, i synnerhet bokféringsdokument, i fem
ar efter den sista betalningen. Férvaringstiden for bokféringsmaterial regleras ocksa av
Finlands bokforingslag.

Om férmanstagarorganisationen anvander ett elektroniskt arkiv, kan dven dokument som
beror Erasmus+ -funktioner lagras elektroniskt.

Uppfoljning och granskningar

Avtalet mellan det nationella kontoret och Europeiska kommissionen forpliktar det
nationella kontoret att gora granskningar och uppféljning av Erasmus+ -programmet
(monitorering) i finlandska hogskolor och konsortier. Erasmus+ -stadgan anvands som
grund for uppféljningen av hogskolans Erasmus+ -mobilitet.

Uppfoljningen omfattar i den vidaste bemarkelsen allt stod och all radgivning som det
nationella kontoret kan erbjuda hogskolorna i verkstallandet av Erasmus+ -programmet.
Monitoreringen sker genom de mellan- och slutrapporter som hogskolorna lamnar samt
genom att félja upp den respons som mobilitetsdeltagarna lamnar i sina individuella
rapporter (EU Survey). Genom separata uppfoljningsbesék samlar man in information om
verkstdllandet av Erasmus+ -mobilitet samt om programmets kvalitet, resultat och
effektivitet. Under besdken stravar man ocksa efter att kartldgga och sprida god praxis
samt atgarda eventuella brister.

Uppféljningsbesoken ar i basta fall till nytta for bada parterna — hogskolan far mojlighet
att ge respons for utveckling av det nationella kontorets tjanster och
projektadministration, och samtidigt ges mojlighet att tillsammans bedéma hogskolans
internationella verksamhet och diskutera dess eventuella utvecklingsbehov. Dessutom
kan man tillsammans reflektera éver samarbetet mellan kontoret och hégskolorna samt
verkstdllandet av Erasmus+ -programmet i allmdanhet. Om besdket sammanstalls en
skriftlig rapport.

Syftet med dokumentgranskningar och évervakning inom Erasmus+ -programmet ar att

sakerstalla att Erasmus+ -mobiliteten har genomforts i enlighet med rapporterna och att

programmets medel anvands i enlighet med Vvillkoren i finansieringsavtalet.

Dokumentgranskningar gors genom ett slumpmassigt urval efter slutrapporteringen sa att

man till det nationella kontoret begéar kopior av vissa dokument om mobilitetsdeltagarna.
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Varje ar forrattas ocksa nagra inspektioner. Granskningarna galler alltid den senaste
rapporterade avtalsperioden.

De dokument indelade enligt olika funktioner som granskas vid dokumentgranskningar
och granskningsbesok listas i bilaga 3 till denna guide.
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5. HOGSKOLANS ADMINISTRATION AV ERASMUS+-BIDRAG

5.1. Allmanna anvisningar for administration av mobilitetsbidrag

Erasmus+ -anslaget ska ha en egen post pa hogskolans konto sa att betaltrafiken kan
utredas i sin helhet vid en eventuell revision.

Hogskolan/konsortiet bor noggrant planera anvandningen av det beviljade bidraget och
overforingar mellan funktionerna for hela avtalsperioden, sa att alla medel anvands. Det
nationella kontoret maste returnera oanvanda medel till kommissionen.

Hogskolan bor folja genomférandet av utbyten under ldsaret och kontrollera om man
behover ans6ka om tillaggsstipendier eller 6verfora bidrag mellan olika funktioner.
Inom Erasmus+ -programmet ar det inte maéjligt att hoja mobilitetsstipendierna, dven om
det skulle finnas stéd som blir oanvant, sa det ar viktigt att planera och folja upp
anvandningen av stodet.

Erasmus+ -mobilitetsstipendierna grundar sig pa fasta priser per enhet, och
stipendiebeloppet dr inte beroende av de faktiska kostnaderna for utbytet (med undantag
for integrationsstod och extraordindra kostnader). Detta kan medféra utmaningar i
administrationen av i synnerhet stipendier for larar- och personalutbyten. For dessas del
bor ekonomiférvaltningen folja upp anvandningen av Erasmus+ -stodet atskild fran
utbytenas verkliga kostnader.

Exempel: Det fasta Erasmus+ -resebidrag som beraknats for ett lararutbyte utifran
resans langd ar 530 €, men lararens flygbiljetter kostar bara 290 €. Vad ska man
gora i detta fall?

Man rapporterar i enlighet med anvisningarna ett resebidrag pa 530 euro. Det
bidrag som blir 6éver kan hégskolan anvanda enligt eget évervagande for andra
utgifter for implementering av Erasmus+ -programmet pa samma satt som OS-
stodet, och anvandningen av det kan inte langre rapporteras pa nytt till det
nationella programkontoret. Denna anvisning galler situationer dar hégskolan inte
betalar utbytesstipendium direkt till den person som aker pa utbyte, utan tacker
kostnaderna for utbytet enligt det normala forfarandet foér reserdakningar. Om
stipendiet betalas direkt till utbytesdeltagaren berdknas det enligt anvisningarna,
och man ska inte fraga efter de verkliga kostnaderna for utbytet.

Utbetalningar av stipendier och dndringar och korrigeringar i bokfoéringen kan ocksa goras
efter att Erasmus+ -avtalsperiodens avslutats, om kostnaderna har uppstatt under
avtalsperioden. Korrigeringar av utbetalningar och i bokforingen kan goras fram tills det
att hogskolan lamnar sin Erasmus+ -slutrapport till det nationella programkontoret.
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5.2.

Maijlighet till 6verforingar mellan stodkategorier

Beroende pa storleken pa det stéd som beviljats hogskolan och antalet utbyten inom
respektive funktion kan hogskolan under avtalsperioden anse det nddvandigt att utnyttja
den mojlighet till flexibilitet som avtalet ger och 6verféra medel mellan olika funktioner.
Hogskolan kan 6verfora medel mellan stodkategorier enligt féljande principer:

Europeisk mobilitet (KA131)

hogst 100 % av stipendierna for studerandeutbyten kan 6verforas till stipendier for
praktikantutbyten och tvartom

hogst 10 % av stipendierna for student- och praktikutbyten kan éverforas till stipendier
for larar- och personalutbyten

hogst 100 % av stipendierna for lararutbyten kan overforas till stipendier for
personalutbyten och tvartom

hogst 100 % av stipendierna for larar- och personalutbyten kan 6verforas till stipendier
for studerande- och praktikantutbyten

hogst 100 % av OS-stodet och organisationens inkluderingsstod kan oOverforas till
studerande- och praktikantutbyten och/eller larar- och personalutbyte

hogst 100 % av det BIP OS-stdd som beviljats for att ordna flerformsintensivprogram
kan vid behov Overféras till andra mobilitetsfunktioner. Stod for att ordna
flerformsintensivprogram kan inte 6verféras fran andra budgetkategorier.

Overféringar med anknytning till tilliggsavtalet med Ukraina

Beviljat stod for avgdende mobilitet kan éverforas till ankommande mobilitet fran
Ukraina.

Andra overforingar tillats inte.

Global mobilitet (KA171)

50% av det totala OS-stodet far 6verforas till mobilitet
o Arinte bundet till mobilitet med ett visst land

Overféringar av bostads- och resestdd mellan olika typer av rérlighet (inom samma
omrade) ar tilldtna. Det beviljade stodet ska dock i regel anvdndas per land enligt
Annex Il.

o Det artillatet att sinsemellan éverfora stéd som beviljats for student-, larar-
och personalutbyte.

o Mobilitetsperiodernas langd far andras

o Antalet mobiliteter far andras
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5.3.

5.3.1.

e Andringar i riktning mot mobilitetsperioder utan avtalsindring: max. 40 % av det stéd
som beviljats i hela avtalet.

o Om 40 % overskrids ska en ansdkan om avtalsandring skickas till det
nationella programkontoret

Begrdinsningar vid éverféringar:

e | ODA-landerna kan stodet inte 6verforas till studerande i 1:a och 2:a examenscykeln
fran andra mobilitetsgrupper (dessa ska finansieras med den andel som star till
forfogande for mobilitet till partnerlander for mobilitet i Europa).

e Resestdd och individuellt stod kan inte 6verforas till samarbete med ett partnerland i
en annan stodkorg.

e Andringar som gors genom en avtalsidndring (blankett p4 webbplatsen):
o Byte eller tillagg av partnerhogskola
o Forlangning av avtalsperioden 24 man. -> 36 man.

e Anvandning av finansieringen av det fasta tillaggsstodet for delaktighet (top-up) for
finansiering av andra budgetkategorier

Till tilliiggsavtalet med Ukrainahérande 6verféringar:

e Projekt som fatt finansiering for samarbete med bade Ryssland och Ukraina kan
overfora sitt Rysslandsstod till mobilitet fran Ukraina.

e 100 % av OS-stddet kan dverforas for att stoda mobilitetsdeltagare som kommer fran
Ukraina.

e Det dr mojligt att Overfora beviljat stod for avgaende rorlighet fran Ukraina till
ankommande rorlighet utan avtalséndring, dven om o6verféringen ar mer an 40 % av
det stod som beviljats i hela avtalet.

Andra overforingar tillats inte.

De overféringar som gjorts rapporteras till det nationella kontoret i samband med
slutrapporten. Kvitton/verifikat 6ver exceptionella kostnader och en redogodrelse for
anvandningen av dem ska fogas till slutrapporten.

Berakning och betalning av mobilitetsstipendier till mobilitetsdeltagare
Allménna principer fér mobilitetsstipendier

Inom programmet Erasmus+ vill man att stipendier till enskilda personer inte skiljer sig
mycket fran varandra i olika lander och att principerna for faststallande av stipendier ar
tydliga och transparenta och att mobilitetsdeltagarna kanner till dem i god tid fére
utlandsperiodens borjan. Principerna for Erasmus+ -stod och stipendier anges i bilaga 2 —
Applicable rules to eligible costs som det |6nar sig att noggrant ldsa igenom.
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Storleken pa mobilitetsstipendierna for bade studerande- och personalmobilitet beror
pa destinationslandet for utbytet och utbytets langd (i manader och/eller dagar). Till
stipendiet for personal hor ocksa ett resebidrag, vars storlek beraknas utifran avstandet
mellan avgdngs- och destinationsorten. Aven studerande kan i vissa fall vara berittigade
till ett separat resebidrag.

Till studerande inom global mobilitet (KA171) betalas alltid resebidrag. Nar det galler
europeisk mobilitet (KA131) kan hogskolan i fraga besluta att betala eller inte betala
resebidrag till studerande pa vag till samtliga partnerlander. For kortvarig rorlighet och
rorlighet till partnerlander ska resebidrag alltid betalas till studerande som har mindre
mojligheter an andra och som hor till nationellt definierade grupper som har ratt till en
fast hojning av det individuella stodet (fewer opportunities top up).

Varje mobilitetsdeltagares Erasmus+ -stipendium ska alltsa berdknas individuellt med
beaktande av ovan namnda faktorer. Hogskolan kan inte heller betala lika stort bidrag till
alla mobilitetsdeltagare oberoende av utbytets langd. Om det berdknade dagliga
mobilitetsstipendiet har decimaler, avrundas stipendiets slutsumma uppat eller nedat till
narmaste heltal i euro.

Stipendierna beradknas i Beneficiary Module systemet som anger hur stort det totala
stipendiet dr, dd@ man matar in utbytets start- och slutdatum, storleken pa det manatliga
och dagliga stipendiet, en eventuell period med nollstipendium samt information om
personens eventuella ratt till fasta hojningar av det individuella stipendiet och
resebidragets klass, ifall mobilitetsdeltagaren ar berattigad till resebidrag.

Det nationella programkontoret faststaller varje ar stipendierna for studerande-, praktik-
, larar- och personalutbyten inom den europeiska mobiliteten i god tid innan
avtalsperioden bérjar. Aven for kortvarig mobilitet och mobilitet till partnerlinder &r
stipendiebeloppen fasta for saval student- och praktikmobilitet som ldrar- och
personalmobilitet, och stipendierna ar lika stora oberoende av partnerland (med
undantag for lander i grupperna 13 och 14). De faststillda stipendiebeloppen ska
anvandas i berakningen av stipendier under hela avtalsperioden.

Stipendiet kan hojas endast om utbytet blir langre @n planerat eller om den studerande
har ratt till en fast hojning av det individuella stipendiet och mobilitetsdeltagarens
bidragsavtal uppdateras sa att det motsvarar den férandrade situationen.

Utover Erasmus+ -bidraget har hogskolan mojlighet att betala tillaggsbidrag till
mobilitetsdeltagare ur egna medel. Hogskolans egna tillaggsbidrag ar inte bundna av de
grunder for faststallande av stipendier som anges i denna guide.

Flexibilitet i anvandningen av det europeiska mobilitetsbidraget skapas ocksa genom
mojligheten att genomfoéra en del av en enskild utbytesperiod eller helt och hallet en
utbytesperiod med nollstipendier. Denna modjlighet galler bdde studerande- och
personalmobilitet. | fraga om studerandemobilitet ar denna mojlighet i synnerhet avsedd
for situationer dar ett utbyte blir langre an planerat. Hogskolan har da mdjlighet att
godkdnna en forlangning av utbytesperioden, men lata bli att betala ut stipendium for
forlangningstiden om det inte langre finns nagot EU-bidrag kvar. For personalutbyten kan
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5.3.2.

hogskolan besluta att betala uppehallsbidrag for endast en del av utbytesdagarna och
genomfora resten av dagarna med nollstipendium.

Om man anvander partiellt nollstipendium for ett visst utbyte, ska stipendium anda
betalas ut atminstone for den period som minst kravs for utbytet (langvarigt studerande-
och praktikantutbyte: 2 manader, den fysiska delen av ett kortvarigt studerande- eller
praktikantutbyte i flerform: 5 dagar, larar- och personalutbyten: 2 dagar eller 5 dagar). Ett
partiellt nollstipendium beaktas i stipendieavtalet for utbyte och den period som
genomférs med nollsubvention antecknas i uppgifterna om utbytet i faltet non-funded
days i Beneficiary Module-systemet. Ocksa med dem som helt och hallet ar hanvisade till
nollstipendier ingas ett stipendieavtal och mobiliteten sparas i Beneficiary Module (kryssa
i Zero grant -faltet).

| frdga om utbyten inom den globala mobiliteten (KA171) ska stipendier i princip betalas
for hela den tid utbytet pagar, och ett partiellt nollstipendium kan till exempel inte
anvandas for att fa det beviljade bidraget att racka till flera utbyten. Det &r sarskilt viktigt
att betala stipendium under hela utbytet nar det galler studerandeutbyten och
inkommande larar- och personalutbyten. Daremot finns det storre flexibilitet i fraga om
larare och personal som aker pa utbyte, om stipendiet inte betalas direkt till den som aker,
utan hogskolan tacker alla rese- och inkvarteringskostnader som bytet medfor. Vid utbyte
av global mobilitet kan partiella nollstipendier i regel anvandas endast om utbytet forlangs
utdver vad som planerats och under forutsattning att bade den utsandande och den
mottagande hdgskolan jamte mobilitetsdeltagaren avtalar om detta.

Principerna for férdelning av stipendier ska vara rattvisa, transparenta och offentliga.
Valet av stipendiemottagare och férdelningen av stipendier ska dokumenteras, och
hogskolan ska spara ansdkningarna och annat material som anknyter till valet i fem ar
efter det slutbrev som avslutar avtalsférhadllandet och som ska skickas efter att
slutrapporten har godkdnts. Om hogskolan vill prioritera till exempel studerande som
deltar i utbyte for forsta gangen eller studerande som aker annanstans an till sitt eget
hemland, ska detta meddelas i urvalsgrunderna och deltagarna ska kanna till detta redan
i ansokningsskedet.

For samma utbytesperiod eller samma kostnader far inte anvandas finansiering fran
flera olika program som administreras av EU eller Utbildningsstyrelsen. Om en
studerande har fatt en utbytesplats genom praktikprogrammet EDUFI och far ett
stipendium fran Utbildningsstyrelsen for praktiken, kan personen inte dessutom fa ett
Erasmus+ -stipendium fran hogskolan fér samma praktik. Anstéllda vid en hogskola som
far 16n fran ett EU-projekt kan delta i Erasmus+ -mobiliteten, om kostnaderna for resan
inte alls tdacks med finansiering fran EU-projektet. Det finns ingen finansiering for
Ionekostnaderna for mobilitet inom Erasmus+ och I6nekostnaderna kan darfor
fortfarande tackas under bytet fran EU-projektet.

Stipendieavtal

Fore utbytet ingds ett stipendieavtal med deltagaren i studerande-, praktikant- och
personalutbytet. For detta andamal finns det fardiga separata modeller for student- och
praktikantutbyte och mobilitet for personal i Europa och globalt. Modellmallar finns pa
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Utbildningsstyrelsens webbplats Erasmus+. Man kan redigera mallen for bidragsavtal och
lagga till information och paragrafer, sa lange mallens minimiinnehall forblir oférandrat.

Undertecknande av bidragsavtalet:

Inom mobiliteten undertecknas bidragsavtalet av koordinatorn vid den utsandande
hogskolan eller konsortiet och utbytesdeltagaren. | fraga om global mobilitet
undertecknas bidragsavtalen foér inkommande studerande och personal av den
mottagande finlandska hogskolan eller av den hogskola som samordnar
mobilitetskonsortiet och som administrerar EU-stodet.

Ett stipendieavtal maste ingas daven om stipendiet inte betalas direkt till personen som
deltar i utbytet, vilket ofta ar fallet vid larar- och personalutbyten. Ett avtal ingds ocksa
med personer vars utbyten genomférs med nollstipendium.

Stipendieavtalet kan ocksa undertecknas elektroniskt, om hogskolan har ett elektroniskt
system dar anvandarna identifierar sig och som registrerar information om vid vilken
tidpunkt den elektroniska underskriften har gjorts. Utbytesdeltagaren ska ocksa fa en
kopia av avtalet, sa att deltagaren vet vad hen har forbundit sig till genom avtalet.

| stipendieavtal for studerande- och praktikantutbyten avtalar man bland annat om
féljande:

e Start- och slutdatumet och langden av utbytet specificera den eventuella virtuella
andelen. Utbytets langd kan ocksa inkludera en sprakkurs som ordnas fére utbytet,
om den utsandande hogskolan anser det nédvandigt och den mottagande
hogskolan inkluderar den i intyget som visar utbytets langd och/eller i transcript of
records eller motsvarande intyg som utfdrdas av en utomstdende anordnare av
sprakkurser.

e Forsiggar utbytet med Erasmus+ -stipendium eller helt eller delvis med
nollstipendium? Om bidrag betalas, anges i avtalet exakt for hur manga manader
och/eller dagar stipendiet betalas ut. Aven antalet eventuella resdagar ska anges.

e Det totala stipendiet for utbytet for hela utbytesperioden samt grunderna for
berakningen av det och eventuella tillaggsstipendier.

e De principer enligt vilka stipendiet kan aterkrdvas, om den studerande inte
uppfyller sina skyldigheter enligt stipendieavtalet (till exempel aterkrav om den
mangd utbytesstudier som kravs inte genomfors).

e Tidtabellen for betalningen av stipendiet och information om stipendiets
betalningsrater. For global och flerformsmobilitet &dven avvikande
betalningspraxis, sasom direkta anskaffningar som gors av hogskolan (till exempel
rese- och inkvarteringskostnader).

o Information om vilka forsakringar som kravs och information om vem som
ansvarar for att teckna de forsakringar som kravs. For forsakringar som tecknas av
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den studerande rekommenderas att information om forsakringen skrivs in i
avtalet.

Information om den studerandes deltagande i Erasmus+ -spraktest och -
sprakhandledning.

Learning Agreement for Studies/Traineeships (dven ett eventuellt digitalt LA) finns i bilaga
1 till bidragsavtalet.

| stipendieavtal for ldrar- och personalmobilitet avtalar man bland annat om féljande:

Start- och slutdatumet och langden av utbytet specificera den eventuella virtuella
andelen. Ett omnamnande om huruvida de 1-2 resdagarna (vid grona resor 1-6
resdagar) raknas med i utbytets ldngd sa att uppehallsbidrag betalas ocksa for
dessa dagar.

Om utbytet sker med Erasmus+ -bidrag eller helt eller delvis med nollstipendium.
Om bidrag betalas ut anges i avtalet exakt for hur manga dagar stipendiet betalas
ut och vilka dagar som eventuellt genomfors med nollstipendium.

Financial support i punkt 3.4 i artikel 3 valjer ett alternativ som motsvarar
hogskolornas forfarande vid utbetalning av stipendiet. Alternativ 1 vialjs om
stipendiet betalas direkt till utbytesdeltagaren, som sjalv tar hand om kostnaderna
for utbytet. | detta fall anges stipendiets exakta storlek i avtalet. Alternativ 2 viljs
om stipendiet inte betalas till mobilitetsdeltagaren, utan hogskolan ersatter alla
resekostnader och dagpenningar (i Finland ar detta det vanligaste forfarandet for
utgdende larar- och personalmobilitet). Stipendiernas eurosumma antecknas da
inte i stipendiernas avtal. Alternativ 3 viljs om hogskolan betalar en del av
kostnaderna direkt, och en del av stipendiet betalas till mobilitetsdeltagaren. |
detta fall anges det stipendiebelopp som betalas till mobilitetsdeltagaren i avtalet.

Under "Payment arrangements” anges tidtabellen for betalningen av stipendiet
och information om betalningsraterna (galler endast alternativ 1 och 3, dar
hogskolan betalar hela eller en del av stipendiet direkt till mobilitetsdeltagaren).

Principerna enligt vilka stipendiet kan aterkrdvas om personen inte uppfyller sina
skyldigheter enligt stipendieavtalet.

Om man vid utbetalningen av stipendiet anvander alternativ 2 (hogskolan betalar
kostnaderna for det avgaende utbytet som arbetsresor), dr det moijligt att
utelamna artikel 4 ur avtalsgrunden genom att under rubriken for artikeln i fraga
anteckna "not applicable.”

Endast inkommande mobilitet: Information om vilka férsakringar som kravs och
information om vem som ansvarar for att teckna de forsakringar som kravs. Det
rekommenderas att uppgifter om vilka forsakringar som tecknats antecknas i
avtalet.
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Staff Mobility Agreement finns med som bilaga 1 till bidragsavtalet.

Om utbytesperiodens lingd &dndras fran den avtalade, maste stipendieavtalet
uppdateras. Om utbytesperioden forkortas raknas stipendiets storlek om for att motsvara
utbytets faktiska langd. Om utbytet forlangs har hogskolan mdjlighet att betala
tillaggsbidrag for forlangningstiden. Om det inte finns tillrackligt med EU-bidrag kvar, kan
den forlangda perioden ocksa genomfdras med ett nollstipendium, om man kommer
Overens om detta med den studerande eller personalrepresentanten. Om utbytet
forkortas med hogst 5 dagar behover stipendieavtalet eller stipendiet inte dndras eller
raknas om. Alternativets minimilangd ska dock alltid uppfyllas.

Om en studerande som deltar i ett utbyte sjalv vill forlanga sin utbytesperiod ska
studeranden ta kontakt med bade sin egen hogskola och den mottagande organisationen
senast en manad innan utbytet ska avslutas enligt den ursprungliga planen. En forlangning
av en utbytesperiod forutsatter en dandring av stipendieavtalet.

Man kan avtala om en andring av stipendieavtalet per e-post.
Utbetalning av stipendium
Europeisk mobilitet (KA131)

Stipendier for studerande- och praktikantmobilitet inom europeisk mobilitet (aven till
partnerlander) betalas pa den studerandes konto senast 30 dagar efter att
stipendieavtalet har undertecknats och senast da utbytet enligt planen bodrjar.
Betalningen kan dock gbras senare om den studerande inte har Iamnat de dokument som
krdvs inom utsatt tid.

Stipendiet betalas till den studerande i en eller tva rater. Om stipendiet betalas i tva rater
ska minst 70 % av stipendiet betalas innan utbytet borjar. Resten av beloppet betalas
senast 45 dagar efter att den studerande har fyllt i sin elektroniska utbytesrapport (EU
Survey/Deltagare Report) efter utbytet. Hogskolan ska exempelvis vid en revision kunna
bevisa att stipendiet har betalats pa den studerandes konto.

Vid manga finlandska hogskolor genomfors ldrar- och personalmobilitet som arbetsresor,
varvid Erasmus+ -stipendiet inte betalas ut till personen som deltar i utbytet. Hogskolan
kan da tillampa sina normala rutiner for betalning av kostnader for arbetsresor. Om
stipendiet daremot betalas till mobilitetsdeltagaren sjilv, ska den férsta delen av
stipendiet (70-100% av det totala stipendiet) betalas inom 30 dagar efter att
stipendieavtalet ingatts och senast nar utbytet inleds. Den eventuella andra delen av
stipendiet betalas senast 45 dagar efter att utbytesrapporten lamnats in.

Kostnader som dras av fran stipendiet med en intensivkurs i flerform

Nar en studerande deltar i en intensivkurs i flerform kan hégskolorna sta for vissa tjanster
for deltagarnas rakning, och den utsandande hégskolan kan med stipendiemedel kvitta
de kostnader som hogskolan betalar for deltagarens rakning.
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Sadana kostnader ska ha ett direkt samband med mobilitetsperioden i fraga, de ska vara
dokumenterade och kunna visas i hégskolans bokféring. Det kan vara fraga om exempelvis
gruppinkvarterings- eller resekostnader. Mobilitetsdeltagarens stipendieavtal ska
dessutom innehalla en specifikation dver grunderna for faststallande och betalning av
stipendiet samt en redogorelse 6ver vilka kostnader som dragits av fran stipendiet innan
det betalas till den studerande.

Obs! Av deltagaren kan inte avgifter for deltagandet i eller arrangemangen for
intensivkursen tas ut (med undantag for frivilligt fritidsprogram). Det ar frivilligt for de
studerande att anlita rese- och inkvarteringstjanster som hégskolorna gemensamt ordnar,
dvs. den studerande ska om hen sa oOnskar kunna ordna motsvarande tjanster
sjalvstandigt.

Global mobilitet (KA171)

| fraga om studerande och personal inom global mobilitet som aker pa utbyte ska
stipendiet betalas enligt samma principer som vid utbyten inom europeisk mobilitet.
Betalningsarrangemangen ska antecknas i den studerandes bidragsavtal.

| fraga om inkommande studerande och personal inom global mobilitet (KA171) kan
hogskolan betala stipendierna pa det satt den anser vara bast och betalningspraxisen ska
antecknas i det bidragsavtal som ingas med mobilitetsdeltagaren. Till en ankommande
mobilitetsdeltagare kan stipendiets forsta rat betalas sa snart som mojligt efter
ankomsten till Finland, varvid detta ska ndmnas i stipendieavtalet. (se artikel 4.1 ”"Option
for incoming mobility” i stipendiemodellen for global rorlighet).

Stipendiet kan betalas ut i en eller flera rater, men det ar bra att sdkerstalla att en person
som anlander till eller avgar fran ett utbyte har tillrackligt stor andel av stodet i borjan av
utbytet for att kunna tacka de extra kostnader som utbytet féranleder. Om stipendiet
betalas ut i flera poster, ska den resterande delen av stipendiet betalas ut senast 45 dagar
efter att den studerande har fyllt i sin elektroniska utbytesrapport (EU Survey) i slutet av
utbytet. Nar det galler ankommande mobilitetsdeltagare ska resten av stipendiet betalas
inom 20 dagar fran det att den elektroniska utbytesrapporten (EU Survey) har returnerats.

Den koordinerande hogskolan kan betala en del av utbyteskostnaderna direkt (t.ex. flyg,
inkvartering eller andra motsvarande kostnader). Denna praxis ska dokumenteras i
bidragsavtalet och dessutom ska hogskolan se till att den vid en eventuell
dokumentgranskning kan bevisa (till exempel med kvitton, utdrag ur bokféringen) att den
betalat en del av kostnaderna fér mobilitetsdeltagaren.

Erasmus+ -stipendier ska i regel betalas in pa ett bankkonto som tillhér den person som
deltar i utbytet. Om detta inte ar mdjligt ar kontantbetalningar tillatna i undantagsfall. Da
ska betalningssattet antecknas i bidragsavtalet och mottagaren av stipendiet ska kvittera
mottagandet av kontantbetalningen.

Den koordinerande hoégskolan kan betala Erasmus+ -stipendier avsedda for inkommande
studerande och personal till kontot for hégskolan i partnerlandet, som betalar dem vidare
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till de personer som deltar i utbytet. Det ar dock alltid den koordinerande hégskolan som
ansvarar for anvandningen av EU-stodet, varfor det I6nar sig att noggrant Gvervaga
betalningar via partnerhdégskolor.

Utbetalningar av stod till partnerhdgskolor och praxis i anslutning till detta ska avtalas
mellan hogskolorna. Det ar alltid den koordinerande hogskolan som ingar ett bidragsavtal
med inkommande mobilitetsdeltagare, och denna uppgift kan inte overforas till en
partnerhogskola. Den koordinerande hogskolan ar skyldig att samla in och forvara
dokument som galler utbytet.

Kostnader som téicks med stipendiet

Syftet med stipendier inom Erasmus+ -programmet ar att ersatta de extra kostnader som
mobiliteten foéranleder, det vill sdga exempelvis resekostnader och hogre
levnadskostnader i destinationslandet. Stipendiet ar dock inte avsett att tacka alla
kostnader for utbytet.

5.3.4.1. Faststdllande av utbytets Iéingd samt start- och slutdatum

Vid langre mobilitet betalas for studerande- och praktikantutbyten ett manatligt
stipendium for hela utbytesmanader och ett dagsstipendium fér dagar som éverskrider
hela manader. Dagsstipendiet &r 1/30 av det manatliga stipendiet for studerande- eller
praktikantutbytet. Avsikten ar alltsa att stipendium i princip ska betalas for alla
utbytesdagar (med undantag for dagar som genomfdrs med nollstipendium), och
attutbytets langd kan inte avrundas uppat eller nedat till hela manader vid berdkningen
av stipendiet.

Vid beradkning av stipendium for langvarig mobilitet ar en manad detsamma som en
kalendermanad, det vill siga 28—31 dagar beroende pa vilken manad det géller. En manad
definieras enligt féljande:

e dag Nien manad - dag N-1inasta manad
e exempel: 5 september — 4 oktober

Om tidpunkten for utbytet till exempel ar 5.9.2023-15.1.2024, ar utbytets langd 4
manader (5.9—-4.1) och 11 dagar (5.1-15.1). Darmed bestar stipendiet for utbytet av fyra
fulla manadsstipendier och 11 dagsstipendier.

Stipendier for kortvarig flerformsmobilitet berdknas enligt utbytets fysiska del med
program i kalenderdagar och man kan vid behov lagga till en resdag i bérjan och slutet av
utbytet (totalt hogst 2 dagar). Den fysiska delen av kortvarig mobilitet ska ha en obruten
langd pa 5-30 dagar utan resdagar.

Verktyget Beneficiary Module berdknar utbytets ldngd i manader och dagar, nar man
matar in start- och slutdatumet samt vid behov information om resdagar. Utbytets
"korrekta” langd ar den som Beneficiary Module anger att den ar, dven om den skulle
skilja sig fran den langd som berdknas pa det sdtt som beskrivs ovan.
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Mobilitetsstipendium betalas for den tid under vilken den studerande ska vara narvarande
hos den mottagande hogskolan eller organisationen. | bidragsavtalet anges som utbytets
startdatum den forsta dag da den studerande ska vara pa plats pa utbytesdestinationen
(exempelvis lasarets borjan, valkomstevenemang, den forsta arbetsdagen under en
praktikperiod etc.) och som slutdatum den sista dag da den studerande ska vara
narvarande (till exempel den sista dagen i en termin eller tentperiod eller den sista
arbetsdagen under en praktikperiod).

Bytets faktiska langd verifieras efter bytet i det Transcript of Records/Traineeship
Certificate -dokument som utfardats av den mottagande organisationen. Om den
studerande har skott sitt utbyte som avtalat och pa korrekt satt, ska den mottagande
hogskolan/organisationen i regel strava efter att ange samma datum i dokumentet som
man har kommit 6verens om fore utbytet, och de behover inte dndras ens om den
studerande till exempel reser hem nagra dagar tidigare (under férutsattning att den
studerande inte féorsummar nagra skyldigheter som har med utbytet att gora).

Utbytets faktiska start- och slutdatum anges i Beneficiary Module, som berdknar utbytets
faktiska langd. Om den ar kortare &n planerat maste utbytesstipendiet raknas om. Om den
ar langre betalas tillaggsstipendium inte nddvandigtvis ut, utan de extra dagarna kan
anges som genomférda med nollstipendium. Om hégskolan har bidrag kvar kan den dock
betala stipendium for utbytesdagar som o6verskrider den planerade tiden, men detta
kraver en dndring i den studerandes stipendieavtal.

For att undvika onddiga dandringar i mobilitetsstipendiernas storlek bor hogskolan fasta
uppmarksamhet vid att de datum som skrivs in i stipendieavtalet fore utbytet
overensstammer sa val som mojligt med verkligheten och att den mottagande
hogskolan/organisationen skriver in de avtalade datumen for utbytet i intyget Gver
utbytet. Man bor ocksa se till att de studerande kdnner till principerna fér berdkning av
utbytesstipendiet.

Om de forverkligade datum for utbytet som anges i intyget Transcript of
records/Traineeship Certificate gor utbytesperioden hogst 5 dagar kortare dn vad som
avtalats fore utbytet, kan hogskolan valja att inte korrigera utbytets langd i Beneficiary
Module, och storleken pa den studerandes Erasmus+ -stipendium behdéver inte minskas.
En forutsattning for detta ar dock att den studerande har genomfért utbytesperioden
enligt vad som avtalades innehallsmassigt och att minimilangden for utbytet uppfylls.

5.3.4.2. Storlek pG manadsstipendier for studerande- och praktikantmobilitet
Europeisk mobilitet (KA131), avtalsperioden 2023

Stipendiet for studerandeutbyte faststalls utifran utbytets langd och destinationsland.
Destinationslanderna har delats in i tva utgiftsnivaklasser ur ett finlandskt perspektiv.

Grupperna av lander och de manatliga stipendier som de finlandska hogskolorna ska félja
i europeisk mobilitet under avtalsperioden 2023 anges i féljande tabell:
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Irland, Island, Liechtenstein,
Luxemburg, Norge, Sverige, Danmark
Tredje lander som inte ar associerade >40¢€
till programmet i omrade 14:
Faroarna, Schweiz, Storbritannien
Nederlanderna, Belgien, Bulgarien,
Spanien, ltalien, Osterrike, Grekland,
Kroatien, Cypern, Lettland, Litauen,
Malta, Norra Makedonien, Portugal,
Polen, Frankrike, Rumanien, Tyskland,
Serbien, Slovakien, Slovenien,
Tjeckien, Turkiet, Ungern, Estland

490 €

Tredje lander som inte ar associerade
till programmet i omrade 13:
Andorra, Monaco, San Marino,
Vatikanstaten

Se avsnitt 2.2 Partnerlander 700 €£*

Studerande som kommer fran
partnerlander (Se avsnitt 2.2 900 €*
Partnerldnder)

*) ingen separat hojning av praktikstipendiet

Praktikstipendiets grunddel ar densamma som manadsstipendiet for studerandeutbyte,
och de landsspecifika utgiftsnivaklasserna tillampas pa samma satt som i
studerandeutbyte. Till dem som aker pa praktik betalas dessutom separat praktikstod som
tillagg till ovan ndmnda studiestipendier (med undantag for personer som reser till eller
anlander fran tredjeldander som inte ar associerade med programmet 1-12). Det separata
praktikbidraget ar 150 € per manad for alla praktikanter oberoende av destinationsland
och den eventuella [6n som betalas av arbetsgivaren.

Kortvarig mobilitet i flerform

Stipendierna for kortvarig mobilitet ar desamma for studerande- och praktikantmobilitet
och for alla lander. Inget stipendium betalas ut for den virtuella delen av utbytet.
Stipendierna beraknas enligt kalenderdagar.

Studerande och nyutexaminerade far for kortvarig fysisk mobilitet

e 79 € /dag for de forsta 14 dagarna och
e 56 € /dagfor dagarna 15-30.
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For utbytets langd kan vid behov laggas till en resedag i borjan och i slutet (sammanlagt 2
dagar), for vilka det betalas ett ovannamnt dagsstipendium. Nar man reser gront kan man
vid behov lagga till hogst 4 extra resdagar till det faktiska antalet, varvid antalet resdagar
kan vara sammanlagt hogst 6. Den totala langden inklusive resedagar som ligger till grund
for stipendiet for kortvarigt byte kan beroende pa fardsatt vara 5-36 dagar.

Mobilitet till partnerlander

Inom europeisk mobilitet kan en hogskola eller ett konsortium anvanda hogst 20 procent
av finansieringen for europeisk mobilitet for mobilitet till tredje lander som inte ar
associerade med programmet. Procentandelen berdknas utifran den senaste godkanda
budgeten for projektet. Mobilitet ar mojlig till alla partnerlander i omrade 1-14. For
studerande som 3dker ivdg och anlander inom internationell mobilitet (KA171) bestar
stipendiet av resebidrag och uppehallsbidrag. KA171-finansieringen mojliggér mobilitet till
partnerlinderna 1-12 i regionerna. Aven i den globala rorligheten finns det
tillaggsstipendier for studerande som har farre mojligheter an andra.

Pa berakningen av uppehallsbidrag tillampas fasta manatliga stipendier enligt foljande:
e Studerande som reser fran Finland 700 euro/manad,
o Studerande som anlander till Finland 900 euro/manad

forutom for dem som reser till omrade 13 och 14, for vilka stipendierna berdknas med de
belopp for europeisk mobilitet som anges i avsnitt 5.3.4.2.

Uppehallsbidraget beraknas for hela utbytet enligt de principer som angesi avsnitt 5.3.4.1.

5.3.4.3. Resebidrag fér studerande- och praktikantmobilitet

Resebidrag for studerande- och praktikantmobilitet faststalls enligt tabellen, om den
studerande har ratt till separat resebidrag. Féljande deltagare har ratt till resebidrag:

e studerande som har farre maojligheter an andra och som hor till en nationellt
faststalld grupp som har ratt till en fast forhojning av det individuella stipendiet
och som deltar i kortvarig studerande- eller praktikmobilitet eller i langvarig
mobilitet till ett partnerland

e studerande som deltar i mobilitet i partnerlander inom EU (utom studerande som
reser till regionerna 13 och 14), men hogskolan eller konsortiet kan besluta att
inte betala resebidrag till andra studerande som reser till partnerlander med stod
for europeisk mobilitet, med undantag f6r ovannamnda studerande som har
farre mojligheter an andra, och till vilka resestod alltid ska betalas. Hogskolans
beslut om att betala resebidrag ska gélla alla studerande som deltar i mobilitet.
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e till studerande som deltar i mobilitet med stéd for global mobilitet ska alltid
betalas resebidrag (inkommande och utgaende mobilitet).

Resebidraget faststalls utifran resans langd i en riktning (i kilometer), fagelvigen fran
avgangsorten till destinationsorten. Eventuella deletapper under resan beaktas inte. Det
belopp som anges i tabellen 6ver resebidrag ar ett berdknat resebidrag for en tur- och
returresa.

Om den studerande viljer satt att resa som ar miljovanligare och ger mindre utslapp
(sdsom tag, buss, samakning med bil, cykel) och majoriteten av den faktiska resan i
kilometer eller atminstone den ena riktningen av tur- och returresan helt och hallet sker
pa ett miljovanligare satt, betalas resebidrag enligt det som anges i kolumnen for gront
resande, da avstandet ar 100-3 999 km. Da kan man ocksa, enligt det faktiska antalet
dagar, lagga hogst 4 extra resdagar till utbytets langd, for vilka individuellt stod betalas.

Studerande och nyutexaminerade som inte far resebidrag men som anvander satt att
resa som ger mindre utslapp, far ett fast tillaggsstipendium pa 50 euro och hogst 4 extra
resdagar for tur- och returresan enligt det faktiska antalet dagar. Att resan gett mindre
utslapp pavisas genom en forsakran om gront resande som bifogas till bidragsavtalet. En
mall for intyget finns pa Utbildningsstyrelsens webbplats, dven resekvitton kan
anvandas.

Avstandsrdaknaren for resans langd finns pa EU-kommissionens webbplats:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Resebidraget for studerande- eller praktikantmobilitet faststalls enligt denna tabell:

Resans langd Resebidrag ?;sir::;f:;r

10-99 km 23 EUR per deltagare

100-499 km 180 EUR per deltagare 210 EUR per deltagare
500-1 999 km 275 EUR per deltagare 320 EUR per deltagare
2 000-2 999 km 360 EUR per deltagare 410 EUR per deltagare
3 000-3 999 km 530 EUR per deltagare 610 EUR per deltagare
4 000-7 999 km 820 EUR per deltagare

8 000 km 1 500 EUR per deltagare

Om avstandet i en riktning inom studerande- och praktikantmobilitet ar under 10 km,
betalas inget resebidrag. Resebidrag betalas inte heller om personen redan ar pa
destinationsorten, sa att inget separat resande sker.

Las anvisningarna for ersattning och rapportering av exceptionellt hdga resekostnader i
avsnitt 5.3.7.
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5.3.4.4. Tillaggsstipendium fér studerande som har férre mdéjligheter én andra

Erasmus+ -programmet stoder mobilitet dven for personer som har farre mojligheter an
andra att delta i programmet. Till de nationellt faststdllda grupper som har farre
mojligheter an andra betalas fasta hojningar av det individuella stipendiet.

Bade europeisk och global mobilitet i Finland inkluderar dessa grupper:
Sociala hinder (Social obstacles)

e studerande med familj (den studerande har ett eller flera minderariga barn att

forsorja)
e personer som fungerar som narstaendevardare (den studerande har ingatt ett
avtal om narstaendevard med kommunen). Mer  information:

https://stm.fi/sv/narstaendevard

Funktionsnedsattningar (Disabilities)

e studerande som innehar EU:s Funktionshinderkort, eller har ratt till det. Narmare
upplysningar: https://vammaiskortti.fi/sv/frontsida/

e studerande med funktionsnedsattning (minst medelsvar funktionsnedsattning).
Narmare upplysningar om invaliditetsklasser (delvis pa finska):
https://www.duodecimlehti.fi/duo50388,
https://thl.fi/sv/publikationer/handbocker/handbok-om-
funktionshinderservice/stod-och-service/forsakringar-socialskydd-och-
beskattning#invaliditetsklassificering,
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150768)

Halsoproblem (Health obstacles)

e studerande med allvarliga eller kroniska halsoproblem (minst medelsvar
funktionsnedsattning). Narmare upplysningar om invaliditetsklasser (delvis pa
finska): https://www.duodecimlehti.fi/duo50388,
https://thl.fi/sv/publikationer/handbocker/handbok-om-
funktionshinderservice/stod-och-service/forsakringar-socialskydd-och-
beskattning#Invaliditetsklassificering,
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150768)

Invandrarbakgrund (Migrant background)

e studerande som far internationellt skydd (flyktingar, asylsékande, personer som
fatt internationellt, sekundart eller tillfalligt skydd (den studerande har
ifrdgavarande uppehallstillstand eller resedokument for flykting). Mer
information: https://intermin.fi/sv/ansvarsomraden/migration/asylsokande-och-
flyktingar

Vid langvarig mobilitet ska hogskolan betala ett tillaggsstipendium pa 250 euro per manad
till utresande studerande som hor till ovannamnda grupper. Bade i fraga om studerande-
och praktikantutbyte berdknas det separata stipendiet utdover det normala
manadsstipendiet, och for praktik &dven utover tillaggsstipendiet for praktik
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(150 euro/manad). Studerande som deltar i praktik far alltsa bade tillaggsstipendiet for
praktik och hojningen av det fasta individuella stipendiet for dem som har farre
mojligheter an andra.

Vid kortvarig mobilitet far studerande som hor till ovannamnda grupper beroende pa
utbytets langd ett fast tillaggsstipendium pa 100 euro (5—14 dagar) eller 150 euro (15—-30
dagar).

Ratten till en fast hojning av det individuella stipendiet kan pavisas med enférsékran pd
en blankett som undertecknats av den studerande och den utsandande hogskolan.
Blanketten har publicerats pa Utbildningsstyrelsens webbplats. Med férsdkran intygar den
studerande sig tillhora en nationellt faststalld grupp och hogskolan intygar ratten till en
fast hojning av det individuella stipendiet. Hogskolan eller konsortiet forvarar forsakran
eller en elektronisk kopia av den fér eventuell granskning. Utover forsakran kan hogskolan
begdra att fa se andra dokument med vilka personen kan pavisa tillhorighet till nationellt
faststdllda grupper och ratt till hdjning av det individuella stipendiet. Dessa dokument
behdver dock inte férvaras hos hégskolan.

| fraga om studerande som dker pa utbyte inom global mobilitet betalas fasta hojningar
av det individuella stipendiet till personer som hor till ovan namnda grupper. Till
inkommande studerande kan hdgskolorna dessutom utover dessa tillsammans med sina
partnerhogskolor faststalla tillaggsgrupper som beaktar kontexten i utreselandet. Vid
faststallandet av dessa ska situationen i utreselandet samt delaktighets- och
mangfaldsstrategin for programmen Erasmus+ och Europeiska solidaritetskaren beaktas.
Sadana grupper kan till exempel paverkas av ekonomiska hinder, kulturella skillnader,
hinder pa grund av diskriminering eller till exempel geografiska hinder. Grupperna
faststalls alltid utifran situationen i utreselandet och man jamfor till exempel inte med de
finlandska deltagarnas situation. Till exempel det att Finland &r ett dyrare land an
utreselandet berattigar inte i sig till ett tillaggsstipendium, eftersom detta i princip redan
har beaktats i det normala individuella stipendiet.

Inom den europeiska rorligheten kan hogskolan vid behov hos det nationella kontoret
ansdka om det stod som anvants for fasta hojningar av det individuella stipendiet som
betalats till studerande vid ansékan om tillaggsstipendium. Vid global mobilitet bedémer
hogskolan redan i ans6kan antalet deltagare med farre mojligheter an andra.

Den fasta hojningen av det individuella stipendiet rapporteras bade i frdga om studerande
och praktikanter i BM-systemet genom att man kryssar for punkterna ”Participant with
fewer opportunities” och ”Participant With a Top-Up Amount For Fewer Opportunities.”
Da lagger systemet automatiskt “Fewer opportunities monthly top-up” (250 euro per
manad eller 100/150 euro) till stipendiet. Dessutom anges den huvudsakliga orsaken till
att det fasta individuella stipendiet ska hojas som statistisk uppgift pa fliken Fewer
opportunities i BM. Denna information kan inte i efterhand kopplas till en enskild
deltagare.
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5.3.4.5. Exempel pa berdkning av stipendier for studerande- och praktikantutbyten

Fall 1: Studerandeutbyte till Frankrike, 15.9-24.1.

Utbytets langd ar 4 manader och 10 dagar (4 manader = 15.9-14.1, 10 dagar = 15-24.1)
Det manatliga stipendiet for studerandeutbyte till Frankrike (landsgrupp 2) ar 490 €
Dagsstipendiet ar 490 € /30 =16,33 €

Den studerandes totala stipendium ar (4 x 490 €) + (10 x 16,33 €) =2 123,30€ =2 123 €

Fall 2: En studerande med familj deltar i ett studerandeutbyte till Spanien, 10.9-5.6.

Utbytets langd ar 8 manader och 27 dagar (8 manader = 10.9-9.5, 27 dagar = 10.5-5.6)

Det manatliga stipendiet for studerandeutbyte till Spanien (landsgrupp 2) ar 490 €. Det
fasta tillaggsstipendiet for en studerande med familj 4r 250 €/manad. Det totala manatliga
stipendiet ar alltsa 740 € (490 € + 250 €).

Dagsstipendiet ar 740 € / 30 = 24,67 €

Den studerandes totala stipendium ar (8 x 740 €) + (27 x 24,67 €) = 6 586,09 € ~ 6 586 €

Fall 3: En studerande som uppvisat EU:s funktionshinderkort aker pa praktikutbyte till
Sverige 1.2-17.4.

Utbytets langd &r 2 manader och 17 dagar (2 manader = 1.2—-30.3, 17 dagar = 1-17.4)

Det manatliga stipendiet for studerandeutbyte till Sverige (landsgrupp 1) ar 540 €. Det
fasta tillaggsstipendiet for praktikanter &r 150 €/manad och den fasta hojningen av det
individuella stipendiet for en studerande som &r narstaendevardare ar 250 €/manad.
Manadsstipendiet ar alltsa 940 €.

Dagsstipendiet ar 940 € /30 = 31,33 €.

Den studerandes totala stipendium ar (2 x 940 €) + (17 x31,33€)=2412,61€=2413 €

Fall 4: Kortvarig mobilitet i flerform fran Jyvaskyla till Brygge i Belgien, dar en virtuell del
av utbytet ordnas 8.1-15.1. (8 dagar) och en fysisk del 10.2—19.2. (10 dagar)

Stipendiet berdknas endast utifran langden pa utbytets fysiska del. Den studerande reser
emellertid till destinationen redan 9.2 och atervander forst 20.2, varfor personen kan fa
stipendium foér bada resdagarna, eftersom man till kortvarig mobilitet kan lagga till en
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resdag fore och en efter den fysiska delen. Ddrmed &r den totala langd som ska beaktas i
stipendiet for utbytet 12 dagar.

Dagsstipendiet for kortvarig mobilitet &r 79 €/dag for de forsta 14 dagarna.
Den studerandes totala stipendium ar 12 dagar x 79 €/dagar = 948 €

Om det ar fraga om till exempel en studerande som fungerar som narstaendevardare,
betalas till den studerande dessutom ett fast tillaggsstipendium pa 100 € och ett
resebidrag enligt tabellen pa 275 € (avstand 1 826 km), varvid den studerandes totala
stipendium skulle vara 1 323 €.

Fall 5: Kortvarigt studerandeutbyte pa doktorsniva fran Rovaniemi till Kautokeino i Norge
15.1-13.2.

Stipendiet ar for alla lander 79 € for de forsta 14 dagarna och 56 € for dagar utéver det.
Stipendier for kortvarig mobilitet berdknas enligt kalenderdagar, vilket betyder 15.1-13.2
= 30 dagar. Den studerande aker till destinationen med buss och ar tvungen att 6vernatta
i bada riktningarna under resan. Den studerande far ett tillaggsstipendium pa 50 euro for
gront resande och resan har tagit 2 dagar i vardera riktning och darmed laggs 4 resdagar
till utbytets totala langd. Utbytets totala langd, enligt vilken stipendiet beraknas, ar alltsa
34 dagar.

Det totala stipendiet dr (14 x 79 €) + (20x 56 €) + 50 € =2 276 €.

Om det &r fraga om till exempel en studerande med familj betalas ocksa ett
tillaggsstipendium pa 150 € for studerande med familj och i stallet for tillaggsstipendiet
for gront resande pa 50 € ett resebidrag pa 210 € enligt tabellen (avstand 301 km), varvid
den studerandes totala stipendium blir 2 636 €.

Fall 6: Praktikutbyte fran Kemi till Lugano i Schweiz 2.1-31.3.

Det ar fraga om mobilitet till partnerlander, men eftersom Schweiz hor till
partnerlanderna i omrade 14 berdknas stipendiet utifran beloppen i landsgrupp 1 for
europeisk mobilitet och ddrmed betalas inte heller ndgot resebidrag, sa avstandet mellan
orterna spelar ingen roll nar stipendiet berdknas.

Utbytestiden for den studerande ar 2 manader 30 dagar (2.1-1.3 = 2 manader och 2.3—
31.3 = 30 dagar).

Manadsstipendiet for landsgrupp 1 ar 540 €, utover vilket berdknas ett tillaggsstipendium
for praktik pa 150 €/manad, vilket innebér att det totala manadsstipendiet dr 690 €.
Stipendiet per dag ar alltsa 690 €/30 = 23 €/dag.

Den studerandes stipendium ar alltsa (2 x 690 €) + (30 x 23 €) =2 070 €
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5.3.5.

Fall 7: Studerandeutbyte fran Kajana till Shanghai 1.10-28.2.

| fraga om global rorlighet ar manadsstipendiet 700 €/man. Studerandenas utbytestid ar
1.10-28.2 = 5 man. Avstandet mellan Kajana och Shanghai enligt avstandskalkylen ar 7
085,82 km, vilket innebar att resestodet ar 820 €*.

Den studerandes stipendium ar alltsa 5 x 700 € = 3 500 € + resebidrag 820 €* =4 320 €

Fall 8: Inkommande studerandeutbyte inom global mobilitet fran Nairobi i Kenya till
Uledborg 15.9-21.12.

For studerande som anlander inom global mobilitet &r manadsstipendiet 900 €/man.
Dagsstipendiet ar 900 €/30 = 30 €/dag. Utybtets langd ar 3 manader och 7 dagar (3 dagar
= 15.9-14.12 och 7 dagar = 15-21.12). Enligt avstandsraknaren ar avstandet mellan
Nairobi och Uledborg 7 431 km, sa resebidraget ar 820 €*.

Den studerandes stipendium ar alltsd 3 manader x 900 €/manad + 7 dagar x 30 €/dag +
820€*=3730€

Om den studerande hor till en grupp med farre mojligheter &n andra, betalas ocksa en fast
hojning av det individuella stipendiet pa 250 €/manad, varvid manadsstipendiet ar 1 150
€ och dagsstipendiet 38,33 €/dag.
Da ar den studerandes stipendium 3 manader x 1 150 €/manad + 7 dagar x 38,33 €/dag +
820€*=4538,33€=4538¢€.

*) Om hogskolan sa 6nskar kan den besluta att inte betala resestod till studerande som deltar i langre mobilitet i partnerlander med
finansiering for europeisk mobilitet (KA131) (resebidrag ska dock betalas till studerande som har farre mojligheter dan andra).
Resebidrag ska alltid betalas till personer som aker pa utbyte med finansiering for egentlig global mobilitet (KA171).

Stipendier for Idrar- och personalmobilitet

Erasmus + -stipendier for universitetens personalrorlighet, dvs. for lararutbyte och
personalutbyte, betalas enligt samma princip.

Stipendiet for mobilitet till Europa och partnerldander bestar av ett rese- och ett
uppehallsbidrag.

5.3.5.1. Resebidrag fér ldrar- och personalmobilitet

Resebidraget faststdlls utifran resans langd i en riktning (i kilometer), fagelvdagen fran
avgangsorten till destinationsorten. Eventuella deletapper under resan beaktas inte. Det
belopp som anges i tabellen 6ver resebidrag ar ett beraknat resebidrag for en tur- och
returresa.

46



Om deltagaren valjer ett satt att resa som ar miljovanligare och ger mindre utslapp (t.ex.
tag, buss, samakning med bil, cykel) och majoriteten av de faktiska resta kilometrarna
sker pa ett miljovanligare satt, betalas resebidrag enligt det som anges i kolumnen for
gront resande, da avstandet enligt tabellen for resebidrag ar 100-3 999 km. Nar man
reser gront kan man till utbytets langd ocksa lagga till hogst 4 extra resdagar enligt det
faktiska antalet dagar. Att resan har laga utslapp visas genom en forsakran om gront
resande som bifogas till stipendieavtalet (en mall for intyget finns pa
Utbildningsstyrelsens webbplats) och/eller med resekvitton.

En rdknare for resans langd finns pa EU-kommissionens webbplats:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculatorResestodet
for utbyte av larare och personal bestams enligt tabellen nedan.

Avstand Resebidrag f:inb?gf:gr

10-99 km 23 EUR per deltagare

100-499 km 180 EUR per deltagare 210 EUR per deltagare
500-1 999 km 275 EUR per deltagare 320 EUR per deltagare
2 000-2 999 km 360 EUR per deltagare 410 EUR per deltagare
3.000-3 999 km 530 EUR per deltagare 610 EUR per deltagare
4 000-7 999 km 820 EUR per deltagare

8 000 km a 1500 EUR per deltagare

Resebidrag betalas inte om resekostnaderna tacks med nagot annat stéd dn Erasmus+ -
stipendium eller om personen redan ar pa destinationsorten, sa att inget separat resande
sker. Om en person under samma utlandsresa deltar i flera Erasmus+ -utbyten utan att
atervanda till hemlandet daremellan, berdaknas resebidraget enligt féljande exempel:

Exempel: En larare reser fran Jyvaskyld och deltar under samma resa forst i ett
lararutbyte i Amsterdam (Nederldnderna) och darefter i ett personalutbyte i
Hamburg (Tyskland). Resebidraget for det forsta utbytet berdknas utifran
avstandet mellan Jyvaskylda och Amsterdam: 1 650 km a resebidrag 275 euro.
Resebidraget for det andra utbytet berdknas utifran avstandet mellan Amsterdam
och Hamburg: 368 km a resebidrag 180 euro.

Utgangspunkten ar att avgangsorterna och orterna for utbytet ar de officiella
verksamhetsstéallena for den hogskola eller organisation som sander och tar emot dem.
Om man avviker fran detta ska en forklaring till att avgangs- eller destinationsorten ar en
annan anges i Beneficiary Module. Om en &dndring av avgangs- eller destinationsorten
leder till att resebidragets storlek 6kar jamfort med om det beraknas enligt de officiella
verksamhetsstallena, ska biljetterna och reserakningen sparas bland resans dokument.

Resebidraget rapporteras enligt ovanstaende tabell, dven om personens verkliga
resekostnader ar lagre dn resebidraget.
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Las anvisningar for ersattning och rapportering av exceptionellt hdga resekostnader i
avsnitt 5.3.7.

5.3.5.2. Uppehdlisbidrag och registrering av datumen for ett utbyte

Uppehallsbidrag betalas bade fér personalmobilitet inom Europa och till partnerlander,
i regel for alla dagar under resan da man arbetar (med undantag for utbytesdagar som
genomfors med nollstipendium). Uppehallsbidrag kan ocksa betalas for veckoslut och
helgdagar som infaller under utbytet. Det ar ocksa mojligt att betala uppehallsbidrag for
en resdag i boérjan och en resdag i slutet av utbytet. Om man reser gront kan
uppehallsbidrag ocksa betalas for 4 extra resdagar enligt det faktiska antalet dagar (det
vill saga for totalt 6 resdagar).

For berdkningen av uppehallsbidraget ar det viktigt att datumen for utbytet registreras
korrekt i Beneficiary Module-systemet. Som startdatum for utbytet kan man ange det
datum da det egentliga utbytet, det vill sdga arbetet pa destinationen, inleds. Som
slutdatum anges det datum da det egentliga utbytet, det vill sdga arbetet pa
destinationen, avslutas. Dessa ar de datum som ska framga i det intyg som utfardas av
destinationshogskolan/-organisationen. Resdagarna inkluderas alltsa inte i utbytets
egentliga langd, men om man vill betala uppehallsbidrag fér dem ska man ange antalet
resdagar (noll, en eller tva, vid gront resande 0—6) i BM i faltet Travel days. Om det under
utbytet infaller dagar som inte ar arbetsdagar, eller veckosluts- eller helgdagar (t.ex.
semesterdagar som avtalats separat med deltagaren eller dagar da arbetet inte anknyter
till Erasmus+ -utbytet), anges antalet sddana dagar under Interruption Duration (days). For
dessa dagar berdknas inget uppehallsbidrag, och de beaktas inte i berdkningen av utbytets
langd. Om man inte vill betala uppehallsbidrag for en del av utbytesdagarna (exempelvis
for att det inte finns tillrackligt med bidrag) ska man ange dessa dagars antal under Non-
funded Duration (days). Dessa dagar beaktas i berdkningen av utbytets langd.

For uppehallsbidraget finns fardigt faststallda dagsbidragsbelopp. For dag 1-14 betalas ett
hogre dagligt bidrag och for dag 15-60 betalas 70 % av uppehallsbidraget for de forsta
dagarna.

Inom europeisk mobilitet paverkas uppehallsbidragets storlek av prisnivan i
destinationslandet. Destinationslanderna ar indelade i fyra olika klasser enligt utgiftsniva.
De dagliga och landsspecifika belopp for uppehallsbidraget som anvands i Finland anges i
foljande tabell:

Bidrag Bidrag
Destinationsland (B (et (€ per dag)
Dag 1-14 Dag 15-30
Grupp A — Irland, Island, Liechtenstein, Norge,
Sverige, Finland*, Danmark, Luxemburg 153 107
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5.3.6.

Tredje lander som inte &r associerade till
programmet i omrade 14: Fardarna, Schweiz,
Storbritannien

Grupp B — Nederldanderna, Belgien, Spanien,
Osterrike, Italien, Grekland, Cypern, Malta,
Portugal, Frankrike, Tyskland

136 95
Tredje lander som inte ar associerade till
programmet i omrade 13: Andorra, Monaco,
San Marino, Vatikanstaten
Grupp C—Bulgarien, Kroatien, Lettland, Litauen,
Norra Makedonien, Polen, Rumanien, Serbien, 119 83

Slovakien, Slovenien, Tjeckien, Turkiet, Ungern,
Estland

Tredje lander som inte ar associerade med
programmet i omradena 1-12 och personer 180 126
som anlander fran dessa

*géller personer som kallas till lararutbyte fran utlandska foretag till Finland i samband
med europeisk mobilitet.

| fraga om den globala mobiliteten till partnerldnderna ar stipendiet per dag 180 €/dag
(dagar 1-14) och/eller 126 €/dag (dagar 15—60), med undantag fér omradena 13 och 14,
for vilka stipendierna betalas enligt taxorna for den europeiska mobiliteten.

Obs! Erasmus+ -bidraget ska alltid berdknas och rapporteras enligt dessa anvisningar.
Utbytets verkliga kostnader paverkar inte stipendiets storlek, dven om de ar mindre &n
det berdknade stipendiet.

Exempel pa berékning av stipendier for Idrar- och personalmobilitet

Fall 1: Lararutbyte fran S:t Michel till Madrid i Spanien, 4-9.4, langd 6 dagar

Lararen flyger till destinationen en dag tidigare och atervinder pa kvallen den sista
programdagen, sa antalet resdagar 6kar med 1 och den totala ldangden ar darmed 7 dagar
(6 + 1 dagar).

Resans langd 3 148 km a Resebidrag 530 €
Uppehallsbidrag 7 x 136 € =952 €.

Erasmus+-bidrag totalt 530 € + 952 €=1482 €

Fall 2: Personalutbyte fran Abo till Goteborg i Sverige, 28.10-1.11, langd 4 dagar
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Resans ldngd 662 km a Resebidrag 275 € For resor behovs 1 dag i bada riktningarna och
darfor utokas restiden med 2 resedagar, varvid den totala langden &r 6 dagar (4 + 2 dagar).

Uppehallsbidrag 6 x 153 € =918 €.

Erasmus+-bidrag totalt 275 € + 496 € =1193 €

Fall 3: Lararutbyte fran Rovaniemi till Rom i Italien, 1-10.5, langd 10 dagar

Resans langd 2 854 km a Resebidrag 360 €

Lararen reser till destinationen pa morgonen den forsta programdagen och atervander pa
kvallen den sista programdagen. Darmed utdkas utbytets langd inte med nagra resdagar.
Eftersom EU-bidraget inte racker till, beslutar hogskolan att betala uppehallsbidrag for
bara 6 dagar och rapportera de 6vriga 4 dagarna som genomférda med nollstipendium.

Uppehallsbidrag 6 x 136 € = 816 €.

Erasmus+-bidrag totalt 360 € + 660 € =1176 €

Fall 4: Lararutbyte fran Esbo till Ziirich i Schweiz 14—20.2, langd 7 dagar

Aven om det ar frdga om mobilitet till ett partnerland, berdknas stipendiet enligt
landsgrupp A, eftersom Schweiz hor till partnerlandsomrade 14. Lararen aker till
destinationen med tag och en liten del av resan med bat. Resan till destinationen varar 3
dagar och resan tillbaka 4 dagar, men eftersom det maximala antalet resdagar ar 6 laggs
endast 6 resdagar till utbytets langd. Utbytets totala langd ar alltsa 13 dagar (7 + 6 dagar).

Resans langd 1 851 km a Resebidrag for gront resande 320 euro
Uppehallsbidrag 13 x 153 € =1 989 €.

Erasmus+-bidrag totalt 320€+1989€=2309 €

Fall 5: Inkommande personalmobilitet fran Kairo i Egypten till Bjérneborg 12—20.5, ldngd
9 dagar

Personen reser till Bjorneborg en dag fére och atervander till Kairo en dag efter att
programmet avslutats, sa langden uttkas med 2 resdagar och den totala langden ér
saledes 11 dagar (9 + 2 dagar).

Resans langd 3 563 km a Resebidrag 530 €
Uppehallsbidrag 11 x 180 € = 1980 €
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5.3.7.

Erasmus+-bidrag totalt 530 €+ 1980 € =2510€

Erséttning av exceptionellt hga resekostnader

Exceptionellt hoga resekostnader — exceptional costs for expensive travel — ar precis som
namnet avslojar ett forhojt resebidrag for exceptionellt hoga resekostnader. Bidraget ar
hogst 80 procent av de faktiska resekostnaderna och ar tillgangligt for alla som har ratt till
resebidrag (aven studerande som har ratt till resebidrag).

Om resebidraget rapporteras som en exceptionell kostnad ersatter det resebidraget enligt
avstandsraknaren. Da rapporteras det inte alls och i BM kryssar man for punkten “Request
Exceptional Cost for Expensive Travel.”

Bidraget kan rapporteras om hogskolan eller konsortiet kan motivera och visa att
ersattningen enligt avstandsraknaren inte tacker minst 70 procent av deltagarens
uppskattade faktiska resekostnader. For detta ska man dokumentera en
forhandsberdakning av resekostnaderna samt en heltackande beskrivning och
motiveringar, som ska bifogas till utbytesdokumenten och slutrapporten.

Resorna genomférs pa det mest ekonomiska sattet. | motiveringarna i
forhandsberdkningen och i verifieringen av kostnaderna i slutrapporten foljer man
hogskolans regler for reseersattningar.

Exempel:
Matkatuki Poikkeukselliset kulut
Ranua Fl = Hull UK “&h_?v’?ﬂ_it . Ranua Fl = Hull UK %.?‘;f’i\::J
Etdisyys mitattuna laskurilla ,&21— N Bussi Ranua — Rovaniemi 15€ ,»#?— N (
1993,03 km ;’J/r '|\ ( Lento Revaniemi — Lontoo (Helsinki) - aj‘f)ﬂ 1 N s
; { ),,kjo \ Rovaniemi 250€ - - - - B/ im0
Tuki 275 €/osallistuja LS % Juna Lontoo — Hull - Lontao 150€ === - 1 ,{//l-' N
Fe (,,/;_;f \) Bussi Rovaniemi— Ranua 15 € ‘J,;EV( s
& ! Yhteensi 430€ g AR ‘\)
A ‘{/ P
¥ has < e AL R
r A P a7 Tuki 344 €/osallistuja . (VL
are A\ g A e B A
o AN LAY 430€° B0% = 344€ H A LA
f PP 4 [ ) { RS LA
3 (g’ ™ T N \Gg PieN
G AT Py FE AT
Ly _?(ﬁf L éf—x“_,rL 2/"; _.2-_‘ & 1 S»—\“,r"
Jh‘--.r\—f / ”‘j« (m\ﬂ>w—n ﬁ:-mr" }k (’l‘\_‘)\w

Hydty: 69€. Lisdtyd:

+ matkakulujen ennakkolaskelma,

+ kulujen kuvaukset ja kattavat perustelut vaihdon dokumenteissa

+ kuittien/tositteiden/osallistumistodistusten kerdys,

+ loppuraportissa todellisten kulujen erittely ja kuittien/tositteiden
skannaus / ote organisaation matkajarjestelmastd (esim. M2
matkalasku)

Enkelt:

Antalet resta kilometer som enhetskostnad fas fran
raknaren och resebidragets belopp syns direkt i
tabellen

Den mottagande organisationens intyg over utbytet
fungerar som verifikat

Utbildningsstyrelsen beviljar inget separat bidrag for detta, men foljer upp anvdandningen
av bidraget. Tillaggsbidraget kan betalas fran mobilitetsstipendierna eller OS-stédet och
registreras i ett eget falt i BM.
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5.3.8.

Inkluderingsstéd — ett tilliggsbidrag baserat pa de faktiska kostnaderna fér personer som
har fédrre méjligheter én andra

Erasmus+ -programmet stoder ocksa deltagande utan hinder for personer med sarskilda
behov. Denna specialgrupp inkluderar personer som pa grund av sitt fysiska eller psykiska
hilsotillstand eller annan personlig situation inte skulle kunna delta i programmet utan
extra ekonomiskt stod. Inkluderingsstod kan beviljas savadl studerande som
hégskolepersonal och berér férutom europeisk mobilitet dven global mobilitet. Aven
personer som bjuds in av utlandska foretag till lararutbyte kan beviljas delaktighetsstod.
Inkluderingsstod beviljas utover det normala utbytesstipendiet och baserar sig pa faktiska
kostnader.

Hogskolan bér redan i samband med ansdkningarna till programmet utreda de sékandes
eventuella sarskilda behov. Man bor reservera gott om tid for utbytesarrangemangen nar
en person behodver specialarrangemang for exempelvis boende, transport eller studier pa
utbytesdestinationen. | sddana fall ar det bra att inleda arrangemangen i samarbete med
den mottagande hogskolan/organisationen ungefar 6 manader innan utbytet inleds.

Inkluderingsstdd kan beviljas om:

e den som deltar i ett utbyte har en funktionsnedsattning, sjukdom, personlig situation
etc. som orsakar betydande tillaggskostnader under utbytet och

e de extra kostnaderna inte kan tackas fran andra kéllor.

| ansdkan om inkluderingsstod specificeras kostnaderna for utbytet sa noggrant som
moijligt, och man utreder ocksa hur kostnaderna i fraga tacks i hemlandet. Med andra ord
ar det viktigt att motivera varfor extra bidrag kravs for de kostnader som ansdkan galler
just under utlandsperioden. Inkluderingsstdéd kan inte s6kas for kostnader som den
studerande har dven i hemlandet (sdsom regelbunden medicinering eller terapi enligt en
vardplan), sdvida kostnaderna inte ar avsevart hégre utomlands an i hemlandet. Om den
sokande far ekonomiskt stod i Finland, exempelvis fran FPA, ska det i ansdkan redogéras
for om utbetalningen av detta stod fortsatter aven under utlandsperioden.

Det minsta beloppet som kan beviljas som inkluderingsstod ar 200 €. Inkluderingsstodet
omfattar ocksa ett inkluderingsstod till den utsandande hogskolan eller konsortiet pa 100
euro for varje mobilitetsdeltagare som beviljas inkluderingsstod utifran de faktiska
kostnaderna. Hogskolan kan anvanda detta inkluderingsstéd pa samma satt som OS-
stodet.

Ansdkningstiden for inkluderingsstod ar kontinuerlig, men det ar bra att anhalla om stodet
flera manader innan utbytet borjar sa att tillaggsstod kan beviljas i tid och det kan
garanteras att utbytet kan genomféras. Till ansdkningar om inkluderingsstod som
anlander nar utbytet redan har borjat ska man bifoga motiveringar till varfér ansékan inte
lamnats in i god tid innan utbytet bérjade. Det nationella kontoret beslutar om beviljande
av inkluderingsstod fran fall till fall.

Inkluderingsstdd beviljas enligt en prelimindr kostnadsberdkning och dess storlek
kontrolleras efter utbytet utifran de faktiska kostnaderna. En mobilitetsdeltagare som fatt
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inkluderingsstdd ska till sin hemhogskola lamna in kvitton 6ver anvandningen av
inkluderingsstdodet, och hogskolan rapporterar de forverkligade kostnaderna till det
nationella kontoret i samband med slutrapporten for projektet. Hogskolan ska alltsa samla
in och bevara kvitton over de kostnader som den studerande eller foretradaren for
personalen har anvant av integrationsstodet. Om alltfor stort inkluderingsstdéd har
betalats ut, aterkravs det overflodiga stodet i efterhand.

Hogskolan/konsortiet anséker om integrationsstod hos det nationella kontoret pa
blanketten fér ansékan om integrationsstéd, som finns pad Utbildningsstyrelsens
webbplats fér stod for tillganglighet och delaktighet i hdgskolornas internationella
mobilitet.

Hogskolans Erasmus+ -koordinator ska ga igenom den studerandes ansOkan noggrant
innan den skickas till det nationella programkontoret och bifoga ett foljebrev fran
hogskolan. Koordinatorn ansvarar for att ansdkan ar korrekt ifylld och har de bilagor som
behovs.

| ansokningsblanketten beskrivs mobilitetsdeltagarens funktionsnedsattning eller
sjukdom eller motsvarande situation och hur den paverkar utbytesarrangemangen. Om
en funktionsnedsattning eller sjukdom eller annan motsvarande omstandighet forutsatter
specialarrangemang pa utbytesdestinationen, ska man till ansdkan ocksa bifoga den
mottagande hogskolans bekraftelse pa att de ar medvetna om den studerande sarskilda
behov och hur den mottagande hogskolan kan stodja de specialarrangemang som behdvs.

| ansdkan specificeras de merkostnader som orsakas av skada, sjukdom eller liknande
omstandigheter under bytet samt beloppet av det normala Erasmus + - stipendiet till
personen och eventuella andra stod som oOverférs med personen utomlands (FPA,
forsakringar osv.). Till ansokan bifogas ett ldkarintyg eller motsvarande dokument dar
funktionsnedséattningens eller sjukdomens art och inverkan pa utbytesperioden framgar.
Om mobilitetsdeltagaren far ekonomiskt stod for sina utgifter i Finland exempelvis fran
PFA, ska ansokan innehalla en utredning om huruvida utbetalningen av detta stod
fortsatter dven under utlandsperioden.

Stod kan ocksa beviljas for kostnader for en personlig assistent. Kostnaderna for underhall
av en assistent som reser fran Finland berdknas for de forsta 60 dagarna enligt
uppehallsstodet for personalmobilitet. | undantagsfall, da assistenten ska befinna sig pa
destinationen i mer dn 60 dagar, tacks den overskridande tiden med inkluderingsstod
utifran de faktiska kostnaderna.

Efter att utbytet avslutats ska mobilitetsdeltagaren med kvitton for sin hemhogskola visa
att integrationsstodet har anvants sa som det har beviljats. Hogskolan ska forvara kvittona
for eventuell granskning. Eventuellt oanvant stéd eller stéd som anvants i strid med
villkoren i beviljandet aterkravs.

Inkluderingsstdd som beviljats mobilitetsdeltagaren av det nationella programkontoret
och som deltagaren anvant rapporteras separat i faltet ”Inclusion Support for
Participants” i systemet Beneficiary Module, utéver det vanliga Erasmus+ -stodet.
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5.3.9.

Dessutom antecknas den huvudsakliga orsaken till integrationsstodet som statistikuppgift
i BM: s flik fewer opportunities genom att en person laggs till vid hindret.

Studerande och personal bor informeras om modjligheten till inkluderingsstod pa
hogskolans webbplats och i dess guider dar man informerar om Erasmus+ -programmet,
samt aven separat nar ansdkningstiden till utbyten borjar.

Som stdd for ordnandet av utbyten har det nationella programkontoret i samarbete med
natverket ESOK (Tillganglig hogskola) utarbetat en checklista till stéd for den sandande
och mottagande hogskolan samt for studerande som aker pa utbyte i arrangemangen
kring utbytet. Checklistan finns pa finska, svenska och engelska. Checklistan finns pa var
webbplats: https://www.oph.fi/sv/program/stod-mobilitet-utan-hinder-och-
inkluderingsstod-inom-hogskolornas-internationella

Stod for ordnande av utbyten (OS)

0S-stod beviljas inom europeisk mobilitet till ett belopp av 400 euro per deltagare for de
hundra forsta deltagarna och 230 euro per tillagd deltagare. | fraga om global mobilitet &r
0OS-stodet 500 euro per deltagare.

Stod for ordnande av utbyten som beviljas en hogskola eller ett konsortium kan anvandas
for sadan verksamhet som anknyter till stodtjansterna for Erasmus+ -utbyten och med
vars hjdlp hogskolan stravar efter att sakerstalla utbytenas kvalitet och efterlevnaden av
skyldigheterna i Erasmusstadgan. Man ska ocksa folja de allménna regler som géller for
anslag beviljade ur Europeiska kommissionens medel (kostnaderna ska kunna pavisas i
bokforingen, avtalets giltighetstid f6ljs; jfr Bilaga 2 till bidragsavtalet — Applicable rules to
eligible costs). | fraga om global mobilitet (KA171) kan OS-stodet fordelas mellan bade den
sandande och den mottagande hogskolan. Hogskolorna ska avtala om detta i [IA-avtalet
mellan hogskolorna.

Stodet for ordnande av utbyten kan anvands exempelvis for féljande aktiviteter som
stoder utbyten:

e uppdatering av kurskatalogen och Oversattning av den for inkommande
studerande

e produktion och uppratthallande av webbplatser och annat informationsmaterial

e verkstdllande och ibruktagande av digital administration av mobilitet

e framjande av inkludering i utbyten

e val av utbytesdeltagare samt handledning och tutorverksamhet

e sprak- och kulturhandledning fér inkommande eller utresande studerande och
larare, dven kursavgifter om en sprakkurs i destinationslandet inkluderas i
studerandeutbytet eller praktiken

e orientering for utresande och inkommande deltagare samt orientering vid
aterkomsten for personer som deltagit i utbyten

e atgarder for att sakerstalla kvaliteten pa praktikantutbyte
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5.3.10.

e uppfoéljnings- och utvarderingsbestk hos samarbetshogskolor eller forberedande
besdk, vars syfte ar att inleda ett nytt samarbete mellan hégskolor

e kostnader for forsakringar och uppehallstillstand

e |6nekostnader for personer som administrerar Erasmus+ -mobilitet

Eftersom OS-stddet beviljas som en klumpsumma utifran det totala antalet personer som
aker pa utbyte, kontrollerar det nationella kontoret inte anvandningen av stodet i
samband med rapporteringen eller granskning av ekonomin. For att fa OS-stodet behover
hogskolan/konsortiet bara pavisa antalet forverkligade utbyten i
slutrapporten/Beneficiary Module. De kostnader som betalats med OS-stédet ska dock
kunna visas i hogskolans bokforing.

Det slutgiltiga beloppet for OS-stodet framgar efter att slutrapporten lamnats in, da
samma berakningsatgard som baserar sig pa enhetspriser upprepas utifran det totala
antal studerande-, praktikant-, larar- och personalutbyten som forverkligats under ldsaret.
| antalet beaktas ocksa mobilitetsdeltagare med sa kallat nollstipendium och personal och
nyutexaminerade praktikanter som bjudits in av utlandska foretag genom lararutbyte.

Det nationella kontoret berdknar det slutgiltiga beloppet for OS-stodet. Om
hogskolan/konsortiet genomfor farre utbyten an berdknat, kan en del av det beviljade OS-
stodet aterkravas. | fraga om utfallet for antalet utbyten tillampas dock ett spelrum pa
10 %: om det slutgiltiga antalet mobilitetsdeltagare ar hogst 10 % mindre dn berdknat
behover OS-stodet inte aterbetalas. Om antalet deltagare dr mer dn 10 % mindre,
berdknas det slutgiltiga OS-stodet enligt modellen ovan och skillnaden jamfort med det
ursprungliga beviljade stodet aterkravs.

Stod for organisering av flerformsintensivprogram (BIP OS)

Understod for att ordna flerformsintensivprogram kan endast sokas inom den europeiska
mobiliteten (KA131). | bidragsavtalet anges antalet intensivkurser i flerform (BIP) om
beviljats for hogskolan eller konsortiet och bidragsbeloppet per kurs.

For flerformsintensivprogram beviljas ett bidrag BIP OS pa 400 euro per studerande som
deltar i mobiliteten, for minst 15 och hogst 20 deltagare. Stodet uppgar darmed till 6 000—
8 000 euro per intensivkurs i flerform. Obs! Antalet kursdeltagare ar inte begransat till 20,
men hogst 20 deltagare beaktas i beviljandet av bidraget.

Bidrag for flerformsintensivprogram beviljas precis som OS-stdd utifran antalet deltagare
och kan anvandas for kostnader for bland annat féljande bade virtuella och fysiska delar:

e planering, utveckling och férberedelse av kurs

e genomforande och uppféljning av kursens program
e forverkligande av deltagande pa distans

e administrations- och koordinationsuppgifter

e utarbetande av dokument och laromedel

e hyra for lokaler och verktyg

55



e forberedande besdk

e studieresor, studiebesdk och besok under den fysiska delen av ett BIP

e maltider och moéteserbjudanden under den fysiska perioden

e programmet for fritidsverksamhet (en avgift far uppbaras hos deltagarna i det frivilliga
fritidsprogrammet)

e kommunikationsatgarder

e Oversattnings- och tolkningstjanster

e personalkostnader for ordnande och genomférande av ett BIP

e rese- och inkvarteringskostnader for lokala deltagare, om kursen genomférs utanfor
den ort dar hoégskolan finns

e subventionering av inkvarteringskostnader for mobilitetsdeltagare, om deras
mobilitetsbidrag inte tacker kostnader

BIP OS kan inte anvandas for stipendier for mobilitetsdeltagare eller for att héja dem.
Eftersom BIP OS-stodet ar ett understod som baserar sig pa antalet deltagare behdver
hogskolan inte rapportera separat och det nationella programkontoret behdver inte
kontrollera hur stédet anvands till exempel i samband med en granskning av ekonomin. Det
racker att BIP i sig har varit dugligt och att antalet deltagare kan verifieras. Dessutom ska de
normala reglerna fér anvandningen av EU-stodet iakttas. Exempelvis ska kostnaderna kunna
verifieras i hogskolans bokféring. De deltagande hogskolorna avtalar sinsemellan om
fordelningen av BIP OS-stodet.

En mangsidig intensivkurs kan rapporteras i BM nar foljande minimivillkor uppfylls i BIP -
arrangemangen:

e minst tre (3) hogskolor

e minst tre (3) EU-lander eller tredjelander som ar associerade med programmet

e minst 15 elever fran utlandet (SMS/STT) (beakta majligheten till flexibilitet!)

e endast en sammanhangande fysisk del

o fysisk andel ordnas i det land dar den mottagande hogskolan finns

e en koordinerande hogskola och en mottagande hogskola och minst tva utsdndande

hogskolor
e Kursens omfattning minst 3 studiepoang inklusive bade virtuella och fysiska delar.

Om den planerade BIP av ndagon anledning inte forverkligas, kan BIP OS-understodet
overforas till annan mobilitetsverksamhet (studerande-, praktikant-, larar- och
personalmobilitet). Hogskolan kan dock inte 6verfora stod fran andra verksamheter till BIP
OS for att ordna flera intensivkurser an vad som har beviljats i understodsavtalet. Kurser av
BIP-typ kan hogskolorna emellertid genomfora med annan finansiering och den hogskola
som sander deltagare till kurserna kan betala ett Erasmus+ - stipendium for kortvarig
mobilitet i mangfald.

Overforingar av BIP OS -bidrag mellan BIPI vid samma hégskola

Om en hogskola inte anvander BIP OS -stod fran nagon BIP pa grund av det minskade antalet
deltagare, kan denna del av stodet dverforas till en annan BIP vid samma hogskola under
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6.1.

samma avtalsperiod, dar antalet deltagare har okat fran det som avtalats i
finansieringsavtalet.

Exempel 1:
| finansieringsavtalet har det uppskattats 20 elevdeltagare i BIP 1 och darfor uppgar stodet

till kurs BIP OS till 8 000 euro. | kursen deltar slutligen endast 17 elevdeltagare, varvid BIP OS
-stddet sjunker till 6 800 euro.

| finansieringsavtalet har det uppskattats att 15 deltagare deltar i BIP 3, vilket innebar att
stodet till BIP OS uppgar till 6 000 euro. | slutandan hade kursen 18 elevdeltagare. Hogskolan
kan 6verfora oanvant stod 1 200 euro fran BIP 1 till BIP 3.

| slutrapporten meddelar hégskolan att BIP 1:s BIP OS ar 6 800 euro. BM berdknar
automatiskt stodet fran BIP 3 till det ursprungligen beviljade 6 000 euro, men hogskolan
rapporterade att den 6verfort 1 200 euro av besparingen fran BIP 1 till BIP 3. | samband med
granskningen av slutrapporten rattar det nationella kontoret BIP 3:s BIP OS budget till 7 200
euro.

Exempel 2:

Hogskolan kan i samband med mellanrapporten begara en andring av finansieringsavtalet,
varvid BIP OS -stéden kan jamnas ut och stodbeloppen forandras daven i BM efter att
avtalsandringen har gjorts.

Hogskolan kan inte i slutrapporten rapportera mer BIP OS-stod an vad som i
finansieringsavtalet sammanlagt har beviljats for alla intensivkurser vid hégskolan.

PRINCIPER FOR GENOMFORANDE AV UTBYTEN

Utbytesavtal mellan hogskolor

Studerande- och lararutbyten inom Erasmus+ baserar sig pa utbytesavtal som ingatts
mellan hogskolor (//A-avtal, dvs inter-institutional agreement). Studerande- och
lararutbyten (inklusive mobilitet i flerform) kraver alltid ett avtal mellan den
utsandande och den mottagande hogskolan. Inom europeisk mobilitet ar det daremot
frivilligt med avtal for praktikant- och personalutbyten mellan hégskolor. Fér mobilitet till
partnerlander ingas lIA-avtal for allt utbytessamarbete mellan hogskolor.

Innan avtalet utarbetas bor man sakerstalla att:

e Partnerhodgskolorna i mobilitet mellan programlander har en géllande Erasmus+ -
stadga, Erasmus Charter for Higher Education, dvs. ECHE. En lista dver hogskolor
som har beviljats ECHE finns pa kommissionens webbplats: https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-
2021-2027

e Partnerhogskolorna i mobilitet till partnerlinder har legaliserad status i sina
hemlander. Om man ar osdker pa detta bor man vanda sig till NEO-byran, ENFP-

57



kontaktpunkten eller EU-delegationen i landet i fraga. Man kan ocksa be det
nationella kontoret om hjalp.

Ett avtal mellan hogskolor kan ingds mellan tva eller flera hogskolor. Avtal i
programlanderna ska under den nya programperioden ingas digitalt och delas via
natverket Erasmus without paper. Den globala rorligheten och rorligheten till
partnerlanderna samt multilaterala avtal ingas an sa lange i pappersform.

For avtal for global mobilitet och mobilitet till partnerlander samt multilaterala avtal finns
sarskilda llA-avtalsmallar, som finns pa var Erasmus+ -webbplats:

e Avtalsmallar fér mobilitet: https://www.oph.fi/sv/program/kal31-europeisk-
mobilitet-administration-och-avtalsbilagor -kal71

| avtal mellan hogskolor eller i dess bilaga anges bland annat féljande:

e Antal mobilitetsdeltagare per partner

e Miniminiva for sprakkunskaper som kravs av studerande och larare som kommer
pa utbyten

o Terminsspecifika ansokningstider for inkommande utbytesstuderande och
tidtabell enligt vilken den mottagande hogskolan sander ett Transcript of Records
-intyg efter utbytet

e Information om hoégskolornas bedémningsskala och

e kontaktpersoner fér information om visum-, forsakrings- och boendearrangemang

Under den nuvarande Erasmus+ -perioden 2021-2027 kan hogskolornas avtal galla till
utgangen av de projekt som beviljades 2027, dvs. den europeiska rorligheten fram till
sommaren 2029, nar det galler global rorlighet fram till 2030.

Praktikant-, ldrar- och personalutbyten i Europa med foretag forutsatter inte nagot
bilateralt avtal mellan universitet och foretag, dven om de riktar sig till partnerlander. Vart
och ett av dessa byten avtalas separat genom Learning Agreement for Traineeships eller
Mobility Agreement. Inte heller praktikantutbyte till en hogskola i ett programland kraver
ett bilateralt avtal, utan den mottagande hogskolan jamstalls i detta fall med ett foretag.
Hogskolorna kan dock vélja att avtala om praktikantutbyte i ett bilateralt avtal och pa sa
satt skapa en grund for ett kontinuerligt samarbete inom praktikantutbyten. | frdga om
mobilitet till partnerlander kraver praktik och personalmobilitet vid hogskolor ett
bilateralt arjoittelut ja henkilokuntaliikkuvuudet edellyttavat kahdenvalistd IIA -avtal
mellan hogskolorna, men praktikutbyten behéver inte namnas i avtalet.

For utresande studerande ska 3 parter underteckna avtalet Learning Agreement for
Traineeships: Den utsidndande hogskolan, den mottagande organisationen, den
studerande.
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For inkommande studerande ska 4 partner underteckna avtalet Learning Agreement for
Traineeships: Den utsdandande hogskolan, den mottagande hogskolan, den mottagande
organisationen, den studerande.

Definitionen av foretag i Erasmus+ -programmet ar bred. Som foretag (enterprise) kan
betraktas vilken privat eller offentlig organisation som helst som har ekonomisk
verksamhet, exempelvis ett foretag, en forskningscentral, ett familjeforetag, en forening
eller en person som arbetar som frilansare. For att godkdannas som destination for ett
Erasmus+-utbyte maste foretaget eller organisationen vara en juridisk person i det land
dar utbytet sker.

I fraga om intensivkurser i olika former (BIP) ska ett IlA-avtal i kraft ha ingatts minst
mellan den utsindande och den mottagande hégskolan. Partnernatverket kan ocksa inga
ett multilateralt avtal om genomférande av BIP till exempel genom att redigera den
multilaterala avtalsmallen sa att den lampar sig for andamalet, eller genom att anvanda
sig av ett Letter of Intent-forfarande, men detta ar inte nodvandigt. Utover letter of Intent
ska det ocksa finnas ett IIA-avtal mellan den hogskola som sander och den mottagande
hogskolan.

6.2. Studerande- och praktikantmobilitet

6.2.1.

Behdrighetsvillkor fér deltagare i mobilitetsperiod

En studerande som deltar i ett studerandeutbyte inom Erasmus+ maste vara
examensstuderande vid en finlandsk hogskola och i frdga om global mobilitet i den
avsandande hogskolan i hemlandet under hela mobilitetsperioden. Alla
examensstuderande oberoende av nationalitet kan delta i Erasmus+ -mobilitet.

Man kan delta i studerande- och praktikantmobilitet redan under det forsta studiearet.
En nyutexaminerad studerande kan ocksa delta i Erasmus+ -praktik inom ett ar efter
examen.

| studerandemobilitet mellan programlander maste bade den sindande och den
mottagande hogskolan ha en giltig Erasmus+ -stadga. For praktikantmobilitet krdvs en
stadga av den utsandande hogskolan, men inte av det mottagande foretaget eller den
mottagande organisationen. | mobilitet till partnerlander behover endast hogskolor i
programlander en Erasmus+ -stadga, men hégskolorna i partnerlanderna ska vara erkanda
av de behdriga myndigheterna i sina lander och maste ha ett undertecknat avtal mellan
hogskolor (IIA) med partnern i ett programland innan mobiliteten inleds. Hogskolorna i
partnerlanderna forutsatts vara medvetna om stadgans principer och férbinda sig att folja
dem.

Studerande inom Erasmus Mundus gemensamma magisterprogram (EMJM) kan fa
Erasmus+ -mobilitetsstipendium om de inte far EU-stipendium via EMIM -
magisterprogrammet. Mobilitetsperioden maste ocksad uppfylla kraven pa Erasmus+ -
mobilitetsperioder.
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6.2.2.

6.2.3.

Villkor fér godkdnnande av en mobilitetsperiod
Stipendier beviljas endast for verksamhet av féljande slag:

¢ Grund- eller amnesstudier pa heltid, fordjupade och fortsatta studier som leder till en
examen eller kompetens och som avlaggs vid den mottagande laroanstalten, inklusive
forberedelser for en doktorsavhandling eller ett examensarbete (dock inte utférande
av en sadan forskning som inte ingar i nagot studieprogram).

e praktikperiod, vars syfte ar att utdoka kunskaper, kompetens och fardigheter. Den
studerandes hemhogskola ska rakna praktiken till godo som en del av den studerandes
examen (med undantag for praktik for nyutexaminerade).

e | borjan av utbytet kan man ocksa inkludera en sprakkurs hos nagon annan an den
mottagande organisationen, om den sdndande/finlandska hogskolan beslutar det.
Narmare anvisningar finns i avsnitt 6.5.5. Sprakkursen raknas da med i utbytets totala
langd, och stipendium kan beviljas for tiden for sprakkursen. OLS-systemet ingar ocksa
i den globala rorligheten.

Bade studier och praktik utomlands ska vara pa heltid. Utbytesstudierna ska alltsa
inkluderas i studieplanen sa att de motsvarar studier pa heltid. Enligt ECTS-systemet
motsvarar en termin 30 ECTS-poéang och ett ldsar 60 ECTS-poang.

Hogskolan har mojlighet att sjalv faststalla en nedre grans for antalet studiepodng under
utbytet for att sakerstalla att studierna framskrider i den rekommenderade takten och att
utbytesperioden inte forlanger studietiden i betydande grad. Om den studerande inte
genomfor tillrackligt med studier under utbytet, har hogskolan mojlighet att aterkrava
stipendiet helt eller delvis. Villkoren gallande detta ska dock anges i forvag i det
stipendieavtal som ingas med den studerande. Det rekommenderas ocksa att man ar
flexibel géllande aterkravet i situationer dar studierna har férhindrats av ett odverstigligt
hinder.

12 mdnader per examensniva

Den studerande har i regel tillgang till 12 utbytesmanader per examenscykel, det vill saga
e 12 manader for lagre hogskoleexamen

e 12 manader for hogre hogskoleexamen (24 manader for kontinuerliga studieprogram,
sasom lakarutbildning)

e 12 manader for licentiat- och doktorsexamen

Utbytesmanaderna for respektive examensniva kan anvidndas for studerande- och
praktikantutbyte pa onskat satt och i flera delar, s3 samma studerande kan delta i
studerande- och/eller praktikantutbyte flera ganger. Detta innebar dock inte att
hogskolan ar skyldig att vdlja en studerande till utbyte flera ganger. Om man valjer mellan
likvardiga sokande bor man vilja dem som deltar i utbyten foér forsta gangen. De
studerande ska fore ansdkan ges information om den eventuella prioritetsordningen
genom att den inkluderas till exempel i antagningsgrunderna.
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6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Till utbytesmanaderna rdknas dven de manader under vilka den studerande &r pa
Erasmusutbyte med sa kallat nollstipendium och de manader som den studerande har
anvant i tidigare studier och tidigare programperioder pa samma examensniva, samt dven
tiden for den fysiska delen av korta Erasmus+ -utbyten och tid som mottagare av Erasmus
Mundus-stipendiat. Den virtuella perioden av en flerformsmobilitet raknas inte till den
kvot av utbytesmanader den studerande har till sitt férfogande.

Bidragsmanader for studerande som deltar i praktik for nyutexaminerade berdknas fran
den kvot som den studerande hade tillgang till pa sin examensniva vid utexamineringen.
Om stédmanaderna i kvoten i fraga har anvants, ar praktik for nyutexaminerade inte
langre mojlig. Nar den examensnivaspecifika kvoten fér utbytesmanader har anvants,
kan den studerande inte delta i Erasmus+ -utbyte ens med nollstipendium.

Destinationslandet fér en mobilitetsperiod

Destinationslandet fér en mobilitetsperiod kan vara ett program- eller ett partnerland,
som inte ar det land didr den sindande organisationen finns eller den studerandes
primdra bosattningsland under studierna. Mobilitet mellan hégskolans huvudcampus och
filialer i olika lander godkdnns inte for Erasmus+, om hdogskolan ar beroende av
huvudcampus och/eller hégskolans filial i ett annat land inte har en egen Erasmusstadga
(ECHE). Da anses det land dar huvudkontoret ar beldaget vara det utsiandande eller
mottagande landet nar det galler rorlighet.

Mobilitetsperiod till det egna hemlandet

Om en medborgare i ett land som deltar i programmet Erasmus+ studerar for en examen
i ett annat land som ocksa hor till programmet, kan studeranden anséka om och fa ett
Erasmus+ -stipendium for utbyte dven i sitt eget hemland, om det inte ar studerandens
primdra bosattningsland under studierna. Sadana utbyten behdéver inte prioriteras, utan
andra som ansoker om utbyte kan prioriteras i urvalsprocessen. Information ska ges om
den eventuella prioritetsordningen fore ansékan genom att den inkluderas till exempel i
antagningsgrunderna.

Val av deltagare i mobilitetsperioder

Den utsandande hogskolan valjer ut de studerande som ska delta i utbyten. Hégskolan ska
se till att grunderna for valet av deltagare ar inkluderande, jamlika, konsekventa och
transparenta. De studerande som deltar i utbyten ska ha de akademiska och praktiska
fardigheter som behovs for att studera eller delta i praktik utomlands, exempelvis
nodvandiga sprakkunskaper och motivation, men alla studerande ska ha jamlika
mojligheter att delta i mobilitetsverksamhet inom programmet. | synnerhet studerande
som har farre mojligheter an andra ska stédjas och uppmuntras att delta i mobilitet.
Hogskolorna rekommenderas utveckla interna urvalsférfaranden sa att deltagarnas
motivation och delaktighet beaktas pa ett dvergripande satt.
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6.2.7.

6.2.8.

Mobilitetsperiodens Iingd

¢ Minimilangden for ett langvarigt student- eller praktikutbyte dr 2 manader och
maximildngden ar 12 manader.

e Den fysiska delen av kortvarig studerande- eller praktikantmobilitet i flerform
och kortvarig mobilitet pa doktorsniva ska vara minst 5 och hégst 30 dagar
exklusive resdagar, och for andra an doktorander ska mobiliteten ocksa inkludera
en virtuell del. En sadan helhet i flerform ska omfatta minst 3 studiepodng, men
den virtuella delens langd har inte definierats ndarmare.

Perioder av alla langder kan ocksa kombineras med en virtuell del, men stipendiet betalas
i princip endast for den fysiska periodens langd. Programreglerna tillater inte flexibilitet i
utbytets minimilangd.

Studerande- eller praktikantmobiliteten maste forsigga inom avtalsperioden, och ett
Erasmus+ -utbyte kan aldrig fortsatta efter avtalsperiodens slut.

Att utbytets minimi- och maximilangd har f6ljts kontrolleras i intyget Transcript of Records
eller Traineeship Certificate som utfiardas av den mottagande hogskolan eller
organisationen i slutet av utbytet, eller i nagot annat intyg dar utbytets start- och
slutdatum framgar. OBS! Det ar inte mojligt att 6ka langden pa det langa utbyte som
anges i intyget inom ramen for Erasmus+, och darfér uppfylls minimitiden for utbyte nar
student- eller praktikperioden har varat hela 2 manader. Fér ett kortvarigt utbyte kan
man vid behov lagga till en resdag i borjan och slutet av den fysiska delen (totalt 2 dagar).
Om man reser gront kan man till langden pa ett kortvarigt utbyte dessutom lagga till totalt
hogst fyra extra resdagar for tur- och returresa (sa att det sammanlagda antalet blir sex
dagar), for vilka dagsstipendium for kortvarigt utbyte betalas ut. Resedagarna raknas dock
inte med i bytets egentliga langd, sa minimilangden ska uppfyllas utan dem.

Undantag i fraga om mobilitetsperiodens Iingd

Om en semesterdag hos det mottagande foretaget infaller under Erasmus+ -
praktikperioden och féretaget ar stangt, har den studerande mojlighet att fa Erasmus+ -
stipendium dven for semesterperioden. En sadan semesterperiod tas i beaktande under
utbytets minimilangd.

Om den studerande fore utbytet deltar i en sprakkurs i destinationslandet som ordnas av
den mottagande hogskolan eller ndgon annan organisation, rdknas kursen med i utbytets
langd och stipendium kan betalas dven for den tiden. Om det blir ett kort avbrott mellan
sprakkursen i destinationslandet och de egentliga utbytesstudierna eller den egentliga
praktiken, betraktas det inte som ett avbrott, utan den studerande kan fa Erasmus+ -
stipendium &ven for denna period. Om avbrottet ar flera veckor langt betalas dock inget
bidrag for den tiden, utan avbrottet anges som period utan stipendium i Beneficiary
Module.

En studerande som avlagger en dubbel- eller gemensam examen kan inkludera flera
utbytesdestinationer i sin utbytesperiod, om studieprogrammet kraver det. Da ska man
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6.2.9.

6.2.10.

inga ett separat Learning Agreement-avtal med varje mottagande hoégskola/organisation.
Sadana utbyten kan ocksa genomféras som flera minst 2 manader langa separata
mobiliteter eller kortare mobiliteter i flerform.

Ett Erasmus+ -praktikantutbyte kan genomforas pa flera olika praktikplatser i samma land
eller olika lander under forutsattning att hela utbytesperioden 6vervakas av samma
mottagande organisation (till exempel en hogskola) och organisationen i fraga
undertecknar ett Learning Agreement for Traineeship -avtal for hela utbytesperioden (den
mottagande organisationen ar exempelvis foretagets hogkvarter och praktiken forsiggar
pa olika verksamhetsstallen).

Om en studerande- eller praktikantutbytesperiod genomfors pa flera stallen ska utbytet
hos respektive hogskola/organisation i regel vara i minst 2 manader eller i kortvarig
mobilitet i flerform minst 5 dagar, men av vdgande akademiska eller yrkesmassiga skal kan
en enskild del dven vara kortare. Utbytesperioderna ska tidsmaéssigt forsigga efter
varandra. | Beneficiary Module rapporteras ett utbyte som genomforts pa flera stallen
som ett enda utbyte, och som mottagande organisation anges den som &r avtalspart i
Learning Agreement eller for dubbel- eller gemensamma examina den hogskola dar den
studerande genomfor det langsta utbytet. Som langd anges hela utbytesperiodens
sammanlagda ldngd. Ovriga stillen anges i kommentarsfiltet.

Mobilitet pa doktorsniva

For att man battre ska kunna tillgodose doktorandernas larande- och utbildningsbehov
samt sdkerstalla jamlika mojligheter for studerande, kan doktorander och
nyutexaminerade som avlagt en doktorsexamen, under den nya programperioden
genomfora kort- eller langvariga fysiska mobilitetsperioder som anknyter till studier eller
praktik utomlands. Det rekommenderas att man lagger till en virtuell komponent i fysisk
mobilitet.

Europeisk mobilitet pa doktorsniva foljer samma regler som mobilitet pa 6vriga
examensnivaer. En skillnad jamfort med reglerna for andra nivaer ar att studerande pa
doktorsniva kan delta i korta fysiska mobiliteter pa 5-30 dagar, som inte inkluderar
nagon virtuell del. | detta fall kravs inte heller ett minimiantal studiepodng. Man kan
dock se 3 studiepodng som en riktgivande princip da man bedémer den
minimiarbetsmangd som kravs for utbytet.

En doktorand kan ocksa delta i praktik for nyutexaminerade (PostDoc) inom ett ar fran
avlaggandet av doktorsexamen.

Studerande- och praktikantmobilitet i flerform

Under den nya Erasmus+ -programperioden kan alla kort- och langvariga studerande-
och praktikantmobiliteter genomforas i flerform. Det innebér att den studerandes
mobilitetsperiod innehaller bade en fysisk och en virtuell del.
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6.2.11.

6.2.12.

Under den virtuella delen studerar de studerande samtidigt som och gemensamt med
den mottagande organisationens ovriga studerande eller arbetar pa sin praktikplats pa
distans fran sitt hemland. Den virtuella perioden kan ordnas fore eller efter den fysiska
perioden, och i synnerhet under langvarig mobilitet kan den ocksa infalla “under” den
fysiska perioden. Det ar den mottagande organisationen som ansvarar for
genomférandet av och studierna under den virtuella perioden. Distansstudier som
avlaggs hos den utsandande hdgskolan under utbytet betraktas alltsa inte som den
virtuella delen av en fysisk period i ett Erasmus+ -utbyte.

For den virtuella delen finns ingen minimi- eller maximitid, inget faststallt timantal etc.
Kortvarig mobilitet i flerform ska omfatta totalt minst 3 studiepoang, da man raknar ihop
bade den virtuella och den fysiska delen.

Mobilitetsperioder i flerform registreras i Beneficiary Module sa att den virtuella och den
fysiska delen anges separat. Dessutom registreras en uppgift om huruvida den virtuella
andelen har realiserats fore, under eller efter den fysiska andelen eller som en
kombination av dessa.

| regel betalas inget stipendium for den virtuella delen av ett utbyte, utan stipendiet
baserar sig pa langden pa utbytets fysiska del.

Aven for perioder av flerform, oberoende av ldngd, ska det finnas samma
mobilitetsdokument som for vanlig langvarig mobilitet.

Férldngning av en mobilitetsperiod

Utlandsvistelsen under en studerandes studie- eller praktikperiod kan forlangas jamfort
med den ursprungliga planen, om den sdandande och den mottagande
hogskolan/organisationen avtalar om detta fore utbytesperiodens slut och om
utlandsvistelsen uppfyller de ovan namnda villkoren for utbytets langd.

Den studerande ska ta kontakt angaende férlangning av utbytesperioden senast en manad
innan utbytet enligt planen kommer att avslutas (hégskolan kan ocksa krava tidigare
anmédlan). Om bade den utsiandande hogskolan och den mottagande
hogskolan/organisationen godkadnner en forlangning av utbytet, ska Learning Agreement
uppdateras sa att det motsvarar forlangningen. Hogskolan kan betala Erasmus-stipendium
till den studerande aven for forlangningen, om den har EU-bidrag kvar. | detta fall maste
den studerandes stipendieavtal uppdateras. Uppdateringen kan aven skotas per e-post.

Forlangningsperioden for utbytet ska folja omedelbart efter det egentliga utbytet. Ett
eventuellt avbrott mellan utbytet och forlangningen maste motiveras val (exempelvis en
paus mellan terminerna). En utbytesperiod kan inte forldangas Over en Erasmus-
avtalsperiod.

Avbrytande av en mobilitetsperiod

Om den studerande inte slutfor utbytesstudieperioden eller praktikperioden som avtalat,
kan Erasmus+ -stipendiet aterkrdvas i sin helhet eller delvis. |1 handledningen for
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studerande bor man lyfta fram att alla problem eller férandringar under utbytet
omedelbart ska meddelas till bade den sandande och den mottagande
hogskolan/organisationen.

Om den studerande drabbas av ett odverstigligt hinder (s.k. force majeure) for att slutfora
studierna eller praktiken, behover stipendium som redan betalas ut inte nédvandigtvis
kravas tillbaka av den studerande. Som odverstigligt hinder kan betraktas en sadan
ovantad hidndelse som avtalsparterna inte kunnat paverka och som inte beror pa en
forsummelse eller ett fel som begatts av avtalsparterna (den sdndande och den
mottagande organisationen samt den studerande sjalv). For en enskild studerandes del
kan exempelvis det att den studerande sjalv eller en nara anhorig blir allvarligt sjuk
betraktas som ett odverstigligt hinder. Daremot kan problem till foljd av bristfallig
planering av eller information om en utlandsperiod i princip inte betraktas som ett
ooverstigligt hinder.

| vissa fall kan en handelse (till exempel en naturkatastrof, epidemi, forandringar i
varldslaget, politisk instabilitet etc.) hindra en storre grupp fran att paborja eller fortsatta
utbyten. EU-kommissionen fattar da beslut om att klassa hdandelsen som ett odverstigligt
hinder.

Om en studerandes mobilitetsperiod avbryts i fortid, ska den utsdandande hogskolan
bedoma om ett odverstigligt hinder kan anses vara orsaken till avbrottet. Om orsaken till
avbrottet motsvarar beskrivningen av ett odverstigligt hinder, ska man anhalla hos det
nationella kontoret om tillstand att helt eller delvis avsta fran att aterkrdava Erasmus+ -
stipendiet av den studerande. For detta andamal ska man skicka en elektronisk ansékan
till det nationella kontoret, dar man samlar information och bilagor om det avbrutna
utbytet. En lank till den elektroniska ansékan finns pa Utbildningsstyrelsens webbplats om
administration och avtalsbilagor. F6ljande dokument ska bifogas till blanketten:

- den studerandes redogorelse for orsaken till att mobilitetsperioden avbrutits

- den studerandes kostnadsspecifikation over de kostnader som uppstatt under
utlandsperioden (inga kvitton). Har beaktas som kostnader alla de kostnader som
direkt harror fran utlandsvistelsen. | situationer dar utbytet avbryts beaktas som
kostnader de extra kostnader som orsakats av utlandsvistelsen (sasom resor och
inkvartering), men inte normala levnadskostnader (sasom mat).

- Redogorelse/dokument over sékta och beviljade ersattningar fran forsakrings- och
flygbolag eller andra motsvarande kostnadsersattningar.

- hogskolan ska i blanketten forsakra att de har sett ett lakarintyg i fall dar den
studerande drabbats av sjukdom

- information om utbytets planerade och faktiska langd samt det stipendium som
beviljats och betalats till den studerande.

- hogskolan ska forsakra att de har mottagit den mottagande hogskolans eller det
mottagande foretagets intyg dver utbytesperioden

Mobility ID-numret ska anvandas for den studerande nar ansdkan fylls i.
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Det nationella kontoret behandlar drendet utifran dokumenten och om orsaken till
avbrottet konstateras vara ett ooverstigligt hinder faststaller den hur stor del av Erasmus+
-stipendiet den studerande har ratt att behalla. Detta forfarande foljs alltsa for alla
utbyten som avbryts i fortid, inte bara for dem som inte uppnar minimilangden for
utbyten.

Om orsaken till avbrytandet av ett utbyte dr ndgot annat an ett ooverstigligt hinder och
utbytets ldngd inte uppfyller minimilangden, ska hela Erasmus+ -stipendiet aterkravas
fran den studerande och utbytesperioden kan inte rapporteras i systemet Beneficiary
Module. Om hogskolan sa dnskar kan den dock betala ett stipendium till den studerande
ur hogskolans egna medel.

Om orsaken till avbrott av ett utbyte dr nagot annat dn ett odverstigligt hinder, men
minimilangden for utbytet uppfylls, ska den studerandes Erasmus+ -stipendium berdknas
pa nytt utifran de faktiska datumen for utbytet. Om hogskolan anser att studiemalen for
utbytet inte har uppnatts i tillrdcklig grad, kan hogskolan aterkrédva en del av det utbetalda
stipendiet (eller till och med hela stipendiet), men principerna for detta maste ha skrivits
in i den studerandes stipendieavtal fore utbytet.

Den avbrutna utbytesperioden rapporteras i Beneficiary Module enligt den forverkligade
langden och man markerar “force majeure” och anger kortfattat i kommentarsfiltet
orsaken till avbrytandet av utbytet och den ursprungliga planerade langden. | filtet EU
individual support anges den studerandes slutgiltiga stipendium, som godkants av det
nationella kontoret.

Om bytet forkortas av nagon annan orsak dn av Force Majeure, men det fortfarande ar
forenligt med minimitiden och kostnaderna minskar, kan mobilitetsperiodens langd
bokforas enligt vad som har skett och stipendiet betalas i enlighet med de normala
stipendiereglerna. | kommentarsfaltet i Beneficiary Module antecknas dock att perioden
avbrutits i fortid.

Nar mobilitetsperioden forkortas, men kostnaderna kvarstar eller 6kar eller underskrider
minimitiden ska Force Majeure -férfarandet tillampas.

Om utbytesperioden avbryts i fortid, men ocksa kostnaderna minskar (t.ex. antalet
overnattningar pa hotell minskar och flygresorna kan andras utan betydande extra
kostnader), finns det inget behov av att ansdka om ett separat tillstand fran det nationella
kontoret. Stipendiet betalas da enligt den faktiska langden.

Krissituationer

Hogskolan bor forbereda sig for olika krissituationer redan i férvag och ta upp dessa
teman aven i handledningarna och informationsmaterialet for utgaende och
inkommande utbytesdeltagare. Nyttiga tips finns i guiden Kriisitilanteet kansainvdlisessé
liikkuvuudessa — opas korkeakouluille, som utarbetades av Emilia Tolvanen for CIMO ar
2012. Guiden finns pa var webbplats pa finska:
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/kriisitilanteet-kansainvalisessa-
liikkuvuudessa.-opas-korkeakouluille.-emilia-tolvanen.pdf

Europeiska kommissionen har bett de nationella programkontoren att snabbt och med lag
troskel anmala alla alvarliga olycksfall och dodsfall som drabbat mobilitetsdeltagare inom
Erasmus+ till kommissionen, varfor hogskolan bor undertrdatta det nationella
programkontoret om storre krissituationer som drabbat saval inkommande som
utresande Erasmusstuderande. | dessa fall kan det nationella kontoret vid behov kontakta
de nationella byrderna i de studerandes hemlander eller Europeiska kommissionen.

Uppféljning och kvalitetskontroll av mobilitetsperioder

Hogskolan ska anordna lamplig uppfdljning av mobilitetsperioder for att sdkra utbytets
kvalitet och uppfyllande av dess larandemal. Uppfdljningen ar sarskilt viktig for Erasmus+
-praktik, eftersom foretag som tar emot praktikanter inte nédvandigtvis har sadana
stodtjanster for inkommande studerande som ar typiska for studerandeutbyte.

Aven for studerandeutbyte behdvs uppféljning exempelvis eftersom den studieplan som
gjorts upp fore utbytet ofta inte forverkligas som sadan, vilket innebar att studierna maste
planeras om och Learning Agreement uppdateras. | sadana fall ska den studerande
kontakta den utsandande och den mottagande hogskolan senast 5 veckor efter att
utbytesstudierna borjat.

Den forsta kontakten mellan den studerande och den utsandande hogskolan bor ske kort
efter att utbytesperioden inletts, under den forsta manaden. Om det forekommer brister
i praktikplatsen, arbetsuppgifterna, arbetshandledningen eller arbetsforhallandena under
en Erasmuspraktik ska man forsoka atgarda dem genom férhandlingar med det
mottagande foretaget eller den mottagande organisationen.

Utover stodet fran den utsandande hogskolan dr ocksa den studerandes egen aktivitet
viktig for att utbytesperioden ska lyckas. Man bor lyfta fram detta i handledningen infér
utbyten och instruera de studerande att genast ta kontakt med sin egen hégskola om det
uppstar problem. Motsvarande anvisningar finns ocksa i Erasmusstadgan for studerande.

Om den studerande inte iakttar villkoren och anvisningarna i den utsandande eller
mottagande organisationen, den studerandes Erasmus-stadga eller stipendieavtalet, ar
det mojligt for den utsandande och/eller mottagande organisationen att avbryta
bytesperioden. Villkoret ar inskrivet i den studerandes Erasmus-stadga.

Tillgodoréiknande

Ett centralt dokument for tillgodoraknandet av ett utbyte ar studie-/praktikavtalet, dvs.
Learning Agreement for Studies/Traineeships, som ar en av bilagorna till den studerandes
stipendieavtal. | studie-/praktikavtalet avtalar den studerande, den utsandande hogskolan
och den mottagande hogskolan eller praktikorganisationen om utbytesperiodens innehall.
Inom europeisk mobilitet ar Learning Agreement for Studies digitaliserat (OLA/DLA). |
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6.2.16.

studerandeutbyte till partnerlander och i alla praktikutbyten upprattas Learning
Agreement tills vidare annu pa en pappersblankett.

Innan en Erasmus+ -period borjar ska den studerandes hemhdogskola sakerstalla att
studierna/praktiken som avlaggs utomlands passar in i den studerandes examen och att
utlandsperioden i sin helhet kan tillgodordknas som en del av studierna. Praktiken kan
emellertid aven vara en frivillig del av examen, varvid minimikravet i fraga om
tillgodoraknande ar att praktikperioden efter den studerandes examen dokumenteras i
bilagan till examensbetyget (Diploma Supplement). Planen for tillgodordaknandet skrivs in
i a studierna/praktiken som en del av dokumentet Learning Agreement.

Den studerande ansvarar for att genomfora studierna/praktiken som planerat. Om detta
inte ar mojligt ska den studerande genast kontakta sin hogskola for att avtala om en
andring av studie- eller praktikplanen.

Prestationer som avlagts i enlighet med studie-/praktikavtalet under en Erasmus+
utlandsperiod godkanns i sin helhet som en del av den examen som avldggs vid den egna
utsandande hogskolan.

Det rekommenderas ocksa att hogskolan beviljar den studerande ett Europass-
mobilitetsintyg for alla studerande- och praktikantutbyten inom Erasmus. Mer
information om Europass -systemet och -dokumenten finns pa internet:
https://www.oph.fi/sv/europass.

Inga studieavgifter

Den studerande behover inte betala termins-, inskrivnings- eller tentamensavgifter eller
avgifter for anvandning av laboratorier eller bibliotek vid den mottagande hdgskolan
under Erasmus+ -utbytet. Erasmusstuderande maste emellertid pa samma satt som lokala
studerande sjilva betala mindre kostnader sasom forsakringspremier, medlemsavgifter
till studentorganisationer, kopierings- och materialkostnader etc., om &ven lokala
studerande betalar for dessa.

Den studerande ska informeras om skyldighet att betala eventuella terminsavgifter som
tas ut av hemhogskolan daven under utbytesperioden. Hemhogskolan kan ta ut normala
terminsavgifter av studerande som deltar i Erasmusutbyten, men den far inte ta ut extra
avgifter av den studerande fér ordnandet eller administrationen av Erasmusutbytet. Det
ar inte tillatet att ta ut en avgift for ordnande av praktikplats av studerande som deltar i
praktikantutbyte inom Erasmus.

Ett undantag i fraga om den mottagande hogskolans studieavgifter utgors av sadana
program for gemensam examen eller dubbelexamen dar den studerande betalar
studieavgiften till den hogskola dar hen studerar under en viss period. Dessa kan
godkdnnas som Erasmus+ -utbyten om 06vriga principer for utbyten uppfylls, men det
forutsatter att hela det gemensamma programmet ar avgiftsbelagt, inte bara en del av
det.
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| Finland anvands lasarsavgifter for medborgare i tredje lander som studerar i
examensprogram pa frammande sprak. Medborgare i tredje ldander som kommer till
Finland och som avlagger en gemensam examen eller dubbelexamen kan inte delta i
mobilitet via Erasmus+ -programmet om de betalar en lasarsavgift endast i Finland,
eftersom debitering av studieavgifter strider mot Erasmus+ -programmets principer.

Uppehdllstillstdnd

Hogskolan ska ge rad till studerande som deltar i Erasmus+ -utbyten i fragor som roér
uppehallstillstand. Man bor sarskilt uppmarksamma denna radgivning, eftersom det bland
utbytesdeltagarna aven kan finnas medborgare i sa kallade tredje lander, alltsa lander
utanfor EU och EES. Hogskolorna ska ocksa ge rad tillinkommande Erasmus+ -studerande
om vilka uppehallstillstand som kravs for att komma till Finland och vilka sjukforsakringar
de kraver. | regel maste personer som inte ar medborgare i EU eller Norden ansdka om
uppehallstillstand innan de kommer till Finland, om utbytet ar mer dan 3 manader langt.
For kortare utbyten dn sa kan man anvdnda visum. Mer information finns pa
Migrationsverkets webbplats: https://migri.fi/sv/studera-i-finland. Mer information om
visum: https://um.fi/visum-till-finland.

Medborgare i EU-lander kan resa inom EU utan att soka uppehallstillstand i
destinationslandet innan utbytesperioden borjar. Om utbytet &r mer dn 3 manader langt
maste uppehallstillstandet dock registreras i destinationslandet efter att man kommit till
landet. De nordiska ldanderna har ett inbordes avtal om pass- och uppehallistillstandsfrihet,
sa en medborgare i Finland eller ett annat nordiskt land behdéver inget uppehallstillstand
for att aka pa utbyte till ett annat nordiskt land. De registreras med ett dokument om flytt
mellan de nordiska landerna av den lokala myndigheten.

For studerande som reser pa Erasmus+ -utbyte till partnerlinder maste kraven pa
uppehallistilistand kontrolleras fran fall till fall enligt destinationslandet. Nar det géller
mobilitet till partnerlander ska man vara sarskilt noggrann med radgivningen till de
studerande i uppehallstillstandsfragor.

Om en studerande som aker pa Erasmus+ -utbyte dr medborgare i ett land utanfor EU
och EES maste uppehallistillstandskraven kontrolleras separat fran fall till fall utifran
destinationslandet fér utbytet och den studerandes nationalitet. En pagaende process
for uppehallstillstand i Finland kan férhindra att uppehallstillstand soks i ett annat land.
De allmanna principerna for ansokan om uppehallstillstand for tredjelandsmedborgare ar
foljande:

— | princip maste man alltid ansoka om ett separat uppehallstillstand for en
utbytesperiod.  Uppehallstillstandet  soks fore  utbytesperioden  hos
destinationslandets ndarmaste konsulat.

— Om utbytet gar till ett annat land som omfattas av Schengenavtalet och varar hogst
3 manader, kan man vistas i destinationslandet med det uppehallstillstand som
beviljats for Finland. Om utbytet &r mer @n 3 manader langt maste man anséka om
ett separat uppehallstillstand for destinationslandet. Om en hogskolestuderande
som ar medborgare i ett tredje land har ett gallande uppehallstillstand for
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studerande i ett Schengenland, kan studeranden i vissa fall resa till ett annat EU-
land for tillfalliga studier med en sa kallad underrattelse om mobilitet. Se
Underrattelse om mobilitet till Finland (Migri).

— Foljande lander som hor till Erasmus+ -programmet omfattas inte av
Schengenavtalet: Bulgarien, Irland, Cypern, Norra Makedonien, Rumanien, Serbien
och Turkiet. Studerande som reser till dessa lander ska i regel alltid ansoka om ett
separat uppehallstillstand fore utbytesperioden.

— Man bor reservera gott om tid for ansokan om uppehallstillstand (till och med flera
manader).

— Om den studerande bokar en resa innan uppehallstillstandet har sdkerstallts,
sker det pa egen risk. Erasmus+ -stipendium kan inte betalas om utbytet stalls in
for att destinationslandet inte beviljar den studerande uppehallstillstand. En del
flygbolag ger mdjlighet till avbokningar, om &ndringar eller aterbetalning om
uppehallstillstand eller visum inte beviljas. Den studerande boér kontrollera
avbokningsvillkoren for sina flygbiljetter fore bokningen och kontakta flygbolaget
eller resebyran i sddana fall.

Uppehallstillstand kan beviljas for oavionad praktik om praktikanten finansierar sin
vistelse i Finland med ett stipendium, sdsom inom Erasmus+ -mobilitet. Praktikavtalet och
ansokan om uppehallstillstand ska innehalla en redogorelse for hur den studerande
tryggar sin utkomst under praktiken.

Avlonad arbetspraktik ska alltid genomfdras i ett anstéllningsforhallande och
manadslonen ska vara minst 1331 euro/manad 2023 enligt FPA:s arbetsvillkor. Vid
avlonad praktik beaktas inte Erasmus+ -stipendiet nar man beddmer huruvida
utkomstkravet uppfylls.

Mer information: https://migri.fi/sv/praktik

Férsdkringar och ansvar

Till Erasmus+ -stipendiet hor inget forsakringsskydd for vistelsen utomlands. Inom
europeisk mobilitet ansvarar den utsindande hogskolan for ordnandet av
studerandeutbyten, och den har en skyldighet att informera sina studerande om vilka
forsakringar som behovs for studierna eller praktiken utomlands. | fraga om mobilitet till
partnerlander kan partnerna sinsemellan komma 6verens om huruvida det ar den
utsdandande eller den mottagande hogskolan som har huvudansvaret for att informera om
forsakringar. Vissa partnerlander kan krava specifika typer av forsakringar.

I mallen for stipendieavtal mellan hdgskolan och den studerande finns ocksa en punkt for
de forsakringar som programmet forutsatter under studerandeutbytet eller praktiken.
Hogskolorna kan redigera avsnittet exempelvis som ett meddelande om huruvida de
erbjuder forsdkringar for sina studerande. | stipendieavtalet ska framga vilken aktor
(hogskolan, den studerande eller arbetsgivaren) som ansvarar for att de forsakringar som
kravs har tecknats for studerandeutbytet eller praktiken.
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6.3.1.

e FOr studerandeutbyten ar sjukforsakring obligatorisk (dtminstone det europeiska
sjukvardskortet som beviljas av FPA for utbyten till Europa).

e For praktik ar sjukforsdkring, arbetsgivarens olycksfallsforsakring och
ansvarsforsakring obligatoriska.

e Utdver de obligatoriska forsakringarna rekommenderas att alla tecknar en
omfattande reseférsakring med tanke pa sjukdomar eller olycksfall under resan
eller skador pa resgods etc.

Om arbetsgivaren inte erbjuder praktikanten de forsakringar som kravs, ska den
utsandande hogskolan se till att praktikanten tecknar en forsakring som tacker olycksfall i
arbetet och en ansvarsférsakring som atminstone tacker skador som praktikanten orsakar
pa arbetsplatsen. Om den studerande sjdlv tecknar ovan namnda férsakringar,
rekommenderas att man anger forsakringsnumret och/eller -referensen och
forsakringsbolaget i avtalet om finansiering av praktiken.

Utover det europeiska sjukvardskortet som beviljas av FPA bor hogskolan alltid
rekommendera att den studerande tecknar en privat reseforsakring for studerande- eller
praktikantutbytet. Det europeiska sjukvardskortet ger inte alltid skydd exempelvis i fall
dar man maste skickas hem och det kanske inte tacker alla typer av sjukvard, varfor en
kompletterande forsdkring kan behodvas eftersom kostnaderna utan en sadan forsakring
kan bli ansenliga.

Sarskilda fragor som giller praktik

De allmdnna anvisningarna och reglerna for praktikantmobilitet inom Erasmus+ behandlas
i denna guide i delen om mobilitetsperioder for studerande. Detta avsnitt ger information
om centrala fragor som endast galler praktik.

Organisationer som Iéimpar sig som praktikplatser

Foretag samt privata och offentliga organisationer ldmpar sig som Erasmus+ -
praktikplatser. Praktik kan ocksa ordnas vid en hogskola. Typiska praktikplatser vid
hogskolor ar exempelvis separata institutioner, sasom sjukhus, laboratorier,
forskningsinstitutioner och bibliotek. | sadana fall tolkar den utsandande hogskolan om
det ar fraga om en studie- eller en praktikperiod och betalar stipendiet enligt detta.

Det finns dock vissa organisationer som inte godkanns som Erasmus+ -praktikplatser:

o De organisationer inom Europeiska unionen som listas pa féljande
webbplats: https://european-union.europa.eu/institutions-law-
budget/institutions-and-bodies/search-all-eu-institutions-and-bodies sv

o Organisationer som administrerar EU-program (t.ex. nationella
programkontoren)

Den studerandes hem- eller ursprungslands diplomatiska beskickningar utomlands
(ambassader, konsulat etc.) ar daremot tilldtna praktikplatser inom Erasmus+ -
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programmet. Finlands utrikesforvaltning har meddelat att den tar emot
hogskolepraktikanter till ambassader och konsulat dven genom Erasmus+ -programmet.

Andra organisationer som representerar den studerandes hem- eller ursprungsland
utomlands (t.ex. kultur- och vetenskapsinstitut, regionala beskickningar, skolor,
exportcentraler) ar godkdanda praktikplatser. Den utsandande hogskolan bor anda
kontrollera att praktikens mangkulturella dimension forverkligas, dven om det ar fraga om
en organisation som representerar samma land.

Med den studerandes hem- eller ursprungsland avses det land dar den utsandande
hogskolan finns och/eller den studerandes ursprungsland eller det land dar personen ar
medborgare.

Inom Erasmus+ -programmet vill man 6ka antalet sadana praktikperioder som utvecklar
den studerandes eller den nyutexaminerades digitala fardigheter.

En praktikperiod betraktas automatiskt som en sa kallad praktik i digitala fardigheter,
om den studerande 6var minst ett av foljande delomraden: digital marknadsféring
(exempelvis administration av sociala medier, webbanalys); digital grafisk, mekanisk eller
arkitektonisk design; utveckling av applikationer, programvaror, skript eller webbplatser;
installation, underhall och administration av IT-system och -natverk; cybersakerhet;
analys, extrahering och visualisering av data; programmering av robotar och applikationer
for artificiell intelligens samt utbildning. Allman kundsupport, verkstdllande av
bestdllningar, inmatning av data eller kontorsuppgifter hor inte till denna kategori.

Praktik i digitala fardigheter ar tillganglig fér examensstuderande och nyutexaminerade
inom alla utbildningsomraden, och stipendiet betalas enligt samma principer som for
andra utbytesdeltagare. Praktiken rapporteras i Beneficiary Module genom att man anger
att praktikperioden utvecklar de digitala fardigheterna och skriver in i praktikantens
Learning Agreement att det ar fraga om digital praktik.

Byte av praktikplats

Ett byte av praktikplats under utbytet som avviker fran Learning Agreement ar tillatet
endast i undantagsfall och av valgrundade skal. Byte av praktikplats kraver tillstand av
det nationella kontoret och tillstand soks med Force Majeure -ansdkan. En ny Learning
Agreement ska utarbetas for den nya praktikplatsen. Information om bytet av praktikplats
anges i kommentarsfaltet i Beneficiary Module.

Praktik fér nyutexaminerade

Alla examensstuderande vid hogskolorna kan dka pa ett Erasmus+ -praktikutbyte, men
aven nyutexaminerade studerande kan delta i praktikantutbyte. En nyutexaminerad
studerande kan delta i praktik om personen har antagits till praktiken fére
utexamineringen och om praktiken bade borjar och slutar inom ett ar efter examen.
Praktiken méste ocks& infalla under en och samma Erasmus+ -avtalsperiod. Aven personer
som avlagt doktorsexamen kan delta i praktik for nyutexaminerade (”post-doc”). Praktik
for nyutexaminerade ar moajlig endast om hogskolan erbjuder sina studerande denna
mojlighet och den studerande har tillrdckligt manga utbytesmanader kvar.
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Férberedelse for ldrdomsprov och doktorsavhandling som praktik

Ett lardomsprov eller en doktorsavhandling kan férberedas och material for dessa kan
samlas in som ett praktiskt arbete som man ocksa kan utféra som Erasmus+ -praktik. For
att avtala om en mobilitetsperiod anvands da dokumentet Learning Agreement for
Traineeships och inom europeisk mobilitet kravs inget IIA-avtal mellan hégskolorna, daven
om arbetet utfors vid en hogskola. | fraga om global mobilitet ska det finnas ett IIA-avtal
mellan hogskolorna. Studiepodangen kan enligt hogskolans 6vervagande tillgodoraknas
antingen for ett lardomsprov eller for att skriva en doktorsavhandling (om
doktorsavhandlingen avlaggs som en del av en doktorsexamen) eller for praktik, om
laroplanen for den studerandes examensprogram mojliggor detta.

Portaler for praktikplatser

Den rekommenderade portalen for praktikplatser inom Erasmus+ -programmet ar
Erasmus Intern, som Oppnats av Erasmus Student Network och stéds av kommissionen.
Via portalen kan europeiska arbetsgivare anmala sina lediga praktikplatser:
http://erasmusintern.org/.

Praktik for lararstuderande som assisterande ldrare i skolor ar en normal del av Erasmus+
-praktiken och berdrs av samma regler som annan Erasmus+ -praktik. Den studerande ska
i regel hitta en praktikplats sjalv och anséka om stipendium fran sin hogskola.

| portalen Erasmus In School finns praktikplatser for assisterande larare i sprak:
https://www.erasmusinschool.com/

Nationella anvisningar till arbetsgivare fér mottagande av Erasmus+ -praktikanter finns pa
var webbpalts: https://www.oph.fi/sv/program/anvisningar-arbetsgivare-av-erasmus-
praktikanter-inom-hogre-utbildning-i-finland

Finlandska daghem, grundskolor och gymnasier kan ta emot Erasmus + -
undervisningspraktikanter ocksa via verksamheten inom Erasmus + allmanbildande
utbildning. Mobilitetsunderstod betalas emellertid av den utsandande hogskolan.

Kombination av studerande- och praktikantutbyte

En studerandeutbytesperiod kan dven inkludera praktik. Man talar dd om en kombinerad
period. Forutsattningarna for en kombinerad period ar att

e praktiken sker under dverinseende av samma mottagande hdgskola och

e studieperioden och praktikperioden foljer direkt efter varandra.

Langden pa en kombinerad period &r i allmanhet minst 2 manader (exempelvis sa att den
studerande studerar i 1,5 manader och utfor praktik i 0,5 manader). En kombinerad period
kan vara hogst 12 manader lang. | beslutet om stipendiets storlek tolkas hela den
kombinerade perioden som studerandeutbyte och stipendiet betalas fran stédet for
studerandeutbyt.
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Fore eller efter ett studerandeutbyte kan man ocksa genomfora en minst 2 manader lang
praktikperiod, eller ett kortvarigt praktikantutbyte i flerform, som omfattar en 5-30 dagar
lang fysisk praktikperiod och en distansarbetsperiod, vars sammanlagda omfattning ar
minst 3 studiepodng. Dessa kan da registreras separat i Beneficiary Module och man kan
betala stipendium for praktikantutbyte for praktikperioden, om det finns separata
stipendieavtal och Learning Agreement for bada perioderna.

6.4. Sarskilda fragor om studerandemobilitet i flerform

En fysisk mobilitet av vilken langd som helst kan kombineras med en virtuell del, sa att
man genomfor mobiliteten i flerform (blended mobility). For mobilitet i flerform anvands
samma stipendieavtalsmall och samma andra dokument som i fysisk studerande- eller
praktikantmobilitet, och i dessa specificeras den virtuella och den fysiska delen. Den
fysiska andelen langvarig mangsidig mobilitet omfattas av samma villkor som den vanliga
langvariga fysiska mobiliteten, men studerandenas mangsidiga mobilitet kan ocksa vara
kortvarig, varvid den fysiska andelen ska vara 5-30 dagar. Stipendiet berdknas i regel
endast enligt den fysiska periodens langd.

6.4.1. Innehdllet i en virtuell period

| en virtuell period studerar studerande i olika lander samtidigt och gemensam och
genomfor studier utfor uppgifter som tillgodoraknas i eller hor till deras studier (s.k. COIL
— co-operative online international learning). En virtuell period inom praktik innebar i
sjalva verket att den studerande utfér en period av arbete pa distans, under vilken den
studerande har kontakt med den egentliga praktikplatsen via distansforbindelser. Inom
kortvarig mobilitet i flerform ska den virtuella och den fysiska delen tilsammans omfatta
minst 3 studiepodng. Det finns inga sarskilda krav pa den virtuella periodens langd. Den
virtuella perioden kan infalla fore, efter eller under den fysiska perioden. En virtuell period
i ett annat land betraktas som normal fysisk rorlighet i Erasmus+ - programmet. | den
virtuella perioden av Erasmus + deltar man fran lander utanfor det land dar utbytet sker,
till exempel fran mobilitetsdeltagarens hemland.

6.4.2. Distansstudier vid den utséindande hégskolan

Den mottagande organisationen ansvarar for forverkligandet av den virtuella perioden
samt for de studier eller den praktik som avlaggs under den, och ger ett intyg 6ver
prestationerna. Distansstudier vid den egna utsandande hogskolan under utbytet kan
alltsa inte betraktas som en virtuell del av en Erasmus+ -mobilitetsperiod i flerform.

6.5. Stipendieavtal fér studerande- och praktikantmobilitet, EU Survey och OLS

Det centrala dokumentet for Erasmus+ -mobilitetsperioder ar stipendieavtalet som ingas
mellan den studerande och hogskolan som betalar stipendiet. Ett stipendieavtal ska fyllas
i for alla Erasmus+ -mobilitetsperioder, oberoende av om nagot stipendium betalas till den
studerande eller inte. Hogskolan ska ocksa se till att de studerande dr medvetna om alla
villkor som finns med i bilagorna till stipendieavtalet och bland annat om hur avbrytande
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av en mobilitetsperiod i fortid paverkar stipendiet. Anvisningar om stipendieavtalets
innehall finns i avsnitt 5.3.2.

Stipendieavtal mellan den studerande och hégskolan, studerandeutbyte

Nar det giller studerandeutbyte bestar stipendieavtalet mellan hégskolan och den
studerande av féljande dokument som finns pa var webbplats.

e Understédsavtalet (Grant agreement model for Erasmus + HE studies and/or
traineeships), villkoren och foreskrifterna (Terms and conditions) och bilagorna:

l. Larandeavtal, dvs. Learning Agreement for studies (OLA/DLA, eller
pappersblankett vid praktik och utbyten till partnerldnder)

Il. Erasmus + studentstadgan (Erasmus + Student Charter)

Fore Erasmus+ -utbytet utarbetas ett studieavtal for den studerande (Learning Agreement
for Studies), som godkanns av den studerande, den utsiandande hdgskolan och den
mottagande hogskolan. Om hogskolan sa onskar kan man i stéllet for att fylla i tabell ”C” i
Learning Agreement anvianda ett elektroniskt studieregisterutdrag med information om
de studier som genomférts i enlighet med studieavtalet under utbytesperioden och
utbytets langd och/eller en separat Letter of Confirmation eller Certificate of Stay-
blankett, genom vilken den utlandska hogskolan bekraftar Erasmus+ -studiernas langd och
utbytets start- och sluttidpunkt.

Tabell ”D” i Learning Agreement kan ersdattas med hemhogskolans eget
studieregisterutdrag, som innehaller studier eller praktik utomlands som tillgodordknats i
den studerandes examen.

Detaljerade anvisningar om anvandningen och ifyllandet av Learning Agreement finns pa
den sista sidan av LA eller i den separata anvisningen Guidelines for Learning Agreements.

Om Learning Agreement har gjorts upp pa papper behaller den studerande den
ursprungliga Learning Agreement-blanketten, medan den utsandande hogskolan och den
mottagande organisationen far en skannad version eller en kopia.

Vid elevbyten i programlanderna ska Learning Agreement goras upp elektroniskt antingen
via det Online Learning Agreement (OLA) som kommissionen erbjuder, eller via Digital
Learning Agreement (DLA), dvs. en tjanst som ar integrerad i det rorlighetssystem som
hogskolan anvander via EWP-granssnitt.

Stipendieavtal mellan den studerande och hégskolan, praktik

For praktikantutbyte bestar avtalet mellan hégskolan och den studerande av féljande
dokument som finns pa var webbplats.
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» Stipendieavtalet (Grant agreement model for Erasmus + HE studies and/or traineeships),
villkoren och foéreskrifterna (Terms and conditions) och bilagorna:

l. Praktikavtal, dvs. Learning Agreement for Traineeships
Il. Erasmus+ -stadgan for studerande (Erasmus+ Student Charter)

Det rekommenderas ocksa att studerande som deltar i praktik undertecknar ett praktik-
eller arbetsavtal med den mottagande organisationen, dar anstallningens landsspecifika
rattsgliga grunder framgar. Praktikavtalet bifogas till stipendieavtalet for praktiken.

Fore Erasmus+ -praktiken utarbetas ett praktikavtal for den studerande (Learning
Agreement for Traineeships), som godkanns av den studerande, den utsdandande
hogskolan och mottagarforetaget/-organisationen. | praktikavtalet framgar bland annat
praktikantens arbetsuppgifter, de larresultat som efterstravas (mer kunskaper och
fardigheter), de sprakkunskaper som praktiken kraver samt rutinerna for handledning och
beddomning under praktiken. | avtalet ska ocksa framga nar utbytet boérjar och slutar.
Learning Agreement for Traineeships for praktikantutbyte gors fortfarande upp pa papper,
men adven dessa avtal ska goras digitala i framtiden. Den studerande behaller den
ursprungliga Learning Agreement for Traineeship-blanketten, medan den utsdandande
hogskolan och den mottagande organisationen far en skannad version eller en kopia.

For utresande studerande ska 3 parter underteckna avtalet Learning Agreement for
Traineeships: Den utsindande hogskolan, den mottagande organisationen, den
studerande. Learning Agreement for Traineeships -avtalet for studerande som anlander
med finansiering fran KA171 undertecknas alltid av 4 instanser: Den utsdndande
hogskolan, den mottagande organisationen, den studerande och den finlandska hogskola
som beviljar stipendiet.

| slutet av utlandsperioden far den studerande ett undertecknat praktikintyg
(Traineeship Certificate, som ar en del av Learning Agreement) fran det mottagande
foretaget. Intyget innehaller uppgifter om de arbetsuppgifter som utforts i enlighet med
praktikavtalet. Om den studerande inte uppfyller den mottagande organisationens
yrkesmassiga krav eller pa annat satt inte foljer de 6verenskomna villkoren, kan det leda
till att intyg eller tillgodordaknande av studierna uteblir.

Erasmus+ -stadgan fér studerande

Rattigheterna och skyldigheterna for studerande som reser utomlands for utbyte eller
praktik med Erasmus+ -status finns samlade i Erasmus+ -stadgan for studerande
(Erasmus+ Student Charter), som ar en av bilagorna till den studerandes stipendieavtal.
Inom europeisk mobilitet ser den utsdandande hogskolan till att varje studerande far
charterdokumentet fore utbytet. Nar det galler global mobilitet kan partnerna sinsemellan
komma 6verens om vem som ska leverera stadgan till mobilitetsdeltagarna. Erasmus
Charter kan levereras till den studerande som pappersversion, som PDF-fil eller som en
lank till webbplatsen dar den finns.
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Den tryckta PDF-versionen av stadgan finns pa Utbildningsstyrelsens webbplats om
administration och avtalsbilagor. P4 samma plats finns ocksa en lank till den webbversion
av stadgan som kommissionen publicerat.

EU Survey for studerande

EU Survey/Erasmus Participant Report ar kommissionens digitala responsblankett, som
automatiskt skickas via kommissionens Beneficiary Module-system till den studerande for
ifyllande i slutet av mobilitetsperioden, under forutsattning att hogskolan har uppdaterat
mobilitetsdeltagarnas uppgifter i Beneficiary Module -systemet. Att fylla i EU Survey hor
till den studerandes skyldigheter i Erasmus+ -programmet, och varje studerande ska i regel
fylla i den. Hogskolan kan valja att inkludera i stipendieavtalet att ifyllandet av EU Survey
ar ett villkor for utbetalningen av stipendiets andra del.

EU Survey ar tvadelad for de studerande som har besvarat sin férsta EU Survey medan
tillgodordaknandeprocessen annu pagick. En manad efter mobilitetsperiodens slut far de
studerande en andra enkdt som specifikt fokuserar pa tillgodoraknandet. Delen om
tillgodoraknande har ingen tidsgrans, utan kan fyllas i nar som helst efter att
tillgodoraknandet av studierna eller praktiken utomlands ar klart. Om hogskolan har valt
att inlamnande av EU Survey ska vara ett villkor for utbetalning av stipendiets slutdel,
racker det med att den forsta (obligatoriska) enkaten ar ifylld.

OLS, Erasmus+ Online Language Support

Det nya Online Language Support — OLS -systemet fungerar pa Moodle larplattformen EU
Academy. Syftet med spraktestningen och -stddet ar att forbattra utbytesupplevelsen for
mobilitetsdeltagarna genom att stoda en forbattring av deras sprakkunskaper samt
bedoma behovet av sprakstéd och gora det mojligt for dem att folja hur de egna
sprakkunskaperna utvecklas. Hoégskolorna skall uppmuntra mobilitetsdeltagarna att
utnyttja sprakstodet.

Sprakstod for Erasmus+ mobilitetsdeltagare

For alla andra deltagare (inkl. personal och studenter) ar spraktestningen och -stodet pa
EU Academys OLS-plattform en fin mojlighet att forbattra sina sprakkunskaperna, men
varken spraktest eller deltagande i sprakkurser ar en forutsattning for utbyte eller en
skyldighet for mobilitetsdeltagare. Denna befrielse fran det tidigare obligatoriska OLS-
testet géller for narvarande avtalsperioderna 2022, 2023 och 2024. Beslut om senare
avtalsperioder fattas separat.

Pa grund av att testningarna avskaffas ar det inte nodvandigt att uppdatera
mobilitetsdeltagarnas stipendieavtal. Att avsta fran att genomféra testet kan motiveras av
"lamplig orsak.” | avtalsmallarna for avtalsperioden 2023 har behévliga andringar gjorts,
vilket innebar att OLS-testet inte langre ar obligatoriskt i avtalen.
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Pa den sida av OLS-systemet som ar avsedd for dem som deltar i Erasmus + finns material
pa 29 sprak

- Sjalvbeddomningstest i Erasmus+ -programlandernas 29 sprak

- Skraddarsydda sprakkurser i olika sprak enligt niva

- Sprakstudiesamfund och forum som modereras av gemenskapsmanager som
talar det aktuella spraket som modersmal.

Det nya systemet tas i bruk

Inforandet av EU Academy OLS sker i tva faser. | den forsta fasen (for narvarande) kallas
deltagarna till plattformen EU Academy per e-post. Ett mallmeddelande har skickats via e-
postlistorna och det finns ocksa pa Utbildningsstyrelsens webbplats. Personer som
inbjudits till sprakstod per e-post kan inte félja resultatet pa plattformen EU Academy,
men de studerande kan vid behov skriva ut eller spara en skarmdump av sitt resultat i
spraktestet. | det andra skedet far hogskolornas OLS-kontaktpersoner/Learning Managers
en egen administrationspanel pa plattformen EU Academy och ett
programmeringsgranssnitt mellan EU Academy och Beneficiary Module fardigstalls.
Darefter sker inbjudan till sprakstdod i BM genom att man kryssar for OLS-faltet i systemet.
Man kan ocksa folja hur de som bjudits in pa detta satt genomfor sprakstod pa plattformen
EU Academy. Viinformerar separat via e-postlistorna nar de nya funktionerna tas i bruk.

Sjdlvbedomningstest av sprakkunskaperna kan goras i vilket skede som helst. Resultaten
av spraktestet kommer bade den studerande och hemhdogskolan till kdnnedom i
administrationspanelen i EU Academy, men den mottagande hogskolan far inte veta
resultatet av spraktestet. En studerandes utbyte kan inte stallas in pa grund av resultatet
i spraktestet. Utifran resultatet av spraktestet kan mobilitetsdeltaren vilja ratt niva pa
sprakkursen pa plattformen och senare testa hur sprakinlarningen har utvecklats genom
att gora sjalvbedomningstestet pa nytt.

Sprakstod for alla

Utover spraktestet kan alla som deltar i Erasmus + -mobilitet (inkl. personal och personer
som ror sig inom ramen for partnerskapsprojekt) delta i sprakutbildning online pa EU
Academy OLS -plattformen. Sprakstdodet ar inte bundet till spraket i arbets- eller
destinationslandet for utbytet, utan deltagarna kan fritt delta i stodet for vilket sprak som
helst som finns pa OLS-plattformen. Sprakstédets langd ar inte heller bunden till
mobilitetens langd, utan pa plattformen EU Academy OLS kan man studera sprak fritt och
testa sin egen utveckling dven efter utbytet. Anvandarrattigheterna pa EU Academy -
plattformen &r i kraft tre ar efter den senaste inloggningen. Det ar frivilligt for deltagarna
att genomfora online -sprakkursen.

Sprakkurser i andra sprak eller pa andra nivaer an de som finns pa plattformen EU
Academy OLS kan genomforas till exempel sa att den studerande deltar i sprakkurser som
ordnas av den utsiandande hogskolan eller sa att den studerande erbjuds mdjlighet att
avlagga en sprakkurs i destinationslandet innan utbytet inleds.

Instruktioner och material till mobilitetsdeltagare och hogskolor
Pa plattformen EU Academy finns mycket stoédmaterial med anknytning till OLS, till
exempel guider for hogskolor och mobilitetsdeltagare. Pa plattformen finns &ven
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marknadsforingsmaterial for hogskolorna. Aven om sprdktestet inte lingre &r
obligatoriskt, ska hogskolorna fortsattningsvis uppmuntra sina mobilitetsdeltagare att
utnyttja de sprakkurser som anordnas av OLS.

Forandringar i OLS-systemet i ett notskal

Foérandringar for mobilitetsdeltagare
e OLS -sjalvvarderingssprakprovet ar inte langre obligatoriskt
e Anvdndning av OLS-plattformen uppmuntras fortfarande
e FoOr att fa tillgang till OLS med begransad tillgdng behdver mobilitetsdeltagaren
fortfarande en inbjudan fran den utsandande organisationen
e Online sprakkurser kan genomféras fore, under och efter utbytet

Foérandringar for hégskolor

e Hogskolorna behover inte Overvaka genomforandet av OLS-testet for
mobilitetsdeltagare fore eller under mobilitetsperioden

e Hogskolorna bor fortsatta att informera om OLS -sprakkurser och uppmuntra
mobilitetsdeltagare att utnyttja OLS

e Hogskolans gamla finansieringsavtal behover inte dndras och inte heller
avtalsmallarna redigeras. | fortsattningen kommer inte klausulerna om OLS-
skyldighet att beaktas. | de nyare finansieringsavtalen har saken beaktats.

e Man behover inte gora andringar i de gamla stipendieavtalen fér personer som ror
sig, och man behover inte heller redigera stipendieavtalsmallar fran tidigare
perioder . Att inte utféra OLS-testet anses falla under "vederborligen motiverade
skal” [duly justified reasons]

e Behovliga andringar har gjorts i avtalsmallarna for avtalsperioden 2023 innan de
publiceras.

Larar- och personalutbyten
Behdrighetsvillkor for utbytesdeltagaren och utbytesperioden

En person som har ett anstéllningsforhallande hos den utsandande hogskolan kan delta i
lirar- eller personalmobilitet inom Erasmus+. Aven ldrare kan delta i personalutbyte och
annan personal i lararutbyte.

Lararutbyte (STA): En hogskola kan skicka sin egen personal till undervisnings- eller
utbildningsuppgifter vid en partnerhogskola i ett program- eller partnerland, eller
hogskolan kan bjuda in personal fran ett utlandskt foretag till ett lararutbyte (invited staff
from an enterprise). Begreppet foretag tolkas brett, och exempelvis en person som
arbetar som frilansare eller en utlandsk doktorand som inte har ett
anstallningsforhallande vid den utsandande hogskolan kan bjudas in till en hogskola for
att undervisa.

Personalutbyte (STT): Inom europeisk mobilitet (KA131) kan hogskolans personal resa till
en partnerhogskola, ett foretag eller en privat/offentlig/tredje sektorns organisation i ett
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annat land som deltar i programmet eller i ett partnerland under en utbildningsperiod.
EU:s organ och institutioner kan vara vardorganisationer nar det galler personalmobilitet,
forutsatt att dubbel EU-finansiering inte anvands (dvs. EU:s organ och institutioner betalar
inte rese- eller logikostnader). Obs! Inom egentlig global mobilitet (KA171) kan
destinationen for personalmobilitet endast vara en partnerhogskola, inte ett foretag.

Alla personer i hogskolans personal, oberoende av nationalitet, kan delta i Erasmus+ -
mobilitetsperioder, aven medborgare i sa kallade tredje lander. Detsamma galler personer
som bjuds in fran utlandska foretag for att delta i lararutbyte. Saval fast anstallda som
personer med tidsbunden anstallning kan delta i utbyten. Hogskolan avgor sjalv vem som
anses hora till dess personal.

Lararutbyten mellan hogskolor baserar sig pa avtal som hogskolorna ingatt, men ett
lararutbyte fran ett foretag till en hogskola kraver inget avtal utan sker pa inbjudan av
hogskolan. Inte heller personalutbyten kraver avtal mellan hégskolorna, men hégskolorna
har mojlighet att lagga till dem i avtalet om man vill géra utbytet mer systematiskt. |
mobilitet till hogskolor i partnerlander kraver dven personalutbyten [IA-avtal mellan
hogskolorna.

Till principerna for lararutbyten hor att lararens undervisning vid den mottagande
hogskolan ar en oskiljbar del av den mottagande ldaroanstaltens undervisningsprogram
(inte exempelvis gastférelasningar). Undervisningen kan vara pa vilken examensniva som
helst. Malgruppen for undervisningen eller utbildningen kan vara den mottagande
hogskolans studerande eller dess personal, varvid det ar fraga om utbildning i syftet att
utveckla den mottagande hdgskolan. Aven handledning av studerande kan ingd i
undervisningen.

Malet for personalutbyte ar yrkesmassig utveckling och utbildning for deltagaren samt
utbyte av god praxis mellan kolleger. Ett personalutbyte kan ha formen av exempelvis ett
studiebesok, en period for larande i arbete eller en workshop. OBS! Konferenser godkanns
inte som féremal for personalutbyten inom Erasmus+.

Perioder som utvecklar personalens digitala fardigheter

Aven hdgskolans undervisande och évriga personal kan utveckla sina digitala fardigheter
inom personalmobilitet. Periodens mal dr da att utveckla deltagarens digitala fardigheter
och/eller den utsandande hogskolans digitala I6sningar. Det kan exempelvis vara fraga om
digitala I6sningar eller tjanster for undervisning eller administration (inklusive
administration av mobilitet) och utveckling av mobilitetsdeltagarens digitala kompetens.
Denna rorlighet marks i Beneficiary Module genom att man valjer att utveckla (Advanced
digital skills) mer avancerade digitala fardigheter.

Val av deltagare i mobilitetsperioder

Den utsandande hogskolan viljer vilka larare och andra medlemmar i personalen som ska
delta i utbytet. Hogskolan ska se till att grunderna for val av deltagare ar jamlika,
konsekventa och transparenta. | valet av deltagare i larar- och personalmobilitet maste
hogskolan vara sarskilt uppmarksam pa javsfragor.
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For att sa manga olika personer som mojligt ska kunna resa utomlands ska man ge fortur
till personer som deltar i en Erasmus+ -mobilitetsperiod for forsta gangen. Deltagandet &r
dock inte begransat, sa samma person kan delta i mobilitetsperioder flera ganger.

Mobilitetsperiodens Iéngd
Mobiliteten ska forsigga under en avtalsperiod.

Minimilangden for larar- och personalmobilitet ar i europeisk mobilitet till programlander
2 dagar och i mobilitet till partnerlander 5 dagar. Maximilangden dr 2 manader bade i
Europa och globalt. Minimilangden pa 2 eller 5 arbetsdagar avser hela arbetsdagar,
exklusive resdagar, som laggs till utover vistelsedagarna.

Under en lararutbytesperiod ska lararen halla minst 8 timmar undervisning vid
destinationshogskolan. Om bytet varar mer an en vecka (mer an 5 vardagar), forutsatts 8
undervisningstimmar varje vecka under bytet eller dess proportionella andel under
ofullstandiga veckor. For lararutbyten fran foretag till hogskolor enligt inbjudan galler
inget minimiantal for undervisningstimmarna. Om ett utbyte som varar i mer an en vecka
omfattar en del av en vecka, beraknas undervisningsskyldigheten proportionellt.

Exempel: Utbytets langd (vistelsedagarna) ar mandag 21.9 — onsdag 30.9
Undervisningsskyldigheten under den férsta veckan (5 dagar, man—fre) ar 8
timmar. Undervisningsskyldigheten under den andra veckan (3 dagar, man—ons) ar
3/5 x 8 h = 4,8 h (5 timmar). Den totala undervisningsskyldigheten under utbytet
ar 13 timmar.

Ett larar- och personalutbyte kan genomforas pa flera olika stdllen under samma
mobilitetsperiod. Det ar ocksa mojligt att kombinera ett larar- och personalutbyte under
samma Erasmus+ -mobilitetsperiod, dven om det ar fraga om bara en utbytesperiod. Da
redigeras utbytesavtalet for lararutbyte sa att man lagger till punkter for utbildning, det
vill sdga personalutbyte. | Beneficiary Module valjer man punkten “Combined Teaching
and Training Mobility Activity” och destinationen for personalutbytet anges under
"Overall Comments.” Dessa alternativ rekommenderas sarskilt om destinationerna ligger
mindre dn 100 km fran varandra. Om avstandet mellan utbytesdestinationerna ar éver
100 km kan utbytena ocksa registreras som tva separata utbytesperioder, varvid
utbytesdokumenten utarbetas separat for respektive utbyte. Minimikravet for
undervisning under ett kombinerat larar- och personalutbyte ar 4 timmar och periodens
minsta langd ar 2 dagar. For mobilitet till partnerlander géller 4 timmar undervisning
och 5 dagar.

Destinationsland fér ldrar- och personalmobilitet

Destinationslandet fér en mobilitetsperiod kan vara ett program- eller ett partnerland,
som inte ar det land dar den sdandande organisationen finns eller deltagarens primara
bosattningsland. Mobilitet mellan en hogskolas huvudcampus och filialer i olika lander
godkdnns inte for Erasmus+, om de har en gemensam Erasmusstadga (ECHE). Da betraktas
det land dar huvudverksamhetsstallet finns som det utsandande landet i mobilitet.
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Ldrar- och personalmobilitet i flerform

All rorlighet for larare och personal kan ocksa genomféras i flerform, vilket innebar att
de innefattar en virtuell och fysisk andel. Den virtuella delens minimilangd definieras
inte ndarmare, och den kan ordnas antingen fore eller efter den fysiska delen.

Mobilitetsperioder i flerform registreras i Beneficiary Module sa att den virtuella och
den fysiska delen anges separat. Mangsidig personalmobilitet (STT) och lararutbyte
(STA) kan ocksa galla en mangsidig intensivkurs (BIP), varvid dven ID-koden for den
mangsidiga intensivkursen lagras i rorlighetsuppgifterna, vilket lankar samman
mobiliteten och BIPI. Mobilitetsdeltagare som deltar i genomforandet av BIP raknas
dock inte med i antalet deltagare som deltar for larande.

Avtal och andra dokument fér ldrar- och personalmobilitet

For varje larar- eller personalutbyte uppgors i forvag ett mobilitetsutbyte (Mobility
Agreement), som alla parter i utbytet ska godkdanna. Parterna ar den utsandande och den
mottagande hégskolan/organisationen samt deltagaren i utbytet. Nar den som ska delta i
en mobilitetsperiod ansdker om stipendium, racker det med ett utkast till arbetsplan som
man kommit 6verens om med den mottagande parten. Planen ska dock bekraftas formellt
fore utbytet per brev eller e-post.

Det finns fardiga blankettmallar for mobilitetsavtalet, separata for larar- respektive
personalutbyten. | avtalet kommer man dverens om utbytets tidpunkt och langd samt
innehdll och mal. Det racker med att parterna godkanner utbytesavtalet per e-post.
Utdver utbytesavtalet utarbetar man alltid ett stipendieavtal for utbytet. Mer
information om detta finns i avsnitt 5.3.2.

Som avslutning pa utbytet ska den mottagande hogskolan eller organisationen ge
utbytesdeltagaren ett utbytesintyg (Certificate of Attendance) som skickas till den
utsdndande hogskolan. | intyget ska atminstone framga utbytesdeltagarens namn, den
mottagande organisationens namn, utbytets typ, utbytets tidpunkt och langd samt antalet
undervisningstimmar som hallits (om det ar fraga om ett lararutbyte). Det finns ingen
fardig blankett for intyget, utan det kan formuleras fritt.

Om en personalutbytesperiod omfattar besok hos flera hogskolor/organisationer och
utbytesperioden inte koordineras av nagon enskild aktor i destinationslandet, ingas ett
separat utbytesavtal med varje destination och man begar ocksa ett separat utbytesintyg
av varje besoksmal. A andra sidan kan hogskolan utarbeta utbytesavtalet och -intyget s&
att samma dokument godkédnns av alla destinationsorganisationer. Endast en destination
kan sparas i Beneficiary Module. Ovriga destinationer ska anges i kommentarsfiltet.

EU Survey for personal

Varje larare eller personalmedlem som deltagit i en mobilitetsperiod ska ldmna in en
rapport om sin utbytesperiod efter utbytet. Rapporteringen sker digitalt genom att fylla i
Erasmus+ -programmets rapportblankett EU Survey/Erasmus+ Participant Report.
Personen far automatiskt en forfragan om rapporten per e-post efter utbytesperiodens
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slut, under forutsattning att uppgifterna om utbytet finns registrerade i Beneficiary
Module-systemet.

Utdver EU Survey-rapporten kan hégskolan be utbytesdeltagare lamna en fritt formulerad
rapport om sitt utbyte eller anvanda hogskolans egna rapportblanketter. For att sprida
erfarenheterna och resultaten fran utbyten ar det ocksa bra att ordna tillstallningar dar
utbytesdeltagarna far beratta om sina utbyten for andra i personalen.

6.7. Intensivkurser i flerform

En intensivkurs i flerform (BIP) ar ett kortvarigt pensum for larande som sammanstalls i
samarbete mellan minst tre olika hogskolor i tre olika programlander, och som omfattar
en virtuell del som deltagarna genomnfor i sina hemlander och en fysisk del i den
mottagande hogskolans land, vars langd ar 5-30 dagar. Intensivkurser i flerform kan
endast ordnas i programlander.

En BIP kan ha endast en fysisk del och den ska vara sammanhdngande. Den virtuella delen
kan ordnas antingen fore eller efter den fysiska delen. Det finns inga sarskilda krav pa den
virtuella delens langd, men hela intensivkursen i flerform ska omfatta minst 3 studiepoang
och inkludera bade den virtuella och den fysiska delen.

En intensivkurs i flerform ska ha minst 15 mobilitetsdeltagare fran andra lander.
Deltagarna i kursen kan vara studerande eller personal vid den utsdndande hogskolan.
Larare eller annan personal som deltar i ordnandet eller genomfdrandet av kursen raknas
inte med i antalet deltagare i kursen. Programmet kan ocksa vara 6ppet for deltagare
utanfor den egentliga partnersammanslutningen. Man kan ocksa delta i BIP med
finansiering for global mobilitet, men dessa deltagare beaktas inte i minimiantalet
deltagare.

Mobilitetsdeltagare som deltar med O-stipendium raknas med i deltagarantalet.
Studerande som anlander till den mottagande hogskolan for langvarig mobilitet kan delta
i BIP som ordnas vid den mottagande hogskolan sasom de lokala studerandena, dvs. de
raknas inte med i minimiantalet deltagare. Den mottagande hdgskolan kan dock inte
sdnda en studerande som kommit for att delta i langvarig mobilitet till ett BIP som ordnas
i ett annat land, men den ursprungliga sandande hogskolan kan sanda studeranden till BIP
och betala ett stipendium for kortvarig mobilitet for denna tid. Da antecknas perioden i
fraga i BM som ett avbrott i det langvariga utbytet.

Den koordinerande hogskolan ansoker pa egen hand eller som en del av ett
mobilitetskonsortium arligen om bidrag for intensivkurser i flerform i samband med
bidragsansdkningarna for europeisk mobilitet. | ansokan anger hégskolan/konsortiet det
planerade antalet intensivkurser och antalet mobilitetsdeltagare per kurs. Det nationella
programkontoret beviljar bidrag till hégskolorna for att ordna BIP-program inom ramen
for den finansiering som finns tillgdnglig och hogskolans uppskattade
verksamhetskapacitet.

Atminstone den utsandande och den mottagande hogskolan ska ha ingatt ett avtal mellan
hogskolorna (I1A) om studerande- och/eller lararmobilitet, som inkluderar en majlighet
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till mobilitet i flerform. De anordnande hogskolorna kan ocksa ha ett multilateralt avtal,
for vilket man kan anvanda mallen for multilaterala avtal och redigera den enligt behov.
Hogskolorna kan dven anvanda sig av ett Letter of Intent-forfarande, men det bor
dessutom finnas ett [IA-avtal.

Aktorer som planerar och genomfoér flerformsintensivprogram rekommenderas ta del av
guiden Blended mobility implementation guide for Erasmus+ higher education mobility
KA131. Guiden har publicerats av kommissionen och innehaller omfattande anvisningar
om flerformsintensivprogram som koncept samt rekommendationer om god praxis for
ordnande av kurser och kvalitetskontroll.

Villkor for intensivkurser i flerform:
1. Minst tre programlander
2. Minst tre hogskolor i ovan namnda lander

3. Minst 15 mobilitetsdeltagare som deltar i kursen med ett Erasmus+ -
stipendium

Hégskolornas roller i intensivkurser i flerform

De hogskolor som genomfor intensivkurser i flerform har olika roller, och var och en ska
atminstone vara koordinerande, utsandande eller mottagande hogskola. Alla hégskolor
som deltar i genomférande av BIP-kurser ska ha en gallande Erasmusstadga for
hogskoleutbildning.

Den koordinerande hoégskolan ansdoker om finansiering for genomforande av kursen.
Bidrag for ordnandet av BIP-programmet beviljas den koordinerande hogskolan, men ar
avsett for hela partnernatverkets kostnader. Den koordinerande hogskolan ar i allmanhet
ocksa den mottagande hogskolan, om inte ndgot annat avtalas inom partnernatverket.
Om den koordinerande hogskolan inte &r den mottagande hogskolan, kan den ocksa vara
utsdndande hogskola. Den mottagande hogskolan ska da vara beldgen i ett annat land.
Hogskolan kan ocksa fungera som enbart koordinerande hogskola, varvid dess studerande
eller personal inte deltar i BIP-programmet i egenskap av kursdeltagare eller larare. Detta
ar dock sallsynt och kommer i fraga framst da ett BIP ordnas inom ramen for ett
mobilitetskonsortium.

Koordinerande hogskolor fyller i BIP:s uppgifter i BM och lagger till alla deltagande
hogskolor och faststaller deras roll i partnersammanslutningen (koordinerande hogskola,
mottagande hogskola, utsandande hogskola). Varje utsandande hogskola lagger till sina
egna mobiliteter i BM och ldankar mobiliteterna till BIP med hjalp av Ab. BIP ID. Den
samordnande hdgskolan ansvarar for BIP: s rapportering till BM: s eget nationella kontor.

Den mottagande hégskolan ordnar BIP-kursen i sina egna lokaler eller nagon annanstans
i sitt land, fungerar som mottagande organisation for de studerande och personal som
deltar i mobiliteten samt undertecknar Learning och Mobility Agreement -dokumenten.
Den mottagande hogskolan ska vara en del av det partnerndtverk som genomfor BIP-
kursen. Den mottagande hogskolan kan ocksa ha andra mottagande (co-host)
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organisationer, i vars lokaler BIP-kursen kan ordnas (t.ex. en plats for foretags- eller
studiebesok, ett kurscenter, en forening, en stiftelse, en organisation inom den offentliga
forvaltningen, en annan hogskola etc.).

Den utsindande hogskolan skickar sina studerande och/eller sin personal for att delta
eller undervisa vid en intensivkurs i flerform. Den utsandande hégskolan undertecknar for
egen del Learning/Mobility Agreement -dokumenten och stipendieavtalen med
mobilitetsdeltagarna.

Undantagsvis kan dven enbart “utsandande” av larare till den virtuella BIP-perioden anses
racka for att hogskolan ska kunna delta i undervisningen, varvid hogskolan raknas med
bland de deltagande hégskolorna. Hogskolorna kommer sinsemellan éverens om BIP:s
arbetsfordelning.

Om man har ansékt om en intensivkurs i flerform inom ramen for ett
mobilitetskonsortium, kan den mottagande och den koordinerande hdgskolan tillhora
samma mobilitetskonsortium. Mobilitetskonsortiet anséker om bidrag fér anordnande av
BIP-kurser for den koordinerande hogskolan som ar medlem i konsortiet. Bidrag som
beviljas for BIP-kurser ar avsedda att anvandas av den koordinerande hogskolan och
partnerndtverket for att ordna BIP-kurser, dven om bidraget beviljas konsortiet.

Deltagare i intensivkurser i flerform
Mobilitetsdeltagare som deltar i intensivkurser i flerform kan vara
1) Kursdeltagare, som kan vara
a. studerande vid de utsandande hogskolorna (studerandeutbyte — SMS)

b. larare eller annan personal vid de utsdandande hogskolorna (personalutbyte —
STT) — de utsandande hogskolorna kan hora till BIP-natverket eller vara
hogskolor utanfor det.

c. studerande eller personal vid den mottagande hogskolan eller fran global
mobilitet, vilka inte beaktas i minimideltagarantalet eller i finansieringen

2) Personer som deltar i genomférandet av kursen, som inte beaktas i deltagarantalet
eller i finansieringen. Dessa kan vara

a. larare eller utbildare vid den mottagande hogskolan (deltar inte i mobiliteten)
b. larare eller utbildare fran de utdndande hogskolorna (lararutbyte — STA)
c. larare som bjuds in fran utlandska féretag (lararutbyte — STA)

Programmet ska ha minst 15 mobilitetsdeltagare, kursdeltagare, till vilka ocksa raknas
studerande med O-stipedium. Det finns inget maximiantal for kursdeltagare, men hogst
20 deltagare beaktas i berdkningen av finansieringen. Forhallandet mellan antalet larare
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och studerande ska ocksa beaktas sa att det blir andamalsenligt. For att garantera kursens
kvalitet kan 60 kursdeltagare betraktas som en lamplig ovre grans for en intensivkurs i
flerform.

Deltagare som Overskrider minimiantalet kan ocksa delta fran andra hogskolor @n de som
ordnar BIP-kursen. Aven hégskolor i partnerlinder kan skicka deltagare med egen
finansiering. Alternativt kan dessa delta med finansiering for global mobilitet, men dessa
deltagare beaktas inte vid berdakningen av minimiantalet deltagare.

Varje utsandande hogskola betalar stipendier fér mobilitets- dvs. elevdeltagare (SMS/STT)
och for larare eller personer (STA) som deltar i kursarrangemang med finansiering ur sin
egen normala budget for mobilitetsbidrag i enlighet med studerandenas kortvariga
mobilitet i mangfald, personalmobilitet eller lararutbyte, och far ocksa ordna ett normalt
0OS-stod for dem. Den mottagande hogskolan betalar stipendier for lararutbyten till larare
som bjuds in fran utlandska féretag, och far ocksa behalla det normala OS-stodet for detta.

Inga deltagaravgifter

Eftersom Erasmus+ -bidrag har beviljats for ordnandet av intensivkursen i flerform, far
inga deltagaravgifter tas ut av deltagarna. Anordnarna kan dock ta ut sma avgifter for
fritidsprogram som inte hor till undervisningsprogrammet, sasom kulturrelaterade besok
och andra aktiviteter som inte direkt hor till intensivkursens program.

Rapportering av intensivkurser i flerform

| Beneficiary Module-systemet syns de intensivkurser i flerform som beviljats for
hogskolan eller konsortiet for avtalsperioden som en del av KA131-projektet, deras BIP ID
och det antal deltagare som anvants i berdkningen av bidraget.

Hogskolan eller konsortiet ska ange foljande uppgifter i BM for varje BIP som genomfors:

e Namnet pa intensivkursen i flerform

e Deltagarnas typ (studerande/personal)

e Kursenstema

e Kursens mal och beskrivning

e Metoder for larande och undervisning som anvands under kursen samt
kunskapsmal

e Beskrivning av den virtuella delen

e Utbildningsomrade (for studerandes del)

e Examensniva (for studerandes del)

e Den fysiska delens start- och slutdag

e Kursens omfattning (ECTS cr.)

e Huvudsakligt undervisningssprak

e Plats for genomférandet

e Hobgskolor som deltar i genomférandet av BIP-kursen och deras roller
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De utsdéndande hégskolorna registrerar sina  mobilitetsdeltagare i BM, och
mobilitetsuppgifterna kopplas till BIP-kursen med hjalp av BIP ID, som den utsandande
hogskolan registrerar i personens mobilitetsuppgifter.

I mellanrapporteringsskedet rapporteras antalet BIP-kurser som ska ordnas och antalet
mobilitetsdeltagare som kursdeltagare/elever.

| slutrapporten ska den koordinerande hogskolan eller konsortiet i samarbete med den
koordinerande hogskolan kort rapportera om genomférandet av BIP-kursen och vad man
uppnatt. For att BIP-kursen ska kunna rapporteras maste de minimivillkor som anges ovan
uppfyllas. En BIP-kurs godkanns nar minimivillkoren uppfylls och deltagarnas uppgifter har
sparats korrekt i BM och deltagarna har lamnat sina deltagarrapporter (EU
Survey/Deltagare Report).

87



BILAGA 1. KALENDER FOR HOGSKOLORNAS ERASMUS+ -MOBILITET 2023-2025 (/2026)

2023

Juni

Augusti

Augusti—oktober

Oktober

November—december?

December

2024

Februari

Mars—april

Maj

1.6 Hogskoleutbildningens Erasmus + avtalsperioden for europeisk
rorlighet 2023 —2025 inleds (26 manader).

1.8 Avtalsperioden  Erasmus + Global mobilitet inom
hogskoleutbildningen 2023-2025/2026 inleds (24/36 manader).

Nar avtalen ar undertecknade betalar det nationella kontoret ut
Erasmus+ -stipendiets forsta forskottsbetalning (80 %) till
hogskolan/konsortiet ur mobilitetsbidraget for Erasmus+.

AnsOkan om 1:a tillaggsstipendium for europeisk rorlighet

Kungorelse om ansdkan for Erasmus+ -mobilitet under 2024
offentliggors (obekraftat, information kommer via e-postlistorna).

15.12 Slutrapport om den europeiska mobiliteten 2021

15.2 mellanrapport for avtalsperioden 2023 for europeisk mobilitet till
det nationella kontoret och 2. ansékan om tilldggsstipendier.

Slutrapporter om avtalsperioden for europeisk mobilitet 2021

Ansokningstiden for europeisk och global mobilitet for perioden 2024
gar ut (obekraftat, information kommer via e-postlistorna).

Det nationella kontoret betalar ut det eventuella andra forskottet pa
mobilitetsstipendier till hogskolorna efter mellanrapporten om
mobilitet inom Europa, samt eventuella ytterligare
mobilitetsstipendier efter att tilldggsavtal ingatts.

Det nationella kontoret fattar beslut om bidrag for mobilitet inom
Europa till hogskolorna for avtalsperioden 2024.

88



Juni

Juli

Augusti

September—oktober

November—december?

December-januari

1.6 Avtalsperioden pa 26 man for den europeiska mobiliteten 2024
inleds.

31.7 Konventionsperioden for den europeiska mobiliteten 2022 16per
ut

1.8 Konventionsperioden fér global mobilitet 2024 inleds (24/36
manader)

14.8 mellanrapport om projekt for global rérlighet 2022 och 2023 samt
ansdkan om tillaggsstipendier

31.8 Slutrapport for avtalsperioden for global mobilitet 2022 (24
manaders tid)

Det nationella kontoret betalar en andra forskottsbetalning (20%) for
Erasmus + - stodet for global mobilitet. Beslut om beviljade

tillaggsstipendier.

30.9 Slutrapport for avtalsperioden for den europeiska mobiliteten
2022

Kungorelse om ansdkan for Erasmus+ -mobilitet under 2024
offentliggors (obekréaftat, information kommer via e-postlistorna).

sander det nationella kontoret slutbreven for avtalsperioden for
europeisk rorlighet 2022.
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BILAGA 2. NYTTIGA ERASMUS+ -LANKAR

Erasmus+ -programmets europeiska webbplats (lankar till programguiden, begaran om férslag
etc.)
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/

Erasmus+ -programmets webbplats i Finland och allmanna anvisningar for ansékan
https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering/programmet-erasmus-2021-2027
eller oph.fi/erasmusplus

Webbplatsen for Erasmus+ hogskoleutbildning i Finland
https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering/programmet-erasmus-2021-
2027/erasmus-hogre-utbildning eller oph.fi/erasmuskorkeakoulutukselle

KA131 Erasmus+: Europeisk mobilitet — anvisningar for administration och rapportering 2023
https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-kal31-europeisk-och-kal71-global-mobilitets-
administrations-och-avtalsbilagor-2023

KA171 Erasmus+: Global mobilitet — anvisningar for administration och rapportering 2023
https://www.oph.fi/sv/program/erasmus-kal31-europeisk-och-kal71-global-mobilitets-
administrations-och-avtalsbilagor-2023

Erasmus+ -programmets sida pa genomférandeorganet EACEA:s webbplats (information om
bland annat projekt och funktioner som administreras centraliserat)
https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/2021-2027/erasmus_en

Erasmus+-stadgor (Europeiska kommissionen)
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/applicants/higher-
education-charter en

Erasmus Student Network (ESN) Finland
http://www.esnfinland.eu/

Erasmus+-byraer (National Erasmus+ Office NEO) i partnerlander
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/national-erasmus-offices
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BILAGA 3. DOKUMENT OM OLIKA FUNKTIONER SOM GRANSKAS VID DOKUMENTGRANSKNINGAR OCH
GRANSKNINGSBESOK

Dokument som granskas om enskilda utbyten

Studerandeutbyte SMS

avtal mellan hégskolorna, inter-institutional agreement

stipendieavtal (Grant agreement for Erasmus+ HE studies and/or traineeships), inklusive eventuellt verifikat éver
gront resande och/eller ritt till tilldggsstipendium

studieavtal (Learning Agreement for Studies), OLA/DLA

bankverifikat 6ver utbetalning av stipendium

studieregisterutdrag fran utlandsk laroanstalt (Transcript of Records)

intyg 6ver studieperiod fran utlandsk laroanstalt (om utbytets langd inte framgar i Transcript of Records-
dokumentet)

ett studieregisterutdrag fran hemhogskolan dar det framgar att de studier som avlagts utomlands rédknas till godo i
den studerandes examen

Det nationella kontoret kontrollerar den studerandes Erasmus+ Participant Report direkt i Beneficiary Module
Det nationella kontoret kontrollerar direkt i OLS-systemet om den studerande har genomgatt ett spraktest

Praktikantutbyte SMT

avtalet mellan hogskolorna, inter-institutional agreement, om praktiken sker vid en hégskola i ett partnerland
stipendieavtalet (Grant agreement for Erasmus+ studies and/or traineeships), inklusive eventuellt verifikat éver grént
resande och/eller rdtt till tilldggsstipendium

praktikavtal (Learning Agreement for Traineeships)

bankverifikat 6ver utbetalning av stipendium

intyg fran utlandsk praktikplats 6ver genomférd praktikperiod (Traineeship Certificate, som ar en del av
praktikavtalet)

Det nationella kontoret kontrollerar den studerandes Erasmus+ Participant Report direkt i Beneficiary Module

Det nationella kontoret kontrollerar direkt i OLS-systemet om den studerande har genomgatt ett spraktest

Lararutbyte STA

avtalet mellan hogskolorna (om utbytet sker mellan hogskolor)

avtal om lararutbyte, Staff Mobility Agreement for Teaching

stipendieavtal (Grant agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and training), inklusive eventuellt verifikat
6ver grént resande

verifikat 6ver betalning av stipendiet/resefaktura

den utlandska hogskolans bekraftelse av undervisningsperioden (Certificate of Attendance)

Det nationella kontoret kontrollerar lararens Erasmus+ Participant Report direkt i Beneficiary Module

Personalutbyte STT

avtal mellan hégskolorna, inter-institutional agreement, om utbytet sker vid en hogskola i ett partnerland

avtalet om personalutbyte, Staff Mobility Agreement for Training

stipendieavtal (Grant agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and training), inklusive eventuellt verifikat
6ver gront resande

verifikat 6ver betalning av stipendiet/resefaktura

den mottagande ldroanstaltens eller organisationens bekréftelse av utbytesperioden (Certificate of Attendance)
Det nationella kontoret kontrollerar personens Erasmus+ Participant Report direkt i Beneficiary Module

Eventuella mottagare av inkluderingsstod

kvitton som mobilitetsdeltagaren lamnat in till hogskolan om anvandningen av inkluderingsstodet

Intensivkurser i flerform

Mobilitetsdeltagarnas dokument kontrolleras enligt vad som beskrivs ovan

Det nationella kontoret kontrollerar det rapporterade genomforandet i slutrapporten

BIP OS-bidragets belopp baserar sig pa ett kalkylerat bidrag enligt antalet kursdeltagare; anvandningen av bidraget
granskas inte separat



