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Evenemangets innehall

* Hur mobilitetsprojekt framskrider
Understodsavtal

Budget och kostnadsklasser

Andringari projektet, Force Majeure
Utbetalningar och rapportering
Uppfdljnings- och dokumentinspektioner
BM - Beneficiary Module

Med tva pauser ©
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Anvisningar for deltagande

* Vi ber er stanga mikrofonerna

« Evenemanget spelas in och inspelningen
kan fas fran Utbildningsstyrelsen pa
ansokan

« Vi gar igenom avtalsfragornai snabb takt,
darfor ber vi dig stélla dina fragor i
chatten.

« Vi svarar pa fragornai chatten

* Vi svarar muntligt helst under den e
programpunkt som ar avsedd for fragor -
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Paminnelse om behandling av
personuppgifter

* | kontakten med Utbildningsstyrelsen, t.ex. per e-post, ska man inte lagga till
deltagarnas namn eller andra personuppgifter

Anvand Mobility ID som identifierar mobiliteten i fraga i Beneficiary Module i
stallet for namnet (gamla projekt 2019/2020i Mobility Tool)

Personuppgifterfar inte skickas oskyddade med e-post > sakert meddelande

Beakta ocksa er organisations dataskyddspraxis nar ni behandlar
personuppgifter .y

Galler alla ars projekt

.Erasmu$+ m AGENCY FOR EDUCATION
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Avtalssituation

 Contribution agreement mellan Europeiska kommissionen och
Utbildningsstyrelsen har annu inte undertecknats.

* Innebar att avtalen mellan Utbildningsstyrelsen och projekten
annu inte kan undertecknas och att pengar inte kan redovisas
pa projektkonton

» Avtalen trader i kraft retroaktivt 1.6.2022

 Projekten kan - om mojligt - inleda projektverksamheten med
egen finansiering fran och med den 1 juni

S , \ FINNISH NATIONAL
I .Erasmu.s+ m AGENCY FOR EDUCATION
Enriching lives, opening minds.



Hur kortvariga projekt framskrider

Projektets start 1.6—31.12.2022 Avslutande av projektet

* Avtalet ingas for 6—18 manader * Projektet avslutas enligt ert avtal

« Mobiliteterna kan borja enligt ert + Slutrapport 60 dagar efter att projektet
avtal avslutats
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Understodsavtal for

mobilitetsprojekt




Understodsavtal for mobilitetsprojekt

- Avtal mellan organisationen = férmanstagaren
och den nationellabyran

« Avtalsnummer = projektnummert.ex.
2022-1-FI01-KA122-ADU-000012345

* Den lagliga foretradaren undertecknar
elektroniskt

- Kontaktpersonenfar det undertecknade
avtalet per e-post for kannedom

- Ange alltid projektnumreti kontakten med den = A\
nationella byran. Vi hittar ert projekti de o A
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Huvudpunkter i understodsavtalet

 Forbindelse att genomfora projektet

* Projektets verksamhetsperiod . lI:rogramrEets synli(gheti
ot . ommunikationen (se anvisningarna:
Stodets maximibelopp https://www.oph.fi/sv/program/logoty

» Rapportering och per-och-kommunikationsanvisningar-
betalningsarrangemang erasmus-projekt)
« Kontaktuppgifter  Stod for deltagarna

« Dataskyddsforpliktelseroch
behandling av personuppgifter

* Anvandning av resultaten
(upphovsratt)

- Rapporterings- och forvaltningsverktyg
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https://www.oph.fi/sv/program/logotyper-och-kommunikationsanvisningar-erasmus-projekt

Bekanta dig med bilagorna - en viktig del av
avtalet

« Bilagor som ar gemensamma for alla finns pa webbplatsen
« https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu
» https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

Ovanstdende parter

HAR ENATS OM FOLJANDE

sérskilda villkor (nedan kallade de sdrskilda villkoren) och

Projektspecifik: Bilagalll
Projektets beskrivning och

budget
\

foljande bilagor:

Bilaga I Allménna villkor

Bilagall  Projektbeskrivning, prelimindr budget {6r projektet

Bilaga Il  Finansiella bestimmelser och avtalsbestaimmelser

Bilaga Illa Additional financial and contractual rules only applicable to projects organising
virtual activities due to COVID-19

BilagaIV  Tillampliga bidragssatser
KETLE DI DANKUDPDCO

ar elektronisk

Bilaga V. Mallar for avtal mellan bidragsmottagaren och deltagarna

Bilaga VI  Blankett for bankuppgifter

Erasmus+ FINNISH NATIONAL

= . . ) AGENCY FOR EDUCATION
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https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu
https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

Annex li

* | bilaga Il syns den totala budget som beviljats projektet samt delaktighetsstodet och
de exceptionella kostnaderna specificerade

 Er organisation ska anvanda er ansokan om stod i enlighet med malen i Erasmus-

planen

Number of Average Total duration (in ~ Number of Average duration (in Total duration (in days) Number of Total
Activity Type articipants duration (in  days) for accompanying days) for accompanying for accompanying participants in '

P pa days) participants Persons Dersomns persons preparatory visits gran
Group mobility 5,00 35 2 5,00 10 2 10 556,00
of adult learners
Invited experts 1 3,00 3 0 0,00 0 0 2 305,00
Coursesand 7,00 14 0 0,00 0 0 3 790,00
training
Job-shadowing 3 3,00 9 0 0,00 0 0 3 765,00
Total 13 18,00 61 2 5,00 10 2 20 506,00

Enriching lives, opening minds.




Dokumentation i anslutning till utbyten

Stipendieavtal Intygover )
MOBILITETSFORMER | VUXENUTBILDNINGEN Learning agreement mobilitetsperio

Grant Agreement den deltagarrapport
Personal
Job shadowing/skuggning av arbetet (2-60 dagar) X X X X
Undervisning utomlands (2-365 dagar) X X X X
Deltagande i kurs (2—30 dagar) X - X X
Studerande
Gruppmobilitet (2—30 dagar, minst 2 elever=en grupp) - X X For

medfdljande
personen

Individuell mobilitet (2—-30 dagar) X X X X
Annanverksamhet
Inbjudna experter (2-60 dagar) X - X -
Mottagande av lararpraktikanter (10—365 dagar) - - X X

Forberedande besok i elevmobiliteten - - x+programmet -




Dokumentation av mobiliteten

« Kommissionen har utarbetat underlag for olika typer av mobilitet
« Minimiuppgifterna ar likadana i olika lander
 handlingarna kan redigeras for eget behov = lagga till information

« handlingarna ar obligatoriska
* En del har dversatts till finska/svenska
« Dokument som kompletteras med den mottagande instansen ar pa engelska

« Deltagarrapporterna ar endast pa engelska

* Finns pa webbplatsen:

* https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-
ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu

* https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu
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https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu
https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

» Grant agreement = stipendieavtal
 Avtal mellan den avsandande organisationen och den som motionerar
* Personalens och de studerandes individuella rorlighet

 Dokument for individuell mobilitet:

« Grant agreement, learning agreement (utbytets mal, inte for kurser,),
deltagarintyg (Europass, Learning agreement compliment,
sjalvskriven), deltagarrapport till BM-systemet

* Dokument for gruppmobilitet:
- Learning programme for group activities, deltagarlista, slutrapport

JIIl C JUCI | Al | C ) JI - 51IVI- =Ahl=
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Projektets budget och
kostnadsklasser




Budgetkategorier 1/2
Kostnadsklasser som baserar sig pa enhetsersattningar
(Bilaga Ill - Finansierings- och avtalsregler)

@ Organisationsstod (Organisational support) €/pers.

= Resestod (Travel) enligt kilometertabellen €/pers.

Individuellt stod (Individual support) per land enligt stipendietabellen dag/€/pers.
@ Stodfor sprakutbildning (Linguistic support) €/pers.

€ Kursavgifter (Course fees) €/kursdag

U Forberedande besok (Preparatory visits) €/pers.

Delaktighetsstod for organisationen (Inclusion support for organisations) 100 €/pers.
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Budgetkategorier 2/2
Kostnadsklasser som baserar sig pa de
faktiska kostnaderna - indikerats i

ansokningsskedet

-

\

-

o

Delaktighetsstod for deltagare
(Inclusion support for
participants)

enligt faktiska kostnader €/pers.

-

- |Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

\

-

@

Exceptionella kostnader
(Exceptional costs) OCH forhojt
resestod (Expensive cost for
expensive travel) enligt de
faktiska kostnaderna €/pers.

FINNISH NATIONAL
AGENCY FOR EDUCATION

o




Organisationsstod (Organisational support Bilaga 1V)

« Stod for kostnader i anslutning till projektets forvaltning, sasom handledning och stod under
utlandsperioden, identifiering och erkannande av inlarningsresultat och traningsarrangemang
(start-, sprak- och kulturtraning).

« Ettvillkor for att fa stod ar att personen har deltagit i mobilitetsperioden. Organisationsstod
betalas inte till stodpersoner eller personer som deltar i forberedande besok

100 €/pers:

« Studerande som deltar i gruppmobilitet (max 1000 €)

« Personalens kursdeltagande /deltagare

* Inbjudna experter
« Lararpraktikant som ska tas emot
350 € upp till 100 deltagare; 200 € efter hundra deltagare:

» Studerande som deltar i en kortvarig mobilitetsperiod




Res eStad (T ravel) ﬁ rona resor (Green Travel) \

« Dukan fa individuellt stod for resdagar
) ) ) o N fore och efter perioden sammanlagt
- Raknas fran den avsandande organisationens position 3+3=6 dagar
till den mottagande organisationens position - Antalet dagar uppskattas av
* Langden bestéms med kommissionens organisationen/motionéren sjalv; max.
avstandsberaknare (Distance Calculator). 3+3
« Stodet beviljas enligt resans langd utifran summornai . Resa med tag, buss, bat med laga
tabellen. ) o _ K utslapp och samakning /
« Stodbeloppet tacker stodet for resan tur och retur till
objektet oberoende av de faktiska kostnaderna : - Stédbelopp (€)
« Dukan fa individuellt stod for resdagar fore och efter|  Avstand (km) Stodbelopp (€) Grénaresor
perioden (tot. 2 dagar) 10-99 km 23 €/ deltagare -
100-499 km 180 €/ deltagare 210 €/ deltagare

500-1999 km 275 €/ deltagare 320 €/ deltagare
2000-2999km 360 €/ deltagare 410 €/ deltagare
3000-3999km 530 €/ deltagare 610 €/ deltagare
4000-7999km 820 €/ deltagare -

8000 km eller 6ver 1500 €/ deltagare -
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» Dokumentation av miljovanliga resor:

o Vid anvandning av hallbara trafikformer (grona resor) behovs som verifikat en forsakran
under ed (fritt formulerat undertecknat dokument) som den person som far resestod och
den avsandande organisationen har undertecknat

o Sakerhet som forsakrar att jag har anvant tag/buss osv. vid forflyttning fran ett land till ett annat samt en
beskrivning av hur jag har rest

o Organisationen ska forvara bevisen (resebiljetter)

< En formanstagarorganisation kan anvanda organisationsstodet (Organisational support) pa
det satt som den viljer, t.ex. for kolkompensation om den sa onskar. Kompensering av
koldioxidavtrycket betraktas dock inte som en gron resa i Erasmus+, utan syftet ar att
uppmuntra till att anvdanda mer miljovanliga reseformer (= tag, buss, bat, samakning)
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Mobilitetsformer 2021-2027

_ Personal Elever och studerande

Mobilitetsformer Job shadowing-period (2-60 dagar) Gruppmobilitet (2—30 dagar)
Undervisning utomlands (2-365 dagar) Individuell mobilitet (2—-30 dagar)
Deltagande i kurs (2-30 dagar) Mobiliteten for elever och studerande ar begransad till sddana elever och

studerande som har samre majligheter till internationalisering an
andra (students with fewer opportunities)

Deltagare Larare, organisationens ledning, 6vrig personal Elever och studerande som ar aktivt med i organisationens
verksamhet/inskrivna i organisationen

Ovrig verksamhet Inbjudna experter (2—30 dagar)

Mottagande av lararstuderandepraktikanter (10-
365 dagar)

Forberedande besok for mobilitet for personal samt
elever och studerande

= . . ) AGENCY FOR EDUCATION
Enriching lives, opening minds.
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Individuellt stod (Individual support)

« Stod enligt mobilitetens varaktighet och destinationslandet
» Stodet for de forsta 14 dagarna ar hogre an for de foéljande 15 dagarna
« Stod betalas ocksa for eventuella separata resedagar

« Rekommendationen ar att resan sker de dagar da det inte finns nagot
annat program

« Studerande

o Gruppmobiliteternas minimilangd ar 2-30 dagar + eventuella
resedagar. Redan tva studerande bildar en grupp

o Minimilangden for individuell mobilitet ar 2-30 dagar + eventuella
resedagar

Personalen: Periodens minimilangd ar 2 dagar program i mallandet (+
eventuella resedagar)
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Landgrupper och stod for individuelit

Individual support rates, KA1-ADUFinland 2022

Person mobility Person mobility Adult learners Adult learners

Receiving country
Amount per day in EUR Amount per day in EUR Amount per day in EUR  Amount per day in

EUR
1-14 days 15 - > days 1-15 days 15 - > days
Group 1:
Norway, Denmark, Luobourg, Iceland, Sweden, Ireland, Finland, 144 101 72
Liechtenstein 50
Group 2:
Netherlands, Austria, Belgien, France, Germany, Italy, Spain, Cyprus, 128 % 62
Greece, Malta, Portugal 42
Group 3:
Slovenia, Estonia, Latvia, Croatia, Slovakia, Czech Republic, Lithuania,
Turkey, Hungary, Poland, Romania, Bulgaria, the Republic of North 112 78 53
Macedonia, Serbia 37
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O LX) () ® ()
Sprakstod 150 € (Linguistic support)
« Studerande som deltar i en langvarig mobilitetsperiod
- Over 31 dagar for personer som deltar i personalmobilitet

« En ny OLS-plattform (online language support) tas i bruk daven i ADU sommaren 2022

« Forattfa sprakutbildningsstod kravs dessutom

o Verifikat over deltagande i sprakkurser, inkopsfaktura for laromaterial eller intyg
utfardat av utbildningsorganisationen

o Senarmare bilaga lll finansierings- och avtalsregler: F. Sprakstod




Kursavgifter och forberedande besok

- 80 € per deltagare och dag
* En personalmedlemkan fa hogst 800 €i kursavgifter under projektets
gang

% Forberedande besok (preparatory visits) }

« 575 €/ deltagare (stod s.k. klumpsumma)
- Hogst 3 deltagare/besok (langd ej definierad)
- Forberedande besdk kan genomforas for alla aktiviteter utom kurserna
 Deltagaren kan vara personal och i undantagsfall studerande:
o Studerande med farre maojligheter @an andra

- JErasmus—+ v‘v ;I(.‘:\IE'\II\JI;?;OARHEU;J\CLATION
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Delaktighetsstod — om du ansokte om och
fick stod, under projektet for akkrediterade

« Delaktighetsstodet bestar av bade enhetsstod och stod som baserar sig
pa faktiska kostnader:

1. Delaktighetsstod for organisationen (Inclusion support for
organisations)

o Tillaggsstod for att ordna mobilitetsfunktioner

o Enhetsunderstodet ar 100 €/ deltagare som har mindre
mojligheter an andra

2. Delaktighetsstod for deltagare (Inclusion support for participants):
Stod som grundar sig pa faktiska kostnader. Se Avtalets
finansierings- och avtalsregler

3. Studerande som har farre mojli

heter an andra att delta i
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Exceptionella kostnader (Exceptional Costs)

» Covid-19-tester kan tackas av exceptionella kostnader, ersattning
for dem 100 %

- Kostnaderna rapporteras i BM-systemet

 Det ska finnas verifikat over exceptionella kostnader och de ska
lamnas till den nationella byran i samband med slutrapporten

* Noggranna ersattningsregler i bilagan till avtalets finansierings- och
avtalsregler
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Andringar i projekten
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Anvandning av budgeten

« Verksamheten ska motsvara malen i projektansokan (om dessa rapporterasi
slutrapporten)

Det ar bra att strava efter de kvantitativa mobilitetsmal som stallts upp i
ansokningsskedet
Mobilitetstyperna kan andras sa lange projektets mal bevaras

« T.ex.kurs - > job shadowing

Aven mallandet och deltagarna kan dndra
Begransningarna och overforingarna mellan kostnadsklassernafinnsi

understodsavtalet (artikel 1.17 specialbestimmelser om anslagsoverforingar)

 https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-
ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu

» https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-
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https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu
https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

Andringsanmalningar

Information om projektforvaltningen och blanketter for
andringsanmalan:

https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-
ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu

https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

Undertecknad av kontaktpersonen: Undertecknad av en laglig foretradare:

 Projektets kontaktperson andras vid - Formanstagarorganisationens
laroanstalten kontaktuppgifter andras

- Andringar i budgeten vid behov « Kontonumret andras

- Den lagliga foretradaren andras - Sammanslagning av organisationer

Enriching lives, opening minds.
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https://www.oph.fi/sv/program/ansokan-om-finansiering-och-projektadministration-ackrediterade-mobilitetsprojekt-ka121-adu
https://www.oph.fi/sv/program/administration-av-kortvarigt-mobilitetsprojekt-ka122-adu

Beneficiary Module

Janne Airaksinen
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Utbetalningar och
rapportering
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Utbetalningar och rapportering

« Den nationella byran betalar ut en forskottsbetalning (80 %) till formanstagaren inom
30 dagar fran det att avtalet undertecknats

« Kontrollera i avtalet om det egna projektet avtalets start-, slut- och
rapporteringsdatum

* Mellanrapportering finns inte

« Stodmottagaren skalamna in en slutrapport for projektet inom 60 dagar efter att
projektet har avslutats. Slutrapporten fylls i i Beneficiary Module.

« Pa basis av slutrapportens stodberattigande kostnader betalas en slutbetalning
(hogst 20%).

« Projektstodet faktureras tillbaka om stodet har anvants till ett mindre belopp an
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Fordelning av kostnader

Ett eget uppfoljningsobjekt (projekt/kostnadsstalle) ska
oppnas for projektet i bokforingen, inkl. alla projektets
inkomster och utgifter (aven eventuell sjalvfinansiering)

Observera att kostnaderna for olika projekt ska hallas
atskilda

Den mervardesskatt som ingar i kostnaderna allokeras till
projektet endast om de forblir projektets slutliga
kostnader (dvs. om formanstagaren inte har ratt att dra av
mervardesskatten)

Omrakning av kostnader i andra valutor an euro till euro >
se avtalets punkt /.4.9valuta som anvands vid begaran om
utbetalning och konvertering till euro.
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Forvaring av handlingar

« Alla originalhandlingar som hanfor sig till avtalet ska forvaras
i minst 5 ar efter attden slutligaavgiften har betalats (datum)

« Bokforingsmaterial och kopior av dokument (t.ex. for
verifiering av utlandsperioder)

« Den nationella byran, kommissionen eller personer som
dessa bemyndigat ska garanteras tillgang till handlingarna.

* Till exempel ombeds man lamna in verifikat eller handlingar
vid inspektionerna
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Uppfoljnings- och

dokumentinspektioner




Inspektioner av projekt

Inspektioner som gors for alla projekt

 Finalreport check: Granskning av slutrapporten, utifran
vilken det slutliga stodbeloppet faststalls

Inspektioner som gors for en del projekt (cirka 10%)

 Onthespotcheckduring/after action: Ett
inspektionsbesok som galler projektets verksamhet
och ekonomi och som gors under projektets gang
eller efter att projektet avslutats.

- Deskcheck: Granskning av handlingar och verifikat i
projektets slutrapporteringsskede.

Om dessa ges anvisningar till de projekt som

L , \ FINNISH NATIONAL
-y .Erasmu.s-l- m AGENCY FOR EDUCATION
Enriching lives, opening minds.




Inlamnande av verifikat

 Det nationella kontoretkan begara de verifikat
som behovs oberoende av revisionstyp

« Formanstagaren forvarar atminstone kopior av
de dokument som upprattas tillsammans med
deltagarna

« | samband med inspektionernaar kopior och
elektroniska dokument och verifikat tillrackliga

 Dokumentenskickas i samband med
inspektionen med ett krypterat e-
postmeddelande
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Internationaliseringstjanst
er inom vuxenutbildningen

« https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-
internationalisering/erasmus/erasmus-
vuxenutbildning
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