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Johanna Tarvainen ja Janne Airaksinen
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Osallistumisohjeita

Sulje mikrofoni

Webinaarin diat tallennetaan:
« KA121-ADU: Akkreditoidun liikkkuvuushankkeen rahoitushaku ja hallinnointi (KA121-ADU) (oph.fi)
« KA122-ADU: Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen hallinnointi (KA122-ADU) (oph.fi)

Kysy paasaantoisesti chatissa

Tilaisuuden kieli on suomi, mutta vastaamme kysymyksiin myos
ruotsiksi, ruotsinkieliset diat toimitetaan jalkikateen pyydettaessa.
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-rahoitushaku-ja-hallinnointi-ka121-adu
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-adu

Tilaisuuden sisalto

» Muistutellaan mieliin avustussopimus paakohdittain

» Vaihdossa kaytettavat dokumentit

« Apurahasopimus

« Learning agreement
Learning agreement complement
Participant report
Learning programme for group activities
Osallistujalista
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Avustussopimuksenne paakohdat

* Hankkeen toimintakausi - Raportointi- ja hallinnointityokalu

 Tuen enimmaismaara seka Erasmus+ -hanketietokanta

» Raportointi ja maksujarjestelyt

* Yhteystiedot

 Tietosuojavelvoitteet ja
henkilotietojen kasittely

* Osallistujien suojelu ja turvallisuus

« mm. vanhempien tai huoltajan
suostumus, vakuutusjarjestelyt,

* Ohjelman nakyvyys viestinnassa

 Tuki osallistujille
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Liikkuvuusmuodot 2021 - 2027

Henkilokunta Oppijat
Huom, ennakkotietona,
e  Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv) etta 2023 Iahtlen
. b shadowing -jakso (2-60 .s « o L s
e e Yksilslikkuvuus (2-30 pv) liikkuvuustoimintoihin
Liikkuvuus- - . —
. Cpett Ik lla (2-365
muodot ;e aminen ulkomaila Oppijaliikkuvuus on rajattu oppijoille, joilla mUkaan (?ppljo.l.den
P on muita vahernman pitkdaikainen liikkkuvuus
e  Kurssille osallistuminen (2-30 pv) kansainvalistymismahdollisuuksia (students 31-365 pv

with fewer opportunities)

. Opettajat, organisaation johto, muu Organisaatiossa aktiivisesti toiminnassa
Osallistujat ) o -
henkilésto mukana/kirjoilla olevat oppijat

e  Kutsutut asiantuntijat (2-30 pv)

Muu Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden
toiminta vastaanottaminen (10-365 pv)

Valmistelevat vierailut henkilosto-

ja oppijaliikkuvuudessa




Dokumenttipohjat yksilolle ja ryhmalle

« Komissio on tehnyt dokumenttipohijia erilaisiin liikkuvuuksiin
minimitiedot ovat samanlaiset kaikissa E+ ohjelmamaissa
asiakirjat ovat pakollisia

osa on suomennettu/ruotsinnettu
» asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
» osallistujaraportit ovat vain englanniksi

- Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-
standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en
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Vaihtoihin liittyva dokumentaatio - koonti

LIIKKUVUUSMUODOT AIKUISKOULUTUKSESSA

Henkilosto

Job shadowing/tyon varjostaminen (2-60 pv)
Opettaminen ulkomailla (2-365 pv)

Kurssille osallistuminen (2-30 pv)

Oppijat

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 hlo=ryhma)
Yksiloliikkuvuus (2-30 pv)

Muu toiminta

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)

Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv)

Valmistelevat vierailut oppijaliikkuvuudessa

Apuraha-sopimus

Grant Agreement

Learning agreement

Todistus
liikkuvuus-
jaksosta

X

X

x+ohjelma

BM-osallistuja-
raportti

Tukihenkilolle




Yksiloliikkuvuuden
dokumentit
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Grant agreement / apurahasopimus

° P a k 0 I I i n e n a S i a ki rj a GINA-IL8- Participant Grant agreement —individual mobility — 2021
[Apurahasopimusmalli Erasmus+ -ohjelman toimelle henkiliden liikkuvuus
[ ) [ [ ] oo
* Edunsaajan ja osallistujien kesken D o by s s i s e
kayt ettavat sopimusma llit erilaisiin o i oo b Bt spen s i, Tt s sl o ity ikl
oo oo vihimmaiisvaatimukset, eikd mitdan kohtaa siis tulisi poistaa. Kansallinen toimisto voi kuitenkin lisétd ehtoja
lilkkuvuuksiin s ]
Koulutusala: [yleissivistava koulutus / ammatillinen koulutus / aikuiskoulutus]
[ ] e oo [ ] LN J [ ]
» Henkiloston ja oppijoiden
o ec Joo Hankekoodi:
y ks I I O I I I kku v u u t e e n ;?;g;?:ginbzﬁﬁ:; ID- liikkuvuuden tunniste:
° SO p i m u S m a I I i S S a 0 n jiljempini “organisaatio”, jota edustaa timin sopimuksen puitteissa _] ja
[Osallistujan etu- ja sukunimet]
vahimmaisvaatimukset S
: [taydellinen virallinen osoite]
P;E;;nnur_nero:
- Dokumentti muokattavissa omaan e A

Pankkitili. johon tuki maksetaan:

R . . . AGENCY FOR EDUCATION
Enriching lives, opening minds.
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Erasmus+ learning agreement

* Pakollinen dokumentti

» Maarittelee yksilon oppimisliikkuvuuden sisallon
* Huomioiden odotetut tulokset ja niiden saavuttamiskeinot

 Osallistujan, lahettavan organisaation ja vastaanottavan
organisaation tehtavat ja vastuut.

« Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamuksen kolmen
osapuolen valilla
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Erasmus+ learning agreement

« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole

pakollista

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa
vahimmaiselementit, jotka vaaditaan laadukkaan

taytantoonpanon varmistamiseksi.

 Voit muokata mallia organisaationne tarpeiden mukaan

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.
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Erasmus+ learning agreement

. Purpose of the learning agreement

This learning agreement defines the conditions and expected outcomes of a learning
mobility organised within the framework of the Erasmus+ programme. Parties in this
agreement shall abide by the programme’s rules and guality standards.

2. Information about the learning mobility

Field [Choose one: School education OR Vocational education and
training OR Adult education]

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]

Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Start date: [DD/MM/YYYY]

End date: [DDYMM/YYYY]

3. Parties to the learning agreement

The learning agreement is concluded between the participant in the learning mobility, the
sending organisation and the hosting organisation.

3.1. Participant in the learning mobility

Full name:

Address:

[Full address, including country, city and post codel

Email:

Phone number{s):

[Flease remove the ‘Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant’s legal
guardian full name:

Address:

[Full address, including country, city and post code]

Email:

Phone number(s):

.2. Sending organisation

Organisation name:

[Full legal name of the sending organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post codel




Osallistumistodistus

- Pakollinen asiakirja
 Learning agreement complement

* Todistus osallistumisesta

 Learning agreement complement —dokumentti kertoo minimivaatimukset
todistuksen sisallolle

 Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi,
oppimistulokset ja alkamis- ja paattymispaiva. Mahdolliset tukihenkilot on
mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan organisaation ja
osallistujan on allekirjoitettava tositteet

* Todistus voi olla myds muuta muotoa esim. Europassi
https://www.oph.fi/fi/europassi-liikkkuvuustodistuksen-myontaminen
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Osallistumistodistus

 Oppijoiden ja henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

’ \ FINNISH NATIONAL

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning cutcomes.

[Use this text if the leaming agreement has been implemented with changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning outcomes, with the following changes:

[Please describe any changes in the planning of the mobility (=.9. duration, accompanying
persons) or in the attained leaming outcomes in comparisen to the annexed learning

agreement. It can be helpful to copy the tables from the learning agreement template to
list the differences.]

2. Annexes

—  Annex |: Learning Agreement

3. Signatures

[Please remowve the "Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian
Full name: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

AGENCY FOR EDUCATION




Participant report

» Tehdaan Beneficiary Modulessa

» Alusta lahettaa sahkopostin osallistujalle
heti liikkuvuusjakson jalkeen, kun jakso
on merkitty BM

» Participant report/EU Survey —kysely
(eng.)

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility
of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

Fizlds marked with * are mandatory.

Docurment coda: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

1 Introduction

We ask you to lill in this survey because you have recenlly participated in a mobility activity funded by the
European Union's Erasmus+ programme.

The purpose of the survey is o gather leedback from Erasmus+ participants. This information will be used
to improve the expenence of Erasmus+ participants in the futura, to evaluate the project in which you have
taken part, and o measure the impact of the Programme.

On behall of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could
provide.

2 ldentification

The following information has been introduced in the Erasmus+ onling reporting tool by the project
manager al your organisation. If you notice that any information listed below is incorrect, please contact the
responsible person in your organisation to make a correction.

+ 2.1 First name

jon "Publication and Usage Rights of e Infomtion and of thi Email Addess” & the end of this guestiormnain concaming

usage of tha personal infarmatior
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Ryhmaliikkuvuuden
dokumentit
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Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group

- Pakollinen asiakirja activities

1. Information about the learning mobility

« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty Chose e e ecaton O A s

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]

Ve I VO I I is u u S Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Start date: [DD/MM/YYYY]
End date: [DD/MM/YYYY]

« Komission mallipohjan kayttaminen ei R B R TR R T

.. . activity: the education programmes they are attending at their
Participants” profile home institution; their age groups; main learning needs;

kuitenkaan ole pakollista

1.1. Sending organisation

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa i e SR

Address: [Full address, including country, city and post code]

vahimmaiselementit, jotka vaaditaan laadukkaan |, .......oe.
téyté ntaan pa non Varm ista m iseks i . Organisation name: | [Full legal name of the hosting organisation]

Address: [Full address, including country, city and post code]

* Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, .. rmetavic
jos uskot sen parantavan toimintojesi laatua. e A e

Timing Activity/Session/Task
[e.g. Day 1 - 2:00] |[e.g. 'Introduction’]
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-

Participants list

o [ J [
[Please ote: if you haw sed different format for the partici ntslst, \mllh aooept d
as long as it contains at least the samenfrrnaonashel signed
repr ve;oflhe " and hosting organisations. 1

[You can add more lines to the tables, if needed.]

Participants

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot A —
« Seki vieraat ettd isdnnat )

* Yksinkertainen malli ohessa

 Organisaatiot itse maarittelevat s
allekirjoitusoikeuden 2

Signature:
The si onfirm that the partici list rrect and let:
send organisa For hosting organisation
Il nam ull nam
Position: si
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Participant report

 Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta
» Merkitse liikkuvuus BM-jarjestelmaan

* BM lahettaa sahkopostilinkin raporttiin
tukihenkilolle heti liikkuvuusjakson
jalkeen

» Participant report/EU Survey —kysely
(eng.)

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 - Learning Activity
of Groups = School education and Adult education

I Fiekds marked with * are mandatony. |

Drisizerrmsd s EP-RAT-B0H-A DU - 2001

1 Intreduction

W sk you o Sl in this report becauss you have recently accompanied a group af lsarmars in a mability
activity funded by tha Europaan Union's Erasmuss prograrmme.

The purpase af tha surey is 1o gather lsedback from Erasmuss participants. This infarmation will be used
to evaluala the project in which you have taken part, o maasura the impac of Eraemuss and to improwa it
in tha future.

On bebalf of the Eurcpean Commission, we thank yoau for any information, comments and advice you could
pravidia.

2 |dentification

= 2.1 Activity Type
- (Gmoup mobllty of adul leamers
+ (Group mobility of school pupils

* 22 Start date

28
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Dokumenttien mallipohjat
muokattavaksi loytyvat:

KA121-ADU: Akkreditoidun liikkuvuushankkeen rahoitushaku ja
hallinnointi (KA121-ADU) (oph.fi)

KA122-ADU: Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen hallinnointi
(KA122-ADU) (oph.fi)
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-rahoitushaku-ja-hallinnointi-ka121-adu
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-adu

Kerrataan viela:

» Grant agreement = apurahasopimus
« Lahettavan organisaation ja liikkujan valilla tehtava sopimus
« Henkiloston ja oppijoiden yksiloliikkuvuuteen, kutsutut asiantuntijat

* Yksiloliikkuvuuden dokumentit;

« Grant agreement, learning agreement (vaihdon tavoitteet, ei
kursseille), osallistumistodistus (EuroPass, Learning agreement
compliment, itse laadittu), osallistujaraportti BM-jarjestelmaan

* Ryhmaliikkuvuuden dokumentit:

« Learning programme for group activities, osallistujalista,
loppuraportti (jonka ryhman ve henkilo tayttaa) BM-jarje

a|maan
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Vihrea matkustaminen

* Vihrealla matkustamisella tarkoitetaan matkustamista, jossa matkaan
tai osaan matkasta kaytetaan vahapaastoisia kulkuneuvoja, (kuten
linja-auto, juna, yhteiskyyti autolla tai lautta/laiva) tavoitteena
minimoida jaksoon liittyvia paastoja mm. lentoja vahentamalla.
Osallistuja on oikeutettu vihrean matkustamisen tukeen, kun enin
osa matkustetusta matkasta tai vahintaan toinen suunta meno-
paluumatkasta on matkustettu vahapaastoisesti.
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Erasmus+ ohjelman vihrean matkustaminen

m Erasmus+ Erasmust
Muuttaa eldm avart n: maa: ‘akuus - Vihre

e Allekirjoitettu vakuus on:

Vakuus

—  Osallistujan vakuus vihredsta matkustustavasta - - e jesn mathamn i sz ,
Ehipaastdizid ja, [kuten linj 1o, junz, yhteiskyyti autollz) tavoitteena minimaida jaksoon liittyvid
o Osallistujan tulee sailyttaa matkakuitit ja esittaa ne tarvittaessa lahettavalle e ek R s

taholle vihrean matkustamisen todentamiseksi e e i T S e .
woi kayttEs imi kuusi (8] divad matkatuen lisaksi osallistujalle maksstaan yhsilétuki
— Organisaation tosite vihrean matkustamisen todentamiseksi oo et s, o on et a2tk 3
neleén_[f&J lisBmatkapaivian (2+4) s e .

o Organisaation tulee sailyttaa allekirjoitettu vakuus (sahkdinen kopio) g ten matkapien mokae, ienn e ket
mahdollista kansallisen toimiston tarkastusta varten Lo s o s 1o 13738 2 alkilizs emakioensek s vakuuden

liitteeksi osallistujalistan.

Vihredn matkustamisen tiedot

o Vihrean matkustamisen vakuus
ht
(o)

" AAN%20matk A AN 2 k ole

Ryhmiin

tps://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vihre%C3 -

Matkasuunnitelma

Matkapdivien lkm:=

Matkareitti (mistd-mihin)

" 14
)

Viéhdpddstaisesti tehtdviin matkan
pituus kilometreing (km):

AGENCY FOR EDUCATION
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vihre%C3%A4n%20matkustamisen_vakuus_1.docx

Mieti viela, tarvitsetko MoU:n

* Memorandum of Understanding

» Vapaahtoinen dokumentti, jossa sovitaan kumppaniorganisaation
kanssa kirjallissti yhteistyon muoto, osapuolten oikeudet ja
vastuut

» Kirjallisesti yhteistyoaikeet
« Molempien osapuolten oikeudet ja vastuut

* Erasmus+ -ohjelmaopas:

 organisaatiotuki on kaytettava seka lahettavan etta vastaanottavan tahon
organisointikulujen kattamiseen

 Sovitaan lapinakyvasti kulujen hoitaminen
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Kiitos!

Kysymyksissa ole yhteydessa
erasmus.aikuiskoulutus@oph.fi
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