Liikkuvuushankkeiden sopimus ja
budjetti
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Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Kaydaan lapi

- Hankkeiden eteneminen ja
aikataulu

« Sopimuksen osat ja liitteet

« Budjetin kaytto

* Muutokset hankkeen aikana

» Hankkeille tehtavat tarkastukset ja
asiakirjojen sailyttaminen

« Henkilotietojen kasittely

OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. DUEILROUNEE 1 ELSER
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Liikkuvuushankkeen avustussopimus — Grant Agreement

« Avustussopimus on edunsaajan ja kansallisen toimiston valinen sopimus

« Pyyda laillisen edustajan allekirjoittama sopimus itsellesi lailliselta edustajalta ja sailyta se
hankkeen dokumenteissa

- Kayta yhteydenpidossa
» Hankkeen numeroa Grant Agreement No. 2024-1-FI01-KA12X-VET-0001234 ja

« Liikkuvuusjakson osallistujan Mobility Activity ID -tunnistetta, kun viestit opiskelijasta tai
henkiloston edustajasta

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kulujen kohdistaminen hankkeelle

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon, sis.
kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

* Huomioi, etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan
 Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat

hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

» Jos hankkeessa on muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneita kuluja, ks. artikla 21.3
(Tilinpaatosten valuutta ja muuntaminen euroiksi)

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




KA121-VET Akkreditoitujen hankkeiden eteneminen

Hanke paa Hanke paa
Hanke alkaa 12 kk kohdalla Dy L
1.6.2024 06/25
(06/25) (15 kK) (24 kK)

- Sopimus tehdaan 15 « Sopimukselle voi - Jos jatkoaikaa ei ole « Jos jatkoaikaa
kk:ksi hakea jatkoa 24 kk haettu, haettu,

- Apurahojen asti (infoamme loppuraportointi 60 loppuraportointi 60
myontaminen milloin ja miten) paivan sisalla paivan sisalla
mahdollista 1.6.2024 - Voi hakea hankkeen hankkeen
alkaen lisarahoitusta paattymispaivasta paattymispaivasta

lilkkuvuuksiin seka
osallisuustukeen ja
poikkeuksellisiin
kuluihin (jos
kansallinen toimisto
avaa haun)

 Tukea voi palauttaa,
jos vaikuttaa silta
etta sita ei saada

kaytettya
Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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KA122-VET lyhytkestoisten hankkeiden eteneminen

Hanke alkaa 1.6.2024

aikaisintaan Hanke paattyy

 Tarkista sopimuksesta oman hankkeen - Tarkista hankkeen paattymispaiva
aloitus ja kesto omasta sopimuksesta

« Edunsaajat voivat myontaa apurahoja  Loppuraportointi 60 paivan sisalla
hankkeen aloituspaivasta alkaen hankkeen paattymispaivasta
sopimuksen mukaisesti hankkeiden hallinnointi- ja

» Sopimus tehty hakemuksessa raportointialusta Beneficiary Modulessa

maaritellylle ajalle (max. 18 kk)

C '/ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. DU I LD L
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Erasmus+ -ohjelman
avustussopimus

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Osa | — Tekninen selvitys

« Avustussopimuksen yhteenveto, jossa mm.
« Hankkeelle myonnetyn avustuksen kokonaismaara
- Hankkeen kesto
* Edunsaajan tiedot
« Tietoa raportoinnista ja avustuksen maksuerista

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Tekninen selvitys

TEKNINEN SELVITYS

1. Yieiset tiedot
Hanketiivistelmd ks. tarvittaessa liite 1
Hankenumero: [Hefkenumere]
Ehdotuspyynta: 2024 - EAC/A07/2023, Erasmus+ -chjelma (C/2023/1262)
Toimen tyyppi: KAL Ammatillinen koulutus
Avustukzen mydntiva viranomainen: Kansallmen toimisto
Hanldeeen aloituspaiva: (R0
Hanlkeen paittymispaiva: [IRIER0
Hanlkkeen kesto: [Eiitikausing]
Konsortiosopimus: KfllaIE]
2. Osallistuvat vhteisst
Luettelo osallistuvista yhteisdists: ks. liite 1
3. Avustus
Myénnetyn avustuksen enimmiismiiri: [0J00] EUR
Avustuksen muoto: Budjettiperusteinen yhdistetty: todelliset kustannuleset ja vhsikkdkorvaukset
Avustuksen tyyppi: Hankeavustus
Budjettiluokat/toimintatyypit: Yksikkdkorvans:
- Liiklarnmden organisointituki
- Yhsilstukd
- Osallismstuld organisaatioille
- Kielivalmenmstula
- Valmistelavat vierailut
- Kurssimaksut
Todelliset kustannukset:
- Poikkeuksellizet kustannukset
- Osallismstuld osallistujille

Kustannusten av Lkelpoi ta koskevat vaihtoehdot (rahoi us):

- Poikkeukselliset kustannukset: 80 prosenttia avustuskelpoisista valittomistd kustannuksista hukonm
ottamatta vilsumia, vilsumiin lithyvii kustannuksia, oleskelulupia, rokeotuksia ja laEkirmtodistulesia,
joiden osalta korvataan 100 prosenttia avustuskelpoisista vlittdmista kustanmulksista

- Osallisunstuli osallistujille: 100 prosenttia

- Arvonlisivero: Kylla — jos se el ole vihennyskelpoinen tai va

Talousarvion joustavuus: KyllZ (ehdollinen joustavius, ks. liite 5, artikla 2)

4. Raportointi, maksut ja takaisinperintd

4.1 Jatkuva raportointi (21 artikla)

Suoritteet: Ei

4.2 Viliraportointi ja maksut

Raportointi- ja maksuaikataulu (21 ja 22 art ):

Raportointi Malesut
Raportointijaksot Tyyppi Mzardnika Tyyppi Mzardnika (malouaila)

Epmakkomsksn | 30 piivid joko sopimnkzen

voimazntulosta tai
vastaanptiamisesta sen nmrkaam,
kumapi ajankolta on nyohiisempd
1 [ookkassy  Dokksas  Lopswesort 60 péivad Laoppumaksy 60 péivis loppuraportin
alkcamiopaivd] paatymispan raportointikanden vastammottamizesta
] padtymisestd
Ennak} ksujen mak inen ja takuut:
Emnaldomalsn Ennsaldiomal=wtalou
Trwppi M ——
Ennakkomaksu 0,00 euros]
ai sovelleta

Raportointia ja maksuja koskevat yksitviskohtaiset siinnét (21 ja 22 artikla):
Voiton tavoittelemizen kieltimizstd koskeva saantd: ei sovellata
Viivastyskorot: EKP+35%
Pankditili maksujen suorittamista varten: Kaildkd maksut suoritetaan euroissa hankdeen edunsaajan
ilmoittamalle tilille (liite 7).

(=]

Muuntaminen euroiksi Kaksinkertainen munmtaminen”
Raportointikieli: Kaikki maksupyynndt ja raportointi on toimitettava suomelsi tai motsiksi.
4.3 Todistukset (24 artikla)
Eisovelleta,
4.4 Takaisinperinti (22 artikla)
Ensisijainen vastou takaisinperinnastd:
Loppumaksn: Koordmaattari
Loppumaksun jilkeen: Kyzeess3 oleva edunsaaja
Yhteisvastun pakkoperinndsti (jos maksu laiminlyddasn):

Muiden edunzaajien rajoitettu yhteisvastuu — edunsaajan avastukzen enimmaismaariin asti
5, Laiminlyénnin seuraukset. sovellettava lainsdddintd ja riitojenratkaisuelin

Sovellettava lainsdidints (43 artikla):
Ellssa toimivat edunsasjat: Sovellettava yleinen ocikeusjirjestelmi: EUn lams#&dints + avustuksen
mydntivin viranomaisen jisenvaltion kansallinen lamsaadanta.
Muut kmin EU:ssa toimivat edunsaajat: Sovellettava erityinen oikensjirjestelmd: EUmn lansiadantd +

lainsaidénndn vleiset periaatteet ja kansamvilizen oikeuden yleiset sdinndt.
Riitojenratkaisuelin (43 artilda):
Tavanomainen rirtojenratkaizuelin:
EUissa toimivat edunsaajat: avustuksen mydntivin viranomaisen jasenvaltion teimivaltaiset kansalliset
tuomicistumet
Muut luin EUzza toimivat edunsaajat: Brysselin, Belgian, tuomioistuimet (ellel kansaimvalisessd
sopimuksessa migrats EUmn tuomioistuinten tuomioiden taytintdinpanokelpoisundesta)
6. Mun
Erityissdannit (liite 5): Kylla
- Avustuksen enimmiismairs
- Talousarvion joustavius
- Kolmansille osapuolille my&nnettavan talondellisen tuen vastasnottajat
- Osallisuustulki osallistjille. joilla on muita vihemmén mahdollismksia
- Tietosuoja
- Teollis- ja teldjanoikendet, tausta-aineisto ja tulokset, kivttooikendet

? Edunszajien, joiden likskirjanpitovalmtta on mum kuin suro, on munnettava tileillesn kirjatut kustannuksst euroiksi
kayttamills Furcopan umionin virallizen lshden C-sagjasza (EEPm verkkosmmilla) julkaistavien surom pandittiisten
kurssien kaskiarvoz asianomaisen raportointijakeson zjzlta.

Jos kyzaizen valuutan oszlta =i julkaista panittdists kuresia Furoopan umionin virallisessa lehdassi mmmtamizessa on
kaytettavd Euroopan komission verkkosivuilla (Tafprfurs) julkaistyjen kuulausittal lask Misten valouttakourssien
ke:zkiaroa asianomaizen raportointijakson ajalta.

Edum=aajien, joiden litkekirjanpitovaluotta on euro, on mummetizva mum valuutan mEirdiset kustammokset eurotksi
tavanomaizen kifjanpitokciytintonsd snkaizasti
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Osa Il = Luvut ja artiklat

Avustussopimuksen ehdot
« Luottamuksellisuus ja tietoturva, viestinta, levitys, tarkastukset jne.

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osa lll — Liitteet

Liite 1 Toimen kuvaus ja alustava budjetti

Liite 2 Kustannusten tukikelpoisuuteen liittyvat lisatiedot*

Liite 3 Sovellettavat korvaustasot*

Liite 4 Edunsaajien liittymislomakkeet (koskee vain konsortioita)*
Liite 5 Erityiset saannot*

Liite 6 Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettavat sopimusmallit*
Liite 7 Pankkitietolomake

*liitteet verkkosivuilla:

www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet

www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-vet

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



http://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet
http://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-vet
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Ukraine Addendum to the Grant Agreement for KA1 projects

* Ohjelmaa hyodynnetaan edelleen vuonna 2024 toiminnassa, joilla lievennetaan Venajan
hyokkayksesta Ukrainaan johtuvia sosioekonomisia ja koulutukseen liittyvia vaikutuksia

« Tuetaan esim. liikkuvuushankkeita, jotka helpottavat Ukrainasta sotaa pakenevien ihmisten
integroitumista

« Osallisuus ja moninaisuus -painopisteen puitteissa Erasmus+ -ohjelma tukee hankkeita, jotka
edistavat koulutusta ja helpottavat Ukrainasta sotaa pakenevien ihmisten integroitumista
uusiin oppimisymparistoihinsa

« Jos KA1-hankeavustusta halutaan hyodyntaa Ukrainasta paenneiden henkildiden
jaksoille Suomeen, tehdaan hankesopimukseen lisasopimus Ukraine Addendum to the
Grant Agreement

« Ota yhteytta hankkeesi yhteyshenkiloon kansallisessa toimistossa tai
erasmus.ammatillinen@oph.fi

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 1 — Toimen kuvaus ja alustava talousarvio

- Hankkeen perustiedot, suunnitellut aktiviteetit ja Number of participants
lilkkuvuusmaarat, myonnetty budjetti Ayt
n ': Ve Implemented
« Akkreditoiduilla hankkeilla liitteessa nakyy suuntaa-antavat o
liikkuvuuden tavoiteluvut (indicative targets) kullekin Paticpaton | .
aktiviteettityypille competitions
» Akkreditoiduilla hankkeilla liitteen 1 tavoitteet nakyvat myos Shortterm
Beneficiary Modulessa kohdassa Mobility Activities > Targets vntl?trility%f °6-84 0
(ks_ kuva) EarMmers
« Jos hankeapuraha on kaytetty taysimaaraisesti ja toteutuneet caoyng | 24736 0
lilkkuvuudet ovat marginaalin sisalla, katsotaan tavoitteiden
téyttyneen ke | s | o
assignments
G | a5 0

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS Total
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 2 — Kustannusten tukikelpoisuuteen liittyvat lisatiedot

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Tuen laskeminen, korvausperuste ja tositteet

YKSIKKOKORVAUKSET TODELLISET KUSTANNUKSET
» Matkat  Osallisuustuki osallistujille
* Yksilotuki - Poikkeukselliset kulut

Organisointituki

Osallisuustuki organisaatioille
Kielivalmennustuki

Kurssimaksut
Valmistelevat vierailut

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet - Yksiloliikkuvuuden yksilo-, matka- ja organisointituki

1. Europass-liikkuvuustodistus tai muu asiakirja josta kay ilmi:
» osallistujan saavuttamat oppimistulokset seka toiminnan alkamis- ja paattymispaiva
 tositteiden on oltava vastaanottavan tai lahettavan organisaation allekirjoittamat

» jos mukana on tukihenkiloita, heidan nimensa ja oleskeluaikansa on ilmoitettava samassa
asiakirjassa tai on annettava erillinen todistus

2. Lisaksi tositteeksi vaaditaan lisaksi edunsaajan ja osallistujan valinen allekirjoitettu
avustussopimus, jos kyseessa on:

« opiskelijaliikkuvuus oppilaitoksessa tai yrityksessa (10—89 pv)
« pitkdkestoinen opiskelijaliikkuvuus oppilaitoksessa tai yrityksessa ErasmusPro (90-365pv)
« osallistuminen ammattitaitokilpailuihin (1-10 pv)

 Huom. Jos kyseessa ovat kutsutut asiantuntijat, oppimistulosten sijasta toimitetaan
asiantuntijan laatima ja kutsun esittaneen organisaation ja kutsutun asiantuntijan

C
Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Ryhmaliikkuvuuden yksilo-, matka- ja organisointituki

1. Edunsaajaorganisaatioiden on sailytettava ohjelma Europass group learning
programme todisteena ryhmaliikkuvuuden suorittamisesta, josta kay ilmi:

« ohjelma aikatauluineen

 jakson alkamis- ja paattymispaiva

« osallistujaluettelo (mukaan lukien tukihenkilot)

« kaytetyt menetelmat

 tositteiden on oltava lahettavan ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat

* Huom. Jos kyseessa on Euroopan unionin toimielimen toimipaikassa jarjestettava
toiminta, tositteisiin tarvitaan molempien ldahettavien organisaatioiden (lahettava
suomalainen oppilaitos ja vastaanottava ulkomainen ammattioppilaitos) allekirjoitukset

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




“ EUROOPAN UNIONI

Uutta: Ryhmaliikkuvuus vuoden 2024 sopimuskaudella 1/2

Ryhmaliikkuvuus linkittyy aina opiskeluun; ryhma opiskelijoita opiskelee tietyn ajan ammatillista
koulutusta jarjestavan kumppanin luona ulkomailla

Ryhmaliikkuvuuteen osallistuvien opiskelijoiden on oltava kirjoilla tutkintoon johtavassa
ammatillisessa peruskoulutuksessa (ammatti- ja erikoisammattitutkinnon opiskelijat eivat voi
osallistua ryhmaliikkuvuuteen)

Opinto-ohjelma laaditaan koko ryhmalle yhdessa vastaanottavan maan ammatillista koulutusta
jarjestavan oppilaitoksen kanssa

« Kayta sektoreiden yhteista dokumenttipohjaa: 2024 AE-SE-VET Europass Group learning programme
 Yksilollisia oppimissopimuksia (Learning Agreement) ei tehda

Suomesta lahtevassa ryhmassa tulee olla vahintaan kaksi opiskelijaa

Ryhmaliikkuvuuteen on osallistuttava opiskelijoita vahintaan kahdesta EU:n jasenvaltiosta tai
ohjelmaan assosioituneesta kolmannesta maasta (lahettava ja vastaanottava maa)

Ryhman mukana on oltava lahettavan organisaation opettaj(i)a, kouluttaj(i)a tai muuta patevaa
opetushenkilostdoa koko toiminnan ajan ohjaamassa oppimisprosessia

 Tarvittaessa myos muut aikuiset (esim. muu henkilokunta, vanhemmat) voivat toimia tukihenkil6ina
pedagogisessa vastuussa olevien tukihenkiloiden lisaksi

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. DU I LD L

Erasmus+ OPETUSHALLITUS


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20Europass%20Group%20learning%20programme.docx

- EUROOPAN UNIONI

Uutta: Ryhmaliikkuvuus vuoden 2024 sopimuskaudella 2/2

* Ryhmaliikkuvuusjaksoa vastaanottavan ammatillisen koulutuksen jarjestajan luona
voidaan taydentaa suorittamalla tyossaoppimisjakso jossakin yrityksessa

« Ryhmaliikkuvuuden opinto-ohjelma ja osallistujaluettelo (mukaan lukien tukihenkilot)
tulee sailyttaa todisteena liikkuvuusjakson suorittamisesta

« Kielikoulujen kielikurssit tai muu kokonaan tai paaosin kaupallinen toiminta ei ole
tukikelpoista

 Huom. Ryhma- ja yksilomuotoisen liikkuvuuden valinen ero ei perustu matka- ja
majoitusjarjestelyihin, vaan eroon jakson sisallossa ja dokumenteissa

 Yhteinen opinto-ohjelma (ryhmaliikkuvuus) vs. yksilollinen oppimissopimus/koulutussopimus
(yksiloliikkuvuus)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Vihrean matkustamisen matkatuki

« Kun kaytetdaan ymparistoystavallisempia kulkuvalineita (vihrea matkustaminen),
tositteena toimii valaehtoinen vakuutus, jonka matka-avustuksen saava henkilo on

allekirjoittanut

« Ryhmaliikkuvuudessa ilmoituksen ryhman matkustamisesta allekirjoittaa lahettava
organisaatio (esim. hankkeen yhteyshenkilo)

 Huom. Jos matkan lahtopaikka on eri kuin alkuperapaikka tai paatepiste on eri kuin
tapahtumapaikka, edunsaajan on esitettava siihen perusteltu syy

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Kielivalmennustuki

+ Kielivalmennustukea 150 €/hlo voi kayttaa, mikali jaksolla kaytettava kieli ei loydy OLS:n
kielivalikoimasta

 Pitkakestoiselle ErasmusPro-jaksolle osallistuva opiskelija on aina oikeutettu
kielivalmennustukeen, OLS:n lisaksi

Kielivalmennuksen tositteet eri tapauksissa:

« Kielivalmennuksen jarjestajan allekirjoittama ilmoitus tai todistus, josta kay ilmi:
« osallistujan nimi
« opetettu kieli
 tarjotun kurssin muoto ja kesto

« Jos kielivalmennuksen tarjoaa lahettava tai vastaanottava organisaatio, koulutusta
antavan organisaation allekirjoittama ja paivaama ilmoitus, josta kay ilmi:

 osallistujan nimi
« opetettu kieli
 tarjotun kielikoulutuksen muoto ja kesto

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Taydennyskoulutus/kurssimaksut

« Taydennyskoulutuksen/kurssin jarjestajan antama ja allekirjoittama lasku tai
muu ilmoitus, jossa ilmoitetaan:

 Osallistujan nimi
« Kurssin nimi
» Kurssille osallistumisen alkamis- ja paattymispaivat

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Valmistelevat vierailut

- Valmistelevasta vierailusta laaditaan etukateen ohjelma, josta ilmenee vierailun
tarkoitus ja ketka vierailulle osallistuvat

* Vierailuohjelmaan:
« Kaikkien osallistujien nimet
« Vastaanottavan organisaation nimi
 Allekirjoitukset kaikilta osallistujilta ja vastaanottavalta organisaatiolta

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tositteet — Osallisuustuki osallistujalle

« Kustannukset, jotka liittyvat suoraan osallistuijiin, joilla on muita vahemman
mahdollisuuksia, ja heidan tukihenkiloihinsa

* Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta laskujen perusteella, joissa

ilmoitetaan:
« Laskuttajan nimi, osoite, summa, valuutta ja laskutuspaiva
« Tarvittaessa vastaanottavan organisaation allekirjoittama asiakirja, jossa ilmoitetaan
tukihenkilon oleskelun vahvistetut alkamis- ja paattymispaivat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




- EUROOPAN UNIONI

Tositteet — Poikkeukselliset kulut

Korkeat matkakustannukset
» Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta laskujen perusteella, joissa
ilmoitetaan:

« Laskuttajan nimi, osoite, summa, valuutta ja laskutuspaiva
* Matkareitti

Viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja ladkarintodistuksiin liittyvat kustannukset

» Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta laskujen perusteella, joissa
ilmoitetaan

 Laskuttajan nimi, osoite, summa ja valuutta seka laskutuspaiva

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 3 — Sovellettavat korvaustasot

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Matkatuen laskeminen

« Matkatuen maara muodostuu matkan pituuden mukaan
* Yhdensuuntainen matka lahettavan organisaation sijainnista vastaanottavan organisaation
sijaintiin
« Tukisumma kattaa tuen edestakaiseen matkan kohteeseen
» Matka lasketaan komission valimatkalaskimella Distance Calculator

» Jos lahto on eri toimipisteesta kuin oppilaitoksen ns. paakampukselta, valimatka lasketaan
todellisesta lahtopaikasta. Perustelu talle valimatkalle kirjataan comments on different location
-kohtaan liikkuvuuden tiedoissa Beneficiacy Modulessa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuki €

« Jos matkaetaisyys
valimatkalaskimella laskettuna on
esim. 500-1999 km, tukisumma on

« 417 €/hlo vihrea matkustaminen

« 309 €/hlo muu kuin vihrea
matkustaminen

Matkaetaisyys

(km)

10-99 km
100-499 km
500-1999 km
2000-2999 km
3000-3999 km
4000-7999 km
8000 km tai yli

Vihrea
matkustaminen /
osallistuja

56 €
285 €
417 €
935 €
785 €
1188 €
1735 €

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muu kuin vihrea
matkustaminen /
osallistuja

28 €
211 €
309 €
395 €
580 €
1188 €
1735 €
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Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli Green Travel

« Matkustus junalla, bussilla ja kimppakyydilla

Matka on "vihrea" kun:
« Vahintaan toinen suunta meno-paluumatkasta matkustetaan maata pitkin
» Kilometrimaaraisesti suurin osa meno-paluumatkasta matkustetaan maata pitkin

Laiva ei ole "vihrea” kulkuvaline, mutta sita voi kayttaa, kunhan suurin osa matkasta
tapahtuu maata pitkin

Matkatuki: korotettu vihrean matkustamisen tuki

Vihrea matkustaminen (Green travel)
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Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuen laskeminen

Paivakohtainen yksilotuki maaraytyy ulkomaanjakson keston ja kohdemaan mukaan

Lisdksi tuen saa matkapaivilta (standardi max 2 pv, green travel max. 6 pv)
« Suositus on, etta matkustaminen tapahtuu niina paivina, kun ei ole muuta ohjelmaa

Jakson ensimmaisen 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien 15-360 paivan tuki

Liikkuvuusjaksojen minimikestot:
 Opiskelijat: 10 kalenteripaivaa perilla oloa + matkapaivat

o Muita vahemman mahdollisuuksia omaavien opiskelijoiden jakson minimipituus 2 paivaa +
matkapaivat, jos perusteltavissa

« Henkil6osto: 2 paivaa ohjelmaa kohdemaassa + matkapaivat

« Tukihenkilot: 1 paiva, tuki lasketaan henkiloston paivakohtaisen tuen mukaan, tukihenkilot
raportoidaan opiskelijaliikkuvuudessa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuki €

* Yksilotuen paivakohtaiset tuet

Tuki/ohjelmamaaryhma (KA1-VET 2024)

vaihtelevat vuosittain ja jokaiselle EU:n jasenvaltioiden ja ohjelmaan Maa-  Opiskelijaliikkuvuus Henkilostoliikkuvuus
sopimuskaudelle on oman taulukko ass.osmltunelden koIrpansmp ryhma €/paiva €/paiva
maiden vastaanottavien maiden
- Beneficiary Module laskee summat [AluEL (1-14) (15-360) (1-14)  (15-60)
automaattisesti jaksolle merkityn
keston perusteella Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti,
Italia, Itavalta, Liechtenstein,
* Yksilotukea maksetaan Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi, [ e ee (e Ve
matkapaiville seuraavasti: Saksa, Suomi, Tanska
’ Maxl'( 6 pdivda maata pitkin Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia,
matkustaessa Malta, Portugali, Slovakia, Slovenia, WA 77 54 144 101
« Max. 2 paivaa lentaen TSekki, Viro
® MatkapéiVia ei Ole Vﬁ|ttémét6nté Bu|garia, Kroatia, Liettua, Pu0|a,
sisallyttaa Europassiin, mutta ne Romania, Serbia, Pohjois- 3 65 46 126 88

tulee merkita Beneficiary Moduleen |[LW/ELCEEIERILCURELLET

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Organisointituen laskeminen

Tuki €/hlo

100 €/ hlo A. Henkiloston taydennyskoulutusjaksolle
(=kurssit) osallistuja

« Tuki hankkeen hallintoon ja
lilkkuvuuksien toteuttamiseen liittyviin

kuluihin, kuten ulkomaanjakson ohjaus B. Kutsuttu asiantuntija
ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen C. Vastaanotettava opettaja- tai
ja tunnustaminen ja kouluttajaopiskelijaharjoittelija
valmennusiiriestelvt D. Ammattitaitokilpailuihin osallistuva
Jar y opiskelija
 Tuki maaraytyy automaattisesti E. Opiskelijoiden ryhmaliikkuvuuteen

ii ' llist iskelij
lilkkuvuustyypin perusteella osallistuva opiskelija

Beneficiary Modulessa

350 €/ hlo A. Lyhytkestoinen opiskelijaliikkuvuus
e Huom. Organisointitukea ei makseta: 200 €/ hlo 100 B. Henkiloston job-shadowing ja opetus-
. tukihenkilsille osallistujan ja koulutusjaksot
jalkeen
- valmisteleville vierailuille osallistuville
500 €/ hlo A. Opiskelijoiden pitkakestoinen

liikkuvuus (ErasmusPro)

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Kurssimaksut

 Tuki kurssimaksuihin 80 €/pv max 10 pv ajalta

« yksittainen henkiloston jasen voi saada enintaan 800 € tukea kurssimaksuihin yhden
avustussopimuksen puitteissa

« Lisaksi yksilotuki 2-30 pv, matkatuki taulukon mukaisesti, 100 € organisointituki

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuustuki organisaatioille
« 125 € / osallistuja kustannuksiin, jotka liittyvat lilkkuvuustoimintojen jarjestamiseen
osallistuijille, joilla muita vahemman mahdollisuuksia

 Ylimaaraiseen perusteltavaan tuen tarpeeseen esim. oppimiseen liittyviin haasteisiin tai
valmennukseen ja yhteydenpitoon huoltajiin

» Voi hyodyntaa tarvittaessa pelkastaan ‘osallisuustuki organisaatiolle’ niiden osallistujien
osalta, jotka kuuluvat osallisuustuen piiriin (yleensd molemmat osallisuustuet kuitenkin
kaytossa)

« Kun matkustusaika lahtopaikasta kohteeseen ylittaa 24 h

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Valmistelevat vierailut

680 € / osallistuja, ei muuta tukea

Enintaan 3 osallistujaa / vierailu samasta organisaatiosta (kestoa ei maaritelty)

Kukin vastaanottava organisaatio voi jarjestaa enintaan yhden valmistelevan vierailun

Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi kurssien
valmisteluun

Osallistujana voi olla henkilosto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
« Pitkakestoiseen ErasmusPro -liikkuvuuteen osallistuva opiskelija
« Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kielivalmennustuki

« Lahtokohtaisesti kielivalmennusta tarjotaan Online Language Support (OLS) -
verkkovalmennusportaalissa (maksuton)

« Jos tarvittavaa kielta ei Ioydy portaalista, silloin kielivalmennustukea 150 €/hl6 voi
hyodyntaa opiskelijoiden ja henkiloston kielivalmennuksessa

«  Pitkakestoiselle ErasmusPro-jaksolle osallistuva opiskelija on aina oikeutettu
kielivalmennustukeen, OLS:n lisaksi

«  Kielivalmennustuki on tarkoitettu kustannuksiin, jotka aiheutuvat kieltenopetusmateriaalin
ja koulutuksen jarjestamisesta osallistujille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 4 — Edunsaajien liittymislomake

« Koskee vain konsortioita; partnerit sitoutuvat avustussopimukseen valtuuttamalla
koordinaattoriorganisaation

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 5 — Erityiset saannot

Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+ ,‘\ OPETUSHALLITUS
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Erityiset saannot

1. Avustuksen enimmaismaara
o Edunsaaja voi anoa korotusta kokonaistuen maaraan, jos kansallinen toimisto avaa lisarahoitushaun

2. Talousarvion joustavuus

o Edunsaajan tulee tehda muutosanomus, jos osallistujien osallisuustuesta on tarve siirtaa yli 15%
kyseisen luokan kokonaistuesta muihin aktiviteetteihin

3. Kolmansille osapuolille myonnettavan taloudellisen tuen vastaanottajat
o Edunsaajan avustuksen maksu osallistujille (apurahoina ja/tai luontoiskorvauksina)
oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu varmistaen

4. Osallisuustuki osallistujille

o Edunsaajan on varmistettava muita heikommassa asemassa olevien osallistujien osalta, etta
osallisuustuki maksetaan mahdollisuuksien mukaan ennakkoon osallistumisen helpottamiseksi

5. Tietosuoja

o Edunsaajan on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heidan henkilotietojensa
kasittelysta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot @

6. Teollis- ja tekijanoikeudet
o Aineettoman omaisuuden suojaamista koskevat asiat

o Jos edunsaaja tuottaa hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, tama
materiaali on asetettava saataville internetin valityksella veloituksetta ja avointen
lisenssien mukaisesti

o 7. Viestinta, levitys ja nakyvyys
o Edunsaajat ilmoittavat kaikessa viestinnassaan, myos verkkosivustollaan ja sosiaalisessa
mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa
o Visuaalista ilmetta koskevat ohjeet

o Edunsaajan voi asettaa hankkeen tulokset saataville Erasmus+ -hanketietokantaan
(Erasmus+ project results: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects)

o 8. Toimen toteutusta koskevat erityiset saannot

o Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyoddyta liitannaiskumppaneita,
(kumppanit, jotka eivat saa hanketukea, mutta ovat hankkeessa mukana) alihankkijoita tai
taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot

9. Raportointi

9.1 Erasmus+ hallinnointi- ja raportointivaline
o Edunsaajan on hyddynnettava Euroopan komission tarjpamaa verkkopohjaista raportointi- ja
hallinnointialustaa (Beneficiary Module)
9.2 Valiraportti ja edistymiskertomus
o Ei koske lilkkkuvuushankkeita

9.3 Loppuraportti
o Loppuraportissa esitettavat tiedot (yksikkokorvaukset ja todelliset kustannukset)

9.4 Loppuraportin arviointi

Akkreditoimattomat edunsaajat (KA122)
o Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien seka muiden sopimuksessa edellytettyjen ja
Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa
Akkreditoidut edunsaajat (KA121)

o Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien seka muiden sopimuksessa edellytettyjen ja
Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot 4

10. Maksettava maara

o Edunsaajan on varmistettava, etta hanketoiminnot ja aktiviteetit ovat avustuskelpoisia Erasmus+ -
ohjelmaoppaan ja sopimuksen saantojen mukaisesti

11. Tarkastukset, arvioinnit, auditoinnit ja tutkimukset

o Edunsaajan on toimitettava hankkeeseen liittyvat kopiot tositteista pyydettaessa kansalliseen
toimistoon

11.1 Asiakirjatarkastus

11.2. Paikalla tehtavat tarkastukset

o Kansallinen toimisto tekee tarkastuksen paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen
toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa
a) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen aikana

b) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen paattymisen jalkeen

11.3. Jarjestelmatarkastus (akkreditoidut edunsaajat)

o Tarkastus, jossa kansallinen toimisto seuraa akkreditoidun koulutuksen jarjestajan kansainvalisen
toiminnan ja liikkuvuuden toteutumista

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot

12. Avustuksen vahentaminen

o Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin ja toimintoihin osallistujien raporttien
perusteella todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta

13. Sopimuspuolten vélinen viestinta
o Sopimuspuolten valisessa viestinnassa kaytetaan sopimuksessa ilmoitettuja yhteystietoja

14. Akkreditointien seuranta ja arviointi

o Akkreditoidut edunsaajat (KA121): Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin
taytantoonpanoa akkreditoinnin myontamiseen johtaneessa ohjelmaoppaassa vahvistettujen
saantojen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti

15. Kielivalmennus verkossa (Online Language Support)
o Edunsaajan on edistettava, seurattava ja tuettava kielikurssien kayttoa kielivalmennusalustalla
(Online Language Support, OLS).
o Edunsaajan on valvottava osallistujien OLS:n kayttoa hallinnointitydkaluista saatujen tietojen
perusteella ja kerrottava loppuraporteissaan kaytettyjen kieliarviointien ja kurssien maarasta, jos
tilastoja on saatavilla.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot

16. Osallistujien suojelu ja turvallisuus

o Edunsaaja ottaa kayttoon tehokkaat menettelyt ja jarjestelyt hankkeen
osallistujien turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi

o Edunsaajan on varmistettava, etta vakuutusturva kattaa liikkuvuustoimintoihin
osallistuvat osallistujat

o Ennen alaikaisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava
alaikaisten suojelua ja turvallisuutta koskevien sovellettavien saannosten
noudattaminen kaikilta osin siten kuin lahettavan ja vastaanottavan maan
sovellettavassa lainsaadannossa maaritellaan, mukaan luettuna muun muassa
seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjarjestelyt, ikarajat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 6 — Apurahansaajien kanssa kaytettava sopimus

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



Apurahasopimus - Grant Agreement with participant

Apurahasopimus tehdaan aina kaikille opiskelijoille ja vastavalmistuneille (koskee
yksiloliikkuvuuksia)

« ryhmaliikkujille ei edellyteta apurahasopimuksen tekemista, edunsaajaorganisaatio voi
paattaa haluaako tehda sopimuksen
Myos henkiloston edustajille suositellaan tekemaan apurahasopimus

Apurahasopimuksella

 turvataan molempien osapuolten oikeudet ja velvollisuudet liikkkuvuusjaksolla, merkitys
korostuu mahdollisissa ongelmatilanteissa (esim. jaksojen keskeytykset ja peruutukset)

« opiskelija sitoutuu mm. osallistujaraportin palauttamiseen jakson jalkeen

Apurahasopimukseen kirjataan jakson aloitus- ja paattymispaivat seka matkapaivat,
jotka sisallytetaan yksilotuen apurahaan

- aloittamispaivamaara on paiva, jolloin osallistujan on oltava vastaanottavassa
organisaatiossa

« paattymispaivamaara on viimeinen paiva, jolloin osallistujan on oltava vastaanottavassa
organisaatiossa

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Apurahasopimuksessa sovitaan apurahan maksamisesta

« Apurahan maksamisen voi tehda kolmella eri tavalla:
1. Koko apurahan maksu osallistujalle
2. Luontoiskorvaus eli oppilaitos hankkii matkat ja majoituksen
3. Edella mainittujen yhdistelma

« Jos apurahaa annetaan luontoiskorvauksena, on oppilaitoksen varmistettava, etta kaikki
jarjestelyt tayttavat vaadittavat laatu- ja turvallisuusehdot

« Koulutuksen jarjestajan on taattava myos kaikkien osallistujien reilu ja tasa-arvoinen kohtelu

« Koulutuksen jarjestajan tulee maksaa apuraha (tai ennakkomaksu) 30 kalenteripaivan
kuluessa siita, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen

« Ennakkomaksun suuruus voi olla 50-100 % apurahasta
* Huolehdi, etta ennakkomaksun suuruus on riittava osallistujalle

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Apurahasopimuksessa sovitaan vakuutuksista

» Apurahasopimuksessa on tarkennettu osallistujien pakolliset vakuutukset, jotka lahettavan
organisaation tulee varmistaa:

1. Sairasvakuutus
2. Vastuuvakuutus
3. Tapaturmavakuutus

« Organisaation on varmistettava, etta osallistujalla on riittava vakuutusturva:
« organisaatio tarjoaa vakuutuksen osallistujalle
« sopimalla vastaanottavan organisaation kanssa, etta tama hankkii vakuutuksen
« antamalla osallistujalle tarvittavat tiedot ja tukea, jotta tama voi itse hankkia vakuutuksen

» Opiskelijoiden osalta on huomioitava, etta vakuutukset kattavat myos vapaa-ajan

» Jos oppilaitoksen vakuutus ei kata vapaa-aikaa, pitaa sopia etta opiskelija joko hoitaa itse
tai vakuutus katetaan apurahasta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Budjetin kaytto

Budjetin kaytosta ohjeistetaan sopimuksen liitteessa 1 (Toimen kuvaus ja alustava
budjetti), liitteessa 5 (Erityiset saannot) seka sopimuksessa (3 Luku, 5 Artikla — Avustus)

Edunsaajan tulee hallinnoida tukea Erasmus-laatustandardien mukaisesti
Tavoitteena on kayttaa myonnetty tuki ja toteuttaa liikkuvuusmaarat 100 %

Hankkeen toiminnan tulee vastata Erasmus-suunnitelmassa (KA121) tai hakemuksessa
(KA122) asetettuja tavoitteita (raportoidaan loppuraportissa)

Hankkeessa voi toteuttaa myos eri liikkuvuustyyppeja kuin mita on myonnetty, kunhan
liikkuvuudet vastaavat hakemuksenne ja/tai Erasmus-suunnitelman tavoitteisiin

« Muut muutokset edellyttavat muutosta tai yksinkertaistettua hyvaksyntaa, jos siita
nimenomaisesti maarataan liitteessa 5

- Siirtoja eri kululuokkien valilla voi tehda vapaasti esim. jaksojen kohdemaat ja kestot voivat
muuttua, liikkkuvuustyypit voivat vaihtua kurssista job shadowing -jaksoksi jne.

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Rajoitukset budjetin kdytossa

» Kululuokasta osallisuustuki osallistujille voi siirtaa max. 15 % tukea muihin kululuokkiin
ilman sopimusmuutosta

« Akkreditoidut hankkeet:

« Max. 20 % kokonaistuesta voi kayttaa globaaliin liikkkuvuuteen (BM:ssa International activities)

» Todellisista kuluista kategoriat Inclusion support for participants ja Exceptional costs for
expensive travel, jotka liittyvat globaaliin lilkkkuvuuteen, eivat kuluta 20 prosentin kattoa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muutokset hankkeen
aikana

« Sopimusta koskevista muutoksista
tulee ilmoittaa kansalliseen
toimistoon aina kirjallisesti

* Yleisimmat muutokset koskevat
muutoksia hankkeen henkilostdossa
tai organisaatiossa kuten
yhteyshenkilon tai laillisen
edunsaajan vaihtumista tai
oppilaitosten yhdistymisia

» Muutokset voivat koskea myos
hankkeen budjettia, akkreditoidun
konsortion partnereita tai
akkreditoinnin hallinnoinnissa
tapahtuvia muutoksia

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Muutokset hankkeen tiedoissa

« Hankkeen yhteyshenkilo ilmoittaa muutoksista muutosilmoituslomakkeella
(Visma Sign), joka on saatavilla hankkeiden hallinnointisivulla

» Hankkeen yhteyshenkilo allekirjoittaa lomakkeen

* limoitettavia tietoja ovat:
« Hankkeen koordinaattorin vaihtuminen
« Laillisen edustajan vaihtuminen
* OLS-yhteyshenkilon vaihtuminen
* Osoitetietojen muutos

 Muutosilmoituslomake

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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KA121-hankkeiden muutosanomus — Amendment request

« Muutosanomus koskien hankkeen sopimuksen pidennysta ja/tai lisarahoitushakua
« Kansallinen toimisto avaa jatkoaika/lisarahoitushaun yleensa kesakuun alussa (12 kk kohdalla)
« Ohjeistus miten jatkoa haetaan (24 kk asti) tai jos lisdarahoitusta on mahdollista hakea

Amendment with the budget Amendtment without the budget

« Sopimusmuutos, joka vaikuttaa budjettiin < Sopimusmuutos, joka ei vaikuta budjettiin

« Koordinaattori tekee muutosanomuksen » Koordinaattori tekee muutosanomuksen
Beneficiary Modulessa Beneficiary Modulessa

 Muutosanomus tehdaan lisarahoituksen * Muutosanomus tehdaan, kun hanke hakee
hakemisen yhteydessa tai hankkeen jatkoaikaa ja hankkeen kokonaiskesto muuttuu

CLUISHIaROSKEUIS SaLTGRS 18 « Kansallinen toimisto tekee kirjallisen paatoksen

« Kansallinen toimisto tekee kirjallisen
paatoksen
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Hankkeille tehtavat
tarkastukset

» Hankkeen loppuraportti tarkastetaan
talouden ja sisallon osalta; tarkastus
maarittelee tuen lopullisen maaran

Lisaksi hankkeille voidaan tehda
muita tarkastuksia hankkeen aikana
tai sen jalkeen

« Naista informoidaan etukateen

Kansallinen toimisto voi pyytaa
tarvittavia tositteita tarkastustyypista

riippumatta

« Tarkastuksien yhteydessa kopiot ja
sahkoiset dokumentit ja tositteet ovat
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Asiakirjojen sailyttaminen

 Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava vahintaan 6 vuotta
loppumaksun suorittamisesta
o Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista
o Edunsaaja sailyttaa kopiot opiskelijoiden kanssa tehtavista dokumenteista, jotka eivat jaa
oppilaitokseen

« Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkilodille on taattava paasy
hanketta koskeviin asiakirjoihin
o Digitaalisia ja digitalisoituja asiakirjoja pidetaan alkuperaisina, jos ne hyvaksytaan
sovellettavassa kansallisessa lainsaadannossa
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Henkilotietojen kasittely ja tietosuoja

« Huomioi, etta sahkopostiviestinnassa ei tule kayttaa liikkkuvuusjaksoille osallistuvien nimia
tai muita henkilotietoja

« Kayta nimen sijasta osallistujan Mobility Activity ID -tunnistetta, jonka Ioydat Beneficiary
Modulesta liikkuvuusjakson tiedoista

« TAIl vaihtoehtoisesti kayta sahkopostin tietoturvaviestia
« Hankkeen paatyttya osallistujien tiedot piilotetaan raportointi-jarjestelmassa
« Huomioi henkilotietoja kasitellessasi myos oppilaitoksen tietosuojakaytannot

« Tutustu Erasmus+ -ja Euroopan solidaarisuusjoukot -ohjelmien Tietosuoja -sivustoon:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-ohjelmissa
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