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Liikkuvuushankkeen avustussopimus ja hankenumero

« Avustussopimus on edunsaajan ja kansallisen toimiston valinen sopimus

- Kayta yhteydenpidossa kansalliseen toimistoon
— hankkeen numeroa Grant Agreement No. 2026-1-FI01-KA12X-VET-0001234 ja
— liikkuvuusjakson osallistujan Mobility Activity ID -tunnistetta, kun viestit opiskelijasta
tai henkiloston edustajasta

« Pyyda laillisen edustajan allekirjoittama hankkeen avustussopimus itsellesi lailliselta
edustajalta ja sailyta se hankkeen dokumenteissa

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kulujen kohdistaminen hankkeelle

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon,
sis. kaikki hankkeen tulot ja menot

« Huomioi, etta eri hankkeiden kulut on pidettava erillaan
« Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat

hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

« Jos hankkeessa on muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneita kuluja, ks. sopimuksen
artikla 21.3 (Kustannusselvitysten valuutta ja muuntaminen euroiksi)

« Edunsaajien, joiden kirjanpitovaluutta on euro, on muunnettava muun valuutan maaraiset
kustannukset euroiksi tavanomaisen kirjanpitokaytantonsa mukaisesti

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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KA121-VET Akkreditoitujen hankkeiden eteneminen

Hanke péa Hanke péa
Hanke alkaa 12 kk kohdalla e e Doty
1.6.2026 06/27
(06/27) (15 kk) (24 kk)
« Sopimus tehdaan 15 « Sopimukselle voi - Jos jatkoaikaa ei ole - Jos jatkoaika on
kk:ksi hakea jatkoa 24 kk haettu, edunsaaja haettu, loppuraportti
- Apurahojen asti jattaa loppuraportin jatetaan 24 kk:n
myoéntaminen on « Haku tehd3in BM:ssa 60 paivan kuluttua BM:ss3,
mahdollista 1.6.2026 Beneficiary kuluessa hankkeen 60 paivan sisalla
alkaen Modulessa ja paattymispaivasta hankkeen
kansallinen toimisto paattymispaivasta

lahettaa infon

hakumenettelysta ja kreditord oatior in k .
haun avaamisesta Akkreditoidut organisaatiot ja konsortiot

voivat hakea avustusta poikkeuksellisiin
kuluihin ja osallisuuteen hankekauden 12
ensimmaisen kk:n aikana (ks. hakuohje

verkkosivuilla: Lisarahoitus

OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. Lo i ELSE


https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet#anchor-lisarahoitus

- EUROOPAN UNIONI

KA122-VET lyhytkestoisten hankkeiden eteneminen

Hanke alkaa 1.6.2026
aikaisintaan

Hanke paattyy

» Tarkista sopimuksesta oman hankkeen « Tarkista hankkeen paattymispaiva
aloitus ja kesto omasta sopimuksesta

» Edunsaajat voivat myontaa apurahoja  Loppuraportointi 60 paivan sisalla
hankkeen aloituspaivasta alkaen hankkeen paattymispaivasta
sopimuksen mukaisesti Beneficiary Modulessa

» Sopimus tehty hakemuksessa
madritellylle ajalle (max. 18 kk)

OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIS il Ll
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Sl EUROOPAN UNIONI

Erasmus+ -ohjelman avustussopimus

« Sopimus muodostuu varsinaisesta sopimusosiosta seka liitteista 1-6

» Avustussopimus on jaettu kuuteen lukuun, joiden alla on eriteltyna artiklat
« Luottamuksellisuus ja tietoturva, viestinta, levitys, tarkastukset jne.

* Liitteet ovat oleellinen osa sopimusta
 Liite 1 hankkeen yksildidyt tiedot seka ohjeistusta budjetin kaytosta
« Liitteet 2-6 ovat kaikille hankkeille yhteiset, tutustu niihin hankkeiden hallinnointisivulla:

« Akkreditoitujen liikkuvuushankkeiden hallinnointi (KA121-VET): Sopimuskausi ja sopimuksen liitteet
 Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen hallinnointi (KA122-VET): Sopimuskausi ja sopimuksen liitteet

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet#anchor-sopimuskausi-ja-sopimuksen-liitteet
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-vet#anchor-sopimuskausi-ja-sopimuksen-liitteet

Sl EUROOPAN UNIONI

Liitteet

Liite 1 Hankkeen kuvaus ja alustava talousarvio

Liite 2 Kustannusten avustuskelpoisuuteen sovellettavat saannot*
Liite 3 Sovellettavat korvaustasot*

Liite 4 Konsortiot: Muiden edunsaajien liittymislomake*

Liite 5 Erityiset saannot*

Liite 6 Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettavat sopimusmallit*
Liite 7 Pankkitietolomake

*liitteet verkkosivuilla:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet

www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-vet

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tekninen selvitys sopimuksessa

« Avustussopimuksen yhteenveto, jossa mm.
- Hankkeen kesto
« Hankkeelle myonnetyn avustuksen kokonaismaara

« Tietoa raportoinnin aikataulusta ja ennakkomaksun maarasta
« Raportointikieli: suomi tai ruotsi

« Hankkeen dokumenttien sailytysajat eri tapauksissa

Erasmus+ f \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Tekninen selvitys

TEKNINEN SELVITYS

1. Yieiset tiedot
Hanketiivistelmd, ks. tarvittaessa liite 1
Hankenumero: [Hankenumers]
Ehdotuspyyntd: 2024 - EAC/A07/2023, Erasmus+ -chjelma (C/2023/1262)
Toimen tyyppi: KAL Ammatillinen koulutnz
Avustukzen mydntiva viranomainen: Kensallinen toimisto
Hankkeen aloituspaivi: [GRHR00I
Hankkeen paittymispaiva: [RER0
Hankkeen kesto: [Eiiikausing]
Konsortiosopimus: KillalE]
2. Osallistuvat yhteisot
Luettelo osallistuvista vhteisGistd: ks. liite 1
3. Avustus
Myénnetyn avustuksen enimmiismairi: [0J00] EUR
Avustuksen muoto: Budjettiperusteinen yhdistetty: todelliset kustannukset ja yhsikkdkorvaukset
Avustuksen tyyppi: Hankeavustus
Budjettiluok imintatyypit: Yksikkdkorvaus:
- Liiklarnumden organisointituki
- Yhsilstuld
- Osallismstuld organisaatioille
- Kielivalmenmstula
- Valmistelevat vierailut
- Kurssimaksut
Todelliset kustanmukset:
- Poikkeuksellizet kustannukset
- Osallismstuld osallistujille

K avustuskelpoi ta koskevat vaihtoehdot (rahoi )z

- Poikkeuksellizet kustannukset: 80 prosenttia avustuskelpoisista valittmista kustannuksista lukuun
ottamatta vilsumia, viisumim littyvid kustannuksia, oleskelulupiz, rokotuksia ja lEdkinntodistulesia,
joiden osalta korvataan 100 prosenttia avustuskelpoisista valittmista kustannuksista

- Osallisunstuli osallistujille: 100 prosenttia
- Arvonlisdvero: Kylld — jos se el ole vihennyskelpoinen tai palautettava
Talousarvion joustavuus: KyllZ (ehdollinen joustavius, ks. liite 5, artikla 2)

4. Raportointi, maksut ja takaisinperinti

4.1 Jatkuva raportointi (21 artikla)

Suoritteet: Ei

4.2 Villiraportointi ja maksut

Raportointi- ja maksuaikataulu (21 ja 22 art.):

Rapertointijaksot Tyyppi Madraaila Tyyppi Midraaika (malsuaila)

Raportin are Allnen Pidttven

Emnzldoomalen | 30 paivad joko sopinmukzen

voimazntulosta tai
ennakkomaksutaionm
vastaanoitamisesta sen mmlean,
Emapi ajankohta on nrydhEsempd

: BN, EOEE Lopogon | Gops | Lopmakm 60 pavas oppurspartia

allcamizpdivd] padtymispaiv Taportointikanden vastaznottemizesta
1] paitymizestd
Ennakkomaksujen maksaminen ja takuut:
Emnakkomalsn Ennaldiomalsutalau
Tyyppi MIEErs Takuun maird
Ennakkomaksu _|
ai zovellata

Raportointia ja maksuja koskevat yksitviskohtaiset siinnot (21 ja 22 artikla):
Voiton tavoittelemizen kieltimists koskeva saintd: ei sovelleta
Viivastyskorot: ERP+335%
Panlckitili maksujen suorittamista varten: Kaildd maksut suoritetaan euroissa hankdeen edunszajan
ilmoittamalle tilille (liite 7).

[

Muuntaminen euroiksi Kaksinkertainen munmtaminen”
Raportointikieli: Kaikki maksupyynndt ja raportointi on toimitettava suomelsi tai motsiksi.
4.3 Todistukset (24 artikla)
Eisovelleta,
4.4 Takaisinperinti (22 artikla)
Ensisijainen vastou takaisinperinnastd:
Loppumaksn: Koordmaattari
Loppumaksun jilkeen: Kyzeess3 oleva edunsaaja
Yhteisvastun pakkoperinndsti (jos maksu laiminlyddasn):

Muiden edunzaajien rajoitettu yhteisvastuu — edunsaajan avastukzen enimmaismaariin asti
5, Laiminlyénnin seuraukset. sovellettava lainsdddintd ja riitojenratkaisuelin

Sovellettava lainsdsdants (43 artikla):
Ellssa toimivat edunsasjat: Sovellettava yleinen ocikeusjirjestelmi: EUn lams#&dints + avustuksen
mydntivin viranomaisen jisenvaltion kansallinen lamsaadanta.
Muut kmin EU:ssa toimivat edunsaajat: Sovellettava erityinen oikensjirjestelmd: EUmn lansiadantd +

lainsaidénndn vleiset periaattest ja kansamvilizen oikeuden yleiset sdinndt.
Riitojenratkaisuelin (43 artilda):
Tavanomainen rirtojenratkaizuelin:
EUissa toimivat edunsaajat: avustuksen mydntivin viranomaisen jasenvaltion teimivaltaiset kansalliset
tuomicistumet
Muut duin EUsza toimivat edumsaajst: Brysselin, Belgian, tuomioistuimet (ellel kansaimvalisessd
sopimuksessa migrati EUn tuomiocistuinten tuomioiden taytintdonpanokelpoisumdesta)
6. Mun
Erityissdannit (liite 5): Kylla
- Avustuksen enimmEismaird
- Talousarvion joustavius
- Kolmansille osapuolille my&nnettavan talondellisen tuen vastasnottajat
- Osallisuustulki osallistjille. joilla on muita vihemmén mahdollismksia
- Tietosuoja
- Teollis- ja teldjanoikendet, tausta-aineisto ja tulokset, kivttooikendet

? Edunszajien, joiden likskirjanpitovalmtta on mum kuin suro, on munnettava tileillesn kirjatut kustannuksst euroiksi
kayttamills Furcopan umionin virallizen lshden C-sagjasza (EEPm verkkosmmilla) julkaistavien surom pandittiisten
kurszien keskiarvoa asianomaizen raportomtijakson zjalta.

Joz kyzaizen valuutan oszlta =i julkaista pinittdistd kuresia Furoopan umionin virallisessa lehdassi mmmtamizessa on
kaytettava Euroopan komission verkkosivuilla (Tnfprfurs) julkaistnjen kuikausittai lask llisten valouttakorssien
keskiarvoa zsianomaizen raportointijakson ajalta.

Edum=aajien, joiden litkekirjanpitovaluotta on euro, on mummetizva mum valuutan mEirdiset kustammokset eurotksi
tavanomaizen kifjanpitokciytintonsd snkaizasti
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Tarvittaessa tehtava lisasopimus:
Ukraine Addendum to the Grant Agreement for KA1 projects

« Erasmus+ -ohjelma tukee hankkeita, jotka edistavat koulutusta ja helpottavat Ukrainasta
sotaa pakenevien ihmisten integroitumista uusiin oppimisymparistoihin
» Vuonna 2026 ohjelman puitteissa jatketaan toimia, joilla lievennetaan Venajan Ukrainaa

vastaan kaymasta hyokkayssodasta johtuvia sosioekonomisia ja koulutukseen liittyvia
vaikutuksia

« KA1-hankeavustusta voi hyodyntaa Ukrainasta paenneiden henkiloiden jaksoille
Suomeen ja vastaanottaa ukrainalaisia ammatillisen koulutuksen parissa tyoskentelevia
opettajia tai asiantuntijoita --> hankesopimukseen tehdaan lisasopimus Ukraine
Addendum to the Grant Agreement

» Ota yhteytta hankkeesi yhteyshenkiloon kansallisessa toimistossa tai
erasmus.ammatillinen@oph.fi

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIS il Ll
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Liite 1 — Hankkeen kuvaus ja alustava talousarvio

« Hankkeen myonnetty budjetti, suunnitellut aktiviteetit ja lilkkuvuusmaarat

« Akkreditoiduilla hankkeilla (KA121) suuntaa-antavat liikkuvuuden tavoiteluvut kullekin
aktiviteettityypille (indicative targets)

« Tavoitteet ndakyvat myos Beneficiary Modulessa kohdassa Mobility Activities / Targets
« Lyhytkestoisilla hankkeilla (KA122) myonnetyt liikkuvuusmaarat

« Jos hankeapuraha on kaytetty taysimaaraisesti ja toteutuneet lilkkkuvuudet ovat
marginaalin sisalla, katsotaan tavoitteiden tayttyneen

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 2 — Kustannusten tukikelpoisuuteen liittyvat lisatiedot

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Tuen laskeminen, korvausperuste ja tositteet

 Liite 2 sisaltaa yksikkokorvauksien seka todellisten kustannusten korvausperusteet seka
tiedon mita tositteita lilkkkuvuusjaksolta tulee olla (esim. Europassin liikkuvuustodistus
tai vastaava jne.)

YKSIKKOKORVAUKSET TODELLISET KUSTANNUKSET
« Matkat  Osallisuustuki osallistujille
* Yksilotuki - Poikkeukselliset kulut

 Organisointituki

» Osallisuustuki organisaatioille
* Kielivalmennustuki

« Kurssimaksut

» Valmistelevat vierailut

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 3 — Sovellettavat korvaustasot

ErasmUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuen laskeminen

« Matkatuen maara muodostuu matkan pituuden mukaan
— Yhdensuuntainen matka lahettavan organisaation sijainnista vastaanottavan organisaation
sijaintiin
— Tukisumma kattaa tuen edestakaiseen matkan kohteeseen
» Matka lasketaan komission valimatkalaskimella Distance Calculator

— Jos lahto on eri toimipisteesta kuin oppilaitoksen ns. paakampukselta, valimatka lasketaan
todellisesta lahtopaikasta

— Perustelu talle valimatkalle kirjataan comments on different location -kohtaan liikkuvuuden
tiedoissa Beneficiacy Modulessa

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

SIS EUROOPAN UNIONI

Matkatuki €

» Jos matkaetaisyys valimatka-
laskimella laskettuna on

esim. 500-1999 km, tukisumma on:

« 417 €/hlo vihrea matkustaminen

« 309 €/hlo muu kuin vihrea
matkustaminen

10-99 km
100-499 km
500-1999 km
2000-2999 km
3000-3999 km
4000-7999 km
8000 km tai yli

56 €
285 €
417 €
935 €
785 €
1188 €
1735 €

ErasmUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

28 €
211 €
309 €
395 €
580 €
1188 €
1735 €
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Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli Green Travel

Kestavat liikennemuodot: juna, bussi, pyora ja kimppakyydilla

— Laivalla matkustamista pidetaan vihreana matkustamisena, jos se yhdistetaan muilla
vahapaastoisilla kulkuneuvoilla matkustamiseen

Kestavien lilkennemuotojen (vihrea matkustaminen) kayttamisesta maksettava
matkakustannusten yksikkdkorvaus on tukikelpoinen, jos vahintaan puolet meno-
paluumatkasta (suhteessa matkan pituuteen kilometreissa) kuljetaan kestavia
lilkennemuotoja kayttaen

Vihrean matkustamisen tukea voidaan maksaa
maksimissaan 6 paivan ajalta

"b :
Vihred matkustaminen (Green travel) LIS ATUKEA& -

MAATA PITKIN MATKUSTAVILLE,},,;:‘_

- gy

erasmusplus.fi

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-vihrea-matkustaminen-green-travel
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-vihrea-matkustaminen-green-travel
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-vihrea-matkustaminen-green-travel
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-vihrea-matkustaminen-green-travel
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Yksilotuen laskeminen

 Yksilotuki €/pv maaraytyy ulkomaanjakson keston ja kohdemaan mukaan

* Yksilotuki maksetaan myos matkapaivilta (suositus on, etta matkustaminen tapahtuu
niina paivina, kun ei ole muuta ohjelmaa)
* Liikkuvuusjaksojen minimikestot:
— Opiskelijat: min. 10 kalenteripaivaa perilla oloa + matkapaivat

— Muita vahemman mahdollisuuksia omaavien opiskelijoiden jakson min. on 2 pv + matkapaivat,
jos perusteltavissa

— Henkilosto: min. 2 pv ohjelmaa kohdemaassa + matkapaivat

— Tukihenkilot: min. 1 pv, tuki lasketaan henkiloston paivakohtaisen tuen mukaan, tukihenkilot
raportoidaan opiskelijaliikkuvuudessa

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuki €

« Beneficiary Module laskee
tukisumman automaattisesti
jaksolle merkityn keston ja
kohdemaan perusteella

Maa-  Opiskelijaliikkuvuus Henkilostoliikkuvuus
ryhma €/paiva €/paiva

(1-14) (15-360) (1-14)  (15-60)

« Liikkuvuusjakson
ensimmaisen 14 paivan tuki
on aina korkeampi kuin
seuraavien 15-360 paivan tuki

1 89 62 162 113

* Yksilotukea maksetaan
enintaan 6 matkapaivalta
(maata pitkin) tai 2
matkapaivalta (lentaen)

2 77 54 144 101

3 65 46 126 88

ErasmUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Organisointituen laskeminen

« Tuki on tarkoitettu hankkeen hallintoon ja
lilkkuvuuksien toteuttamiseen liittyviin
kuluihin

— kuten ulkomaanjakson ohjaus ja tuki,
oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt tms.

 Tuen maara muodostuu BM:ssa
automaattisesti lilkkkuvuustyypin mukaan

« Organisointitukea ei makseta:
— tukihenkiloille
— valmistelevaan vierailuun osallistuville

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.

Tuki €/hlo

100 €/ hlo

A.

Henkiloston taydennyskoulutusjaksolle
(=kurssit) osallistuja

B. Kutsuttu asiantuntija
C.

Vastaanotettava opettaja- tai
kouluttajaopiskelijaharjoittelija
Ammattitaitokilpailuihin osallistuva
opiskelija

Opiskelijoiden ryhmaliikkuvuuteen
osallistuva opiskelija

350 €/hlo
200 €/ hlo 100
osallistujan
jalkeen

© >

Lyhytkestoinen opiskelijaliikkuvuus
Henkiloston job-shadowing ja opetus-
ja koulutusjaksot

500 €/ hlo

7 \ OPETUSHALLITUS
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Opiskelijoiden pitkakestoinen
liilkkuvuus (ErasmusPro)

Ohjelmaan assosioitumattomassa
kolmannessa maassa toteutettavat
ksiloliikkuvuudet (globaaliliikkuvuus
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Kurssit ja koulutukset henkilostolle (2-10 pv) 1/2

Henkiloston jasen (myos muu kuin opetushenkilosto) voi osallistua yhdelle kurssille tai
taydennyskoulutusjaksolle hankkeen aikana

Enintaan 3 henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta ja enintaan 10 henkiloa samasta
lilkkkuvuuskonsortiosta voi saada rahoitusta samalle kurssille osallistumiseen yhdessa

Kurssille/koulutukseen tulee osallistua henkiloita vahintaan kahdesta eri maasta
Kursseilla tulee olla ennalta maaratty ohjelma ja oppimistavoitteet

Sisallon tulee olla vuorovaikutteista, osallistavaa ja merkityksellista osallistujan ammatillisen
osaamisen ja hankkeen tai akkreditoinnin tavoitteiden kannalta

Kurssi voidaan toteuttaa eri muodoissa esim. luokkaopetuksena, tyopajoina tai
kenttaoppimisena

Kurssin on tapahduttava ulkomailla EU:n jasenvaltiossa tai ohjelmaan assosioituneessa
kolmannessa maassa ja maassa, johon isantaorganisaatio on laillisesti sijoittautunut

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIS il Ll

Erasmus+ '\ OPETUSHALLITUS




Sl EUROOPAN UNIONI

Kurssit ja koulutukset henkilostolle 2/2

 Kursseihin kaytetty avustus voi olla enintaan 50 % hankkeelle myonnetysta
kokonaisrahoituksesta

 Tuki kurssimaksuihin 80 €/hl6 enintaan 10 paivan ajalta eli 800 €/hlo yhden hankkeen
aikana, jonka lisdksi myonnetaan yksilotuki (2-10 pv), matkatuki ja
100 € organisointituki

 Kaikki kurssien jarjestajat ovat taysin riippumattomia Erasmus+ -ohjelmasta ja toimivat
palveluntarjoajina vapailla markkinoilla ja nain ollen edunsaaja vastaa kurssien ja
koulutuksen valinnasta

 Tutustu kurssien laatuvaatimuksiin ja toimi niiden mukaisesti:
Quality standards for courses under Key Action 1

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-standards-key-action-1
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Valmistelevat vierailut

» Avustus on tarkoitettu hankkeen liikkuvuusjaksojen suunnitteluun vastaanottavaan
oppilaitokseen erityisesti silloin, kun aloitetaan yhteistyo uuden kumppanin kanssa tai
esim. valmistellaan pitkakestoista liikkuvuutta (ErasmusPro)

» Jokaisella valmistelevalla vierailulla on oltava selkeat perusteet ja sen taytyy palvella
lilkkuvuustoiminnan osallistavuuden, laajuuden ja laadun parantamista

« Avustus on 680 €/hlo
 Enintaan 3 hlod/vierailu samasta oppilaitoksesta (kestoa ei maaritelty)
 Kukin vastaanottava organisaatio voi jarjestaa yhden vierailun

* Valmisteleville vierailuille voivat osallistua hankkeen toteutukseen osallistuvat henkilot,
jotka ovat kelpoisia henkiloston liikkuvuuksiin

— myos opiskelija voi osallistua vierailulle ja jakson valmisteluihin, kun kyseessa on

pitkakestoiseen liikkuvuuteen osallistuva ja/tai muita vahemman mahdollisuuksia omaava
opiskelija

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Sl EUROOPAN UNIONI

Kielivalmennustuki

 Lahtokohtaisesti kielivalmennusta tarjotaan Online Language Support (OLS) -
verkkovalmennusportaalissa

 Jos tarvittavaa kielta ei loydy portaalista, edunsaaja voi hyodyntaa kielivalmennustukea
150 €/hlo opiskelijoiden ja henkiloston kielivalmennukseen

« Pitkdkestoiselle liikkuvuusjaksolle (ErasmusPro) osallistuva opiskelija on aina oikeutettu
OLS:n lisaksi myos 150 euron tukee silla edellytyksella, etta hanelle jarjestetaan
kielivalmennusta

— jos kielivalmennusta jarjestetaan, laaditaan vapaamuotoinen todistus opiskelijan tietoihin
(tarkempi ohjeistus liitteessa Il)

— BM laskee automaattisesti apurahaan lisatuen 150 € kielivalmennukseen, jos tukea ei kayteta,
voi ko. kohdan poistaa, jolloin lisatuki ei ole osa apurahaa

 Tuki on tarkoitettu kustannuksiin, jotka aiheutuvat opintomateriaalin ja koulutuksen
jarjestamisesta osallistuijille

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Osallisuustuki

« Lisatuki osallistuijille, joilla on muita
vahemman mahdollisuuksia osallistua
Erasmus+ -ohjelmaan

 Osallisuustuki jakautuu:

— osallisuustuki organisaatiolle
(yksikkotuki) ja

— osallisuustuki osallistujalle (todellisiin
kuluihin perustuva tuki)

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Saavutettavuuden esteita

» Osallisuus- ja monimuotoisuusstrategian tavoitteena on auttaa luomaan kaikille
tasapuoliset mahdollisuudet osallistua E+ ja ESC -ohjelmiin esteita poistamalla

» Tutustu Erasmus+ ja ESC ohjelmien osallisuus- ja moninaisuusstrategiaan, jossa
kerrotaan tarkemmin osallistumisen esteista, jotka voivat haitata ohjelmaan
osallistumista

/- vammaisuus, invaliditeetti \ / maantieteelliset esteet )
 terveyteen liittyvat esteet  syrjintaan liittyvat esteet
« sosiaaliset esteet  kulttuurilliset erot

\- taloudelliset esteet ) K koulutusjarjestelmiin liittyvat esteet Yy,

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
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1. Osallisuustuki organisaatioille

» Tuki on tarkoitettu organisaatiolle liikkuvuuden jarjestamisesta syntyviin kustannuksiin ja
perusteltavissa olevan lisatuen tarpeeseen

— esim. oppimiseen liittyvat haasteet, valmennus tai yhteydenpitoon huoltajiin

» Yksikkotuki on 125 €/hlo osallisuustuen piirissa oleville osallistuijille,

— mutta voit raportoida myos pelkastaan osallisuustuen organisaatiolle, niiden osallistujien
osalta, jotka kuuluvan osallisuustuen piiriin ja

— tukea voi kayttaa myos tilanteessa, kun matkustusaika lahtopaikasta kohteeseen ylittaa
24 h (maantieteelliset esteet).

 Lue lisaa osallisuustuen hyodyntamisesta, raportoinnista ja dokumenteista OPH:n
verkkosivulta: Osallisuus (Inclusion)

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-osallisuus-inclusion
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-osallisuus-inclusion
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeen-raportointi-ka121-vet#anchor-osallisuus-inclusion
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2. Osallisuustuki osallistujalle

« Tuki muita vahemman mahdollisuuksia omaaville osallistujille ja heidan avustajiin suoraan
liittyviin kustannuksiin

» Tuen tarve tulee aina olla perusteltu
 Perustuu todellisiin kuluihin ja korvaus on 100 % tukikelpoisista kuluista

» Tuella voi kattaa osallistujan matka- ja elinkustannuksia seka muita liikkkuvuusjakson
toteuttamisen kannalta valttamattomia kustannuksia, joiden kattamiseen apuraha ei riita

— Esimerkiksi majoitukseen, ruokailuun ja matkustamiseen liittyviin erityisjarjestelyihin/ valineisiin
(pyoratuoli, apuvaline), paikallisliikennekuluihin (invataksi), henkilokohtaisen avustajan kuluihin jne.

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Poikkeukselliset kulut

* Viisumit ja maahantuloon liittyvat
asiat (Exceptional costs for visa
and other entry requirements)

« Korkeat matkakulut (Exceptional
costs for expensive travel)

ErasmUS'l' , \ OPETUSHALLITUS
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Viisumit, oleskeluluvat ja niihin liittyvat kustannukset

« Poikkeukselliset kulut perustuvat todellisiin kustannuksiin (real costs)
« Korvaus on 100 % tukikelpoisista kuluista

» Hyvaksyttavia kuluja ovat esimerkiksi: viisumit ja niihin liittyvat kustannukset, oleskeluluvat,
rokotukset ja laakarintodistukset

* Perustele ja erittele kulut raportoidessasi lilkkkuvuus BM:ssa

» Poikkeuksellisten kulujen todentamista varten, edunsaajan tulee sailyttaa kaikki kuitit
mahdollista kansallisen toimiston tarkistusta varten

 Lue lisda OPH:n verkkosivulta: Poikkeukselliset kulut (Exceptional costs)

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Korkeat matkakulut

«  Matkakulut voi maksaa korotetun matkatuen kategoriasta, jos normaali matkatuki ei riita
ja se ei kata vahintaan 70 % avustuskelpoisista kustannuksista.

»  Kuluista korvataan 80 % tukikelpoisista kustannuksista.

«  Kuluihin voi sisaltya myds esim. lilkkkuvuusjaksoon olennaisesti kuuluvien tavaroiden tai
laitteiden kuljetuskuluja

-  Matkakulun voi korvata joko tavanomaisena matkatukena tai korotettuna matkatukena
— ei molemmissa kategorioissa tai “top-up” lisatukena

« Voidaan myontaa jaksolle lahtevalle ja hanen mahdolliselle tukihenkilolleen

Esimerkki korkeiden matkakulujen laskennasta valimatkalle 500-1999 km:
- Jaa valimatkan tavanomainen tukisumma 309 € 0,7:1la (309:0,7=441 €)
« Todellisten matkakulujen tulee olla vahintaan 441 € jotta ehto tayttyy

- Matkan todelliset kulut ovat yhteensa 650 € (sis. lennot 450 €, bussi 50 €, juna kohdemaassa 150 €),
jolloin korvattava osuus on maksimissaan 520 € (650 € * 0,8)

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Liite 4 — Edunsaajien liittymislomake

» Koskee vain konsortioita; partnerit sitoutuvat avustussopimukseen valtuuttamalla
koordinaattoriorganisaation

ErasmUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
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Liite 5 — Erityiset saannot
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Erityiset saannot 1/7

1. Avustuksen enimmaismaara

- Jos kansallinen toimisto avaa lisarahoitushaun, edunsaaja voi anoa korotusta kokonaistuen
maaraan ja/tai anoa lisatukea poikkeuksellisiin kuluihin ja osallistujan osallisuustukeen

2. Talousarvion joustavuus

» Edunsaajan tulee tehda muutosanomus, jos osallistujien osallisuustuesta on tarve siirtaa yli 15%
kyseisen luokan kokonaistuesta muihin aktiviteetteihin

3. Alihankkijat
» Edunsaaja ei voi teettaa hankkeen keskeisia tehtavia alihankintana

» Hankkeen tehtavien luovuttamisessa tukiorganisaation alihankintana tehtavaksi on
noudatettava laatustandardeissa asetettuja vaatimuksia

4. Tuki osallistujille
« Edunsaajan on tuettava osallistujia liitteissa 1, 2, 3 ja 6 esitettyjen ehtojen mukaisesti

5. Osallisuustuki osallistujille

» Edunsaaja varmistaa mahdollisuuksien mukaan, etta erityista tukea tarvitseville osallistuijille
myodnnetaan osallisuustuesta ennakkorahoitusta, jotta voidaan helpottaa osallistumista
toimintaan

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Erityiset saannot 2/7

6. Tietosuoja
« Edunsaajat raportoivat loppuraportissa miten tietosuojasaantoja on noudatettu

« Edunsaajan on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heidan
henkilotietojensa kasittelysta

7. Teollis- ja tekijanoikeudet
« Aineettoman omaisuuden suojaamista koskevat asiat

« Jos edunsaaja tuottaa hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, materiaali on
oltava saatavilla internetin valityksella veloituksetta ja avointen lisenssien mukaisesti ja
verkkosivun osoitteen tulee olla ajan tasalla

« Jos verkkosivuston isannointia ei jatketa, edunsaajien on poistettava verkkosivusto
organisaatioiden rekisterointijarjestelmasta, jotta valtetaan riski, etta muu osapuoli ottaa
verkko-osoitteen haltuunsa ja sen kayttajat ohjataan muille verkkosivustoille

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Sl EUROOPAN UNIONI

Erityiset saannot 3/7

8. Viestinta, levitys ja nakyvyys
« Edunsaajien on ilmoitettava kaikessa viestinnassaan, myos verkkosivustollaan ja
sosiaalisessa mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa

» Visuaalista ilmetta koskevat ohjeet komission sivulla: Communicating and raising EU visibility

« Jos hanke on tuottanut jaettavia tuloksia, edunsaajan voi asettaa ne saataville Erasmus+ -
hanketietokantaan: Erasmus+ project results

9. Hankkeen toteutusta koskevat erityiset saannot

« Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyodyta liitanndiskumppaneita (kumppanit,
jotka eivat saa hanketukea, mutta ovat hankkeessa mukana) alihankkijoita tai taloudellista

tukea saavia kolmansia osapuolia

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Erityiset saannot 4/7

10. Raportointi

« Edunsaajan on hyodynnettava Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi- ja
hallinnointialustaa (Beneficiary Module, BM) kaikkeen hankkeessa toteutettuun toimintaan

« Edunsaaja ei saa ulkoistaa raportointia eika antaa BM:n kayttooikeutta edunsaajan ulkopuolisille
henkildille

« Toiminta on kirjattava Beneficiary Moduleen ennen sen alkamispaivaa, ja tiedot on tarkistettava
toiminnan paattymisen jalkeen

« Valiraportti ja edistymisraportti; ei koske yksittaisia liikkuvuushankkeita

» Loppuraportti; Loppuraportissa on oltava yleiskatsaus hankkeen toteutuksesta ja kustannusselvitys

- Kansallinen toimisto voi pyytaa tositteita mista tahansa toiminnasta, kustannuksista tai
rahoitusosuuksista, jotka edunsaaja ilmoittaa loppuraportissa

« Edunsaaja voi toimittaa loppuraportin ennen hankkeen paattymispaivaa, jos suunniteltu toiminta on saatu
paatokseen ja jos ohjelmaoppaassa asetettua vahimmaiskestoa noudatetaan

 Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien seka muiden avustussopimuksessa edellytettyjen ja
Erasmus+ -laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa

 Yhteisia arviointikriteereja kaytetaan mitattaessa, missa maarin hanke toteutettiin sopimuksen liitteessa 1
maaritettyjen tavoitteiden, hyvaksytyn Erasmus-suunnitelman/hankehakemuksen ja Erasmus+ -
laatustandardien mukaisesti

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Erityiset saannot 5/7

11. Maksettavat maarat

« Edunsaajan on varmistettava, etta hanketoiminta on avustuskelpoisia Erasmus+ -
ohjelmaoppaassa ja sopimuksessa vahvistettujen saantojen mukaista

« Kansallinen toimisto seuraa, etta toiminta ja kustannukset ovat tukikelpoisia, ja tarvittaessa
kustannukset jotka eivat ole tukikelpoisia voidaan peria kokonaisuudessaan takaisin

12. Tarkastukset, arvioinnit, auditoinnit ja tutkimukset

« Edunsaajan on toimitettava pyydettaessa hankkeeseen liittyvat kopiot tositteista kansalliseen
toimistoon

« Hankkeelle voidaan tehda hanketarkastuksia asiakirjatarkastuksina, paikalla tehtavina
tarkastuksina tai jarjestelmatarkastuksina

« Edunsaajan on sallittava, etta kansallinen toimisto varmentaa hankkeen toimintojen ja osallistujien
todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden, jotta voidaan sulkea pois kaksinkertainen rahoitus tai
muut saantdjenvastaisuudet

» Akkreditoiduille edunsaaijille voidaan tehda jarjestelmatarkastus, jossa kansallinen toimisto seuraa
koulutuksen jarjestajan kansainvalisen toiminnan ja liikkuvuuden toteutumista ja etta edunsaaja

A f - 2 a
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Erityiset saannot 6/7

13. Avustuksen pienentaminen

« Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin ja tai muun asiaankuuluvan lahteen perusteella
todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta ja vahentaa lopullista
avustusmaaraa organisointituen osalta ja/tai kurssimaksujen lopullista maaraa

» Avustusta voidaan pienentaa myos saantojenvastaisuuden, petoksen tai muiden 28 artiklan 1
kohdassa saadettyjen velvoitteiden rikkomisen vuoksi
14. Osapuolten valinen tiedonvaihto
« Sopimukseen liittyvassa tiedonvaihdossa on viestittava kirjallisesti, yksilditava sopimus
(hankkeen numero ja kaytettava annettuja lomakkeita ja malleja (soveltuvissa tapauksissa)
15. Akkreditointien seuranta ja arviointi

» Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin taytantdonpanoa ohjelmaoppaassa
vahvistettujen saantojen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti

16. Kielivalmennus verkossa (Online Language Support)
« Edunsaajan tulisi edistaa ja tukea kielikurssien kayttoa kielivalmennusalustalla

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Erityiset saannot 7/7

17. Osallistujien suojelu ja turvallisuus

« Edunsaaja ottaa kayttoon tehokkaat menettelyt ja jarjestelyt hankkeen osallistujien
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi

« Edunsaajan on varmistettava, etta vakuutusturva kattaa lilkkkuvuustoimintoihin osallistuvat
osallistujat

« Ennen alaikaisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava alaikaisten
suojelua ja turvallisuutta koskevien sovellettavien saanndosten noudattaminen kaikilta osin
siten kuin lahettavan ja vastaanottavan maan sovellettavassa lainsaadannossa maaritellaan,
mukaan luettuna mm.: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjarjestelyt, ikarajat

18. Konsortiosopimus

« Jos avustussopimuksen teknisessa selvityksessa edellytetaan konsortiosopimusta sisaisista
yhteistyojarjestelyistd, koordinaattorin on vahvistettava sen paatelmat kansalliselle
toimistolle ennen ensimmaista mahdollista ennakkomaksun suorittamista

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Liite 6 — Apurahansaajien kanssa kaytettava sopimus
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Apurahasopimus (Grant agreement)

« Apurahasopimus tehdaan aina kaikille opiskelijoille ja vastavalmistuneille
» Poikkeuksena ryhmaliikkuvuuteen osallistujat, heille ei edellyteta apurahasopimuksia

» Myos henkiloston edustajille suositellaan tekemaan apurahasopimus

« Apurahasopimuksella

 turvataan molempien osapuolten oikeudet ja velvollisuudet liikkuvuusjaksolla, merkitys
korostuu mahdollisissa ongelmatilanteissa (esim. jaksojen keskeytykset ja peruutukset)

« opiskelija sitoutuu mm. osallistujaraportin palauttamiseen jakson jalkeen

« Apurahasopimukseen kirjataan jakson aloitus- ja paattymispaivat seka matkapaivat,
jotka sisallytetaan yksilotuen apurahaan

« aloittamispaivamaara on paiva, jolloin osallistujan on oltava vastaanottavassa
organisaatiossa

« paattymispaivamaara on viimeinen paiva, jolloin osallistujan on oltava vastaanottavassa
organisaatiossa

» Tarvittaessa jakson kestoa voi pidentaa ja apurahasopimus paivitetaan
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Apurahasopimuksessa sovitaan apurahan maksamisesta

« Apurahan maksamisen voi tehda kolmella eri tavalla:
1. Koko apurahan maksu osallistujalle
2. Luontoiskorvaus eli oppilaitos hankkii matkat ja majoituksen
3. Edella mainittujen yhdistelma

« Jos apurahaa annetaan luontoiskorvauksena, on oppilaitoksen varmistettava, etta kaikki
jarjestelyt tayttavat vaadittavat laatu- ja turvallisuusehdot

Koulutuksen jarjestajan on taattava myos kaikkien osallistujien reilu ja tasa-arvoinen kohtelu

Koulutuksen jarjestajan tulee maksaa apuraha (tai ennakkomaksu) 30 kalenteripaivan
kuluessa siita, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen

Ennakkomaksun suuruus voi olla 50-100 % apurahasta
« Huolehdi, etta ennakkomaksun suuruus on riittava osallistujalle

Edunsaaja voi paattaa apurahan maksujen jaksottamisesta osallistujalle
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Apurahasopimuksessa sovitaan vakuutuksista

« Apurahasopimuksessa on tarkennettu osallistujien pakolliset vakuutukset, jotka
lahettavan organisaation tulee varmistaa:

« Sairasvakuutus
« Vastuuvakuutus
» Tapaturmavakuutus

« Organisaation on varmistettava, etta osallistujalla on riittava vakuutusturva:
« organisaatio tarjoaa vakuutuksen osallistujalle tai
« sopimalla vastaanottavan organisaation kanssa, etta tama hankkii vakuutuksen tai
« antamalla osallistujalle tarvittavat tiedot ja tukea, jotta tama voi itse hankkia
vakuutuksen
 Opiskelijoiden osalta on huomioitava, etta vakuutukset kattavat myos vapaa-ajan

» Jos oppilaitoksen vakuutus ei kata vapaa-aikaa, pitaa sopia etta opiskelija joko hoitaa
itse tai vakuutus katetaan apurahasta
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Budjetin kaytosta

 Budjetin kaytosta ohjeistetaan sopimuksen liitteessa 1 (Toimen kuvaus ja alustava budjetti),
liitteessa 5 (Erityiset saannot) seka sopimuksessa (3 Luku, 5 Artikla — Avustus)

« Edunsaajan tulee hallinnoida tukea Erasmus-laatustandardien mukaisesti
« Tavoitteena on kayttaa myonnetty tuki ja toteuttaa liikkuvuusmaarat 100 %

« Hankkeen toiminnan tulee vastata Erasmus-suunnitelmassa (KA121) tai hakemuksessa
(KA122) asetettuja tavoitteita (raportoidaan loppuraportissa)

« Hankkeessa voi toteuttaa myos eri lilkkkuvuustyyppeja kuin mita on myonnetty, kunhan
liikkuvuudet vastaavat hakemuksenne ja / tai Erasmus-suunnitelmanne tavoitteisiin

« Siirtoja eri kululuokkien valilla voi tehda esim. jaksojen kohdemaat ja kestot voivat muuttua,
lilkkuvuustyypit voivat vaihtua kurssista job shadowing -jaksoksi jne.

* Muut muutokset edellyttavat muutosta tai yksinkertaistettua hyvaksyntaa, jos siita nimenomaisesti
maarataan liitteessa 5
« Sopimuksen liitteet I0ytyvat hankkeiden hallinnointisivulta (fi & sv):
- www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoitujen-liikkuvuushankkeiden-hallinnointi-ka121-vet

« www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-vet
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Rajoitukset budjetin kaytossa

« Kululuokasta osallisuustuki osallistujalle voi siirtaa max. 15 % tukea muihin kululuokkiin
ilman sopimusmuutosta

 Akkreditoidut hankkeet:
« Max. 20 % kokonaistuesta voi kayttaa globaaliin liikkuvuuteen (BM:ssa International activities)
 Globaaliin liikkuvuuteen liittyvat todelliset kulut budjettikategorioissa Inclusion support for
participants ja Exceptional costs for expensive travel eivat kuluta 20 % kattoa

« Jos budjetin kaytto tai toteutuneet liikkuvuudet ovat muuttuneet suunnitellusta, perustele
muutokset hankkeen loppuraportissa

« Muutostarpeiden ilmetessa ole yhteydessa omaan yhteyshenkiloon
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Muutokset hankkeen
aikana

« Sopimusta koskevista muutoksista
tulee ilmoittaa kansalliseen
toimistoon aina kirjallisesti

* Yleisimmat muutokset koskevat
muutoksia hankkeen henkilostossa tai
organisaatiossa, kuten yhteyshenkilon
tai laillisen edunsaajan vaihtumista tai
oppilaitosten yhdistymisia

» Muutokset voivat koskea myos
hankkeen budjettia, akkreditoidun
konsortion partnereita tai hankkeen
hallinnoinnissa tapahtuvia muutoksia
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Muutosilmoitus hankkeen yhteyshenkilon allekirjoituksella

» Hankkeen koordinaattori voi ilmoittaa verkkosivulta saatavilla olevalla lomakkeella
— hankkeen koordinaattorin vaihtumisesta KA121/KA122 hankkeiden ja
— laillisen edustajan vaihtumisesta ja KA122 hankkeiden osalta.

« Kansallinen toimisto kuittaa ilmoituksen vastaanotetuksi ja hyvaksytyksi sahkopostilla

« Lomakkeet OPH:n verkkosivulla:
o KA122: Muutosilmoitus hankkeen yhteyshenkilon allekirjoittamana (VismaSign)
o KA121: Muutosilmoitus hankkeen yhteyshenkilon allekirjoittamana (VismaSign)
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Muutosilmoitus laillisen edustajan allekirjoituksella

« Muista muutoksista ilmoitetaan Beneficiary Modulen muutosanomuksella (amendment
request), jonka liitteen (Declaration on Honour) allekirjoittaa hankkeen laillinen edustaja

Amendment with the budget Amendment without the budget

. Sopimusmuutos, joka vaikuttaa budjettin ~ * Sopimusmuutos, joka ei vaikuta budjettiin

 Koordinaattori tekee muutosanomuksen . Koord.in.aattori tekee muutosanomuksen
Beneficiary Modulessa Beneficiary Modulessa

« Muutosanomus tehdaan, jos:
v hankkeen laillinen edustaja vaihtuu
v kun hanke hakee jatkoaikaa
v tukiorganisaatio lisataan hankkeeseen

* Muutosanomus tehdaan,
v’ lisarahoitushaussa tai
v osallisuustuen lisamyonnossa

« Kansallinen toimisto tekee muutoksesta

. e « Kansallinen toimisto tekee muutoksesta
kirjallisen paatoksen

kirjallisen paatoksen
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Asiakirjojen sailyttaminen Erasmus+ KA1-hankkeissa

« Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava vahintaan 5 vuotta
loppumaksun suorittamisen jalkeen

— Ks. Sopimuksen tekninen selvitys Vakiomé&araajat hankkeen paattymisen jalkeen
— Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista

— Edunsaaja sailyttaa kopiot opiskelijoiden kanssa tehtavista dokumenteista, jotka eivat jaa
oppilaitokseen

— Huom. Suomen kirjanpitolaki edellyttaa pidempaa sailytysaikaa

» Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkilodille on taattava paasy
hanketta koskeviin asiakirjoihin
— Digitaalisia ja digitalisoituja asiakirjoja pidetaan alkuperaisina, jos ne hyvaksytaan
sovellettavassa kansallisessa lainsaadannossa
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Tietosuoja Erasmus+ -
hankkeissa
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Tietosuoja ja henkilotietojen kasittely

« Edunsaaja on sitoutunut noudattamaan avustussopimuksessa maariteltyja tietosuojaan
ja tiedon kasittelyyn liittyvia ehtoja (ks. Artikla 15 - Tietosuoja)

Kun kasittelet henkilotietoja sahkopostissa,

v’ kayta jarjestelman Mobility Activity ID -tunnistetta osallistujan nimen tms. sijaan tai

v’ kayta turvaviestia eli salattua sahkopostia (riippuen kaytossa olevasta salausjarjestelmasta)

— tarvittaessa OPH:sta voidaan lahettaa turvaviesti, johon vastaamalla viestin voi lahettaa salattuna

Henkilotiedot raportointijarjestelmassa
— Komissio piilottaa osallistujien henkilotiedot hankkeen paatyttya Beneficiary Modulessa
— Tiedot voi pyytaa poikkeustapauksissa nakyviin esimerkiksi hanketarkastuksen ajaksi

Tutustu OPH:n Erasmus+ ja ESC tietosuoja -sivustoon:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-ohjelmissa

Muista noudattaa myds oman organisaatiosi tietosuojaohjeistustal
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Yleista tietosuojasta

« Henkilotieto tarkoittaa kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan henkiloon
liittyvia tietoja, joista henkilo voidaan tunnistaa

- Erityisia henkilotietoja on kasiteltava ja suojattava erityisen tarkasti

- Ald ldheté terveystietoja tai ladkarintodistuksia sahkopostilla tai liita niitd hakemuksiin
(esim. Force Majeure) tai liittyen muuhun viestintaan kansallisen toimiston kanssa

HenkilGtietoja ovat mm. Erityisista henkilotietoja ovat mm.
 Nimi, kotiosoite, puhelinnumero * Etnisyys
- Sahkopostiosoite (etunimi.sukunimi * Poliittiset mielipiteet
@oppilaitos.fi) « Uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
* IP-osoite « Ammattiliiton jasenyys
* Terveystiedot - Terveyttd koskevat tiedot
» Voivat olla myos valokuvia, aani- tai « Seksuaalinen suuntautuminen

videotallenteita
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Henkilotietojen kasittely

« Force Majeure -hakemukset
— Tiedot kasitellaan luottamuksellisesti ja vain valtuutettujen henkildiden toimesta
— Opiskelijan tai henkiloston edustajan tulee olla tietoinen hakemuksesta
— Tutustu ohjeisiin ennen hakemuksen tayttamista
— Toimita hakemus Visma Sign -palvelun kautta
— Ohjeet ja hakemuslomake loytyvat OPH:n verkkosivuilta: Force Majeure

« Tapahtumiin ilmoittautuminen

— llmoittautumisen yhteydessa OPH pyytaa suostumuksen henkilotietojen kasittelyyn tapahtuman
jarjestamista varten
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