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- EUROOPAN UNIONI

Ohjeet osallistujalle

- Esitys tallennetaan

- Tallenne ja materiaalit lisataan verkkosivullemme:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/tilaisuuksien-materiaalit-0

- Sulje mikrofoni esityksen ajaksi
- Kysymyksia voi esittaa chatin kautta

- Kysymyksia on mahdollista esittdaa myos pyytamalla puheenvuoroa
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Ohjelma

1. Beneficiary Modulen esittely
2. Yhteyshenkiloiden lisaaminen

3. Uuden organisaation lisaaminen

4. Liikkuvuuksien lisaaminen
 Yksilo- ja ryhmaliikkuvuus
* Liikkuvuustoiminnot
« Matkatuki, kurssituki ja liikkuvuuden kesto
 Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut

5. Ohjeita ja linkkeja

Webinaari on tarkoitettu seka akkreditoiduille etta lyhytkestoisille hankkeille.

OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIZILDINING LS i KE LS
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1. Beneficiary
Modulen esittely
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Beneficiary Module (BM)-esittely

Komission englanninkielinen .
johdantovideo BM:aan MO1 Introduction t

to'BM
https://wikis.ec.europa.eu/di —
splay/NAITDOC/Beneficiary Introduction to

+module+basics Beneficiary mor’
Muista komission videoita B

BM:aan liittyen loytyy
diasarjan lopusta Chapter 1 of 5 — Beneficiary module basics

( Beneficiar

y and partner organisations of Erssmus+ & European Solidarity Corps awarded projects

Length: § min 10 sec (approx.)

Date of publishing: June 2022

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erasmus+ Beneficiary Module (BM)

« EU:n komission yllapitama hallinnointi- ja raportointityokalu
hankehallintoon

« Merkitse jokainen liikkuvuus jarjestelmaan mieluiten ennen niiden
toteutumista

« Ja tapahtuneet liikkuvuudet merkitset mahdollisimman pian
« Avustussopimuksen mukaan BM on pidettava ajan tasalla
 BM on myos apuvaline avustuksen kayton suunnitteluun ja seurantaan

- BM:ssa tehdaan myos loppuraportti aikanaan, loytyy kohdasta Reports
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Avustussopimus: BM:n kaytto on pakollista

Ote avustussopimuksesta:

19.2 Tietopaivitykset Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivalineessa

» Edunsaajien on pidettava koko ajan seka hankkeen aikana etta sen jalkeen Erasmus+ -
raportointi- ja hallinnointivalineeseen (BeneficiaryModule) tallennetut tietonsa

ajantasaisina, erityisesti edunsaajan nimi, osoite, lailliset edustajat, oikeudellinen muoto
ja organisaation tyyppi.

Merkitse yksilo- ja ryhmaliikkuvuudet BMaan ennen niiden toteumista
niin voit kayttaa BMaa myos avustuksen kayton suunnitteluun.

OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIZILDINING LS i KE LS




Erasmus+ and European

SIS EUROOPAN UNIONI Solidarity Corps
o o ° o _ o @A HOME
Kirjautuminen Erasmus+ Beneficiary Moduleen
T ORGANISATIONS >
® Kil'jal.ldu EU Login'tunnUkse"aSi: f:} OPPORTUNITIES 3
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc
) - ) APPLICATIONS >

> klikkaa vasemmasta sivupalkista PROJECTS -> My Projects

PROJECTS

- Paasyoikeus on vain hakemukseen merkitylla ensisijaisella yhteyshenkilolla
seka laillisella edustajalla
 Voit lisata paasyoikeuksia tyokavereille kohdasta "Associated persons”
> Heilla taytyy olla EU Login-tunnus tehtyna sille sahkopostiosoitteelle, minka
kirjaat BMaan
> Ohje EU Login —tunnuksen tekemiseen: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/eu-
login-oid-ja-pic-nain-rekisteroidyt-erasmus-ohjelman-osallistujaksi

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Nakyma kirjautuessa sisaan omaan hankkeeseen BM:ssa

- E BMOtintjedugctionteBiM il . i
: My Granted Projects ©
Erasmus+ and European

Solidarity Corps

.

HOME
Projects found (1)

ORGANISATIONS
Project Title Grant Agreement No Project Start Date Project End Date Duration (months) Actions

OPPORTUNITIES
2021-1-F101-KA131-HED-000015858 01/09/2021 31/10/2023 26 months ®©
APPLICATIONS

PROJECTS

My Projects

Erasmus+ Proj
Platform

Past programmes (2
2020)

SUPPORT




Alkunakyma omasta hankkeesta BM:ssa

ICtion to Bivi
and Budget Details @

E 5‘.‘! A0 1

. Project Activities
European
Solidarity

Cips Grant Agreement No. : 2021-1-FR01-KA131-HED-000015479

Project ongoing
varded/Reported Budget . 63600€/0 € 557 deys left | Lpa el ot S A

veadime’ 24 gde UZ3

w

NA :FRO1 - Agence Erasmus+ France / Education et Formation - Organisation OID : E10134245 - Legal Name : UNIVERSITE DE MONTPELLIER
4
Content menu < Filter < Details
Details Details

Context Information

3 Context
Programme: Erasmus+
{ 1t M
Key Action: Learning Mobility of Individuals
Mobility activities National agency Action Type: Mobility of higher education students and staff supported by internal
policy funds
Blended intensive programme Beneficiary organisation Call: 2021

Round: Round 1
Import-export mobility activity

Start of Project: 01/09/2021
Fewer opportunities End of Project: 31/10/2023
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EU Login Multi-Factor Authentication for Participants

 Beneficiary Module vaatii monivaiheisen tunnistautumisen

 Jos sinulla ei ole viela kaytossa EU Login —sovellusta ja monivaiheista
tunnistautumista, ota se kayttoon mahdollisimman pian.

» Lisatietoja ja ohjeita loydat taalta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/eu-
login-oid-ja-pic-nain-rekisteroidyt-erasmus-ohjelman-
osallistujaksi#anchor-eu-login--tunnus

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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“EU Login Multi-Factor Authentication for Participants

EU Login Multi-Factor Authentication
for Participants

For Participants in European Youth Portal



https://www.youtube.com/watch?v=u72Vlc9WqAs&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=u72Vlc9WqAs&t=4s
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2. Yhteyshenkiloiden
lisaaminen

rasmus OPETUSHALLITUS
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Uuden yhteyshenkllon lisaaminen 1/3

Content menu

Details

Participating organisations

_
Associated persons
Preparatory visits ‘ Q | search.. ‘ Bulk Actions

Mobility Activities

‘ T More Filters ‘

Fewer Opportunities

Budget

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Yhteyshenkilon lisaaminen 2/3

Associated person

CONTACT PERSON

astita OLS administrator,
mikali kyseessa OLS-
hteyshenkilo

Organisation *

*

%

First Name Last Name

Jaska Jokunen

*

Preferred language * Email address

English w jaska_jokunen . eeee
J jaskal @9 Kun lisaat uudelle
Title henkilolle oikeudet
Mr valitse henkilon rooli.
Position Access to special

categories of
personal data —rasti
tulee automaattisesti
— anna sen olla

International coordinator

Legal Representative Erasmus coordinator

OLS administrator

Access to the special categories of personal data

This access is required to manage information related to "Inclusion support for participants: description and justification” and "Force majeure explanations” fields.

ACCESS TO PROJECT
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Yhteyshenkilon lis

inen 3/3

Access to project management *

() Edit () View (@) None

CONTACTS

I:l Same as organisation

Street name and number *

Access to project dissemination *

@ Walue missing
Country *

@ Walue missing
City *

Edit View Mone
Jos et anna edit- region
oikeutta niin henkilo ei | ‘
paase muokkaamaan ” | |
tietoja
*

Postal code

@ Walue missing
Website

@ Walue missing

Main phone *

Secondary phone

() value missing
Contact comments




3. Uuden organisaation
lisdaaminen

QAN
N
\}\ ‘.‘&Q;\;‘\\‘ .
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Uuden organisaation lisaaminen

Content menu <

Details

merkittava ennen liikkuvuuksien
lisaamista

l Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Liikkuvuuden kohdeorganisaatio on

B A bmilidny H mdis vidi

Other organisation (non-beneficiary) (2)

Q Search H Bulk Actions ‘ Y More Filters
o0 Other organisation number [ Legal name [} Supporting organisation [} Public body [} Non-profit [ Country 1 City 1 [reload] J1
123456 Testi organisaatio Mo No No Estonia Tallinna n n E
Testi-123465 Testiorganisaatio? Mo fes Mo Nonway city n ﬂ E

ltems per page: ‘ 0 v
Showing range 1-2 from 2

Hi@bﬂ
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Organisaation lisaaminen OID-koodilla tai kirjoittamalla tiedot

PARTICIPATING ORGANISATION T éyt 4 ] oko >
oD OID prganization Role
Other organisation (non-beneficiany) W
Content menu
Other organisation number * 3 Type of organisation *
Details 06620-0RG-0005 Tai kirjoita [ Organisation encoded with an OID Other type of organisation v
ﬂ . Legal name * tiedot Business name Full legal name (nafional language)
Participating organisations =\ ‘ |
Associated persons Vislue missing
Acromym WAT Mational 1D {if applicable)
Preparatory visits ‘ ‘ | ‘ ‘
Mobility Activities Depariment
Fewer Opportunites Merkitse vain, jos kyseessa
o [] Non-profit [] Public body tukiorganisaatio. HUOM ei sama asia
udge

SUPPORTING ORGANISATION

kuin vastaanottava organisaatio. Ks.

Seuraava dia
|| Supporiing organisation

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Organisaation lisaaminen — mahdollinen tukiorganisaatio

 Supporting organisation = tukiorganisaatio

« Organisaatiot, jotka avustavat edunsaaﬂaa sovituissa téil(téntﬁénpanotoimissa
(maksua vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne on
rekisteroitava virallisiin raportointijarjestelmiin. Tukiorganisaatioiden osallistumisesta
on oltava selkeaa hyotya edunsaajaorganisaatioiden kehittamiselle ja
lilkkuvuustoimintojen laadulle. HUOM. Ei sama asia kuin vastaanottava organisaatio!

- Hankkeen keskeisia tehtavia ei saa ulkoistaa tukiorganisaatiolle. Keskeisiin
hanketehtaviin ovat mm.

« ohjelman varojen varainhoito,

* yhteydet kansallisiin toimistoihin,

* raportointi toteutetusta toiminnasta

- Lilkkuvuustoimintojen tyypin, keston seka vastaanottavan organisaation valinta,
 oppimistulosten maarittely ja arviointi

UTBILDNINGSSTYRELSEN




|- Qrganisaatiotietojen katselu, muokkaus ja poisto

Participating organisations

Beneficiary (1)

Y More Filters

Q ear ‘ Bulk Actions

Public body Non-profit Country City [reload]

Austria Salzburg 1 ) n n a

No

elete - allows you to delete the organisation from
the project in My projects

e View - allows you to view the organisation details

* Edit - allows you to make changes to organisation
details that are not derived from the Organisation
Registration system

Y More Filters

Q earcl ‘ Bulk Actions

Non-profit Country City [reload]

E10000195 18630-ORG-00002 Test-org.HU.01 No No Hungary Budapest 2 ﬂ a ﬂ
E10000196 18630-ORG-00003 Test-org.CZ.02 No No Czechia Praha n a a

oID

ems per page 30 v



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-DeleteOrg
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-DeleteOrg
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-ViewOrg
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-ViewOrg
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-EditOrg
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisations+in+projects#Organisationsinprojects-EditOrg

Sl EUROOPAN UNIONI

BMssa liikkkuvuuksissa on rivien lopussa valinnat

Voit kopioida
tietoja uuteen
lilkkuvuuteen

Voit muokata
lilkkuvuustietoja

Voit katsella
tietoja

Voit poistaa
lilkkuvuuden

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN







Sl EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuuksien merkitseminen

Merkitse BM:aan jokainen yksilo- ja ryhmaliikkuvuus ennen niiden toteumista
« Merkitse liikkuvuus heti kun tiedat, kuka lahtee ja minne

» Muista, etta voit kayttaa BMaa myos suunnitteluun

- Voit tehda luoda liikkuvuuksia “"luonnoksina” ja ennakoida niiden avulla
avustuksen kayttoa

* Tietoja voit helposti muokata tai poistaa
»BM laskee liikkuvuuden avustussumman

»>Voit tarkistaa summat myos sopimuksenne Sovellettavat korvaustasot
—liitteesta, joka loytyy KA121 ja KA122 -verkkosivuilta

»BM laskee avustuksen kokonaiskayton hankkeessanne

« Jos olet tehnyt kaikki merkinnat lilkkuvuusjaksoon, osallistujaraportti lahtee
BM:sta osallistujille automaattisesti taydennettaviksi heti liikkuvuuden paatyttya

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hyva tietaa

Kirjaa aina kaikki pakolliset kentat, jotka on merkitty ® -merkilla

« Tosin jos kentta on harmaalla taustalla niin silloin kirjausta ei tarvita (viela)
« Tallennus —painike aktivoituu vasta sitten kun alat tayttamaan tietoja

Tarkkaile liikkuvuuden status —tietoa.
 Draft —tila tarkoittaa, etta pakollisia tietoja puutuu

« Complete —tila tarkoittaa, etta kaikki pakolliset tiedot on taytetty ja
osallistujaraportti on lahetysvalmis liikkuvuusjakson jalkeen

Pida liikkuvuustiedot ajan tasalla
 Jos kohde tai kesto yms. muuttuu niin paivita tiedot

Pienella tietokone naytolla tyoskennellessasi huomaa, etta et ehka nae kaikkea
BMn tietoja, joten etsi sivulta tai alhaalta vierityspalkki ja naet kaiken sivulla
olevan tiedon

OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksiloliikkuvuuden
lisaaminen

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS

. . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Yksiloliikkuvuuden lisaaminen

Klikkaa ensin Create-nappulaa,
sen jalkeen tayta liikkujan tiedot

Individual mobility activities

Content menu <
Individual mobility activities ] Group activities Targets

>

Details
ctivity type *

Participating organisations n By using the Revalidate mobilities button all rules on the mobilit

Associated persons
Release BM-1.15.0 of 16 May 2023 contains corections of orga | -0ng-térm leaming mobility Of pupils

mobility activity status from Complete to Draft or vice versa. | Short-term learning mobility of pupils
Hosting teachers and educators in training

Invited experts

Courses and training

List of mobility activities (2) Job-shadowing

Teaching or training assignments

LA Al bl

o _

Preparatory visits

H Mobility Activities

Fewer Opportunities |
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Yksiloliikkuvuus: valitse oikea liikkuvuusmuoto

Oppijat ja opiskelijat

 Pitkakestoinen oppijaliikkuvuus (30-365 pv)

 Lyhytkestoinen opiskelijaliikkuvuus (2-29 pv)

Henkil6sto

« Opettaja / opiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv)
« Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)

Activity type *
 Kurssille osallistuminen (2-10 pv) \i
« Job shadowing -jakso (2-60 pv)

Long-term leaming mobility of pupils

o Opettaminen ulkomailla (2_365 pv) { Short-term learning mobility of pupils
Hosting teachers and educators in training

Invited experts

Courses and training

Job-shadowing

| Teaching or training assignments

UG I YOCTTOTT
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Yksiloliikkuvuus: merkitse liikkkuvan henkilon tiedot ja tallenna

Create a Draft Mobility

Activity type *
|

; T Long-term leamning mobility of pupiis
= ) |
MOSILITY ACTIVITY Short-term learning mobility of pupils

Hosting teachers and educators in training

Mobility activity ID * Mobility activity ID .—nurr.lero tulee Activity type * piabib DO
0712954MOB-1 automaattisesti ﬁ Job-shadowing

Teaching or training assignments

ur PUTICI YeTTOTT

Participant's first name * Valitse valikosta oikea Participant's last name *
Test lilkkuvuusmuoto Testasja

Participant's email * Participants gender *

testi@testi.com ® Femazle liale

iject D tion 0272022

Start date *

Tallenna

Start date = ensimmainen paiva, kun on ohjelmaa
End date= viimeinen paiva, kun on ohjelmaa
I (Tahan ei siis merkita matkustuspaivia)

Receiving country *

End date *

Main language used during mobility activity *

Slovenia = English

Back




FARTILIFANT o

Participant

Participant ID Participant's first name * Participant's last name * a I?Ipa.n ’ .

| | i osallistujan tiedot
Walus missing (Oraft field) Walue missing {Draft fizld) 1 Iz

Participant's email * Participant's date of birth * Parficipant's gender *

| | | dd/mmiyyyy mu] | () Female () Male () Undefined

Value missing ‘alue missing Valuz missing Rastita OLS kaikkien
Participant Mationality * Level of educafion * e .

| | | | lilkkuvuuksien kohdalta
Walue missing Walue missing

Rastita Linguistic support, mikali
osallistuja on oikeutettu 150 €

|:| Incoming infemational participant kielitUkeen (harVOin)

(under special conditions)

Main language used during mobility Other languages used during mokbility . .. .

activity * activity Punaisella ympyroity kohta nakyy
.| | vain pitkakestoista

Value missing Max. 3 selections aikUiSOppiJOiden

Free access to Online Language Support (OLS) is provided to all Erasmus+ paricipants. It should be used to the maximum
possible extent by all Erasmus+ projects. If the parlicipant cannot use Cnling Language Support due to unavailability of the
required language or level, or due to pariicular barmiers faced by paricipants with feveer opportunities. then a linguistic support
can be requested instead. An additional language support grant iz eligible for all leamers in long-ferm acivities.

yksiloliikkuvuusjaksoa
raportoidessa

* Online language support (OLS)

D Linguistic support

ramt

] Additional linguistic support - long-term activities

not requesied

15ulm €




Lisatyt liikkuvuudet nakyvat listalla

Kun liikkuvuusjakson kaikki tiedot on taytetty
ja lilkkkuvuusjakso paattynyt, Report status -
kohdassa lukee joko Requested tai Submitted,
riippuen onko osallistujaraportti on palautettu

‘ Bulk Actions

Q | Search ‘ Y More Filters

ng Start End Draft Mobility Repart
¥ date date activity Status

Details

Organisations

Contacts
Actions

Preparatory visits

Draft: osa BUAB " DR n ﬂ
mport-export mability activity .pak.OIIISIS.ta..
- tiedoista viela
Fewer Opportunities tayttamatta
Complete: e
Reports pakolliset tiedot B

taytetty

Budget
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Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UEIERL L R A2 . v )
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Content menu

Details

EUROOPAN UNIONI

Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Mobility Activities

Fewer Opportunities

ndividual mobility activitie

Group activities

Group activities (1)

(T
W

Activity

type

4
Group activities Targets
Number of
Number of .
Participants Accompanying
Persons

Sending
country

Ryhmaliikkuvuuden lisaaminen

Receiving
Country

Start
Date

Coarr

=2dlchn
Group
I:E::e Activity
Status

—

‘ Bulk Actions

‘ T More Filters

Report
Status

[reload]




Ryhmiliikkuvuus: ohje lyhyesti

« Taydenna kaikki pakolliset kentat, jotka on merkitty *-merkilla. Samalla sivulla on niita useita, ja
muutama "List of group ..." alapuolella, jossa vain Average age on aktiivinen kentta ja siihen pitaa
kirjottaa ika. Kohtiin Number of participants, Female / Male/ Underfined et kirjoita mitaan, silla ne ovat

harmaalla alustalla ja niihin ei voi kirjoittaa. Lisaksi kirjoita ryhman vastuuhenkilon nimi ja
sahkopostiosoite.

Harmaalla oleviin kohtiin
et voi tassa vaiheessa
kirjoittaa vaikka niissa

on*. Tallennus toimii

siita huolimatta.

PARTICIPANTS SUMMARY

Number of Participants * Male * Undefined *

Incoming international
participant (under special
conditions)

« Kun olet taydentanyt kaikki pakolliset kentat, tallenna sivun tiedot.
« Save -painike on aktivoitunut oikeassa alakulmassa.

 Jarjestelma tekee sen jalkeen erilaisia paivityksia ja kun avaat ryhmaliikkuvuussivun
uudelleen paaset avaaman " List of group activities” -osion Create -painikkeesta.

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIZILDINING LS i KE LS
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Ryhmiiliikkuvuuden osallistujia ei nimeta

* Nimeat ainoastaan "Lead accompanying person” —henkilon eli ryhman
vastuuhenkilon, joka taydentaa myos osallistujaraportin ryhman puolesta

Ohijeita lisaa
« Komission BM-ohjeet ryhmaliikkuvuuksiin
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageld=62947500

 Lyhyt mykkavideo https://laatikko.oph.fi/s/RWXsRNBKK7BQWwz

« BMssa on videon teon jalkeen muutamia sanamuotoja paivitetty uusiin mutta
Kirjausperiaate on sailynyt samana

OPETUSHALLITUS

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. ‘ WIZILDINING LS i KE LS



https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=62947500
https://laatikko.oph.fi/s/RwXsRNBKK7BQWwz

EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuustoiminnot

UTBILDNINGSSTYRELSEN

ErasmUS'l' ,‘\ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Monimuotoliikkuvuus ( blended mobility)

 Mikali lilkkkuvuusjaksoon kuuluu myds virtuaalijakso, rastita “Blended mobility

activity” - ruutu

Mobility activities

Individual mobility activities Group mobility activities

Participant : Testi Testi Henkild

MOBILITY ACTIVITY

Mobility activity ID ~

Targets

Participant reports Documents

Total mobility activity grant : 1 397,00 €

Unigue Erasmus+ Mobility ID 3

07859-MOB-0003

2024-5HORT-0002-KA121-VET-000007859

@) Participant () Accompanying Person

International mobility activity 1

Blended mobility activity

Activity type ™

<+ Create Draft Document

Short-term learning mobility of VET learners
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Valmistelevan vierailun lisaaminen

Content menu

Details

Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

What was the purpose of the preparatory visit? *

L1

Preparing activities for participants with fewer opportunities
Starting cooperation with a new hosting partner
Preparing long-term activities for leamners

Other

_ Preparatory visit

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Participant Survey eli osallistujaraportti

« Report status sarake on tyhja kunnes liikkuvuuden status on Complete ja
lilkkuvuus on tapahtunut

 Kun liikkuvuus on paattynyt niin naet, milloin sahkopostilinkki on lahtenyt
osallistujalle

 Resend invitation —napista voit lahettaa osallistujaraportin uudelleen

« Kun osallistuja on tayttanyt ja palauttanut osallistujaraportin (palautuksessa voi
olla viivettd), niin paaset katsomaan osallistujaraporttia

PARTICIPANT REPORT W

Request ID: Participant report status:
s Answers | 4 Report
Time Status Email address
26/05/2026 18:52:37 (Brussels time) Participant report submitted

19/05/2026 12:30:47 (Brussels time) Participant report request sent
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Osallistujaraportti/ Participant Report/ EU Survey

Osallistujaraportti tulee taydennettavaksi liikkkuvuuden tehneen henkilon sahkopostiin

> Yksiloliikkuvuuksissa oppija tai henkiloston edustaja taydentaa oman raporttinsa

» Ryhmaliikkuvuuksissa ryhman vastuuhenkilo taydentaa raportin koko ryhman
puolesta

> Osallistujaraportit ovat englanninkielisia, mutta avokysymyksiin voi vastata myos
suomeksi tai ruotsiksi

» Osallistujaraportti-kutsun voi lahettaa uudelleen BMsta

»Jos esim. huomaat, etta osallistujan sahkoposti on vaarin kirjoitettu voit korjata sen ja
lahettaa uudelleen

> Voit tutustua osallistujaraportin sisaltoon "Participant Report Templates”-sivulla
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+project
s#ManageParticipantReportsinprojects-Examples

OP USHA U
UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#ManageParticipantReportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#ManageParticipantReportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#ManageParticipantReportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#ManageParticipantReportsinprojects-Examples

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility
of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

Fields marked with * are mandatory.

Document code: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

1 Introduction

We ask you to fill in this survey becauwse you have recently participated in a mobility activity funded by the
Europaan Union's Erasmus+ programme.

The purposa of the survey is to gather feedback from Erasmus+ participants. This information will be used
to improve the expenence of Erasmus+ participants in the fulura, to evaluate the project in which you have
taken part, and to measure the impact of the Programme.

On behall of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could
provide.

2 |ldentification

The following information has been introduced in the Erasmus+ online reporting ool by the project
managear at your arganisation. I you notice that any information listed below is incorract, please contact the
responsible person in your organisation to make a correction.

2.1 First name
Sea gaclion "Publication and Ukags Rights of e Infarmation and of the Email Addrese™ af the end of this guestionnaine concaming
ugage of the persanal infarmation
« 2.2 Last nama
Ses saclion "Publication and Usage Rights of #he Infarmation and of the Email Address™ at the end of this guestionnaine concaming

usage of the personal information

- Erasmus+

Participant Survey Form = Call 2021 — KA1 = Learning Activity
of Groups — School education and Adult education

Iﬂuhnwh.ndwlh'mnwnhty. |

Dovwarnared i EP-HAT S0H-A DU gy 2000

1 Introduchon

W ask you to 8l in this report becawss you have recenily ascompanied a group of sarners in a mability
activity funded by the Eunapaan Union's Erasmuss programme.

Thes purpase af the survey is 1o gather lesdhack fom Erasmuss. participants. This infarmeation will be used
ba evaluals the project in which you have taken parl, to measue b impact of Erasmuss and bo imgrows il
in tha Fulurs.

O behall of the Europsan Commission, we thank you for any information, commants and advice you could
prenvidie

2 |dentification

= 2.1 Activity Typa
+ Group mobilty of adul leamers
+ Group mobilty of school pupls

+* 22 Start date

* 23 End date

* 2 4 Sanding onganisation
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Osallistujaraportin lahettaminen uudelleen taytettavaksi

Klikkaa “resend invitation”

PARTICIPANT REPORT 4

Request ID: Current Status:
f0d9c397-5e05-debd-Bce2-8759837e786T Automatic Reminder Sent

—— _

Time Status Email

15-08-2025 02:00:14 Automatic Reminder Sent

30-07-2025 01:11:28 Participant report request sent
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Yksiloliikkuvuus: Osallistumistodistus

» Merkitse create new —nappulan kautta millaisen
osallistumistodistuksen osallistuja on saanut

RECOGNITION CERTIFICATES(O, MAX 3)

Certifying Organisation Certification Type

*

Certifying organisation Certification type Actions

= ‘ Cancel ‘ Save

L1
4

Value missing

Flease briefly describe the certification process and documentation that was issued.

—



Matkatuki, kurssituki ja liikkuvuuden
kesto

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Travel grant eli matkatuki

« Toteutuneet matkapaivat (0-2) Travel days —kohtaan
« Mikali edellisessa kohdassa merkitty green travel niin on mahdollista
merkita jopa 6 matkapaivaa, kuten esimerkkikuvassa

TRAVEL GRANT

Travel support

32000 | £

Travel days * Travel support not required

Request exceptional cost for expensive travel

Jos tavallinen matkatuki ei kata vahintaan 70%
kelpoisista matkustuskuluista, voit raportoida
matkakulut poikkeuksellisina kuluina (korkea

matkatuki) tavallisen matkatuen sijaan

PETUSHALLITUS
JTBILDNINGSSTYRELSEN
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liImoita kohteessa olo

Duration eli liikkkuvuuden kesto

JURATION paivat ilman matkapaivia v
Pl'ﬂjECt Duration 31/05/2024
Start date * End date * Duration (days)
05/03/2023 = 24/03/2023 & 20
2-29
Mohility activity included an interruption
M at ka pé iVét Duration of mobility activity period (days)
20
Kohdassa nakyy liikkuvuuden keston lisaksi ravel days *
aiemmin merkityt matkapaivat. Jos kesto on 20 2
paivaa + 2 matkapaivaa, yksilotukea saa 22 | - 06
e e o Duration for Individual support (days)
palvalta 22
0-22

Justification for exceptional duration

1000

. |
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Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut

El'aSUS+ ’ \ OPETUSHALLITUS
" . . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.




e Osallisuustuki (inclusion support)

Jos osallistuja kuuluu osallisuustuen piiriin, merkitaan aktiiviseksi kohta Participant with fewer
opportunities.

Mikali ylimaaraisia kuluja osallistujan liikkuvuusjakson jarjestelyihin ei ole aiheutunut ( esim.
Lisavalmennus, lisamateriaalit tai — jarjestelyt liikkkuvuusjaksoa varten), rastitetaan “inclusion
support for organization not requested”

- Esimerkiksi tyoton tai eldkkeella henkiloa voi olla statukseltaan Participant with fewer opportunities, mutta
status ei valttamatta aiheuta lisdkuluja eika siten tarvetta organisaation osallisuustukeen.

Osallisuustuki osallistujalle: todelliset kulut ja selkea kuluerittely pitaa lisata itse.

Sailyta kuitit mahdollista tarkastusta varten.

Lisdtietoa osallisuustuesta (linkki) ja aikuiset, joilla on muita vdhemman mahdollisuuksia —
maaritelma (linkki)

INCLUSION SUPPORT
»II‘I[‘.USGH support is available for participants with fewer opportunities.

Participant with fewer opportunities | | Inclusion support for organisation not requested

Inclusion support for participants Inclusion support for organisations

‘ 350,00 ‘ € ‘ 12500 €



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Aikuiset%2C%20joilla%20on%20muita%20v%C3%A4hemm%C3%A4n%20mahdollisuuksia-m%C3%A4%C3%A4ritelm%C3%A4.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Aikuiset%2C%20joilla%20on%20muita%20v%C3%A4hemm%C3%A4n%20mahdollisuuksia-m%C3%A4%C3%A4ritelm%C3%A4.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Aikuiset%2C%20joilla%20on%20muita%20v%C3%A4hemm%C3%A4n%20mahdollisuuksia-m%C3%A4%C3%A4ritelm%C3%A4.pdf

S EUROOPAN UNIONI

Poikkeukselliset kulut - Exceptional costs

> Sailyta kuitit
> Perustele tarve tekstilaatikkoon ja erittele mista kulut koostuvat!

EXCEFTIONAL COSTS

Request exceptional cost for visa and other entry
reguirements

Real cost

8OO0 | £

Support rate: 100% n

Exceptional cost for visa and other entry requirements - grant

B0OO | £

Exceptional cost for visa and other irements - description and justification * a

000

Valus missing

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIZILDINING LS i KE LS
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Poikkeukselliset kulut - Korkeat matkakulut

« Korkeisiin matkakuluihin voitte kayttaa avustusta, jos valimatkalaskurin mukainen
euromaarainen matkakorvaus kattaa alle 70 % matkan todellisista kuluista

« Laskukaava: valimatkalaskurin summa jaettuna 0,7:1la

 Jos edellinen ehto taytyy niin, tuki korkeisiin matkakuluihin on 80% todellisista kuluista

- Kirjoita selkea kuluselvitys ja kuvaus perusteluineen BMaan

« 1) valimatkalaskurin km-maara, 2) matkareitin kuvaus ja 3) kuluselvitys. Kulujen todentaminen
perustuu loppuraporttivaiheessa todellisiin kuluihin. Todennat ne tarkistuksen yhteydessa tositteilla,
kuiteilla ja otteella oman organisaatiosi matkajarjestelmasta.

 Matkat tulee toteuttaa taloudellisella tavalla

 Perusteluissa ja kulujen todentamissa noudatetaan hakijan organisaation
matkakorvaussaantoja

 Jos tuki myonnetaan korkeiden matkakulujen mukaan niin kyseiseen liikkuvuuteen ei saa
valimatkalaskurin mukaista korvausta

 Lue lisaa https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-
poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut

| 4

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut#anchor-poikkeukselliset-kulut
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Force Majeure 1/2

« Jos hanke keskeytyy tai peruuntuu odottamattomasti, kyseessa on Force
majeure —tapaus.

« Tayta Force majeure —lomake (linkki), johon tehdaan selvitys jakson
keskeyttamisesta tai peruuntumisesta seka liitetaan tarvittavat kuitit ja
vakuutusyhtion paatos.

» Tee lomake mahdollisimman pian tapauksen satuttua tai viimeistaan
kuukausi ennen hankekauden paattymista.

« Force majeure —ohije:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-
erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf



https://www.vismasignforms.com/form/da62e512-7788-484a-b10d-164c3742dc3a
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/force-majeure-ohje-erasmus%2B%202023%20KA1%20SCH%20ADU%20FI.pdf
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Force Majeure 2/2

- Rastita kyseisesta lilkkuvuudesta Force majeure —kohta ja kirjoita syy jakson
peruuntumiseen tai keskeytymiseen.

 Kansallinen toimisto muokkaa hyvaksyttavat kulut liikkuvuudelle FM-
lomakkeen kasittelyn jalkeen, ennen loppuraportin palauttamista.

Force majeure

Force majeure explanations *

Data collected in Beneficiary Module should not contain any sensitive information, especially related to participants’ racial or ethnic origin, political opinions, religious or philosophical beliefs, trade-union
membership, and information concerning health or sex life, 5000

Jakso keskeytyi/peruuntui.

Value missing

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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5. Ohjeita ja linkkeja

UTBILDNINGSSTYRELSEN

ErasmUS'l' ,‘\ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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BM -videoita komission verkkosivulla:
eLearning videos for Beneficiary module - Index - Erasmus+ & European
Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

Aihe Linkki

Beneficiary module basics https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+b
asics

Navigation and basic functionality in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Navigation+and+basic

Beneficiary module +functionality+in+Beneficiary+module

How to update contacts in Beneficiary https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+update+cont

module acts+int+Beneficiary+module

How to add a mobility activity in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+add+a+mobil

Beneficiary module ity+activity+in+Beneficiary+module

How to submit the beneficiary report in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+
Beneficiary module beneficiary+report+in+Beneficiary+module

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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BM ja siihen liittyvat komission ohjeet

Aihe Linkki

Siirry Erasmus+ Beneficiary Moduleen https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
(BM)

Siirry Erasmus+ BM -ohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

Tutustu osallistujaraportin https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports
mallilomakkeeseen (yksilo) +in+projects?preview=/86966848/132252173/EP-KA1-SCH-ADU-VET-
Group-2024_14 _03_2024_EN_draft.pdf#D1--182777887

Tutustu osallistujaraportin https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports
mallilomakkeeseen (ryhma) +in+projects?preview=/86966848/132252173/EP-KA1-SCH-ADU-VET-
Group-2024_14 _03_2024_EN_draft.pdf#D1--182777887

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Yhteystiedot Erasmus+ aikuiskoulutukselle

KA120 ja KA121 Erityisasiantuntija Petra Helenius, petra.helenius(at)oph.fi

KA122 Johtava asiantuntija Virpi Maireberg, virpi.maireberg@oph.fi

Asiantuntija Merja Koski, merja.koski(at)oph.fi

Tarkemmat yhteystiedot ja puhelinnumerot: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-

aikuiskoulutukselle-ota-yhteytta

Aikuiskoulutuksen yhteinen sahkoposti: erasmus.aikuiskoulutus@oph.fi

« Liity postituslistallemme: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.aikuiskoulutus

Akkreditoidun liikkkuvuushankkeen osallistujalle -verkkosivu
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-rahoitushaku-ja-
hallinnointi-ka121-adu

Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen osallistujalle -verkkosivu
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-hallinnointi-ka122-adu

OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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