EXEMPELBLANKETTER FOR ORGANISERINGEN
AV STUDIEHANDLEDNINGEN

Foljande exempelblanketter kan anvandas som modell for hur handledningen och den dartill
hoérande arbetsfordelningen konkret ska ordnas i laroanstalterna. Blanketterna ar inte forpliktande.

Blankett 1. Samarbete i ansokningsskedet

UPPGIFT INNEHALL ANSVARSPERSON
information och  utbildningsutbud
kommunikation som riktar sig  antagningsforfarande

till anordnarna av
grundlaggande utbildning och

till skolorna

information och  utbildningsutbud
kommunikation som riktar sig  antagningsforfarande
till vardnadshavarna

information och  utbildningsutbud
kommunikation som riktar sig  antagningsforfarande
till de sokande

mOJlIgheter att bekanta Slg . besdksdagar, Oppet hus
med utbildningen

verksamhetssatt i » Overforing av
overgangsskedet, information som berér
samarbete med den den studerande
grundlaggande * mojligheten att inkludera
utbildningen, gymnasiestudier redan i
regionalt den grundlaggande
yrkesovergripande utbildningen

samarbete

information om det avslutade « antagning av studerande
antagningsforfarandet och anvisningar till de

studerande som ska
inleda gymnasiestudierna




Blankett 2. Introduktion till gymnasiestudierna

UPPGIFT

INNEHALL

ANSVARSPERSON

arenden som beror
studiernas
inledningsskede

man ska forsékra sig om att den
studerande far all information
hen behdver om att inleda
gymnasiestudier

studiesociala fragor

den studerandes tidigare
kunnande

identifiering och erkannande av
kunnande

information till de studerande
om hur kunnandet identifieras
och erkanns
(studiehandledaren)

organisera hur de
studerande kan bekanta
sig med studiemiljon och
-rutinerna i gymnasiet

studiemiljo, bibliotek,
larmiljoer och olika system
studerandevardstjanster och
andra stodatgarder
mojligheter till internationell
verksamhet

hinderfrihet och tillganglighet

starka samhdrigheten och
delaktigheten bland de
studerande

delaktighet, gruppbildning,
kamrathandledning,
tutorverksamhet

behov av stod och
handledning

inledande kartlaggning
planering av behdvliga
stodatgarder

uppgorandet av den
studerandes individuella
studieplan

individuell studieplan, plan for
studentexamen och plan for
fortsatta studier och karriaren




Blankett 3. Studiehandledning under gymnasiestudiernas gang

UPPGIFT

INNEHALL

ANSVARSPERSON

uppfoljning av
framstegen i studierna

« regelbundna tréaffar med den studerande
och andra organiserade sétt att folja
upp att studierna avlaggs som planerat

studie- och
karriarhandledning

» handledning av studieprocessen

« fordjupa den studerandes férmaga att
utvardera sina egna studiefardigheter

» karridrhandledning: planering av
fortsatta studier och mojlighet att
starka karriarplaneringsfardigheterna

arrangemang som
beror
studentskrivningarna

+ plan for studentexamen
« anmalan till studentskrivningar
» praktiska arrangemang

samarbete med
specialundervisningen

planering av stddet i praktiken
samarbete med &mneslérarna

samarbete med
studerandevarden,
hogskolorna och andra
laroanstalter samt med
arbetsliv och
organisationer

» modeller for och genomforande av
samarbetet i olika situationer dar det
finns behov av stod: problem med
larandet, svarigheter som beror
funktionsformaga och aktivitet, stod
for karridrplanering och ansokan till
fortsatta studier

handledning i fragor
som géller deltagande
I utbytesstudier och
ovrig internationell
verksamhet

infotillfallen, samarbete, radgivning och
handledning
ovrig internationell verksamhet

information och
kommunikation

« tidtabeller, verksamhetssétt, innehall
och genomférande

Ovriga uppgifter som
berér det egna
gymnasiet

« aktuella drenden




Blankett 4. Handledning i slutskedet av gymnasiestudierna

UPPGIFTER

INNEHALL

ANSVARSPERSON

uppfoljning av

félja upp och i god tid kontrollera laget

karriarhandledning

fram_stegen i med studierna
studierna * uppdatera studieplanen vid behov
studie- och » handledning enligt individens behov

tillsammans med alla studerande:
fardigstéallande av planen for fortsatta

studier och forberedelser infor den
gemensamma ansokan

samarbete med
studerandevarden,
hdgskolor och andra
laroanstalter samt
med arbetslivet och
organisationer

modeller for och genomférande av
samarbete i olika situationer dar det finns
behov av stdd: problem med larandet,
svarigheter som beror funktionsformaga
och aktivitet, stod for karridrplanering och
ansokan till fortsatta studier

samarbete med hogskoleutbildning och
andra laroanstalter — stod for ansokan till
fortsatta studier

information och
kommunikation

tidtabeller, verksamhetssatt, innehall och
genomforande

tidtabell for ansdkan till fortsatta studier
andra viktiga datum

handledning efter
studierna

sékerstélla hur handledningen efter
studierna genomfdérs om den
studerande inte blir antagen till
fortsatta studier

Ovriga uppgifter
som beror det egna
gymnasiet




Blankett 5. Handledning efter att den studerandes studieratt
upphort (fortsatt handledning)

UPPGIFT INNEHALL ANSVARSPERSON

ansvarsfordelning
vid genomférandet
av den fortsatta
handledningen

informera de » informera om tidtabellerna och

studerande / halla forfarandena som géller ansokan

kontakt med de till hogskolor

studerande + kartlagga de studerandes behov av
handledning

uppdatera planen
for fortsatta studier

ordna och _ » samarbetsinstanser
genomfora olika

stodatgarder

samarbete med
hogskolor och
laroanstalter




