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BILAGA 5 — SARSKILDA BESTAMMELSER

1. HOGSTA TILLDELADE BIDRAG (ARTIKEL 5.2)

1.1 HOJT TILLDELAT BIDRAG PA GRUND AV OMFORDELNING AV MEDEL

Ej tillampligt.

1.2. MINSKNING AV _DET HOGSTA TILLDELADE BIDRAGET PA GRUND AV LAGT ANTAL
GENOMFORDA MOBILITETSVERKSAMHETER

Ej tillampligt.

1.3. OKNING AV DET HOGSTA TILLDELADE BIDRAGET FOR INKLUDERINGSSTOD OCH
SARSKILDA KOSTNADER

Ej tillampligt.
2. BUDGETFLEXIBILITET (ARTIKEL 5.5)

Nar det géller artikel 5.5 krdvs en dndring av avtalet om budgetoverforingarna fran
budgetkategorin Sdrskilda kostnader och Inkluderingsstod for deltagare 6verstiger 15 % av
de totala medlen i var och en av dessa kategorier.

Nér det géller artikel 5.5 krdvs en éndring av avtalet om budgetoverforingarna frén
budgetkategorin Bidrag till ungdomsevenemang, Resebidrag eller Individuellt stod verstiger
30 % av de totala medlen 1 var och en av dessa kategorier.

Nir det giller artikel 5.5 &r det inte tillatet att Gverfora nagra medel till budgetkategorin
Projektforvaltningskostnader utan att begéra en dndring av avtalet.

3. UNDERLEVERANTORER (ARTIKEL 9.3)

Bidragsmottagaren fér inte ligga ut projektets huvuduppgifter pd underentreprenad.

Vid bristande efterlevnad far det nationella programkontoret begéra att bidragsmottagaren inte
langre fér stod for vissa uppgifter och i stillet sjélv genomfor dem. Om de konstaterade bristerna
inte atgirdas kan det nationella programkontoret minska bidraget under slutrapporteringsskedet
(se artikel 28) eller sdga upp bidragsavtalet (se artikel 29).

4. STOD TILL DELTAGARE (ARTIKEL 9.4)

Om bidragsmottagaren ger stdd till deltagare som en del av projektgenomférandet ska detta ske
i enlighet med de villkor som anges i denna bilaga och bilagorna 1, 2, 3 och 6'. Stddvillkoren
ska tydligt och 1 forvig meddelas deltagarna skriftligen pa ett icke-diskriminerande sétt. Om
omrikning av kostnader mellan valutor krédvs far detta inte vara till nackdel for deltagaren.

Om bilaga 6 &r tillamplig.
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Om EU-stédet ges i form av enhetsbidrag ska bidragsmottagaren tillimpa ett av foljande
alternativ:

a) Direkt betalning: betalning av enhetsbidraget i sin helhet till deltagaren, med
tillampning av de satser for enhetsbidrag som anges i bilaga 3.

b) Stod in natura: tillhandahdlla deltagarna med de varor och tjénster som krévs (t.ex.
resebiljetter, hotellinkvartering) genom att kopa dem for deltagarnas rikning eller
sdkerstdlla dem pa annat sitt. Bidragsmottagaren ska sékerstélla att de tillhandahallna
varorna och tjdnsterna uppfyller nodvindiga kvalitets- och sdkerhetsstandarder. Om
inkdpet av varor och tjdnster kostar mindre 4n motsvarande enhetsbidrag far
bidragsmottagaren anvinda de aterstiende medlen for att ticka andra projektkostnader,
betala ut dem till deltagaren eller finansiera ytterligare deltagare, samtidigt som
nodvéindiga kvalitets- och sédkerhetsstandarder respekteras och rdttvis och lika
behandling sdkerstills.

¢) Kombinerat stod: tillhandahdlla stdd till deltagarna genom att kombinera alternativen
a och b, genom att gora direkta betalningar for vissa budgetkategorier och stdd in natura
for andra budgetkategorier. Bidragsmottagarna ska sékerstéilla rittvis och lika
behandling nér de tillampar detta alternativ.

5. INKLUDERINGSSTOD FOR DELTAGARE

For deltagare med begrinsade mojligheter ska bidragsmottagaren sdkerstdlla att
inkluderingsstodet ér forfinansierat for att underldtta deltagandet i verksamheten.

6. SKYDD AV PERSONUPPGIFTER (ARTIKEL 15)

6.1 RAPPORTERING OM EFTERLEVNADEN AV SKYLDIGHETERNA I FRAGA OM _SKYDD AV
PERSONUPPGIFTER

Bidragsmottagarna ska i slutrapporten redovisa de atgirder som vidtagits for att sékerstilla att
deras behandling av personuppgifter uppfyller kraven i férordning (EU) 2018/1725, i enlighet
med de skyldigheter som faststills i artikel 15, atminstone nér det géller sékerhet i samband
med behandlingen, konfidentiell behandling, bistand till den personuppgiftsansvariga, lagring
av uppgifter, bidrag till revisioner och inspektioner, upprittande av register Over
personuppgifter for all slags behandling som utfors for den personuppgiftsansvarigas rakning.

6.2 INFORMATION TILL DELTAGARNA OM BEHANDLING AV DERAS PERSONUPPGIFTER

Bidragsmottagarna ska ge deltagarna relevant information om behandlingen av deras
personuppgifter innan uppgifterna registreras 1 de elektroniska systemen for forvaltning av
mobilitetsverksamhet i Erasmus+.

7. IMMATERIELLA RATTIGHETER — BAKGRUNDSINFORMATION OCH
RESULTAT — ATKOMSTRATT OCH NYTTJANDERATT (ARTIKEL 16)

7.1 FORTECKNING OVER BAKGRUNDSINFORMATION

Om immateriella rittigheter (déribland réttigheter som fOrvérvats av tredje part) foreligger
innan avtalet sluts ska bidragsmottagarna uppritta en forteckning dver dessa réttigheter, med
angivande av rittsinnehavarna.
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Samordnaren ska innan projektet inleds Overlamna denna forteckning till den beviljande
myndigheten.

7.2 UTBILDNINGSMATERIAL

Om bidragsmottagarna producerar utbildningsmaterial inom ramen for projektet maste sadant
material goras tillgingligt via internet, kostnadsfritt och med ©Oppna licenser?.
Bidragsmottagarna ska sikerstilla att de webbadresser som anvénds &r giltiga och aktuella. Om
webbhotellet avvecklas ska bidragsmottagarna ta bort webbplatsen frdn organisations- och
registreringssystemet for att undvika risken att doménen Overtas av en annan part och
omdirigeras till andra webbplatser.

8. KOMMUNIKATION, SPRIDNING OCH SYNLIGHET (ARTIKEL 17.4)

Bidragsmottagarna ska ange att stodet har mottagits inom ramen for Erasmus+-programmet i
allt kommunikations- och marknadsforingsmaterial, &ven pa webbplatser och sociala medier.

Riktlinjer for visuell identitet for bidragsmottagarna och andra tredje parter finns pa:

https://commission.europa.cu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility sv

8.1 PROJEKTDATABASEN FOR ERASMUS+

Om projektet har gett upphov till resultat som kan delas ska bidragsmottagaren publicera
resultaten pa projektdatabasen for Erasmus+ genom att ladda upp dem via modulen for
bidragsmottagare i enlighet med instruktionerna (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/projects).
9. SARSKILDA REGLER FOR GENOMFORANDET AV PROJEKTET (ARTIKEL 18)

9.1 EU:S RESTRIKTIVA ATGARDER

Bidragsmottagarna ska sédkerstdlla att EU-bidraget inte gynnar sddana associerade partner,
underleverantorer eller mottagare av ekonomiskt stod till tredje part som &r foremal for
restriktiva atgirder som antagits enligt artikel 29 1 fordraget om Europeiska unionen eller
artikel 215 i férdraget om Europeiska unionens funktionsséitt (EUF-fordraget).

9.2 OBLIGATORISKA INFORMATIONSMOTEN OCH OBLIGATORISK UTBILDNING

Bidragsmottagaren ska delta i de informationsmdten och den utbildning som det nationella
programkontoret uppger vara obligatoriska.

10. RAPPORTERING (ARTIKEL 21)

10.1 RAPPORTERINGS- OCH FORVALTNINGSVERKTYGET FOR ERASMUS+

Bidragsmottagaren ska anvinda det webbaserade rapporterings- och forvaltningsverktyg som
EU-kommissionen tillhandahaller for att registrera all information som ror den verksamhet som

2 Oppen licens — ett sitt genom vilket #garen till ett verk ger andra tillstind att anvinda resursen. En licens ér kopplad till varje resurs. Det
finns olika typer av Oppna licenser beroende pa hur omfattande tillstind som beviljats eller vilka begrinsningar som inforts, och
bidragsmottagaren kan fritt vdlja den specifika licens som ska gélla for hans/hennes verk. En Oppen licens maste vara kopplad till varje
producerad resurs. En dppen licens innebér inte ndgon dverforing av upphovsritt eller immateriella rattigheter.
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genomfors inom projektet (inklusive verksamhet som inte stods direkt genom bidrag frdn EU)
och for att utarbeta och ldmna in slutrapporten, delrapporter och ldgesrapporter (om de &r
tillgéngliga i rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ och for de fall som anges
1 artikel 21.2). De tekniska stegen beskrivs nidrmare i vigledningen for bidragsmottagare, som
finns pa https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide.
Bidragsmottagaren far inte ge ndgon annan i uppdrag att utarbeta rapporterna eller ge
utomstaende personer tillgéng till rapporterings- och forvaltningsverktyget.

Verksamheterna ska registreras i rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ innan
de inleds och ska ses Over efter det att de har slutforts.

10.2 DELRAPPORT OCH LAGESRAPPORT

Alternativ for projekt med delrapporter eller ligesrapporter:

Delrapporterna och lagesrapporterna ska innehdlla en oversikt 6ver genomforandet av projektet.
Delrapporterna ska dven innehélla en redovisning.

Rapporterna ska utarbetas med hjidlp av den mall som finns i1 rapporterings- och
forvaltningsverktyget for Erasmus+ eller den mall som tillhandahdlls av det nationella
programkontoret (om tillampligt).

Genom att underteckna rapporten bekriftar bidragsmottagarna att de uppgifter som ldmnats &r
sanningsenliga, fullstdndiga och styrkta med relevanta styrkande handlingar som kan uppvisas
vid en kontroll.

Alternativ for projekt utan delrapporter eller ligesrapporter:
Ej tillampligt.

10.3 SLUTRAPPORT

Slutrapporten ska innehalla en dversikt dver genomforandet av projektet och en redovisning.
Slutrapporten ska dven innehalla en tidsplan for varje genomford mobilitetsverksamhet.

Det nationella programkontoret far begéra relevanta styrkande handlingar for alla de
verksamheter, kostnader och bidrag som uppges av bidragsmottagaren i slutrapporten.

10.4 BEDOMNING AV SLUTRAPPORTEN

Bidragsmottagaren ska ldmna in slutrapporten efter projektets slutdatum. Bidragsmottagaren
far 1dmna in slutrapporten fore projektets slutdatum om den planerade verksamheten har
slutforts och om minimikraven for varaktighet enligt programhandledningen ar uppfyllda.

Slutrapporten kommer att beddomas tillsammans med deltagarnas rapporter och annan
projektdokumentation som krdvs enligt detta bidragsavtal och kvalitetsstandarderna for
Erasmus. Resultatet av beddomningen &r ett podngtal pa en skala upp till 100 poéng.
Gemensamma utvarderingskriterier ska anvéndas for att méta i1 vilken utstrdckning projektet
har genomforts i1 enlighet med den godkdnda bidragsansdkan och kvalitetsstandarderna for
Erasmus.
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11. UTESTAENDE BELOPP (ARTIKEL 22.3)

Bidragsmottagaren far begira ytterligare fOrfinansiering utan att begira en &andring av
bidragsavtalet, trots att utbetalning av ytterligare forfinansiering inte anges i specifikationen.
Begiran ska vederborligen motiveras och ska atfoljas av en delrapport. Begéiran far inte uppga
till mer 4n [80] % av det hogsta tilldelade bidrag som anges i punkt 3 i specifikationen och fér
endast ldmnas in efter att minst 70 % av det foregdende forfinansieringsbeloppet har anvénts.

Bidragsmottagaren ska sdkerstdlla att den projektverksamhet som tilldelats bidrag &r
stodberéttigande 1 enlighet med reglerna i programhandledningen for Erasmus+ och med detta
avtal.

Det nationella programkontoret ska betrakta alla verksamheter eller kostnader som inte dr
forenliga med reglerna 1 programhandledningen for Erasmus+ och 1 detta avtal som icke
stodberittigande. Motsvarande bidragsbelopp for dessa verksamheter och kostnader ska
aterkrdvas i sin helhet.

12. KONTROLLER, GRANSKNINGAR, REVISIONER OCH UTREDNINGAR
(ARTIKEL 25)

Vid tillampningen av artiklarna 21 och 25 ska samordnaren eller de berérda bidragsmottagarna
till det nationella programkontoret ldmna papperskopior eller elektroniska kopior av de
styrkande handlingar som anges i bilaga 2, savida inte det nationella programkontoret begér att
originalhandlingar ska ldmnas in. Efter analysen av de styrkande handlingarna ska det
nationella programkontoret dterlimna dem 1 original till den berérda bidragsmottagaren. Om
bidragsmottagaren enligt lag inte far skicka originalhandlingar, ska 1 stillet en kopia av de
styrkande handlingarna skickas.

Projektet kan bli foremal for interna kontroller och projektgranskningar 1 form av
skrivbordskontroller, kontroller pa plats eller systemkontroller. I samband med detta kan det
nationella programkontoret begidra att bidragsmottagaren ldmnar in ytterligare styrkande
handlingar eller bevis dn de som anges i bilaga 2 och som normalt kravs for den typ av kontroll
som ska utforas.

Bidragsmottagaren ska gora det mdjligt for det nationella programkontoret att bekréfta de
faktiska forhallandena och stodberittigandet for all projektverksamhet och alla deltagare med
hjilp av all tillgédnglig dokumentation (t.ex. videofilmer och fotografier frdn den genomftrda
verksamheten, intervjuer med personal och deltagare eller annan dokumentation som visar att
verksamheten verkligen har genomforts) sa att dubbelfinansiering eller andra oriktigheter kan
uteslutas.

12.1 SKRIVBORDSKONTROLL

Skrivbordskontrollen dr en grundlig kontroll av styrkande handlingar som utfors vid det
nationella programkontoret under eller efter slutrapporteringsskedet. Pa begidran ska
bidragsmottagaren ldmna in styrkande handlingar for alla budgetkategorier till det nationella
programkontoret.

12.2 KONTROLLER PA PLATS

Kontroller pa plats utfors av det nationella programkontoret i bidragsmottagarens lokaler eller
1 andra lokaler av betydelse for genomforandet av projektet. Vid kontrollerna pa plats ska
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bidragsmottagaren tillhandahédlla styrkande handlingar 1 original avseende alla
budgetkategorier, sé att det nationella programkontoret kan granska dem, och ge det nationella
programkontoret tillgdng till de projektutgifter som redovisas i bidragsmottagarens
rakenskaper.

Kontrollerna pa plats kan besta av foljande:

a) Kontroll pa plats under projektets genomforande: Denna kontroll utfors under
projektets genomforande for att det nationella programkontoret direkt ska kunna
bekrifta de faktiska forhallandena och stodberittigandet for all projektverksamhet och
alla deltagare.

b) Kontroll pa plats efter projektets slutforande: Denna kontroll utfors efter det att
projektet har slutforts, vanligen efter kontrollen av slutrapporten.

12.3 SYSTEMKONTROLL

Systemkontrollen utfors for att faststélla att bidragsmottagarens system for regelmaissig begiran
om utbetalning av bidrag inom ramen for programmet uppfyller kraven och att det ar forenligt
med de ataganden som gjorts till f6ljd av ackrediteringen. Systemkontrollen utfors for att
faststdlla att bidragsmottagaren uppfyller kraven enligt de standarder for genomforandet som
bidragsmottagaren har forbundit sig att f6lja inom ramen fér programmet Erasmus+.

13. MINSKNING AV BIDRAG (ARTIKEL 28)

Om éatgirden inte genomforts enligt beskrivningen i bilaga 1 (genomforandekriterier) och/eller
1 enlighet med de skyldigheter som anges i1 bidragsavtalet (skyldighetskriterier) kan det
stodberéttigande bidraget minskas i enlighet med artikel 22. Minskningar av bidrag kan
tillimpas kumulativt pa olika grunder och utdver avslag pd kostnader och bidrag enligt
artikel 27 (om tillampligt).

Minskning utifrin genomforandekriterier: Det nationella programkontoret kan faststélla att
ett projekt har genomforts bristfélligt, partiellt eller sent pd grundval av den slutrapport som
lamnas in av bidragsmottagaren eller pa grundval av andra relevanta kéllor, som rapporter fran
deltagare, Overvakningsbesok, rapporter som ror ackreditering, skrivbordskontroller eller
kontroller pé plats som utfors av det nationella programkontoret.

I enlighet med podngsittningssystemet for slutrapporten i artikel 10.4 1 bilaga 5 far det
nationella programkontoret minska det stodberdttigande bidraget for kostnaderna for
projektforvaltning enligt foljande:

- 10 % om slutrapporten far minst 50 podng men under 60 poédng,
- 25 % om slutrapporten fir minst 40 podng men under 50 poéng,
- 50 % om slutrapporten far minst 25 podng men under 40 poing,

- 75 % om slutrapporten far minst 15 podng men under 25 poéng,
- 100 % om slutrapporten far under 15 podng.

Det nationella programkontoret far dessutom minska det stodberittigande bidraget med upp till
100 % for kostnaderna for projektforvaltning och/eller kursavgifter om utvirderingen av
slutrapporten eller ndgon annan relevant kélla som ndmns ovan visar att kvalitetsstandarderna
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for Erasmus eller de kvalitativa kraven i programhandledningen inte har foljts. Bidraget ska
minskas med ett belopp som star i proportion till hur allvarliga de konstaterade bristerna ar och
vilka konsekvenser de kan fa.

Minskning utifran skyldighetskriterier: Utover den minskning pd grund av felaktigt
genomforande av projektet som framgér av slutrapportens podng kan det stodberdttigande
bidraget ocksd minskas pa grund av oriktigheter, bedréigerier eller asidosittande av andra
skyldigheter enligt artikel 28.1. Bidragsminskningar kan i synnerhet tillimpas vid &sidoséttande
av nagon av skyldigheterna enligt artiklarna 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 25 och
32 i detta bidragsavtal.

14. KONTAKTER MELLAN PARTERNA (ARTIKEL 36)

For alla kontakter avseende avtalet géller foljande:
- De ska ske skriftligen (elektroniskt eller pa papper).

- Det ska tydligt anges vilket avtal det géiller (projektets nummer och namn om
tillampligt).

- De eventuella formulir och mallar som har tillhandahéllits ska anvandas.

E-post ska vara den foredragna metoden for kontakter mellan parterna, savida inte en digital
metod tillhandahalls i rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ for sirskilda
aspekter av bidragsavtalet.

Rapportering enligt artikel 21 ska ske med hjdlp av det rapporterings- och forvaltningsverktyg
for Erasmus+ som beskrivs i artikel 10 i denna bilaga.

En formell underrittelse ir en skriftlig underrittelse som skickas 1 rekommenderad
forsdndelse med mottagningsbevis till de postadresser som anges i ingressen, eller skickas som
ett vanligt e-postmeddelande till de e-postadresser som anges 1 ingressen, eller skickas med
hjdlp av en digital metod som tillhandahdlls for detta &ndamél i rapporterings- och
forvaltningsverktyget for Erasmus+. Varje begiran om dndring ska sdndas i form av en formell
underrittelse.

En kontakt anses ha tagits den dag och tid d4 meddelandet skickas av den sdndande parten.
Den andra parten anses ha underrittats enligt féljande:

- Formella underrittelser som skickas elektroniskt: Om en part har underrittats
elektroniskt via vanlig e-post till den e-postadress som anges i ingressen, forutsétts det
att parten har informerats om innehallet i utbytet den dag och tid da e-postmeddelandet
skickades. Det dr bdda parters ansvar att regelbundet kontrollera sin inkorg for nya
meddelanden, att informera varandra om eventuella dndringar av e-postadresser i
ingressen och att sdkerstdlla att den andra partens kommunikation inte blockeras eller
filtreras bort pa den mottagande sidan. Eventuella pastdenden om att underréttelsen inte
har mottagits pa grund av att e-postmeddelandet oavsiktligt har filtrerats bort (t.ex. med
sdkerhetsfilter eller skrdppostfilter) kommer inte att godtas och meddelandet kommer
att anses ha vederborligen underriéttats den dag och tid dé det skickades.

- Formella underriittelser som skickas per post: Mottagaren anses ha underréttats om
formella underrittelser pd papper som skickas i rekommenderad forsdndelse med
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mottagningsbevis antingen den leveransdag som registreras av posten eller den sista
dagen for avhamtning av forsdndelsen pa postkontoret.

Andringar (Artikel 39) maste undertecknas av parterna med en handskriven underskrift,
elektroniskt med en kvalificerad elektronisk underskrift eller med en annan typ av elektronisk
underskrift som erkdnns som likvdrdig med en handskriven underskrift enligt tillimplig
nationell lagstiftning. Andringar maste skickas som en formell underrittelse, savida inte en
metod for digitalt utbyte tillhandahélls for en viss &ndringstyp 1 rapporterings- och
forvaltningsverktyget for Erasmus+ (modulen for bidragsmottagare), i vilket fall
instruktionerna dér bor foljas.

Ett forenklat godkéinnandeforfarande ar ett forfarande dir bidragsmottagaren kan begéra ett
efterhandsgodkidnnande fran den beviljande myndigheten for att godkdnna kostnader eller
bidrag i slutrapporten som har uppkommit men inte planerats i den berdknade budgeten. For ett
sadant forenklat godkdnnande maste bidragsmottagaren redovisa kostnaderna eller bidragen i
frdga i slutrapporten och motivera dem. Det ar helt upp till den beviljande myndigheten att
besluta om ett forenklat godkénnande, och bidragsmottagaren bar risken for att sddana
kostnader eller bidrag kanske inte godkanns i det slutliga betalningsskedet.

I tveksamma fall bor bidragsmottagaren samrdda med det nationella programkontoret om
huruvida rapporterings- och forvaltningsverktyget fér Erasmus+, en formell underrittelse eller
ett forenklat godkédnnandeforfarande bor anvéndas.

15. OVERVAKNING OCH UTVARDERING AV ACKREDITERINGAR

Ej tillampligt.
16. SPRAKSTOD PA NATET

Ej tillampligt.
17. DELTAGARNAS SKYDD OCH SAKERHET

Bidragsmottagaren ska ha &ndamédlsenliga rutiner och arrangemang som tryggar
projektdeltagarnas skydd och sdkerhet.

Bidragsmottagaren ska se till att de personer som deltar i mobilitetsverksamhet omfattas av en
forsakring.

Innan minderdriga deltar i projektet ska bidragsmottagarna sikerstélla fullstindig efterlevnad
av regler for minderarigas skydd och sdkerhet enligt tillimplig lagstiftning i de sdéndande och
mottagande ldnderna, inbegripet men inte begrénsat till tillstdnd fran fordldrar/vardnadshavare,
forsakringar och &ldersgrénser.

18. YOUTHPASS-INTYG

Bidragsmottagaren ska informera projektdeltagarna om att de har rétt att {4 ett Youthpass-intyg.

Bidragsmottagaren ska stodja de personer som deltar i projektet med bedomningen av det icke-
formella ldrande de har erhallit och ar skyldig att pa4 dennes begiran ge varje enskild deltagare
ett Youthpass-intyg nir verksamheten avslutas.
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19. KONSORTIEAVTAL (ARTIKEL 7)

Om ett konsortieavtal om interna samarbetsarrangemang krévs i specifikationen maste dess
ingdende bekriftas till det nationella programkontoret av samordnaren senast innan den forsta
forfinansieringen kan betalas ut.

20. EVENTUELLA YTTERLIGARE BESTAMMELSER SOM KRAVS ENLIGT
NATIONELL RATT

Ej tillampligt.
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