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LIITES - ERITYISET SAANNOT

1. AVUSTUKSEN ENIMMAISMAARA (- 5.2 ARTIKLA)

1.1 AVUSTUKSEN LISAAMINEN VAROJEN UUDELLEENJAON VUOKSI

Ei sovelleta.

1.2. AVUSTUKSEN VAHENTAMINEN TOTEUTETTUJEN LIIKKUVUUSTOIMINTOJEN VAHAISEN
MAARAN VUOKSI

Ei sovelleta.

1.3. AVUSTUKSEN KOROTTAMINEN OSALLISUUSTUEN JA POIKKEUKSELLISTEN KULUJEN
VUOKSI

Ei sovelleta.

2. TALOUSARVION JOUSTAVUUS (=5.5 ARTIKLA)

5 artiklan 5 kohdan osalta varojen siirtdminen kululuokkaan Organisointituki ei ole sallittua
muutosta pyytamatta.

5 artiklan 5 kohdan osalta on tarpeen tehdd muutos, jos Poikkeuksellisten kulujen ja
Osallistujien osallistamistuen kululuokista siirretyt méaréarahat ylittavét 15 prosenttia kunkin
luokan kokonaismé&érarahoista.

3. ALIHANKKIJAT (-=9.3. ARTIKLA)

Edunsaaja ei voi teettdd hankkeen keskeisid tehtdvia alihankintana. Hankkeen tehtévien
luovuttamisessa tukiorganisaation alihankintana tehtavéksi on noudatettava laatustandardeissa
asetettuja vaatimuksia.

Jos vaatimuksia laiminlyddaan, kansallinen toimisto voi kieltd4 edunsaajaa teettdmasta tehtavia
tukiorganisaation avulla ja vaatia sitd toteuttamaan ne itse. Jos havaittuihin ongelmiin ei
puututa, kansallinen toimisto voi pienenta& avustusta loppuraporttivaiheessa (ks. 28 artikla) tai
paattaa avustussopimuksen (ks. 29 artikla).

4. TUKI OSALLISTUJILLE (=9.4 ARTIKLA)

Jos hankkeen toteutuksen aikana edunsaajan on tuettava osallistujia, edunsaajan on annettava
tallaista tukea liitteessd 1, liitteessa 2 ja liitteessa 3 esitettyjen ehtojen mukaisesti.

Edunsaajan on joko

a) maksettava matkatuki ja yksilollinen tuki kokonaisuudessaan hanketoimintaan
osallistujille soveltaen liitteessé 3 mééritettyjé yksikkokorvaustasoja

tai
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b) tarjottava tuki edelld mainittujen kululuokkien osalta hanketoimintaan osallistujille
tarvittavien tavaroiden ja palvelujen tarjoamisen muodossa. Téallaisessa tapauksessa
edunsaajan on varmistettava, ettd ndiden tavaroiden ja palvelujen tarjoaminen tayttaa
tarvittavat laatu- ja turvallisuusstandardit. Edunsaaja voi yhdistéé edellisessa kohdassa
esitetyt kaksi vaihtoehtoa edellyttden, ettd varmistetaan kaikkien osallistujien
oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu. Té&llaisessa tapauksessa kutakin vaihtoehtoa
koskevia edellytyksid on sovellettava niiden kululuokkien osalta, joihin kyseista
vaihtoehtoa sovelletaan.

5. OSALLISUUSTUKI OSALLISTUJILLE

Niiden osallistujien osalta, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, edunsaaja varmistaa
mahdollisuuksien mukaan, ettd osallisuustuesta myonnetédan ennakkorahoitusta, jotta voidaan
helpottaa osallistumista toimintaan.

6. TIETOSUOJA (=15 ARTIKLA)

6.1 RAPORTOINTI TIETOSUOJASAANNOSTEN NOUDATTAMISESTA

Edunsaajat raportoivat loppuraportissa toimenpiteistd, jotka on toteutettu sen varmistamiseksi,
etta niiden tietojenkasittelytoimissa noudatetaan asetusta (EU) 2018/1725, sen 15 artiklassa
vahvistettujen velvoitteiden mukaisesti vahintdan seuraavien aiheiden osalta: kasittelyn
turvallisuus, kaésittelyn  luottamuksellisuus, rekisterinpitdjdn  avustaminen, tietojen
séilyttaminen, osallistuminen auditointeihin, kuten tarkastuksiin, henkilGtietoja koskevan
selosteen laatiminen kaikista rekisterinpitdjan lukuun suoritettavista késittelytoimista.

6.2 TIEDOTTAMINEN OSALLISTUJILLE HEIDAN HENKILOTIETOJENSA KASITTELYSTA

Edunsaajien on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heidan henkilGtietojensa
kasittelystd ennen ndiden tietojen koodaamista sahkoisiin jarjestelmiin  Erasmus+ -
liikkkuvuustoimintojen hallinnointia varten.

7. TEOLLIS- JA TEKIJANOIKEUDET — TAUSTA-AINEISTO JA TULOKSET —
KAYTTOOIKEUDET (- 16 ARTIKLA)

7.1 TAUSTA-AINEISTOLUETTELO

Jos teollis- ja tekijanoikeudet (kolmannen osapuolen oikeudet mukaan luettuina) ovat olemassa
jo ennen sopimuksen tekemistd, edunsaajien on laadittava luettelo, jossa eritelldédn kaikki
olemassa olevat teollis- ja tekijanoikeudet ja niiden omistusoikeudet.

Koordinaattorin on — ennen toimen aloittamista — toimitettava tdma luettelo avustuksen
mydntavalle viranomaiselle.

7.2 OPETUSMATERIAALIT

Jos edunsaajat tuottavat hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, tdma materiaali
on asetettava saataville internetin vélityksell4 veloituksetta ja avointen lisenssien mukaisesti®.

1 Avoimen lisenssin kautta teoksen omistaja sallii resurssin kayton muille. Kullakin resurssilla on lisenssi. Avoimia lisensseja on erilaisia sen
mukaan, miten laaja se on tai miten sité rajoitetaan, ja edunsaaja voi itse valita, mitd lisenssid sen tuotoksiin sovelletaan. Kullakin tuotetulla
resurssilla on oltava avoin lisenssi. Avoin lisenssi ei merkitse teollis- ja tekijanoikeuksien siirtoa.
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Edunsaajien on varmistettava, ettd kéytetty verkkosivuston osoite on voimassa ja ajantasainen.
Jos verkkosivuston is&nndintid ei jatketa, edunsaajien on poistettava verkkosivusto
organisaatioiden rekisterdintijarjestelmasta, jotta valtetaan riski siitd, ettd muu osapuoli ottaa
verkko-osoitteen haltuunsa ja sen kéyttdjat ohjataan muille verkkosivustoille.

8. VIESTINTA, LEVITYS JA NAKYVYYS (- 17.4 ARTIKLA)

Edunsaajien on ilmoitettava kaikissa viestintd- ja mainosaineistoissaan, myds
verkkosivustollaan ja sosiaalisessa mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman
puitteissa.

Visuaalista ilmettd koskevat ohjeet edunsaajille ja muille kolmansille osapuolille ovat saatavilla
osoitteessa

https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility fi

8.1 ERASMUS+ -HANKETIETOKANTA

Jos hanke on tuottanut tuloksia, jotka voidaan jakaa, edunsaaja asettaa ne Erasmust+ -
hanketietokantaan saataville (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects)

9. TOIMEN TOTEUTUSTA KOSKEVAT ERITYISET SAANNOT (- 18 ARTIKLA)

9.1 EU:N RAJOITTAVAT TOIMENPITEET

Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyodyta sellaisia liitdnndiskumppaneita,
alihankkijoita tai taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia, joihin sovelletaan Euroopan
unionista tehdyn sopimuksen 29 artiklan tai Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen
(SEUT) 215 artiklan nojalla hyvaksyttyja rajoittavia toimenpiteita.

9.2 PAKOLLISET TIEDOTUSTILAISUUDET JA KOULUTUS

Edunsaajan on osallistuttava kansallisen toimiston pakollisiksi maérittelemiin tiedotus- ja
koulutustilaisuuksiin.

10. RAPORTOINTI (= 21 ARTIKLA)

10.1 ERASMUS+ -RAPORTOINTI- JA HALLINNOINTIVALINE

Koordinaattorin on hyddynnettdvé Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi-
ja hallinnointivalinettd kaiken hankkeessa toteutettuun toimintaan (my0s toimintaan, joita ei
tuettu suoraan EU:n varoista myonnetylla avustuksella) liittyvén tiedon kirjaamiseen seké
loppuraportin, véliraporttien ja edistymiskertomusten (jos ne ovat saatavilla Erasmus+ -
raportointi- ja hallinnointivéalineessa ja 21 artiklan 2 kohdassa esitetyisséd tapauksissa)
laatimiseen ja toimittamiseen. Edunsaaja ei saa ulkoistaa raportointitehtavéd eikd antaa
raportointi- ja hallinnointivélineen kayttéoikeutta edunsaajan ulkopuolisille henkil6ille.

Toiminta on Kirjattava Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivélineeseen ennen sen
alkamispdivaa, ja se on tarkistettava sen jélkeen, kun se on saatu paatokseen.
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10.2 VALIRAPORTTI JA EDISTYMISKERTOMUS

Vaihtoehto hankkeissa, joista pitéda laatia valiraportti tai edistymiskertomus:

Valiraporteissa ja edistymiskertomuksissa on oltava yleiskatsaus hankkeen toteutuksesta.
Valiraportissa on liséksi oltava rahoitusselvitys.

Raportit on laadittava kéayttden mallia, joka on saatavilla Erasmus+ -raportointi- ja
hallinnointivélineessé tai vaihtoehtoisesti kansalliselta toimistolta (jos sellainen on).

Allekirjoittamalla raportin edunsaajat vahvistavat, ettd toimitetut tiedot ovat taydellisid,
luotettavia ja totuudenmukaisia.

Vaihtoehto hankkeissa, joista ei tarvitse laatia valiraporttia tai edistymiskertomusta:
Ei sovelleta.

10.3 LOPPURAPORTTI

Loppuraportissa on oltava yleiskatsaus hankkeen toteutuksesta ja rahoitusselvitys.
Loppuraportissa on lisaksi oltava kunkin toteutetun liikkuvuustoiminnon aikataulu.

Kansallinen toimisto voi pyytéa tositteita mista tahansa kustannuksista, jotka edunsaaja
ilmoittaa loppuraportissaan.

10.4 LOPPURAPORTIN ARVIOINTI

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen péattymispdivan jalkeen. Edunsaaja voi
toimittaa loppuraportin ennen hankkeen péattymispdivad, jos suunniteltu toiminta on saatu
paatokseen ja jos ohjelmaoppaassa asetettua vahimmaiskestoa noudatetaan.

Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien sekd muiden tassé avustussopimuksessa
edellytettyjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa. Arvioinnin
tulos on pistemé&ard, joka on enintddn 100 pistettd. Yhteisid arviointikriteereja kéytetaan
mitattaessa, missa maarin hanke toteutettiin hyvaksytyn avustushakemuksen ja Erasmus+ -
laatustandardien mukaisesti.

11. MAKSETTAVA MAARA (- 22 ARTIKLAN 3 KOHTA)

Jos selvityksessd ei esitetd muita ennakkomaksuja, edunsaaja voi kuitenkin pyytéa sita
pyytamatta avustussopimuksen muuttamista. Pyynt6 on perusteltava asianmukaisesti, ja siihen
on liitettavé valiraportti. Pyyntd voi olla enintdan [80] prosenttia teknisen selvityksen 4.2
kohdassa méaritellysta avustuksen enimmaismaéarasta, ja se voidaan esittda vasta kun vahintaan
70 prosenttia edellisistd ennakkomaksuista on suoritettu.

Edunsaajan on varmistettava, ettd hanketoiminta, jolle avustus my®0nnettiin, on
avustuskelpoista Erasmus+ -ohjelmaoppaassa ja tdssé sopimuksessa vahvistettujen sééntojen
mukaisesti.

Kansallisen toimiston on katsottava, ettd toiminta tai kustannus, joka ei ole Erasmus+ -
ohjelmaoppaassa ja tdssa sopimuksessa vahvistettujen saantdjen mukaista, ei ole tukikelpoista.
Tata toimintaa tai kustannusta vastaavat avustusmadarat peritadn kokonaisuudessaan takaisin.
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12. TARKASTUKSET, ARVIOINNIT, AUDITOINNIT JA TUTKIMUKSET (= 25
ARTIKLA)

Koordinaattorin tai asianomaisten edunsaajien on 21 ja 25 artiklan soveltamiseksi toimitettava
kansalliselle toimistolle liitteessd 2 méaritettyjen tositteiden fyysiset tai sahkoiset kopiot, ellei
kansallinen toimisto vaadi toimittamaan alkuperdisia tositteita. Kansallisen toimiston on
palautettava alkuperdiset tositteet edunsaajalle kaytyaan ne lapi. Jos edunsaajalla ei ole laillisia
valtuuksia lahettaa alkuperaisié tositteita, niiden sijasta lahetetdan tositteiden kopio.

Hankkeelle voidaan tehd& sisaisid tarkastuksia ja hanketarkastuksia asiakirjatarkastuksina,
paikalla tehtévind tarkastuksina tai jarjestelmatarkastuksina. T&ssd yhteydessa kansallinen
toimisto voi pyytéé edunsaajaa toimittamaan liitteessé 2 lueteltujen tositteiden ja nayton lisaksi
lisatositteita ja -ndytto4, joita yleensa ei vaadita kyseista tarkastustyyppia varten.

Edunsaajan on sallittava se, ettd kansallinen toimisto varmentaa hankkeen kaikkien toimintojen
ja osallistujien todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden kaikkien asiakirjojen avulla (esim.
video- ja valokuvatallenteet toteutetuista toiminnoista, henkildston ja osallistujien haastattelut
tai muut asiakirjat, jotka todistavat toimintojen todenmukaisuuden), jotta voidaan sulkea pois
kaksinkertainen rahoitus tai muut sdantdjenvastaisuudet.

12.1 ASIAKIRJATARKASTUS

Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen toimiston
tiloissa joko loppuraporttivaiheessa tai sen jalkeen. Edunsaajan on pyydettdessa toimitettava
kansalliselle toimistolle tositteet kaikista kululuokista.

12.2 PAIKALLA TEHTAVAT TARKASTUKSET

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen
toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikalla tehtdvien tarkastusten aikana edunsaajan
on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperdiset tositteet kaikista kululuokista
ja annettava kansalliselle toimistolle paasy hankkeen kustannuksia koskeviin Kirjauksiin
edunsaajan kirjanpidossa.

Paikalla tehtavét tarkastukset voidaan toteuttaa seuraavissa muodoissa:

a) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen toteutuksen aikana: tdma tarkastus tehdaan
hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi varmentaa suoraan
hankkeen kaiken toiminnan ja osallistujien todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden;

b) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen paattymisen jalkeen: tdma tarkastus tehdaén
hankkeen paattymisen jalkeen ja yleensé loppuraportin varmennuksen jalkeen.

12.3 JARJESTELMATARKASTUS

Jarjestelmétarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaajan jarjestelma soveltuu
sddnnonmukaisten avustushakemusten tekemiseen ohjelman puitteissa ja ettd edunsaaja
noudattaa akkreditointinsa tuloksena annettuja sitoumuksia. Jarjestelmatarkastuksen
tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaaja noudattaa taytdntéonpanovaatimuksia, joihin se on
sitoutunut Erasmus+ -ohjelman puitteissa.
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13. AVUSTUKSEN VAHENTAMINEN (- 28 ARTIKLA)

Kansallinen toimisto voi todeta, ettd hanke on toteutettu puutteellisesti, osittaisesti tai
viivastyneesti, edunsaajan toimittaman loppuraportin tai minka tahansa muun asiaankuuluvan
ldhteen perusteella, mukaan lukien osallistujaraportit, seurantakdynnit, akkreditointiraportit,
asiakirjatarkastukset tai kansallisen toimiston paikalla tekemét tarkastukset.

Liitteessd 5 olevassa 10 artiklan 4 kohdassa esitetyn loppuraportin pisteytysmenettelyn
mukaisesti kansallinen toimisto voi vahentéa lopullista avustusméaraé organisointituen osalta
seuraavasti:

- 10 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdan 50 mutta alle 60 pistetta
- 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintaan 40 mutta alle 50 pistetta
- 50 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdan 25 mutta alle 40 pistetta
- 75 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdan 15 mutta alle 25 pistetta.
- 100 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 15 pistetta.

Lisdksi kansallinen toimisto voi vahentda enintddn 100 prosenttia tuen lopullista maaraa
organisointituen osalta ja/tai kurssimaksujen lopullista maérad, jos loppuraportin arviointi tai
muu edelld mainittu l&hde osoittaa, ettd Erasmus+ -laatuvaatimuksia tai ohjelmaoppaassa
maéariteltyja laadullisia vaatimuksia ei ole noudatettu. Sovelletun vahennyksen on oltava
oikeassa suhteessa havaittujen ongelmien vakavuuteen ja vaikutukseen.

Jos avustusta vahennetddn puutteellisen, osittaisen tai viivastyneen toteutuksen vuoksi,
vdhennystd sovelletaan myonnetyn tuen enimmadismadréan tai ilmoitettuun lopulliseen
my®nnettyyn avustukseen.

14. SOPIMUSPUOLTEN VALINEN VIESTINTA (- 36 ARTIKLA)

Avustuksen myontavélle viranomaiselle osoitetut paperille laaditut viralliset ilmoitukset on
lahetettdva kansallisen toimiston osoitteeseen johdanto-osan mukaisesti.

Edunsaajille osoitetut, paperille laaditut muodolliset ilmoitukset on l&hetettdvd naiden
viralliseen osoitteeseen johdanto-osan mukaisesti.

15. AKKREDITOINTIEN SEURANTA JA ARVIOINTI

Ei sovelleta.

16. KIELIVALMENNUS VERKOSSA (ONLINE LANGUAGE SUPPORT, OLS)

Ei sovelleta.

17. OSALLISTUJIEN SUOJELU JA TURVALLISUUS

Edunsaaja ottaa kayttoon tehokkaat menettelyt ja jarjestelyt hankkeen osallistujien
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi.

Edunsaajan on varmistettava, ettd vakuutusturva kattaa liikkuvuustoimintaan osallistuvat
osallistujat.
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Ennen alaikéisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava alaikaisten suojelua
ja turvallisuutta koskevien sovellettavien séanndsten noudattaminen kaikilta osin siten kuin
lahettdvan ja vastaanottavan maan sovellettavassa lainsdadanndssa madritellddn, mukaan

luettuna muun muassa seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjarjestelyt,
ikérajat.

18. YOUTHPASS-TODISTUS

Edunsaajan on ilmoitettava hankkeen osallistujille ndiden oikeudesta saada Y outhpass-todistus.

Edunsaaja tukee hankkeessa mukana olevia osallistujia ndiden hankkimien epévirallisen
oppimisen kokemusten arvioinnissa, ja edunsaaja on velvollinen antamaan kullekin sité
pyytavalle osallistujalle Youthpass-todistuksen toiminnan pééattyessa.

19. KAIKKI KANSALLISEN LAINSAADANNON EDELLYTTAMAT
MAHDOLLISET LISAMAARAYKSET

Ei sovelleta.
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