Anvisningar fér LUDOS-tjansten, wiki.eduuni.fi

Vad ar LUDOS-tjansten?

LUDOS-tjansten ar en tjanst riktad till Iarare i gymnasiet. | tjansten ingar provuppgifter,
anvisningar och intygsbottnar for provet i muntlig sprakfardighet i gymnasiet,
gymnasiediplomen och slutprovet i muntlig kommunikation.

Hur loggar jag in i LUDOS-tjansten?

LUDOS-tjansten ar en del av tjansteportalen Studieinfo. Du loggar in i tjansten via
Studieinfo for administratorer pa adressen https://virkailija.opintopolku.fi.

For att anvanda LUDOS-tjansten som larare kravs stark identifiering och registrering.

* Den ansvariga anvandaren for Studieinfo i den egna kommunen bjuder in lararen att
bli anvandare av tjansten.
©  Om du inte vet vem som ar den ansvariga anvandaren for Studieinfo hos din
utbildningsaktor kan du kontakta LUDOS-kundtjansten lukio@oph.fi (fragor
pa svenska utbildning@oph.fi) eller den allmanna stédadressen for Studieinfo
(yhteisetpalvelut@opintopolku.fi).

* Nar den ansvariga anvandaren har skickat inbjudan far lararen per e-post en lank
som hen kan anvanda for att identifiera och registrera sig for tjansten. Vid
identifieringen anvands suomi.fi-identifiering.

* |samband med att du identifierar och registrerar dig skapas ett anvandarnamn och
ett |6senord for tjansten. Om du gldmmer dina anvandaruppgifter kan du
uppdatera dem med suomi.fi-identifiering.

* Du kan aven anvanda MPASSid-inloggning for att logga in i tjansten.

Vem kan jag vanda mig till vid problem?

* Du kan kontakta teamet som ansvarar for LUDOS-tjansten pa adressen lukio@oph.fi
(frdgor pa svenska utbildning@oph.fi)

* Vid fragor som galler Studieinfo kan du kontakta den allménna
stddadressen yhteisetpalvelut@opintopolku.fi

* Som inloggad i LUDOS-tjansten kan du dven ge respons genom att klicka pa "Ge
respons” langst ner pa sidan. Lanken tar dig vidare till suomi.fi-kvalitetsverktyget dar
du kan ge din respons.

Anvisningar for anvandningen av LUDOS-tjansten
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Administration av anvandarrattigheter (huvudanvandare)

Anvandarrattigheterna administreras i Studieinfo fér administratorer pa adressen
https://virkailija.opintopolku.fi/.

For att logga in kan du anvanda Studieinfo-anvandaruppgifter, MPASSid-inloggning, suomi.fi-
identifiering eller Haka-inloggning.

Administrationen av anvandarrattigheter sker i menyn “Anvandaradministration”.
Har kan du skapa anvandarrattigheter eller forlanga giltighetstiden for existerande anvandarrattigheter.

Anvandarrattigheterna for larare har namnet LUDOS-(dirare.

Inloggning och redigering av dina egna uppgifter

Du loggar in i LUDOS-tjansten via Studieinfo for administratorer pa
adressen https://virkailija.opintopolku.fi/

For att logga in kan du anvdnda Studieinfo-anvandaruppgifter, MPASSid-inloggning, suomi.fi-
identifiering eller Haka-inloggning.

Du beviljas anvandaruppgifterna eller anvandarrattigheterna av den ansvariga anvandaren for
Studieinfo i din egen kommun.

Du kan granska och redigera dina egna uppgifter i Studieinfos administrationsvy.
Du kan granska uppgifterna genom att klicka pa ditt eget namn (pa bilden “L. Ldrare).

Har kan du adven se giltiga anvandarrattigheter, anhalla om anvandarrattigheter eller anséka om
forlangning av anvandarrattigheter.

Laroanstaltens huvudanvandare beviljar anvandarrattigheter och godkanner forlangning av
anvandarrattigheter.

Du 6ppnar LUDOS-tjansten genom att klicka pa "LUDOS".

Byte av sprak
Studieinfo och LUDOS-tjansten kdnner automatiskt igen spraket som anvands i webblasaren.

Om du vill byta sprak, kan du goéra detta i administrationsvyn i Studieinfo och i LUDOS-tjansten.

Respons, anvisningar for anvindning, Studieinfo fér administratérer och dataskydd

Langst ner pa sidan i LUDOS-tjansten finns féljande lankar:

« till Utbildningsstyrelsens webbplats (oph.fi/sv) genom att klicka pa logon
e gerespons
e las anvisningarna for anvandning av tjansten
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o tillbaka till Studieinfo for administratorer
e tadel av dataskyddsbeskrivningen

Tjanstens innehall

Pa LUDOS-tjanstens forstasida och i menyn uppe pa sidan visas de olika innehallen i tjansten.

LUDOS-tjansten innehaller foljande material for bedémning av muntlig sprakfardighet,
gymnasiediplomen och muntlig kommunikation:

e provuppgifter
e anvisningar
e intygsbottnar

Viyn fér muntlig sprakfdrdighet
Sa har ser listan over uppgifter for muntlig sprakfardighet ut.

Under rubriken hittar du anvisningar och stddmaterial samt intygsbottnar.

Viyn fér gymnasiediplomen
Sa har ser listan over uppgifter for gymnasiediplomen ut.

Under rubriken hittar du anvisningar och stddmaterial samt intygsbottnar.

Viyn fér muntlig kommunikation
Sa har ser listan over uppgifter for muntlig kommunikation ut.

Under rubriken hittar du anvisningar och stddmaterial samt intygsbottnar.

Sokning och visning av uppgifter
Anvdndning av filter
Du kan fritt bladdra bland uppgifterna eller anvanda filter.
Uppgifterna for muntlig sprakfardighet kan filtreras enligt
e larokurs
e uppgiftstyp
e eller amne.

Uppgifterna for gymnasiediplomen kan filtreras enligt

e |&sar
o eller laroamne.

Uppgifterna for muntlig kommunikation kan filtreras enligt

e |&sar
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o eller uppgiftstyp.

Listan over uppgifter kan dven visas med borjan fran den nyaste eller dldsta uppgiften. Provuppgifterna
for gymnasiediplomen och muntlig kommunikation kan aven filtreras enligt sprak (finska eller svenska).

Férhandsgranskning av uppgifter
Genom att klicka pa uppgiftens rubrik kan du forhandsgranska uppgiften.

Vid férhandsgranskningen visas samma uppgifter som i listan dver uppgifter, bland annat
larodmne/amne och mangsidig kompetens.

Utover uppgifterna om uppgiften visas uppgiftens innehall.

Visning av uppgifter och hdmtning som PDF
Genom att klicka pd "Visningsvy” 6ppnas endast sjalva uppgiften i en ny flik.

Nér du klickar pa “Ladda ner PDF" hamtas uppgiften i PDF-format.

Favoriter och mappar
Att ldgga till en favorit

| LUDOS-tjansten ingar en funktion som gor det mojligt att spara sina favorituppgifter i egna mappar.

Du kan se dina egna favoriter genom att klicka pa “Favoriter” uppe i hogra hérnet.

Du kan lagga till uppgifter i mappen med favoriter genom att klicka pa "Lagg till som favorit” i listan
over uppgifter eller vid férhandsgranskningen av uppgiften:

Att ldgga till en uppgift som favorit och ta bort en uppgift frdn favoriter

Nar du klickar pa “Lagg till som favorit” 6ppnas en ny vy, dar du kan vélja pa vilken niva du vill spara
uppgiften bland dina mappar.

Det ar majligt att skapa undermappar. Mapparna kan anpassas ndarmare under “Favoriter”.

Nar du har lagt till en uppgift som favorit i en eller fler mappar dndras valet "Lagg till som favorit” till "Ta
bort fran favoriter”. Genom att klicka pa “Ta bort fran favoriter” tas uppgiften i fraga bort i samtliga
mappar:

Administrering av mappar med favoriter

Genom att klicka pd “Favoriter” kan du administrera dina egna mappar med favoriter.
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Genom att klicka pa de tre punkterna 6ppnas en meny dar du kan valja att flytta mappen, radera
mappen eller ge mappen ett nytt namn.

Mappar kan skapas pa tre nivaer:



