
Administration av användarrättigheter -
inloggning

Användarrättigheterna administreras i 
Studieinfo för administratörer på 
adressen 
https://virkailija.opintopolku.fi/. 

Vid inloggningen kan du använda 
Studieinfo-användaruppgifter, 
MPASSid, Suomi.fi-identifiering eller 
Haka-inloggning.



Administration av användarrättigheter

Administrationen av användare 
finns under 
”Användaradministration”. 

Här kan du skapa 
användaruppgifter och lägga till 
eller förlänga 
användarrättigheter. 

Användarrättigheten för lärare 
har namnet LUDOS-lärare

L. Lärare



Inloggning

Du loggar in i LUDOS-tjänsten via 
Studieinfo för administratörer på 
adressen 
https://virkailija.opintopolku.fi/

Vid inloggningen kan du använda 
Studieinfo-användaruppgifter, 
MPASSid, Suomi.fi-identifiering eller 
Haka-inloggning.

Du får användaruppgifterna eller 
användarrättigheterna av den ansvariga 
användaren för Studieinfo i din egen 
kommun.



L. Lärare

Egna uppgifter

Du kan granska och redigera 
dina egna uppgifter i 
administratörsvyn.

Du kan granska uppgifterna 
genom att klicka på ditt eget 
namn (på bilden ”L. Lärare”).

Av uppgifterna framgår även 
giltiga användarrättigheter och 
det är möjligt att anhålla om 
användarrättigheter eller 
förlängning för 
användarrättigheternas 
giltighetstid.

Huvudanvändaren vid 
läroanstalten beviljar 
användarrättigheterna och 
godkänner förlängning av 
användarrättigheter.

Du öppnar LUDOS-tjänsten 
genom att klicka på ”LUDOS”. 



Byte av språk i tjänsten
Studieinfo och LUDOS-tjänsten 
identifierar automatiskt språket 
som används i webbläsaren. 

Om du vill byta språk i tjänsten, 
kan du göra detta i 
administratörsvyn och i LUDOS-
tjänsten.

L. Lärare



Respons, användaranvisningar, Studieinfo för 
administratörer och dataskydd

Nere på sidan i LUDOS-tjänsten finns 
följande länkar:

• Utbildningsstyrelsens webbplats 
(klicka på logon)

• Ge respons 

• Läs användaranvisningarna 
(anvisningar)

• Gå tillbaka till Administratörens 
Studieinfo

• Dataskydd.

L. Lärare



L. Lärare

Tjänstens innehåll På LUDOS-tjänsten förstasida visas 
de olika delarna i tjänsten. De 
visas även i menyn uppe på sidan.

I tjänsten ingår följande innehåll 
för muntlig språkfärdighet, 
gymnasiediplom och muntlig 
kommunikation: 

• Provuppgifter

• Anvisningar

• Intyg



Vyn för muntlig språkfärdighet

Så här ser listan över 
provuppgifter för muntlig 
språkfärdighet ut.

Under rubriken kan du 
öppna provuppgifter, 
anvisningar och 
stödmaterial samt intyg.
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Vyn för gymnasiediplom

Så här ser listan 
över uppgifter för 
gymnasiediplomen
ut. 

Under rubriken kan 
du öppna 
anvisningar samt 
stödmaterial och 
intyg.



Vyn för muntlig kommunikation

Så här ser 
listan över 
provuppgift
erna för 
muntlig 
kommunik
ation ut. 

Under 
rubriken 
kan du 
öppna 
anvisningar 
samt 
stödmateri
al och 
intyg.



Favoriter – att lägga till en favorit I LUDOS-tjänsten finns en 
funktion som gör att du kan 
spara dina favorituppgifter i 
egna mappar. 

Du kan se dina egna favoriter 
genom att klicka på 
”Favoriter” uppe i högra 
hörnet. 

Du kan lägga till uppgifter i 
favorit-mappen genom att 
klicka på ”Lägg till som 
favorit” i listan över uppgifter 
eller vid 
förhandsgranskningen av 
uppgiften.
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Favoriter – att lägga till och ta bort favoriter i uppgiftsvyn När du klickar på ”Lägg till 
som favorit” öppnas en ny vy, 
där du kan välja på vilken 
mappnivå du vill placera 
uppgiften.

Du kan även skapa 
undermappar. Du kan göra 
mer detaljerade ändringar i 
mapparna under ”Favoriter”. 

När en uppgift har lagts till 
som favorit i en eller flera 
mappar ändras valet ”Lägg till 
som favorit” till ”Ta bort från 
favoriter”. Genom att klicka på 
”Ta bort från favoriter” tas 
uppgiften i fråga bort i 
samtliga mappar.
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Genom att klicka på 
”Favoriter” kan du 
administrera dina 
egna favorit-mappar.

Genom att klicka på 
de tre punkterna 
öppnas en meny där 
du kan flytta en 
mapp, radera en 
mapp eller ge en 
mapp ett nytt namn.

Det är möjligt att 
skapa mappar på tre 
nivåer.

Favoriter – administration av mappar



Sök uppgifter – användning av filter Du kan fritt bläddra i uppgifterna 
eller använda filter. 

Uppgifterna i muntlig 
språkfärdighet kan sorteras enligt

• lärokurs

• uppgiftstyp

• eller tema.

Uppgifterna för gymnasiediplom 
kan sorteras enligt

• läsår

• eller ämne.

Uppgifterna för muntlig 
kommunikation kan sorteras 
enligt

• läsår 

• eller uppgiftstyp.

Det är även möjligt att sortera 
uppgifterna från den senaste till 
den äldsta eller den äldsta till 
den senaste. När det gäller 
gymnasiediplomen och muntlig 
kommunikation kan 
provuppgifterna även sorteras 
enligt språk (finska eller svenska).



Bläddra bland uppgifter - förhandsgranskning Genom att klicka på uppgiftens 
rubrik kan du förhandsgranska 
uppgiften.

Vid förhandsgranskningen visas 
samma uppgifter som visas i listan, 
såsom lärokurs/tema eller ämne 
och mångsidig kompetens.  

Utöver detta visas uppgiftens 
innehåll. I provuppgifterna för 
främmande språk visas för 
uppgiftstyp 2 texten både på finska 
och svenska.  

Genom att klicka på 
”Visningsvy” öppnas en ny 
flik där endast 
provuppgiften visas. 

Genom att klicka på 
”Ladda PDF”, laddar du 
ner uppgiften i PDF-
format. 


