y | mediamaisteri

Skapa ett nytt spraktest och
bjuda in studenter till
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Guidens innehall

Forbered

Skapa ett nytt spraktest

Bjuda in studenter till spraktestet
Bedomning av studenternas prestation

R 2R

Avsluta spraktestet




Innan du borjar skapa testet maste du forsakra dig om

foljande saker:

—-» Lararens uppgift ar att planera genomforandet av spraktestet i en lokal och med utrustning som
tillhandahalls av utbildningsanordnaren, nar lararen anser att studenten i slutskedet av utbildningen
ar redo att genomfora testet.

= | praktiken innebar detta att lararen, tilsammans med utbildningsanordnaren, bokar lokalen och
kallar studenterna till testet.

- Observera att du maste ha studenternas uppgifter korrekta i inbjudningsskedet.

Anvisningar for hur man kallar studenter till testet, samt for testets genomforande och bedémning,
finns i denna anvisning.

-> Det &r mojligt att éva pé sluttestet innan det egentliga testet. Ovningen kan genomfdras nér du har
bjudit in deltagarna till testplattformen. Ovningen visas for studenten som en knapp nér de loggar in i
testet. OBS! Ovningstestet ger automatiskt direkt feedback till studenten pa de delar som bedéms
automatiskt. Lararen har ingen mojlighet att se studentens svar i 6vningstestet.



Tekniska krav och kontroller

- Testsystemet stéller inga sarskilda krav pa de enheter som anvands
och kraver inga installationer pa enheterna.
- Testsystemet ar webbaserat.
- Testsystemet kan anvdndas pa alla moderna och vanligaste
operativsystemen och deras webblasare.
- Fore testtillfallet ska horlurarnas och mikrofonernas funktion
kontrolleras i webblasaren.
o Gatill ovningstestet pa plattformen och testa ljud- och
inspelningsfunktionen i deltestet "Att tala".
o Besvara minst en av fragorna och lamna in testet. Efter
inlamningen kan du se dina svar och lyssna pa om
inspelningen har sparats korrekt.



Tillatelse att anvanda mikrofonen

—> Webblasaren fragar i kunskapstestet "Att tala" om Om anvénqarer_m av misstgg kligkar pa ”-l:i”ét aldrig”, kan
tillatelsen for mikrofonanvandning ges pa nytt genom att
klicka pa ikonen i borjan av adressfaltet.

o Efter detta kan du aktivera mikrofonen igen genom att
klicka pa den.

- [ o |wielitesti.

kielitesti.opintopolku.fi

tillatelse att anvdanda mikrofonen. Har ska du valja "Tillat
vid besok pa webbplatsen”.

kielitesti.opintopolku.fi vill
opintopolku.fi/mod/quiz/attempt.ph

O Anvianda tillgangliga mikrofoner (2)

J e

@] Anslutningen ar siker

S, Mikofon |:> :

Aterstill beh&righet

Mikrofoni (G733 Gaming Headse... ~

Tillat vid bestk pa webbplatsen

Tillat den har gangen

Cookies och webbplatsdata
p

Tillat aldrig

82 Webbplatsinstillningar

Bilderna &r fran webblédsaren Chrome.



Tillatelse att anvanda mikrofonen

=> | andra webblasare ar principen densamma, men anvandargranssnittet ar

nagot annorlunda.
=> Till exempel i webblasaren Edge finns mikrofonikonen uppe till hdger

pe

efter adressfaltet.

A 78
. X
Mikrofon tillats

Denna sida anvander din mikrofon.

@ Lat hitps://kielitesti.opintopolku.fi fortsatta
anvanda din mikrofon

O Blockera alltid tkomst till mikrofon



Spraktestets delar och den tid som avsatts for att

genomfora dem

De angivna tiderna ar forinstallda for att genomfora de olika delarna

- Léasforstdelse 75 min
- Horforstaelse 62 min
= Tal 32 min
-

Skrivning 60 min



Skapa ett nytt spraktest



Skapa ett nytt spraktest

Hanteringsverktyg

Logga in med ditt anvandarnamn.

Lagg till ett nytt test ~

1. Oppna blockmenyn Hanteringsverktyg vid 1. < 2

hoger sida Skapa fran mall
2. | Hanteringsverktygen, valj “Lagg till nytt test”

och “Skapa fran mall” Testmallar
3. Valj “Anvand som testmall” @ v cinesmai © v otesor © vorse e

Vilj testkategori (din organisation), klicka Sl kol e melpenn

Vanligen valj din testmall

fortsatt PO
5.  Skriv testnamn och kortnamn I 3.
S par 3 Kotouttamisen kielitesti 05 2025
Testmallar
© o din testmal 4 © vsikseor © rormge st

Att skapa ett nytt spraktest tar en stund. Nar testet &r g e fmatone
fardigt tryck "Tillbaka till testet” 5.

o
) | | | Test kortnamn

6
| |



Tidtagning, losenordsskydd
och publicering av
spraktestet



Tidtagning

Varje enskild del av testet tidsinstills sa att ingen kan paborja

testet innan det ar tillatet. Det ar rekommenderat att stalla in

varje del att starta vid en bestamd tidpunkt.

1.
2.

Klicka pa redigeringsléaget uppe till hoger i testomradet.
Klicka pa de tre punkterna vid delmomentet (t.ex. Att Idsa)
- Redigera instéllningar — Tidtagning.
Ange Oppen- och stangtid. Lagg till 15 minuters flexibilitet
vid stangtiden for forseningar och liknande.

o OBS. Deltestet far inte vara oppet i flera dagar utan

endast i 15 minuter utover den egentliga provtiden.

For varje enskild del kan du ange en tidsbegransning. Nar
entidsgrans har stéllts in ar det viktigt att alternativet
"Pagaende forsok skickas in automatiskt” ar valt.

Spara och ga tillbaka — upprepa samma steg for alla delar.

Redigeringslage @)

Attlasa #

= mpay 1]
Oppnar: méndag, 1 januari 2035, 09:00 Stanger: m&ndag, 1 januari 2035, 10:30

Attlyssna #

Oppnar: méndag, 1 januari 2035, 09:00 Stanger: m&ndag, 1 januari 2035, 10:15

Atttala #

Att skriva #

v Tidtagning
Oppna kunskapstestet
Stang kunskapstestet

Tidsbegransning

@ Redigera installningar
b Flytta
® Tillganglighet >

™ Kopiera
) R aa Tilldela roller
Oppnades: torsdag, 5 februari 2026, 09:00 Sténger: torsdag, 5 februari 2026, 19:45
® Grupplage ?
@ Tabort
Oppnar: mandag, 1 januari 2035, 09:00 Stinger: mandag, 1 januari 2035, 10:00
© MAktivera| 21 * november * 2026 * 12 % 00+ £
W Aktivera| 21 ¢ november # 2026 4 13 2 30 | M
e 75 minuter % | B Aktivera
(2] Pagaende férsok skickas in automatiskt :

Nar tiden gar ut



Alternativ: Ange ett losenord for en enskild del av spraktestet

Du har mojlighet att skydda en enskild del av spraktestet

Redigeringslage
med ett separat I6senord utover att du redan har tidsinstallt ()

den till en bestamd tidpunkt. B e aonher & 0,

1. Oppna testet och klicka pa redigeringslaget uppe till B o o E Ef;mhg”g
noger. -

2. Klicka pa de tre punkterna vid delmomentet — Redigera @ Tsbor
installningar.

3. Klicka pa Extra restriktioner for forsok. @EXU‘B restriktioner for forsok

4. Ange ettlosenord for testet.

Krav losenord (2] Klicka for att ange text # | @

Spara och aterga till testet Avbryt

5. Sparaoch atergatill testet.




Nar du har forberett testet och ar redo
att bjuda in studenter till det

= Kontrollera att du har tidsinstallt alla delmoment att starta vid den
angivna tidpunkten.

- Klicka pa "Visatestet” i den hogra menyn

= Darefter kan du fortsdtta med att bjuda in studenter till testet

Hanteringsverktyg

Deltagare

Easylink

Aktivera redigering

Kursbetyg

Visa testet

Stall in registreringsnyckel

Redigera installningar




Bjuda in studenter till
spraktestet - allman
information



Bjuda in studenter till spraktestet

- Forberedelse: N6dvandig information for varje
testdeltagare
o Sprak
o Alla férnamn och efternamn (enligt passet eller
identitetskortet)
=  Kontrollera ocksa att fornamn och
efternamn hamnar i ratt falt!
» Tilltalsnamn (tilltalsnamnet maste vara
ett av férnamnen)

o Personbeteckning (enligt passet eller
identitetskortet)
o E-postadress




Bjuda in studenter till spraktestet
-Bjuda in hela gruppen
-Bjuda in en enskild student



Inbjudan av grupper

= Omdu har flera grupper som genomfor delprov vid olika tidpunkter,
skapa ett eget test for varje grupp och schemalagg delproven dar.

= Bjudin varje grupp till sitt eget test enligt tidsschemat.

= Giltighetstiden for inbjudningarna ar 180 dagar.



Bjuda in studenter till spraktestet — Inbjudan av en

storre grupp till spraktestet

firsthame = fornamn

Det héar alternativet ar bra nar gruppens storlek ar lastname = efternamn
storrean 5 personer. A B C D E F
et m i . 1 |email firstname lastname lang profile_field_hetusalattu profile_field_kutsumanimi
1. Valj EaSy|Ink | HanterlngSVGFktygen 2 |test.user@gmail.com Test User sV 010107A903C Test
2. Valj "Importera Ccsv" \I Lang= testsprék (fi/sv) I

3. Las instruktionerna och skapa en Excel-fil med

de angivna faltnamnen Forsta raden | csv-filen maste innehalla féljande kolumner

Fyll i anvandarnas uppgifter i Excel.

X . . X email;firstname;lastname;lang;profile_field_hetusalattu; profile_field_kutsumanimi
5. Sparafilen i CSV-format genom att valja Arkiv

(File) — Spara som (Save as), ge filen ett

namn och valj CSV UTF-8 som filformat. 4 5 Documents

« Detfinns flera CSV-formati listan,och [ e=syink '|

| CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv) -

namnen pa lagringsformaten kan
variera mellan olika versioner av Excel.
6. Pa nasta sida skapar vi konton baserade pa
| dennafil.



Bjuda in studenter till spraktestet — Inbjudan av en

storre grupp till spraktestet

1. Vaélj "Easylink” i Hanteringsverktygen Hanteringsverktyg
T ” eltagare
2. Vilj "Importera csv } oot
. R, - - . Redigera kursinstaliningar + Skapa ny anvandarkonto
3. Klicka pa “Vvalj enfil” och valj den csv fil du pany
1. ‘ Easylink \ 2. 1 Importera csv
nyss skapade
Valj semicolon (;) som skiljetecken
Klicka pa “Importera csv” 3 4. et e
Klicka pa "Anvand valkomstmeddelande" och o Valj en fil Textkodning UTF s .
skriv instruktioner till studenten i det 6ppnade easylink.csv 5.
faltet.
H ” ~ H H H n nvandarens roll i testel @ Studen
7. Klicka "Slutfér och skicka inbjudan Arvandiarens ol st o S
Skicka anvandarinformation med enable
meddelandet
6 Anvand valkomstmeddelande [ enable
Valkomstmeddelande till anvandaren Véalkommen till kursen {coursename}

7 Slutfér och skicka inbjudningar [IE\7:1s%




Bjuda in studenter till spraktestet — skicka en enskild

inbjudan

Hanteringsverktyg

Valj "Easylink” i Hanteringsverktygen ‘

o . Deitagare ‘ 2 + Skapa ny anvandarkonto
Valj "Skapa ny anvandarkonto ‘ Redigera kursinstaliningar ‘ * 1 Importera csv
3. Ange anvandarens e-postadress och klicka pa 1 ‘ Easyiink ‘
“Kontrollera”
N . . Anvandarens e-postadress .0 test.user@gmail.con{
4. Fylli anvandarens uppgifter 3
o Fornamn, efternamn, e-postadress
o  Ovrig information: Personbeteckning, - (")vrig information
Tilltalsnamn Personbeteckning 4
5. Klicka pa "Anvand valkomstmeddelande" och '
skriv instruktioner till studenten i det 6ppnade Tilltalsnamn
faltet Anvand valkomstmeddelande Aktivera
6. Slutfor genom att klicka pa "Spara”
Valkomstmeddelande till 5 Valkommen till kursen {coursename}
anvandaren )

. =Y



Mojliga problem vid studenternas atkomst till

testomradet

1. Studenten har inte fatt Ianken via e-post eller

ka n Inte h Itta den f95000f18b976bdba6babaa7b6af18f4 Test User Testexempel 21.3 Link created 21.3.2025 13:37 &# =
e pe n . "o . fn test.user@gmail.com Validity: 21.3.2025 - 4.4.2025 Link activated 21.3.2025 13:37
o Valj "Easylink” vid Hanteringsverktyg ) Rol: student Requested by: JonasLaine I
o Gatill eller sok efter personens namn i '

listan och klicka pa kuvertbilden i
personens uppgifter 54

o Dukan ocksa kopiera direktlanken for
att skicka till personen i testet genom
att klicka pa kopieringsikonen i bilden,
sa att du kan klistra in lanken i ditt eget
e-postmeddelande for att skicka det till
studenten (virekommenderar dock att
du anvander kuvertbilden forst)



Ovningstest

Nar du har skickat inbjudningarna

= Studenterna kommer via lanken direkt @ Test i svenska - version 1 (05 2025)
till testets startsida (bild).
- Overst pé startsidan finns det en knapp

Test Instaliningar Deltagare Betyg Rapporter Mer ~

som leder dem till dvningstestet. v Valkommenl!

- Ovningstestet ger automatiskt direkt
Hej Jonas,

Valkommen till spréktestet. Om du vill &va innan det riktiga testet kan du gé till 6vningsplatsen via knappen nedan.

mojlighet att se de svar som en enskild
gstest

student har gett i dvningstestet.

feedback till studenten, lararen har inte



Organisera ett testtillfalle



Saker att beakta vid testtillfallet

- Varje testdeltagare maste ha en dator och en
internetanslutning for att kunna genomfora
testet.

- Kontroll av personuppgifter

o Sakerstall att deltagarens personuppgifter
stammer overens med de uppgifter som

har angetts i plattformen.

o Det arsarskilt viktigt att kontrollera att
namnet ar korrekt (alla férnamn och
efternamn enligt passet), personnumret
samt tilltalsnamnet.

o Gatill testet och 6ppna Easylink

deltagarlistan. Genom att klicka pa
kugghjulet kan du kontrollera deltagarens
uppgifter och korrigera dem vid behov.



Beviljande av extra tid for testet

1. Beviljande av extra tid pa grund av tekniska problem

Om det uppstar ett tekniskt problem under testsituationen, till exempel ett
fel pa mikrofonen, har lararen mojlighet att ge en enskild studerande extra
tid for att genomfora testets delprov.

» For attge extra tid gar du till testets sida (t.ex. Att tala) och klickar i den
Ovre menyn pa "Mer” — "Asidoséttanden”.

» Genom attklicka pa "L&gg till anvdndarasidosattande” 6ppnas en vy
dar du kan soka efter den person som du vill ge extra tid till.

» Valj sedan under "Tidsbegransning” hur mycket extra tid du vill ge.
Observera att den extra tiden ska ldggas till den tid som ingar i testet.
Om testet till exempel har en standardtid pa 60 minuter och du vill ge
30 minuter extra tid, ska tidsbegransningen vara 90 minuter.

o Vid behov kan du ocksa ge ett nytt forsk genom att vilja
"Antal forsok =2".

* Nar du gor denna andring ser den studerande den extra tiden nar hen
antingen laddar om sidan eller byter sida inne i testet.

2. Beviljade av extra tid for studeranden pa den sa kallade langsamma
studievdgen

For studerande pa den langsamma studievagen foljs Utbildningsstyrelsens
allmanna anvisningar om specialarrangemang (Allméanna anvisningar for
utbildningsanordnare och ldrare). | anvisningarna beskrivs hur man gar
tillvaga nar det galler en enskild studerande i en grupp eller nar hela gruppen
bestar av studerande pa den ldangsamma studievégen.

Om den studerande deltar i utbildning pa den sa kallade ldngsamma
studievagen kan extra tid beviljas for genomférandet av testet enligt foljande:

Lasforstaelse: 75 minuter — Langsam studievag: + 20 minuter
Horforstaelse: 62 minuter — Langsam studievag: + 15 minuter
Skrivning: 60 minuter — Langsam studievag: + 15 minuter
Muntlig fardighet: 32 minuter — Langsam studievag: + 8 minuter

Om hela testgruppen bestar av studerande pa den langsamma studievagen
kan du dndra hela deltestets langd genom att klicka t.ex. pa "Att lyssna” —
Installningar — Tidtagning — Tidsbegransning = 77 min.

Om gruppen har enskilda studerande pa den langsamma studievdagen kan du
bevilja extra tid enligt anvisningarna i punkt 1 till vanster genom att valja de
personer som den extra tiden géller.


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Allm%C3%A4nna%20anvisningar%20f%C3%B6r%20utbildningsanordnare%20och%20l%C3%A4rare%20om%20det%20nationella%20sluttestet%20av%20spr%C3%A5kkunskaper%20inom%20integrationsutbildningen%20_20260923_v1.4_0.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Allm%C3%A4nna%20anvisningar%20f%C3%B6r%20utbildningsanordnare%20och%20l%C3%A4rare%20om%20det%20nationella%20sluttestet%20av%20spr%C3%A5kkunskaper%20inom%20integrationsutbildningen%20_20260923_v1.4_0.pdf

Testets bedomning



Gora bedomningar

- Testavsnitten for lds- och horforstaelse genererar en
automatisk bedomning genom berakning av poang

= Plattformen har dock en separat lararbedémning for
|as- och horforstaelse

= Tal och skriftlig framstallning ska alltid bedomas
enligt givna anvisningar. Det finns separata
instruktioner for bedémningen.



Spraktestets bedomning

Du kan lagga till flera bedémare pa féljande satt

- Gatill testet och vélj Deltagare.

2

Klicka pa "Registrera anvandare”.
= Skriv in personens namn.
o Valj personen.
o Valjrollen "Larare”.
o Klicka pa "Registrera anvandare"
= Nu har du gett personen samma rattigheter
till testet som du sjalv har.



Kontroll av svar i las- och horforstaelse.
1.Dessa svar bedoms automatiskt, men du kan sjalv granska/bedoma dem.
2.Klicka pa "Betyg" i testet.

3.Klicka pa deltestets rubrik i den évre menyn.
Betygsrapport v

Betygsrapport
Alla deltagare:16/16

FbrnamnABCJE:GHJ<L\4ho U v W X Y Z A A O

U v w x Yy zZ A A O

Integrationsutbildning'gna... =

Delar\av testet=

Férnamn / Efternamn * E-postadress @ Attlasa 3 & [ Attlyssna$ & [ Atttala $ & [ Attskriva $ &
B ¢ v 14,00@, ' 20,00, ~ 57,00@, + 3,00@,
B ¢ v 22,00@, v 19,00Q@, ~ 72,008, + 9,00,

Y v 20,00Q, v 14,00Q + 45,00@, + 8,00@,



Att lasa — kontroll av svaren

Betyg

Svar

Manuell bedémning

Svar 1

v
Minskar
volymen
nattetid

v
Minskar
volymen
nattetid

V
Minskar
volymen
nattetid

v
Minskar
volymen
nattetid

Svar 2

v

Staller i
ordning
efter sig

v

Staller i
ordning
efter sig

v

Staller i
ordning
efter sig

v

Staller i
ordning
efter sig

Svar
3

Bli

Bli
av
med
den

Svar 4

x
Fotboll

v
Ishockey

v
Ishockey

v
Ishockey

Svar 5

v Att
vara
pa
plats i
tid

v Att
vara
pa
plats i
tid

v Att
vara
pa
plats i
tid

v Att
vara
pa
plats i
tid

Ratt

Ratt

*Nar du har gatt till resultaten for Iasférstaelsedelen i testet (deltestet),
valj forst "Svar” i menyn.
*Klicka pa ett svar om du vill beddma uppgiften pa nytt.

Svar 7

+ Fel

v Fel

v Fel

v Fel

Svar 8

Ratt

Ratt

x Fel

Ratt

Svar 9

Ratt

Ratt

Ratt

Ratt

Svar
10

v Fel

v Fel

Ratt

v Fel

Svar 11

« Husen
har hoga

kostnader.

+ Husen
har hoga

kostnader.

+ Husen
har hoga

kostnader.

+ Husen
har hoga

kostnader.

Svar 12

x Till
hogstbjudande

« Tillen
entusiast

x Till
hogstbjudande

X Till en
investerare

Svar 13

v Slottet
ar i mycket
daligt
skick.

+ Slottet
ar i mycket
daligt
skick.

% Slottet
behéver en
latt

renovering.

+ Slottet
ar i mycket
daligt
skick.

Svar 14

v
Negativt

v
Negativt

x
Positivt

x
Likgiltigt

Svar 15

+ blivit
hogre.

+ blivit
hogre.

+ blivit
hogre.

¥ varit
oférandrat.

Svar 16

® ovanligt
hett.

+ valdigt
torrt.

x

skogsbrander.

% ovanligt
hett.

Svar 17

x
slutat
odla

gummi.

+ fatt
mera
pengar
for
gummi.

v fatt
mera
pengar
for
gummi.

X
slutat
odla
gummi.

Svar 18

v
mindre
choklad
ani
Europa.

v
mindre
choklad
ani
Europa.

v
mindre
choklad
ani
Europa.

v
mindre
choklad
ani
Europa.

Svar 19

X mera
sallan an
nu.

+ lika
mycket
som
forut.

® mest
undet

hégtider.

X mera
sallan an
nu.

Svar 20

+ Dop

+ Dop

+ Dop

+ Dop



Att lyssna — kontroll av svaren

Betyg *Nar du har gatt till resultaten for horforstaelsedelen i testet (deltestet),
Svar valj forst "Svar” i menyn.
Manuell bedomning *Klicka pa ett svar om du vill bedoma uppgiften pa nytt.

Svar Svar  Svar Svar Svar Svar Svar
1 Svar 2 3 4 Svar5 Svar 6 Svar7 Svarg Svar 9 Svar 10 Svar 11 12 Svar13 Svar 14 Svar 15 Svar 16 Svar 17 18 19 20
< *® klockan 5 2 + [Bord] x v »® < v v x *® Slitstarka « De " Skorna v ' Mycket < x « Fel
Musik 12 euro  Saft Transport Larare Chauffor  Tranare Chauffor Servitris ~ Han dansskor ar talde de langa Expediten  dalig mot Ratt Ratt
ogillar rymliga.  promenaderna.  sager att slutet
sina priset ar
gamla lagt.
skor.
v X De v5 % x v v x v v v v ® Slitstarka v De % Brodern v X Lite X Fel x x
Musik  traffas euro  Saft [Bokhylla] ~ Pengar Larare Forsaljare  Tranare  Chauffor Servitris ~ Hans dansskor ar behévde ocksa Expediten  spand hela Ratt Ré&tt
klockan 9 gamla rymliga.  stévlar. sager att tiden
skor ar priset ar
slitna. lagt.
v X Tommi x x x v v x v x v v ® Tunna v De ® Brodern x + Mycket v x v Fel
Musik  pianolarare, 20 Saft  [Bokhylla] Pengar Larare  Chauffsr  Trénare Bagare Servitris  Hans vardagsskor ar gick alla dagari  Kunden dalig mot Ratt Ratt
traffas med  euro gamla rymliga.  sandaler. gar med slutet
Ahmed pa skor ar pa priset.
lordag k.9 slitna.
v x 12 x v x v v x v v v x x Slitstarka X De « Skorna x « Mycket v « Fel « Fel
Musik 20 Lask  [Bokhyllal  Pengar Larare  Chauffor  Tranare  Chauffor Servitris  Han dansskor ar talde de langa Kunden dalig mot Ratt
euro ogillar smala. promenaderna.  g&r med slutet
sina pa priset.
gamla

skor.



Att tala och skriva

1. Gatill det spraktest som ska bedémas och

oppna det
2. Klicka pa "Betyg” i menyn langst upp Test Instaliningar
3. Valj deresultat som skall bedomas genom
att klicka pa kunskapstestets namn
o Tilldela beddmningar som
heltalspoéng
Betygsrapport v
Betygsrapport
Alla deltagare:0/0
FbrnamnABcDEFGHleLMNopoasruvwxvz.:\Ao
Efternamn [ A & c o s Fenw i kLM NoOParRs T\UVvWwNYZAAD

Test i svenska - version 1 (... =
Delar av testet=—

Fornamn / Efternamn * E-postadress [ Attlasa & & [& Attlyssna s & [& Atttalas & [ Attskriva s &

Deltagare

Betyg

Rapporter

Mer ~



KUNSKAPSTEST

& Att tala

Kunskapstest Instaliningar Fragor Resultat

Manuell bedomning Valj "Manuell bedomning"
Betyg
N Svar ]ning

Manuell bedémning

Har kommer du at beddmningen, en
fraga at gangen, genom att klicka pa
fragans "Beddm" knapp.

Manuell bedémning

Visa alla fragor

F# T Fragenamn Att bedéma Manuellt beddmd
1 &» Var bor du 1 Bedom 0
2 &» Familj 1 Bedsm 0
3 &» Fritiden 1 Bedém 0

Totalt

1 Bedémalla

1 Bedémalla

1 Bedémalla



Kunskapstest Installningar Fragor Resultat Fragebank Mer ~ AIternatIVt kan du bedoma en person I
taget via "Betyg" sidan.

Betyg s
Fornamn F.1 F2 F.3 F.4 F.5 F.6 F.7 F.8 F.9 F.10 F.11 F.12
O / Efternamn  E-postadress Status Pabérjades Genomford Tidsitgang Betyg/100,00 /0,00 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09 /9,09
. Annu ej Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver
O I ISIutfort september september 30 min = N o o o - - - - - I .
Granska 2025 12:23 2025 12:53 betygsatt betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning betygsattning
forsok ’ '

!

Valj "Granska forsok" for att bedoma en persons hela
forsok. Du kan ocksa valja "Kraver betygsattnings" for
att bedoma ett ensamt svar.



Lyssna och svara pa fragan.

P 0:00/004 @

0:02 Test

Attempt recording log (show/hide)

Kommentera eller dsidosatt betyg

Du kan lyssna pa
inspelningen har
Inspelningens transkript

Ge betygen genom att klicka
pa "Kommentera eller
asidosatt betyg"



Spraktestets bedomning - Att tala

Beddmningen i borjan av testet "Att tala" utfors sa att lararen lyssnar pa studentens svar for de
7 forsta fragorna och utfér en helhetsbeddémning for studentens svar i "Fraga 7". Det ar maojligt

att skriva en kommentar for prestationen vid fragorna 1-6 for att underlatta
helheltsbeddomningen som gors vid "Fraga 7". Det rekomenderas att lararen utfor bedémningen

en student at gangen via "Granska forsok". Resten av fragorna i testet beddms individuellt.

F.14

F.8 F.9 F.10 F11 F.12 13

£l £E2 E3 FA& FES RS R7
Status Pabodrjades Genomférd Tidsitgéng Betyg/100,00 /0,00 /0,00 /0,00 /0,00 /0,00 /0,00 /25,00 /25,00 /5,00 /5,00 /5,00 /5,00 /5,00 125,00
16 16
Annu ej Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver Kraver
Slutfort| december |december |1 min48s - - - - - -
betygsatt betygsattning | betygsattning | betygsattning | betygsattning | betygsattning | betygsattning | betygsattning | betygsattning
2025 11:10 (2025 11:11
Fraga 7 Lyssna och svara pa fragan.
Slutfor
Poangsatr till
o . . o
Flagga fr -
e Studenten far inga betyg till fragorna 1-6
£ Red
fréga
> 0:00/0:02 O i

000 :

i . i Klicka har for att beddma de 7 forsta svaren vid
Kommenteraelle N’ Fréga 7




Avsluta spraktestet



A

Genomforande av sluttestet

- Genomforandet av sluttestet forutséatter att studenten deltar i varje delprov.
o | praktiken innebar detta att studenten maste narvara och 6ppna
delprovet.
o Om studenten har varit narvarande i delprovet men inte har besvarat
fragorna:
= Atttalaoch att skriva : Lararen ger poangen 0 i bedomningen,
vilket i systemet ger resultatet EVA (kan inte bedomas).
= Attlasaoch att lyssna: Systemet ger automatiskt resultatet 0
(EVA) om fragorna inte har besvarats.




Markering av spraktest som genomfort for en student -

undantagsfall

«  Om studenten har varit ndrvarande vid delprovet men har inte Godkannande
besvarat en enda fraga maste lararen ge 0 poang for samtliga fragor Nagon
for att studenten ska kunna fa en bedéomning.

«  For att studenten ska kunna fa en prestationsmarkering for hela
testet maste lararen i dessa fall separat markera testet som
genomfort for studenten.

«  Gatill sidan "Testslutforande” via menyn "Rapporter” i testet. Klicka E -
pa kryssrutan under "Godkannande” i kolumnen "Larare” for den . 7

a a

aktuella studenten.



Inbjudna deltagare som inte har deltagit i alla delar av

testet ska tas bort fran deltagarlistan.

Om studenten inte har deltagit i ett eller flera delprov kan hen inte fa ett godkant
resultat i sluttestet for sprakkunskaper inom integrationsutbildningen.

Bedomning
Gor foljande kontroll innan du markerar testet som fardigt. saknas
" W 00@ 00@ Q 5,00@Q
= Tafram "Betyg" sidan. v == e
. { Q Q Q -Q}
= Kontrolleraom nagon saknar betyg.
v 27,00 v 22,00 v 79,00Q v 11,00

o Kontrolleraom bedémningen bara har

glomts bort eller om deltagaren har
Personen har bjudits in till testet men inte

genomfoért nagot.

varit franvarande fran den aktuella
delen av testet.

= Om enperson har bjudits in till testet men
Inga

inte har deltagit, maste du ta bort personen Student ¢ Aldrig e & o
o . _— grupper

fran testet innan du markerar det som fardigt.
o Oppna ett nytt fonster — Deltagare —

1l Hitta personen i listan och klicka pa
il
papperskorgen vid deras namn.



Nar du har bedomt alla studenter
prestationer kan du avsluta testet

- Foljande steg maste vidtas:

o Varje deltagare har gjort testet (radera vid behov deltagare
som inte har gjort testet och vars resultat inte har
utvarderats). Du kan radera deltagare som inte har
utvarderats fran menyn “Deltagare”.

o Duhar bedomt varje deltagare for varje avsnitt

- Tryck slutligen pa Knappen “Markera som slutfort for alla”

o Om du far ett felmeddelande bor du kontrollera att alla har

slutfort testerna och om alla har bedomts

Markera som slutfort for alla




Prestationsutdrag

Utskick av prestationsutdrag till studenterna

= For nya tester som skapats efter 12.6.26 skickas prestationsutdraget
automatiskt till studentens e-post nar lararen markerar testet som
slutfort.
- Om du har skapat testet fore 12.6.26 och vill att studenterna ska fa
ett prestationsutdrag for det, gor sa har:
o Skicka ett meddelande till Utbildningsstyrelsen pa
adressen kotokielitesti@oph.fi samt som kopia till:

support@mediamaisteri.com.

o Bifogai meddelandet lanken till det test som du vill att
prestationsutdraget ska skickas ut for. Prestationsutdraget
skickas till alla som har genomfort testet.


mailto:kotokielitesti@oph.fi
mailto:support@mediamaisteri.com

Slutatgarder for testet

= Nar du har markerat testet som genomfort for alla,

Prestationsutdrag  Installningar  Redigera prestationsutdrag  Verifiera prestationsutdrag ~ Mer ~

kontrollera att prestationsutdraget har skickats till
samtliga studenter. [ vsa presationsucrsy [ R ——
. " e . Mottagare
- |listan "Mottagare” for prestationsutdraget ska alla Lac ne som] Karmaseparerede vrden (e 3
studenters prestationsutdrag visas som utdelade. Formamn — Utdelads den cos o
o Som larare kan du fran denna sida ladda ner en wl | e RESGE L @
specifik students prestationsutdrag vid behov. oc I I sz e s 4w
- Nu arallt klart och du kan slutligen klicka pa “Dolj testet” Dolj testet

fran menyn "Hanteringsverktyg" vid testets startsida
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