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l. YKSIKKOKORVAUKSIIN PERUSTUVIIN KULULUOKKIIN
SOVELLETTAVAT SAANNOT
1.1 Yksikkokorvausten avustuskelpoisuusehdot

Silloin kun avustus myonnetaén yksikkokorvaukseen perustuvana avustuksena, yksikdiden
lukumadran on oltava seuraavien ehtojen mukainen:

e yksikdt on tosiasiallisesti kédytettdva tai tuotettava erityisehtojen 1.2 artiklan 2
kohdassa madriteltynd ajanjaksona;

e yksikoiden on oltava hankkeen toteuttamisen tai sen tuotosten kannalta
valttamattomia;

e yksikdiden lukumaéran on oltava yksilditavissa ja todennettavissa erityisesti tassa
liitteessa maariteltyjen Kirjanpitotietojen ja asiakirjojen avulla.

1.2 Yksikkokorvausten laskeminen ja tositteet

A. Matkakulut

Asuinpaikkakunta on oletusarvoisesti paikka, jossa lahettdva organisaatio sijaitsee, ja
tapahtumapaikka on oletusarvoisesti paikka, jossa vastaanottava organisaatio sijaitsee.
Jos ilmoitetaan jokin muu asuinpaikkakunta tai tapahtumapaikka, avustuksen saajan
on esitettava siihen perusteltu syy.

Jos matkustaminen ei ole ollut tarpeen tai se on rahoitettu muista EU-l&hteista kuin
Erasmus+ -ohjelmasta  (esimerkiksi  liikkuvuushankkeen osallistuja on jo
tapahtumapaikassa jonkin muun kuin sopimuksen mukaisesti rahoitetun toiminnon
vuoksi), avustuksen saajan on ilmoitettava tallaisesta tilanteesta kunkin
liilkkuvuustoiminnon osalta Erasmus+ -raportointi- ja -hallinnointivélineen avulla.
Tasséa tapauksessa matkakustannuksiin ei myonnetd avustusta.

(@) Matkakustannuksiin myonnettdvan avustuksen méaéran laskeminen: avustuksen
maard lasketaan kertomalla osallistujien [mukaan lukien tukihenkildiden,
fasilitaattorien ja ryhménvetdjien] lukumadra valimatkakategoriaa kohti
asianomaiseen valimatkakategoriaan ja matkatyyppiin (tavanomainen tai vihred)
sovellettavalla  yksikkokorvauksella siten kuin sopimuksen liitteessa IV
tdsmennetéén. Vélimatkakategorian yksikkékorvaus vastaa lahto- ja saapumispaikan
vélisestd meno-paluumatkasta maksettavan avustuksen maéraéd. Kun on kyse vihreén
matkustamisen muodoista (juna, linja-auto, auton yhteiskayttd), sovelletaan vihrean
matkustamisen yksikkokorvauksia; muussa tapauksessa sovelletaan tavanomaisen
matkustamisen yksikkokorvauksia.
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Avustuksen saajan on ilmoitettava sovellettavan matkaetaisyysluokan méaarittamisté
varten yhdensuuntaisen matkan pituus, joka lasketaan komission verkkosivuilla
olevalla etaisyyslaskurilla:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_fi.htm.

Avustuksen saaja laskee Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivalineen avulla matka-
avustusten méaaréat sovellettavien yksikkokorvausosuuksien perusteella.

Matkakortin kustannukset perustuvat todellisiin kuluihin. Matkakorttiin siséltyy
mahdollisuus matkustaa seitsemand paivand yhden kuukauden aikana kayttéen
lilkennemuotoa, jonka kasvihuonekaasupdaastdt ovat kokonaisuutena tarkastellen
alhaisimmat. Matkakorttiin ~ kuuluu my6s uusi  DiscoverEU-alennuskortti.
Myonnettava tuki kasittdd yhden matkakortin osallistujaa ja tarvittaessa avustajaa
kohti, ja avustaja kayttdd samaa kulkuvalinettd kuin osallistuja.

Jos lahtdmaa ei ole suoraan yhteydessa Manner-Euroopan rautatiejarjestelmaén ja
matkustaminen muilla liikennevalineilla on tarpeen siihen maahan paasemiseksi,
josta liikkuvuustoiminto alkaa, tallainen ylimaarainen matka voidaan korvata osittain
yksikkokustannuksiin osallistumalla. Korvauksiin sovelletaan véalimatkakategorioita
seka tarvittaessa vihredn matkustuksen periaatteita.

(b) Korvausperuste: avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon.

(c) Tositteet:

Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujan ja tapauksen mukaan avustajan
allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetdan osallistujan/avustajan nimi, toiminnon
tarkoitus seka sen alkamis- ja paattymispaiva.

Kun Youthpass-todistus on saatavilla myds DiscoverEU-ohjelmassa: todiste
osallistumisesta toimintoon Youthpass-todistuksena tai muuna sellaisena asiakirjana,
jossa esitetddn osallistujan nimi, oppimistulokset seka toiminnon alkamis- ja
paattymispdiva. Jos tukihenkil6t ovat tukeneet osallistujia toiminnon aikana, heidén
nimensa ja oleskelun kesto on myos ilmoitettava. Tositteiden on oltava lahettavan
organisaation ja osallistujan allekirjoittamat.

Liséksi siind tapauksessa, ettd kaytetdan kestavia lilkkennemuotoja (vihred matkustaminen),
valaehtoinen vakuutus, jonka matka-avustuksen saava henkild ja lahettdva organisaatio
ovat allekirjoittaneet, toimii tositteena. Osallistujille olisi tiedotettava heidan
velvollisuudestaan sailyttdd todisteet matkasta (matkaliput) ja esittdd ne avustuksen
saajalle pyynnosta.

B. Yksilotuki

(@) Avustuksen maéran laskeminen: avustuksen maéra lasketaan kertomalla pdivien
lukumaaré osallistujaa ja tukihenkil®d kohti siten, ettd enimmaismaaré on 21 péivaa.
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_fi.htm

Jos osallistuja (osallistujat) matkustavat yli 21 péivad, mutta matka-aika tapahtuu
kuitenkin matkakortin 30 péivan voimassaoloajan puitteissa, lisapéivia ei korvata
DiscoverEU-avustuksella.

- Jos oleskelu keskeytyy, keskeytysjaksoa ei oteta huomioon yksilotukea
laskettaessa. Jos keskeytys johtuu ylivoimaisesta esteestd (“force majeure”),
osallistujan on annettava jatkaa toimintoja  keskeytyksen jalkeen
(mahdollisuuksien mukaan tdssa sopimuksessa vahvistettujen edellytysten
mukaisesti).

- Jos osallistuja paattdd avustuksen saajan kanssa tekeménsa sopimuksen
ylivoimaisen esteen takia, osallistujalla on oikeus saada avustusta se maaré, joka
vastaa vahintaan liikkuvuusjakson tosiasiallista kestoa. Jéljella olevat varat on
palautettava avustuksen saajalle, elleivat molemmat osapuolet sovi toisin.

(b) Korvausperuste: avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon maariteltyna aikana.

(c) Tositteet:

Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujan ja osallistujaorganisaation
allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetdan osallistujan nimi, toiminnon tarkoitus
seka sen alkamis- ja paattymispéiva.

d) Raportointi:

Liikkuvuustoimintojen osallistujien on annettava palautetta, kuten asiatietoja ja
arvioitaan liikkuvuusjaksosta, sen valmistelusta ja seurannasta. Osallistujien on
kaytettdva Euroopan komission tarjoamaa vakiomuotoista verkkokyselya
(osallistujaraportti) palautteensa antamiseen.

C. Organisointituki

(@) Avustuksen maardn laskeminen: avustuksen maara lasketaan kertomalla
liikkuvuustoimintojen  osallistujien  kokonaisméard sopimuksen liitteen IV
mukaisesti  sovellettavalla yksikkdkorvauksella.  Tukihenkilditd ei katsota
liikkuvuustoimintojen osallistujiksi eikd heitd oteta huomioon organisointitukea
laskettaessa.

(b) Korvausperuste: avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon.
(c) Tositteet:

Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujan ja osallistujaorganisaation
allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetdan osallistujan nimi, toiminnon tarkoitus
sekd sen alkamis- ja paattymispaiva.
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d) Raportointi:

Toimintoihin osallistuvien olisi raportoitava DiscoverEU-matkastaan vastaamalla
verkkokyselyyn, jossa annetaan palautetta, kuten asiatietoja ja laadullisia tietoja
toimintojaksosta, sen valmistelusta ja seurannasta.

D. Osallisuustuki organisaatioille

(@) Avustuksen mééaran laskeminen: avustuksen mééara lasketaan kertomalla niiden

osallistujien kokonaismé&éra, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia ja jotka
osallistuvat liikkuvuustoimintoihin, sopimuksen liitteen IV mukaisesti
sovellettavalla yksikkdkorvauksella. Ryhmanvetdjia, tukihenkil6ita ja
fasilitaattoreita ei katsota liikkuvuustoimintojen osallistujiksi eika heité oteta
huomioon osallisuustuen mééraé laskettaessa.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, etta osallistuja on tosiasiallisesti

osallistunut  toimintoon, osallistujaorganisaatio on jarjestanyt osallistujan
liikkuvuuden.

(c) Tositteet:  todiste  osallistumisesta  toimintoon  osallistujaorganisaation

allekirjoittamana ilmoituksena, jossa esitetddn osallistujan nimi, toiminnon
tarkoitus seka sen alkamis- ja paattymispaiva.

Lisaksi asiakirjat, jotka asianomainen kansallinen toimisto on méaéritellyt asiaankuuluviksi
todisteiksi siitd, ettd osallistuja kuuluu johonkin ohjelmaoppaassa luetelluista ryhmista,
joilla on muita vdhemman mahdollisuuksia.

KULULUOKKIIN SOVELLETTAVAT TODELLISTEN
AIHEUTUNEIDEN KUSTANNUSTEN KORVAAMISEEN
PERUSTUVAT SAANNOT

11.1. Todellisten kustannusten korvaamisen edellytykset

Silloin kun avustusmuotona on todellisten kustannusten korvaaminen, todellisten
kustannusten on taytettdva seuraavat ehdot:

(@)
(b)
(©)

(d)

ne ovat aiheutuneet avustuksen saajalle;
ne ovat aiheutuneet 1.2 artiklan 2 kohdassa méariteltyné ajanjaksona;

ne on ilmoitettu liitteen Il mukaisessa alustavassa talousarviossa tai ne ovat
avustuskelpoisia .17 artiklan varainsiirtojen mukaisesti;

ne ovat aiheutuneet liitteessd 1l kuvatun hankkeen yhteydessa ja ovat
valttamattomia sen toteuttamiselle;
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(€)

(f)
(9)

(h)

ne ovat yksiloitavissa ja todennettavissa, ja ne on kirjattu avustuksen saajan
Kirjanpitoon ja méaritetty avustuksen saajan sijoittautumisvaltiossa sovellettavien
Kirjanpitosdédnnosten ja avustuksen saajan tavanomaisen
kustannuslaskentakéytdannon mukaisesti;

ne tayttavat sovellettavassa vero- ja sosiaalilainsaddannossa asetetut vaatimukset;

ne ovat kohtuullisia ja perusteltuja sekd moitteettoman varainhoidon periaatteen
mukaisia erityisesti taloudellisuuden ja vaikuttavuuden osalta;

tdman liitteen | jaksossa maaritellyt yksikkokorvaukset eivat kata niita.

11.2. Todellisten kustannusten laskeminen

A. Osallisuustuki osallistujille

a)

b)

d)

Avustuksen maéaaran laskeminen: avustuksella korvataan 100 prosenttia
tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista kustannuksista.

Avustuskelpoiset kustannukset: kustannukset, jotka liittyvét suoraan osallistujiin,
joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, ja heidan tukihenkildihinsd, ja jotka
ovat muita kuin tdmaén liitteen | jaksossa mééritetyll& yksikkokorvauksella tuettavia
kustannuksia. Matka- ja oleskelukustannuksiin voidaan hakea avustusta téstd
kululuokasta, jos samoille osallistujille ei ole haettu avustusta matkoja ja
yksilotukea koskevista kululuokista.

Tositteet: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen
perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittdvan elimen nimi ja osoite, summa ja
valuutta, laskutuspaivd seké tarvittaessa osallistujaorganisaation allekirjoittama
asiakirja, jossa ilmoitetaan tukihenkilon oleskelun vahvistetut alkamis- ja
paattymispaivat.

Raportointi: avustuksen saajan on ilmoitettava kunkin tahan kululuokkaan
kuuluvan kuluerdn osalta kustannusten tyyppi ja aiheutuneiden kustannusten
todellinen maara.

B. Poikkeukselliset kulut

(a) Avustuksen méaaran laskeminen: avustuksella korvataan 80 prosenttia seuraavista

tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista kustannuksista lukuun ottamatta
kustannuksia, jotka liittyvat viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja
la&karintodistuksiin, joista korvataan 100 prosenttia.

(b) Avustuskelpoiset kustannukset:
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— Ennakkomaksusta vaaditusta vakuudesta aiheutuvat kustannukset, kun
kansallinen toimisto vaatii vakuutta avustuksen saajalta sopimuksen
1.4 artiklan 2 kohdan mukaisesti.

— Awvustuskelpoisten osallistujien kustannukset matkustamisesta
taloudellisimmalla mutta myds tehokkaimmalla tavalla silloin, kun tavallisten
rahoitusséantéjen mukaiset korvaukset eivét kata vahintdan 70:t4 prosenttia
avustuskelpoisista kustannuksista.

— Viisumeihin, oleskelulupiin, rokotuksiin ja laakarintodistuksiin liittyvat
kustannukset. Liséksi varausmaksut, jos matkustaminen ei ole mahdollista
ilman pakollista paikkavarausta maissa, joissa sellainen on kaytossa. Talléin
ndma kustannukset voidaan kattaa matkakortin lisaksi. Lisdksi osallistujien,
mukaan lukien ryhmanvetdjien, tukihenkiloiden ja fasilitaattoreiden, korkeat
matkakustannukset, myds puhtaamman ja vahemman hiilidioksidipaést6ja
aiheuttavien liikennevalineiden kaytosta johtuvat.

(c) Tositteet:

— Vakuuden antavan elimen avustuksen saajalle vakuudesta aiheutuvista
kustannuksista antama todistus, josta kay ilmi vakuuden antavan elimen nimi
ja osoite, vakuuden kustannusten summa ja valuutta seké vakuuden mydntavén
elimen laillisen edustajan paivéays ja allekirjoitus.

— Matkakustannukset: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta
sellaisten laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittavéan elimen nimi
ja osoite, summa ja valuutta seka laskutuspaiva ja matkareitti.

— Kun on kyse viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja ladkarintodistuksiin
liittyvista ~ matkakustannuksista: ~ todiste  aiheutuneiden  kustannusten
maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joista kdy ilmi laskun esittdvén
elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta seké laskutuspéiva.

1.  HANKETOIMINTOJEN AVUSTUSKELPOISUUSEHDOT

a) Awvustuksen saajan on varmistettava, ettd hanketoiminnot, joille avustus mydnnettiin,
ovat avustuskelpoisia Erasmus+ -ohjelmaoppaassa vahvistettujen  s&antdjen
mukaisesti.

b) Matkustusaikaa ei oteta huomioon madritettdessé ohjelmaoppaassa tdsmennetyn
litkkuvuustoimintojen avustuskelpoisen vahimmaiskeston noudattamista.

c) Kansallisen toimiston on ilmoitettava avustuskelvottomiksi toiminnot, jotka eivat ole
Erasmus+ -ohjelmaoppaan saantdjen mukaisia (sellaisina kuin sddnnét ovat
tdydennettyind tassé liitteessa vahvistetuilla saanngilld), ja Kkyseisid toimintoja
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koskevat avustusmaarét on perittdva taysimaaraisesti takaisin. Perinnén on katettava
kaikki kululuokat, joista kelpoisuusehdot tayttdmattomalle toiminnolle myonnettiin
avustusta.

IV. LOPPURAPORTTI

Loppuraportti  arvioidaan  yhdessa  osallistujaraporttien  sekd muiden  tdssa
avustussopimuksessa  edellytettyjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisten
hankeasiakirjojen kanssa. Arvioinnin tulos on pistemaard, joka on enintdén 100 pistetta.
Yhteisid arviointikriteerejd kdaytetddn mitattaessa, missd madrin hanke toteutettiin
hyvéaksytyn avustushakemuksen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

Avustuksen saajan on toimitettava loppuraportti hankkeen paattymispéivén jalkeen tai kun
suunnitellut toiminnot on saatu paatokseen.

V. AVUSTUKSEN VAHENTAMINEN PUUTTEELLISEN, OSITTAISEN
TAI VIIVASTYNEEN TOTEUTUKSEN VUOKSI

Kansallinen toimisto voi avustuksen saajan loppuraportin  (mukaan lukien
liikkuvuustoimintoihin osallistuvien yksittéisten osallistujien raportit) perusteella todeta
hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta.

Liséksi kansallinen toimisto voi myds ottaa huomioon muista asiaankuuluvista lahteista
saamansa tiedot, jotka osoittavat, ettd hanketta ei toteuteta sopimuksen méa&rdysten
mukaisesti. Muita tietoldhteitd voivat olla kansallisen toimiston tekemét seurantakéynnit,
akkreditointia koskevat valiraportit, asiakirjatarkastukset tai paikan paalla tehtévat
tarkastukset.

Jos loppuraportti saa yhteensd alle 60 pistettd, kansallinen toimisto voi pienentaa
organisointitukeen myonnetyn avustuksen lopullista m&&arad toiminnon puutteellisen,
osittaisen tai viivastyneen toteutuksen perusteella, vaikka kaikki ilmoitetut toiminnot
olisivat avustuskelpoisia ja ne olisi tosiasiallisesti toteutettu. Siiné tapauksessa avustusta
voidaan vahent&a seuraavasti:

- 10 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdan 50 mutta alle 60 pistetta
- 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdan 40 mutta alle 50 pistetta
- 50 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdén 25 mutta alle 40 pistetta
- 75 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 25 pistetté.

VI.  AVUSTUKSEN MUUTTAMINEN

Ei sovelleta.
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VIl. AVUSTUKSEN SAAJAN TARKASTUKSET JA TOSITTEIDEN
ESITTAMINEN

Avustuksen saaja voi sopimuksen liitteessd | olevan 11.27 artiklan mukaan olla
sopimukseen liittyvien tarkastusten kohteena. Tarkastusten tavoitteena on varmentaa,
hallinnoiko avustuksen saaja avustusta sopimuksessa esitettyjen sdantdjen mukaisesti, jotta
voidaan maaritell& lopullinen avustuksen maéard, johon avustuksen saaja on oikeutettu.

Loppuraportin tarkastus on suoritettava kaikille hankkeille. Lisaksi hankkeelle saatetaan
tehda vield asiakirjatarkastus tai paikalla tehtdva tarkastus, jos hankesopimus sisaltyy
kansallisen toimiston otokseen, jota Euroopan komissio vaatii, tai jos kansallinen toimisto
on valinnut sen riskiarvioinnin perusteella kohdennettuun tarkastukseen.

Loppuraportin tarkastusta ja asiakirjatarkastusta varten avustuksen saajan on toimitettava
kansalliselle toimistolle 1.2 jaksossa madritettyjen tositteiden fyysiset tai sdéhkoiset kopiot,
ellei kansallinen toimisto vaadi toimittamaan alkuperaisia tositteita. Kansallisen toimiston
on palautettava alkuperadiset tositteet avustuksen saajalle analysoituaan ne. Jos avustuksen
saajalla ei ole laillisia valtuuksia lahettda alkuperdisia asiakirjoja loppuraportin tarkastusta
tai asiakirjatarkastusta varten, niiden sijasta voidaan l&hett&é tositteiden kopio.

Kansallinen toimisto voi missé tahansa tarkastuksessa vaatia avustuksen saajaa esittaméaan
lisatositteita tai todisteita, joita vaaditaan yleensé jonkin muun tyyppisessa tarkastuksessa,
yleisten ehtojen 11.27 artiklan mukaisesti.

Erilaisiin tarkastuksiin on kuuluttava seuraavat:

a) Loppuraportin tarkastus

Loppuraportin tarkastus suoritetaan loppuraporttivaiheessa kansallisen toimiston tiloissa,
jotta voidaan maaritell& lopullinen avustuksen maéra, johon avustuksen saaja on oikeutettu.

Avustuksen saajan kansalliselle toimistolle toimittaman loppuraportin on sisallettava
seuraavat tiedot (jos niitd sovelletaan kyseiseen toiminnan muotoon ja hankkeeseen):

e Seuraavista kululuokista kaytetyt yksikkokorvaukset:
— matkatuki
— yksil6tuki
— matkakortin liséksi syrjaisia alueita koskeva vélimatkakategoria
— osallisuustuki organisaatioille

e Todelliset kustannukset kululuokissa:
— osallisuustuki osallistujille
— poikkeukselliset kulut

b) Asiakirjatarkastus
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Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen
toimiston tiloissa joko loppuraporttivaineessa tai sen jalkeen. Avustuksen saajan on
pyydettéessa toimitettava kansalliselle toimistolle tositteet kaikista kululuokista.

c) Paikalla tehtavat tarkastukset

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikalla avustuksen saajan tiloissa tai muissa
hankkeen toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikalla tehtévien tarkastusten
aikana avustuksen saajan on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperdiset
tositteet kaikista kululuokista ja annettava kansalliselle toimistolle p&asy hankkeen
kustannuksia koskeviin Kirjauksiin avustuksen saajan kirjanpidossa.

Paikalla tehtdvat tarkastukset voidaan toteuttaa seuraavissa muodoissa:

- Paikalla tehtava tarkastus hankkeen toteutuksen aikana: Tama tarkastus tehdaan
hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi varmentaa suoraan
hankkeen  kaikkien  toimintojen ja  osallistujien  todenmukaisuuden ja
avustuskelpoisuuden.

- Paikalla tehtava tarkastus hankkeen paattymisen jalkeen: Tama tarkastus tehdaan
hankkeen paattymisen jalkeen ja yleensé loppuraportin tarkastuksen jélkeen.
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