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. YKSIKKOKORVAUKSIIN PERUSTUVIIN KULULUOKKIIN
SOVELLETTAVAT SAANNOT

1.1 Yksikkokorvausten avustuskelpoisuusehdot

Silloin kun avustus myonnetaén yksikkokorvaukseen perustuvana avustuksena, yksikdiden
lukumadran on oltava seuraavien ehtojen mukainen:

o yksikoitd on tosiasiallisesti kdytettava tai tuotettava erityisehtojen 1.2.2 artiklassa
maéariteltynd ajanjaksona;

e yksikoiden on oltava hankkeen toteuttamisen tai sen tuotosten kannalta
valttamattomia;

e yksikdiden lukumaéran on oltava yksilditavissa ja todennettavissa erityisesti tassa
liitteessa maariteltyjen Kirjanpitotietojen ja asiakirjojen avulla.

1.2 Yksikkokorvausten laskeminen ja tositteet

A. Matkat

Asuinpaikkakunta on oletusarvoisesti paikka, jossa lahettdva organisaatio sijaitsee, ja
tapahtumapaikka on oletusarvoisesti paikka, jossa vastaanottava organisaatio sijaitsee.
Jos ilmoitetaan jokin muu asuinpaikkakunta tai tapahtumapaikka, edunsaajan on
esitettdva siihen perusteltu syy.

Jos matkustaminen ei ole ollut tarpeen tai se on rahoitettu muista EU-l&hteista kuin
Erasmus+ -ohjelmasta  (esimerkiksi  liikkuvuushankkeen osallistuja on jo
tapahtumapaikassa jonkin muun kuin sopimuksen mukaisesti rahoitetun toiminnon
vuoksi), edunsaajan on ilmoitettava tallaisesta tilanteesta kunkin liikkuvuustoiminnon
osalta Erasmus+ -raportointi- ja -hallinnointivélineen avulla. T&ssd tapauksessa
matkakustannuksiin ei mydnneté avustusta.

(@) Matkakustannuksiin myonnettdvan avustuksen méaéran laskeminen: avustuksen
maard lasketaan kertomalla osallistujien ja tukihenkildiden lukumaara
vélimatkakategoriaa kohti asianomaiseen valimatkakategoriaan ja matkatyyppiin
(tavanomainen tai vihred) sovellettavalla yksikkokorvauksella siten kuin sopimuksen
liitteessd 1V tdsmennetdan. Vélimatkakategorian yksikkokorvaus vastaa lahto- ja
saapumispaikan vélisestd meno-paluumatkasta maksettavan avustuksen maaréé. Kun
on kyse vihredn matkustamisen muodoista (juna, linja-auto, auton yhteiskaytto, vene),



sovelletaan vihredn matkustamisen yksikkdkorvauksia; muussa tapauksessa
sovelletaan tavanomaisen matkustamisen yksikkdkorvauksia.

Edunsaajan on ilmoitettava sovellettavan vélimatkakategorian maarittdmista varten
yhdensuuntaisen matkan pituus laskettuna komission verkkosivuilla olevalla
valimatkalaskurilla:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_fi.htm.

Edunsaaja laskee Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivalineen avulla matka-
avustusten maarat sovellettavien yksikkokorvausosuuksien perusteella.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon.

(c) Tositteet

— Yksilotoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon yhden tai useamman
sellaisen asiakirjan muodossa, jossa esitetddn osallistujan  nimi,
oppimistulokset sekd toiminnon alkamis- ja paattymispéiva. Jos tukihenkilot
ovat tukeneet osallistujaa toiminnon aikana, heiddn nimensa ja oleskelun
kesto on my0s ilmoitettava. Tositteiden on oltava vastaanottavan
organisaation ja osallistujan allekirjoittamat.

— Ryhmétoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujaluettelon
(mukaan luettuna tukihenkiltt) ja toteutetun opinto-ohjelman muodossa
(mukaan luettuna toiminta-aikataulu, kéytetyt menetelmat, saavutetut
oppimistulokset sek& toiminnon alkamis- ja paattymispéiva). Tositteiden on
oltava lahettévan ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat.

Liséksi siind tapauksessa, ettd kaytetadn kestavié litkennemuotoja (vihred matkustaminen):
valaehtoinen vakuutus, jonka matka-avustuksen saava henkild ja lahettdvéd organisaatio
ovat allekirjoittaneet, toimii tositteena. Ryhmatoiminnassa vastuussa oleva tukihenkild
allekirjoittaa vakuutuksen ryhméan puolesta. Osallistujille olisi tiedotettava heidan
velvollisuudestaan séilyttaa todisteet matkasta (matkaliput) ja esittdd ne edunsaajalle
pyynnosta.

B. Yksilotuki

(a) Avustuksen maaran laskeminen: avustuksen maard lasketaan kertomalla pdivien
lukumé&ara osallistujaa ja tukihenkiloa kohti kyseiseen vastaanottavaan maahan
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sopimuksen liitteen IV mukaisesti sovellettavalla paivakohtaisella
yksikkokorvauksella. Matkapéivid voidaan tarvittaessa lisatd tiettyyn toimintoon
enintaan ohjelmaoppaassa mééritelty méaara.

- Jos oleskelu keskeytyy, keskeytysjaksoa ei oteta huomioon yksildtukea
laskettaessa. Jos keskeytys johtuu ylivoimaisesta esteestd (“force majeure”),
osallistujan on annettava jatkaa toimintoja keskeytyksen jalkeen
(mahdollisuuksien mukaan tdssa sopimuksessa vahvistettujen edellytysten
mukaisesti).

- Jos osallistuja paattdd edunsaajan kanssa tekemansé sopimuksen ylivoimaisen
esteen takia, osallistujalla on oikeus saada avustusta se madrd, joka vastaa
vahintaddn liikkuvuusjakson tosiasiallista kestoa. Jaljelld olevat varat on
palautettava edunsaajalle, elleivat molemmat osapuolet sovi toisin.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut toimintoon méariteltyna aikana.

(c) Tositteet:

— Yksilotoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon yhden tai useamman
sellaisen asiakirjan muodossa, jossa esitetddn osallistujan  nimi,
oppimistulokset seka toiminnon alkamis- ja paattymispéiva. Jos tukihenkilot
ovat tukeneet osallistujaa toiminnon aikana, heiddn nimensé ja oleskelun
kesto on myo6s ilmoitettava. Tositteiden on oltava vastaanottavan
organisaation ja osallistujan allekirjoittamat.

— Ryhmaétoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujaluettelon
(mukaan luettuna tukihenkiltt) ja toteutetun opinto-ohjelman muodossa
(mukaan luettuna toiminta-aikataulu, kéytetyt menetelmat, saavutetut
oppimistulokset seké toiminnon alkamis- ja paattymispéiva). Tositteiden on
oltava l&hettdvan ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat.

d) Raportointi:

Liikkuvuustoimintojen osallistujien on annettava palautetta, kuten
tosiasiallisia tietoja ja arvionsa liikkuvuusjaksosta, sen valmistelusta ja
seurannasta. Osallistujien on kéytettdvd Euroopan komission tarjoamaa
vakiomuotoista  verkkokyselyd  (osallistujaraportti) palautteensa
antamiseen.



Kun on kyse ryhmaliikkuvuustoiminnoista, yhtd ryhmén johtajina olevista
patevista henkiloston jasenistd pyydetddn tayttdmaan verkkokysely samaa
tarkoitusta varten.

Osallistujia, jotka eivét toimita raporttiaan, voidaan vaatia palauttamaan saamansa
Erasmus+ -rahoitustuki osittain tai kokonaan.

C. Organisointituki

(@)

Avustuksen madradn laskeminen: Avustuksen maara lasketaan kertomalla
liikkuvuustoimintojen osallistujien kokonaismaara sopimuksen liitteen IV
mukaisesti sovellettavalla yksikkokorvauksella. Tukihenkil6itd ja valmisteleviin
vierailuihin osallistuvia henkil6ita ei katsota liikkuvuustoimintojen osallistujiksi
eik& heité oteta huomioon organisointitukea laskettaessa.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti

osallistunut toimintoon.

(c) Tositteet:

— Yksilotoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon yhden tai useamman
sellaisen asiakirjan muodossa, jossa esitetddn osallistujan  nimi,
oppimistulokset sekd toiminnon alkamis- ja paattymispéiva. Jos tukihenkilot
ovat tukeneet osallistujaa toiminnon aikana, heiddn nimensa ja oleskelun
kesto on my0s ilmoitettava. Tositteiden on oltava vastaanottavan
organisaation ja osallistujan allekirjoittamat.

— Ryhmétoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujaluettelon
(mukaan luettuna tukihenkiltt) ja toteutetun opinto-ohjelman muodossa
(mukaan luettuna toiminta-aikataulu, kéytetyt menetelmat, saavutetut
oppimistulokset seké toiminnon alkamis- ja paattymispéiva). Tositteiden on
oltava l&hettdvan ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat.

D. Osallisuustuki organisaatioille

(a) Avustuksen maaran laskeminen: avustuksen méaré lasketaan kertomalla niiden
osallistujien kokonaismé&éré, joilla on muita véhemman mahdollisuuksia ja jotka
osallistuvat  liikkuvuustoimintoihin, sopimuksen liitteen IV mukaisesti
sovellettavalla yksikkdkorvauksella.



(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on
tosiasiallisesti osallistunut toimintoon.

(c) Tositteet:

Yksilotoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon yhden tai useamman
sellaisen asiakirjan muodossa, jossa esitetddn osallistujan  nimi,
oppimistulokset seka toiminnon alkamis- ja paattymispéiva. Jos tukihenkilot
ovat tukeneet osallistujaa toiminnon aikana, heiddn nimensa ja oleskelun
kesto on myo6s ilmoitettava. Tositteiden on oltava vastaanottavan
organisaation ja osallistujan allekirjoittamat.

Ryhmétoiminta: Todiste osallistumisesta toimintoon osallistujaluettelon
(mukaan luettuna tukihenkilt) ja toteutetun opinto-ohjelman muodossa
(mukaan luettuna toiminta-aikataulu, kéytetyt menetelmat, saavutetut
oppimistulokset seké toiminnon alkamis- ja paattymispéiva). Tositteiden on
oltava l&hettivan ja vastaanottavan organisaation allekirjoittamat.

Liséksi: asiakirjat, jotka asianomainen kansallinen toimisto on maaritellyt asiaankuuluviksi
todisteiksi siitd, ettd osallistuja kuuluu johonkin ohjelmaoppaassa luetelluista ryhmista,
joilla on muita véhemmén mahdollisuuksia.

F. Kielivalmennustuki

(@) Avustuksen méaaradn laskeminen: avustuksen mé&ard lasketaan kertomalla
kielivalmennustukea saavien osallistujien kokonaisméaara sopimuksen liitteen IV
mukaisella yksikkokorvauksella.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on tosiasiallisesti
osallistunut opiskelu- tai tyopaikan kielen kielivalmennukseen.

(c) Tositteet:

todiste kielikursseille osallistumisesta kurssin jarjestdjan allekirjoittamana
ilmoituksena, jossa on osallistujan nimi, opetettu kieli, tarjotun kurssin muoto ja
kesto, tai

oppimateriaalin ostolasku, jossa ilmoitetaan kyseinen kieli, laskun esittavan elimen
nimi ja osoite, summa ja valuutta seka laskutuspéiva, tai

jos Kkielikoulutusta antaa l&hettdvd tai vastaanottava organisaatio suoraan:
koulutusta antavan organisaation allekirjoittama ja péivadma ilmoitus, jossa



esitetddn osallistujan nimi, opetettu kieli ja tarjotun kielikoulutuksen muoto ja
kesto.

G. Kurssimaksut

(a) Avustuksen méaaran laskeminen: Avustuksen maard lasketaan kertomalla
kurssipéivien kokonaismaara sopimuksen liitteen IV mukaisesti sovellettavalla
yksikkokorvauksella.  Kurssimaksuista  maksettavan  avustuksen — méaaraa
laskettaessa otetaan huomioon vain tosiasialliset kurssipdivat.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd osallistuja on osallistunut
maksulliselle ohjatulle kurssille.

(c) Tositteet: todiste osallistumisesta kurssille ja kurssimaksun maksamisesta laskuna
tai muuna kurssinjérjestajan antamana ja allekirjoittamana ilmoituksena, jossa
ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin nimi seka kurssiin osallistumisen alkamis- ja
paattymispaiva.

H. Valmistelevat vierailut

(@) Avustuksen madran laskeminen: Avustuksen maarad lasketaan kertomalla

valmisteleviin vierailuihin osallistuvien henkildiden kokonaismé&&ra sopimuksen

liitteen IV mukaisesti sovellettavalla yksikktkorvauksella ja ohjelmaoppaassa
madritellyissé rajoissa.

(b) Korvausperuste: Avustuksen saamisen ehtona on, ettd henkild on tosiasiallisesti
osallistunut valmistelevaan vierailuun.

(c) Tositteet: Todiste osallistumisesta valmistelevaan vierailuun osallistujan ja
vastaanottavan organisaation allekirjoittamana ohjelmana ja ilmoituksena, jossa
esitetdan osallistujan nimi ja toiminnon tarkoitus.

. KULULUOKKIIN SOVELLETTAVAT TOSIASIALLISESTI
AIHEUTUNEIDEN KUSTANNUSTEN KORVAAMISEEN
PERUSTUVAT SAANNOT

11.1. Todellisten kustannusten korvaamisen edellytykset

Silloin kun avustus maksetaan todellisten kustannusten korvauksina, sovelletaan seuraavia
ehtoja:

(@ ne ovat aiheutuneet edunsaajalle



(b)
(©)

(d)

(€)

(f)
@)

(h)

ne ovat aiheutuneet 1.2.2 artiklassa méariteltyna ajanjaksona

ne on ilmoitettu liitteen Il mukaisessa alustavassa budjetissa tai ne ovat
avustuskelpoisia 1.3.3 artiklan varainsiirtojen mukaisesti

ne ovat aiheutuneet hankkeen yhteydessé liitteessé Il kuvatulla tavalla ja ne ovat
sen toteutuksen kannalta vélttdmattomia

ne ovat yksiloitavissa ja todennettavissa, ja ne on erityisesti Kirjattu edunsaajan
Kirjanpitoon ja madaritelty sen maan sovellettavien Kkirjanpitostandardien
mukaisesti, jossa edunsaajan kotipaikka on, ja edunsaajan tavanomaisia
kustannuslaskentakaytantdja noudattaen

ne tayttavat sovellettavassa vero- ja sosiaalilainsaddanngssa asetetut vaatimukset

ne ovat kohtuullisia ja perusteltuja sekd moitteettoman varainhoidon periaatteen
mukaisia erityisesti taloudellisuuden ja tehokkuuden suhteen

tdman liitteen | jaksossa maaritellyt yksikkokorvaukset eivét kata niita.

11.2. Todellisten kustannusten laskeminen

A. Osallisuustuki osallistujille

a)

b)

d)

Avustuksen maaran laskeminen: Avustuksella korvataan 100 prosenttia
tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista kustannuksista.

Avustuskelpoiset kustannukset: kustannukset, jotka liittyvat suoraan osallistujiin,
joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, ja heidan tukihenkildihinsa, ja jotka
ovat muita kuin tdman liitteen | jaksossa madritetylld yksikkokorvauksella
tuettavia kustannuksia. Matka- ja oleskelukustannuksiin voidaan hakea avustusta
tastd kululuokasta, jos samoille osallistujille ei ole haettu avustusta matkoja ja
yksilotukea koskevista kululuokista.

Osallistujien osallisuustukeen voidaan osallistujien valitsemisen jalkeen myontéaa
varoja kahdella tavalla. Edunsaaja voi joko esittédé rahoituspyynnon kansalliselle
toimistolle tai tehdd madrarahasiirron 1.18 artiklan mukaisesti.]

Tositteet: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen
perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittdvéan elimen nimi ja osoite, summa ja
valuutta seka laskutuspéiva.

Raportointi: edunsaajan on ilmoitettava kunkin tahén kululuokkaan kuuluvan
kulukohdan osalta kustannusten tyyppi ja aiheutuneiden kustannusten todellinen
maara.



B. Poikkeukselliset kulut

(a) Avustuksen maaran laskeminen: Avustuksella korvataan 80 prosenttia seuraavista
tosiasiallisesti aiheutuneista avustuskelpoisista kustannuksista.

(b) Avustuskelpoiset kustannukset:

Ennakkomaksusta vaaditusta vakuudesta aiheutuvat kustannukset, kun
kansallinen toimisto vaatii vakuutta edunsaajalta sopimuksen 1.4.2 artiklan
mukaisesti.

Avustuskelpoisten osallistujien kustannukset matkustamisesta
taloudellisimmalla mutta myds tehokkaimmalla tavalla silloin, kun tavallisten
rahoitussaantdjen mukaiset korvaukset eivat kata vahintaan 70:t4 prosenttia
avustuskelpoisista  kustannuksista. Rahoituksen myontdminen kalliista
matkoista aiheutuviin poikkeuksellisiin kuluihin korvaa erillisen matkatuen.

(c) Tositteet:

Vakuuden antavan elimen edunsaajalle vakuudesta aiheutuvista kustannuksista
antama todistus, jossa on vakuuden antavan elimen nimi ja osoite, vakuuden
kustannusten summa ja valuutta sekd vakuuden myontavéan elimen laillisen
edustajan péivays ja allekirjoitus.

Kun on kyse matkakustannuksista: todiste aiheutuneiden kustannusten
maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun
esittdvan elimen nimi ja osoite, summa ja valuutta sekd laskutuspéiva ja
matkareitti.

HANKETOIMINTOJEN AVUSTUSKELPOISUUSEHDOT

a) Edunsaajan on varmistettava, ettd hanketoiminnot, joille avustus myonnettiin, ovat
avustuskelpoisia Erasmus+ -ohjelmaoppaassa vahvistettujen sdantdjen mukaisesti.

b) Matkustusaikaa ei oteta huomioon madritettdessd ohjelmaoppaassa tdsmennetyn
litkkuvuustoimintojen avustuskelpoisen vahimmaiskeston noudattamista.

c) Kansallisen toimiston on ilmoitettava avustuskelvottomiksi sellaiset toiminnot, jotka
eivat ole Erasmus+ -ohjelmaoppaan séantdjen mukaisia (sellaisina kuin s&&nnoét ovat
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tdydennettyind tassé liitteessa vahvistetuilla saanngilld), ja kyseisid toimintoja
koskevat avustusmaarét on perittava taysimaaraisesti takaisin. Perinnén on katettava
kaikki kululuokat, joista avustuskelvottomalle toiminnolle myénnettiin avustusta.

IV. LOPPURAPORTTI

Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien kanssa, ja sille voidaan antaa
enintdadn 100 pistettd. Yhteisia arviointikriteerejd kdytetddn mitattaessa, missa maarin
hanke toteutettiin tdiman sopimuksen liitteessa 11 mééritettyjen tavoitteiden, hyvéksytyn
Erasmus+ -suunnitelman ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen péattymispaivan jalkeen.
Loppuraportin toimittaminen aiemmin katsotaan pyynnoksi paattda avustussopimus
ennenaikaisesti, ja arviointipisteitd voidaan alentaa sen perusteella.

V. AVUSTUKSEN VAHENTAMINEN PUUTTEELLISEN, OSITTAISEN
TAI VIIVASTYNEEN TOTEUTUKSEN VUOKSI

Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin (mukaan lukien liikkuvuustoimintoihin
osallistuvien yksittaisten osallistujien raportit) perusteella todeta hankkeen toteutuksen
olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta.

Lisaksi kansallinen toimisto voi myds ottaa huomioon muista asiaankuuluvista l&hteista
saamansa tiedot, jotka osoittavat, ettd hanketta ei toteuteta sopimuksen mdaardysten
mukaisesti. Muita tietoldhteitd voivat olla kansallisen toimiston tekemét seurantakéynnit,
akkreditointia koskevat valiraportit, asiakirjatarkastukset tai paikan paalla tehtavat
tarkastukset.

Jos loppuraportti saa yhteensd alle 60 pistettd, kansallinen toimisto voi pienentaa
organisointitukeen myonnetyn avustuksen lopullista mééarad toiminnon puutteellisen,
osittaisen tai viivastyneen toteutuksen perusteella, vaikka kaikki ilmoitetut toiminnot
olisivat avustuskelpoisia ja ne olisi tosiasiallisesti toteutettu. Siiné tapauksessa avustusta
voidaan véhent&4 seuraavasti:

- 10 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdén 50 mutta alle 60 pistetta

- 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintdén 40 mutta alle 50 pistettd
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50 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintédan 25 mutta alle 40 pistetta

75 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 25 pistetta.

Liséksi kansallinen toimisto voi pienentda organisointitukeen myonnetyn avustuksen
lopullista maaraa enintdén 100 prosenttia, jos loppuraportin arviointi, seurantakdynti tai
paikan paalla tehtavé tarkastus osoittaa, ettei litkkuvuustoimintojen hyvéa hallinnointia
koskevia Erasmus+ -laatustandardeja ole noudatettu.

VI.

AVUSTUKSEN MUUTTAMINEN

1.3.1 artiklassa mainittua avustuksen enimmaismé&araé voidaan korottaa tekemalla muutos
avustussopimukseen seuraavissa tapauksissa:

a)

b)

Jos kansallinen toimisto saa kayttoonsa lisdvaroja kohdennettavaksi uudelleen
akkreditoiduille avustuksen saajille ja silld edellytykselld, ettd edunsaajan
Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivalineen kautta toimittamat tiedot osoittavat,
ettd nama kykenevat toteuttamaan lisaa lilkkuvuustoimintoja.

Hankkeen aloittamista seuraavan 12 kuukauden ajanjakson paattymiseen asti
edunsaaja voi esittad perusteltuja pyyntoja lisavarojen saamiseksi poikkeuksellisiin
kuluihin ja osallistujien osallisuustukeen, jos nditd lisatarpeita ei voida kattaa
siirtdmalld varoja olemassa olevan avustusmaaran sisalla ilman, ettd se vaikuttaa
kielteisesti liitteessa Il tdsmennettyjen tavoitteiden saavuttamiseen.

Kansallinen toimisto ottaa huomioon tallaiset pyynnét, jos varoja on jaljella tahan
tarkoitukseen. Jos lisdvaroja koskeva pyynt6 hyvaksytaan, kansallisen toimiston on
arvioitava, onko lisavaroja koskeva muutos tehtdva vélittdmasti vai myohemmassa
vaiheessa.

Kansallisen toimiston on perustettava arviointinsa edunsaajan kaytettavissa jo
olevaan ennakkomaksun madréan, pyydettyjen lisdvarojen maéaraan ja
hyvéaksyttyjen kulujen luonteeseen. Kansallisen toimiston on tehtédvéd pyydetty
muutos kiireellisesti, jos se on tarpeen sitd varten, ettd edunsaaja voi noudattaa
osallisuustuen myontamistd osallistujille  koskevia sdant6ja siten  kuin
erityisehdoissa tdsmennetaan.
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VII. EDUNSAAJAN TARKASTUKSET JA TOSITTEIDEN ESITTAMINEN

Edunsaaja voi sopimuksen liitteessé | olevan 11.27 artiklan mukaan olla sopimukseen
liittyvien tarkastusten kohteena. Tarkastusten tavoitteena on varmentaa, hallinnoiko
edunsaaja avustusta sopimuksessa esitettyjen sdantdjen mukaisesti, jotta voidaan
maéaritell& lopullinen avustusméard, johon edunsaaja on oikeutettu.

Loppuraportin tarkastus on suoritettava kaikille hankkeille. Lisaksi hankkeelle saatetaan
tehda vield asiakirjatarkastus tai tarkastus paikan paalld, jos avustussopimus sisaltyy
kansallisen toimiston otokseen, jota Euroopan komissio vaatii, tai jos kansallinen toimisto
on valinnut sen riskiarvioinnin perusteella kohdennettuun tarkastukseen.

Loppuraportin tarkastusta ja asiakirjatarkastusta varten edunsaajan on toimitettava
kansalliselle toimistolle 1.2 jaksossa maaritettyjen tositteiden fyysiset tai sdéhkoiset kopiot,
ellei kansallinen toimisto vaadi toimittamaan alkuperaisia tositteita. Kansallisen toimiston
on palautettava alkuperéiset tositteet edunsaajalle analysoituaan ne. Jos edunsaajalla ei ole
laillisia valtuuksia ldhettad alkuperdisia asiakirjoja loppuraportin tarkastusta tai
asiakirjatarkastusta varten, niiden sijasta voidaan l&hett&é tositteiden kopio.

Kansallinen toimisto voi missa tahansa tarkastuksessa vaatia edunsaajaa esittdmaan
lisatositteita tai todisteita, joita vaaditaan yleensé jonkin muun tyyppisessa tarkastuksessa,
yleisten ehtojen 11.27 artiklan mukaisesti.

Erilaisiin tarkastuksiin on kuuluttava seuraavat:

a) Loppuraportin tarkastus

Loppuraportin tarkastus suoritetaan loppuraporttivaiheessa kansallisen toimiston tiloissa,
jotta voidaan méaaritella lopullinen avustusméaéra, johon edunsaaja on oikeutettu.

Edunsaajan kansalliselle toimistolle toimittaman loppuraportin on sisallettdava seuraavat
tiedot (jos niita sovelletaan kyseiseen toiminnan muotoon ja hankkeeseen):

. Kaytetyt yksikkokorvaukset kululuokissa:
Organisointituki
— Matkatuki
— Yksilotuki
— Osallisuustuki organisaatioille
— Valmistelevat vierailut
— Kurssimaksut
— Kielivalmennustuki

o Todelliset kustannukset kululuokissa:
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— Osallisuustuki osallistujille
— Poikkeukselliset kulut

b) Asiakirjatarkastus

Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen
toimiston tiloissa joko loppuraporttivaiheessa tai sen jalkeen. Edunsaajan on pyydettdessa
toimitettava kansalliselle toimistolle tositteet kaikista kululuokista.

c) Paikan paalla tehtavat tarkastukset

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikan paalla edunsaajan tiloissa tai muissa
hankkeen toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikan péalla tehtavien tarkastusten
aikana edunsaajan on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperaiset tositteet
kaikista kululuokista ja annettava kansalliselle toimistolle paasy hankkeen kustannuksia
koskeviin kirjauksiin edunsaajan Kirjanpidossa.

Paikan paalla tehtavat tarkastukset voidaan toteuttaa seuraavissa muodoissa:

Paikan p&alla tehtava tarkastus hankkeen toteutuksen aikana: Tamé tarkastus
tehdaan hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi varmentaa
suoraan hankkeen kaikkien toimintojen ja osallistujien todenmukaisuuden ja
avustuskelpoisuuden;

Paikan paalla tehtava tarkastus hankkeen paattymisen jalkeen: Tama tarkastus
tehdaan hankkeen paattymisen jalkeen ja yleensé loppuraportin tarkastuksen jélkeen.

Jarjestelmatarkastus

Jarjestelméatarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaajan jarjestelma
soveltuu saédannénmukaisten avustushakemusten tekemiseen ohjelman puitteissa ja etta
edunsaaja  noudattaa  akkreditointinsa  tuloksena  annettuja  sitoumuksia.
Jarjestelmétarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaaja noudattaa
taytantoonpanovaatimuksia, joihin se on sitoutunut Erasmus+ -ohjelman puitteissa.
Edunsaajan on sallittava se, ettd kansallinen toimisto varmentaa hankkeen kaikkien
toimintojen ja osallistujien todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden kaikkien
asiakirjojen avulla, mukaan luettuina video- ja valokuvatallenteet toteutetuista
toiminnoista, jotta voidaan sulkea pois kaksinkertainen rahoitus tai muut
sdantdjenvastaisuudet.
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