Utbildningsstyrelsens beskrivning av handlingars offentlighet

Syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet ar att det ska vara lattare att hitta information och vid
behov gora en begdran om information ur uppgiftsinnehall som uppréatthalls av Utbildningsstyrelsen och
ambetsverkets fristdende enheter: Servicecentret for kontinuerligt larande och sysselsattning (Skols),
studentexamensnamnden och Nationella centret for utbildningsutvardering (NCU). Med
Utbildningsstyrelsen avses pa vissa stéllen i denna beskrivning alla fyra myndigheter.

Beskrivningen av handlingars offentlighet ger en 6versikt 6ver hur Utbildningsstyrelsens drenderegister och
informationshantering som berér tjanster har strukturerats, samt vilka uppgifter som ingar och i vilken
omfattning uppgifterna behandlas. Beskrivningen omfattar de offentliga uppgifter som ingar i
drenderegistret och informationshanteringen som beror tjanster.

Beskrivningen innehaller dven information om hur och var man kan begéra att fa uppgifter.

Utbildningsstyrelsens arenderegister och uppgiftsinnehall

Arenderegistret innehdller information om de drenden som har inkommit till eller upprattats av
dmbetsverket, deras behandlingsskeden och atgarder samt handlingar eller 6vriga uppgifter som beror
atgarderna. Uppgifterna som drenderegistret omfattar ingar i Utbildningsstyrelsens
darendehanteringssystem, operativa system, uppgifter i pappersform samt nationella tjanster och register
som ambetsverket uppratthaller.

Behandlingen av personuppgifter som ingar i Utbildningsstyrelsens drenderegister grundar sig pa
lagstadgade uppdrag. Personuppgifter samlas in och behandlas enbart i den man det &r nodvandigt for att
utféra ambetsverkets uppgifter.

En del av uppgifterna som behandlas finns tillgdangliga via ett tekniskt granssnitt, men detta kan férutsatta
ett avtal med Utbildningsstyrelsen. Manga av Utbildningsstyrelsens tjanster och dartill hdrande information
finns dven pa dmbetsverkets webbplats.

Nedan beskrivs de informationsresurser som ingar i arenderegistret och informationshanteringen som
beror tjanster.

Begaran om information
Narmare anvisningar for hur du gor en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverlamning av information och begdranden om uppgifter.

Utbildningsstyrelsens informationsresurser

Med en informationsresurs avses den helhet som bildas av uppgiftsinnehall som behdvs for
Utbildningsstyrelsens lagstadgade uppgifter samt ambetsverkets 6vriga uppgifter och tjanster och for olika
preciserande registeruppgifter. Nedan kan du ldsa separat for varje tjanst vilka uppgifter som i huvudsak
anvands och var, samt hur man kan gora en begéaran om information som berdr dem.

Beskrivningarna som gjorts upp for respektive informationssystem innehaller ocksa information om
uppgifter som behandlas i anslutning till dem.


https://www.oph.fi/sv/tjanster/praxis-overlamning-av-information-och-begaranden-om-uppgifter

e Allman forvaltning

e Finansiering

e Internationell verksamhet och samarbete

e Styrning av smabarnspedagogik, undervisning, utbildning och examina

e Erkdnnande av examina samt spraklig kompetens

e Ledning, anordnande och genomférande av studentexamen

e Utvardering av utbildning

e Utbildningsutbud och studerandeantagning

e Utbildningsstyrelsens utbildningar, konsultering, laromedel och publikationer
e Uppgifter i tjansteportalen Studieinfo

Allman forvaltning
Informationsresursen anvands for att leda, styra och f6lja upp samt utveckla och stddja verksamheten.

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for bland annat foljande uppgifter:

e for att leda, styra, planera, utveckla och folja upp verksamheten

o for att tillsatta olika projekt-, styr- och arbetsgrupper samt kommittéer och namnder och for deras
verksamhet (inklusive arbetslivskommissioner)

o for revisionsverksamhet

e for att svara pa begaranden om utlatanden och utredningar eller forfragningar

o for att delta i lagstiftningsprocessen och tillampningen av lagstiftning

e for hederstitlar, utmarkelser och statens tjansteutmarkelsetecken

e for personaldarenden

o for ekonomiférvaltning

o for informationshantering

e for kommunikation

Behandling och férvaring av uppgifter
Uppgifter i informationsresursen behandlas och férvaras i regel i arendehanteringssystemet ASHA. Dartill
behandlas uppgifterna i féljande system:

e Kieku — huvudsystemet for ekonomi- och personférvaltningen

o Rekryteringssystemet Valtiolle.fi

e Handi— behandling av upphandlingar och inképsfakturor

e M2 —rese- och kostnadshanteringssystem

e (Cloudia — systemet for konkurrensutsattning och avtalshantering

Begaranden om information
Du kan gora en begdran om information per e-post till imbetsverkets adress:

o Utbildningsstyrelsen: kirjaamo@oph.fi

e Nationella centret for utbildningsutvardering: kirjaamo@karvi.fi

e Servicecentret for kontinuerligt larande och sysselsattning: kirjaamo@jotpa.fi

e Studentexamensnamnden: lautakunta@ylioppilastutkinto.fi
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Begiran om information kan ocks& skickas med post till adressen Ambetsverkets namn, PB 380, 00531
Helsingfors eller lamnas in pa besdksadressen Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Ndrmare anvisningar for hur du gor en begdran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for éverlamning av information och begaranden om uppgifter.

Finansiering

Informationsresursen anvands for att stodja utvecklingsprojekt inom utbildningen, kommunernas
undervisnings- och kulturvdasende samt internationaliseringen av det finlandska samhallet.
Informationsresursen anvands dessutom for att genomfora ansékning om finansiering inom utbildning och
ovriga kompetenstjanster.

De centrala uppgifter som ingar i den informationsresurs som finansieringshelheten bildar behandlas fér
bland annat féljande uppgifter:

e statsunderstod
e understod som delas ut via internationella program
e undervisnings- och kulturvdsendets finansiering

Behandling och férvaring av uppgifter

Uppgifterna som beror finansieringen behandlas till storsta delen i sina egna operativa system, men olika
material och till dem horande registreringsuppgifter som ingar i drenderegistret sparas i regel i
drendehanteringssystemet ASHA.

Informationssystem som anvands i anslutning till informationsresursen for finansieringen ar till exempel:

e VAJ—statsunderstddssystemet

e VALOS — undervisnings- och kultursektorns statsandelssystem

e  Statistik om statsandelar Vipunen.fi

e Informationssystem for flera program inom Europeiska unionen och Nordiska radet

Mer information om Utbildningsstyrelsens finansieringstjdnster

Mer information om Skols finansieringstjanster

Begaranden om information

Du kan gora en begdran om information per e-post till adressen kirjaamo@oph.fi. Begaranden om
information riktade till Servicecentret for kontinuerligt Iarande och sysselsattning skickas till adressen
kirjlaamo@jotpa.fi.

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Utbildningsstyrelsen/Servicecentret for
kontinuerligt larande och sysselsattning, PB 380, 00531 Helsingfors eller Iamnas in pa besoksadressen
Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Narmare anvisningar for hur du gor en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for 6verlamning av information och begaranden om uppgifter.
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Internationell verksamhet och samarbete
Informationsresursen anvands for att stodja utvecklingen av utbildningen och internationaliseringen av det
finlandska samhallet.

Mer information om Utbildningsstyrelsens arbete for att framja internationalisering

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for bland annat foljande uppgifter:

e for att styra, planera och utveckla internationell verksamhet

e forinternationella samarbetsprogram, natverk och informationsutbyten
e for undervisning i finska spraket och finsk kultur vid utlandska universitet
e for internationell praktik, tjanstemannautbyte och stipendieprogram

e for utbildningsexport och utvecklingssamarbete inom utbildningssektorn

Behandling och forvaring av uppgifter
Uppgifter som ingar i drenderegistret som hor till informationsresursen behandlas och férvaras i
drendehanteringssystemet ASHA.

Dartill anvands ett flertal webbaserade tjanster och webbplatser, dar man samlar information om
internationellt kunnande och internationalisering for utbildningsorganisationernas, arbetsgivarnas och
enskilda medborgares behov.

L3s mer om Utbildningsstyrelsens tjanster till stod for internationalisering

Begaranden om information
Du kan gora en begaran om information per e-post till adressen kirjaamo@oph.fi.

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Utbildningsstyrelsen, PB 380, 00531
Helsingfors eller lamnas in pa besdksadressen Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Nadrmare anvisningar for hur du goér en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverldamning av information och begdranden om uppgifter.

Styrning av smabarnspedagogik, undervisning, utbildning och examina

Informationsresursen anvands for att styra och stédja verksamheten hos utbildningsanordnarna och
anordnarna av smabarnspedagogik samt i laroanstalterna. Informationsresursen innehaller ocksa uppgifter
om utmarkelser och tavlingar inom undervisnings- och bildningsvasendet.

e De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for bland annat foljande
uppgifter:

e for styrning av smabarnspedagogik, undervisning och utbildning

e for planering av och principiella riktlinjer for smabarnspedagogik, undervisning och utbildning (till
exempel grunder for laroplaner for olika utbildningsformer och examensgrunder)

o for forsoks- och utvecklingsverksamhet som berér smabarnspedagogik och utbildning samt
uppféljning och forskning

o for utmarkelser och tavlingar inom undervisnings- och bildningsvasendet


https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering
https://www.oph.fi/sv/utveckling-och-internationalisering
mailto:kirjaamo@oph.fi
https://www.oph.fi/sv/tjanster/praxis-overlamning-av-information-och-begaranden-om-uppgifter

Behandling och férvaring av uppgifter
De gallande grunderna for planen for smabarnspedagogik och laroplansgrunder samt gallande examens-
och utbildningsgrunder:

e Tjansten eGrunder
Forsoksregistret som grundats for forskning om forsoket med tvaarig forskoleundervisning:

e Forsoksregistret for tvaarig forskoleundervisning

Ovriga uppgiftsinnehall i informationsresursen for styrning av smabarnspedagogik, undervisning, utbildning
och examina behandlas och forvaras i arendehanteringssystemet ASHA.

Begdranden om information
De gallande grunderna for planen for smabarnspedagogik och laroplanersgrunder samt examens- och
utbildningsgrunder finns i tjdnsten eGrunder.

Begdranden om information om foérsoksregistret for tvaarig forskoleundervisning kan skickas till adressen:
aineistopyynnot@oph.fi.

Begdran om information som géller 6vriga material ska skickas per e-post till adressen kirjaamo@oph.fi.

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Utbildningsstyrelsen, PB 380, 00531
Helsingfors eller Iamnas in pa besdksadressen Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Nadrmare anvisningar for hur du gér en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverlamning av information och begdranden om uppgifter.

Erkdnnande av examina samt spraklig kompetens
Informationsresursen anvands

e for att erkdnna examina som avlagts utomlands

o till stod for erkdnnande av finldndska examina utomlands

e for att ordna sprak- och translatorsexamina

e for uppratthallande av uppgifterna i registret over rattstolkar.

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for bland annat féljande uppgifter:

e for att erkdnna och jamféra examina
o for att verkstalla, uppratthalla och utveckla examina

Behandling och férvaring av uppgifter
Uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas och férvaras i regel i arendehanteringssystemet
ASHA. Informationssystem som anvands i anslutning till informationsresursen ar till exempel:

e Registret 6ver auktoriserade translatorer

e Registret dver rattstolkar
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Mer information om sprak- och translatorsexamina: Sprak- och translatorexamina | Utbildningsstyrelsen

(oph.fi)

Begaranden om information
Du kan gora en begdran om information per e-post till adressen kirjaamo@oph.fi.

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Utbildningsstyrelsen, PB 380, 00531
Helsingfors eller Iamnas in pa besdksadressen Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Narmare anvisningar for hur du gor en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverldamning av information och begdranden om uppgifter.

Ledning, anordnande och genomférande av studentexamen
Informationsresursen anvands for att leda, ordna och genomfdra studentexamen.

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for foljande uppgifter:

e for instruktionerna som ber6r utarbetandet av uppgifter for studentexamen
e for utarbetandet av provuppgifterna for studentexamen

e foOr att styra anmalan till och deltagandet i studentexamen

e fOr att dvervaka genomforandet av examen

e for respons som berér examen

e for sensorernas arbete

e for att neka eller dra in ratten att delta i examen, misstankar om fusk

Behandling och férvaring av uppgifter
e Studentexamensregistret
e Abitti.fi
e  Statistik Vipunen.fi

Begaranden om information
Studentexamensnamnden uppratthaller information om studentexamen pa sin webbplats
studentexamen.fi.

Begdran om information som géller 6vriga uppgifter skickas per e-post till adressen
lautakunta@ylioppilastutkinto.fi

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Studentexamensnamnden, PB 380, 00531
Helsingfors eller Iamnas in pa besdksadressen Hagnaskajen 6, 00530 Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

Narmare anvisningar for hur du gor en begdran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverldmning av information och begdranden om uppgifter.
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Utvardering av utbildning

Inom verksamheten for utvardering av utbildningen tar man fram information och
utvecklingsrekommendationer for det lokala, regionala och nationella beslutsfattandet samt for
utvecklingsarbetet och internationella jamférelser. Informationsresursen som bildas av helheten for
utvardering av utbildning anvands for att stodja beslutsfattande, utvecklingsarbete och kvalitetsledning
som anknyter till utbildning.

Mer information om utvardering av utbildningen: Nationella centret for utbildningsutvardering (NCU)

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas for bland annat foljande uppgifter:

e for att planera och utveckla utvarderingen av utbildningen
o  for utvarderingsverksamhet som berér utbildningen och stod for kvalitetsledningen
e for avgiftsbelagda utvarderingstjanster

Behandling och férvaring av uppgifter
Uppgifterna i informationsresursen behandlas i NCU:s eget informationssystem och forvaras i
drendehanteringssystemet ASHA.

Begaranden om information
Begdran om att anvdnda utvarderingsinformation for forskningsdndamal samt andra begaranden om
information och forfragningar skickas till adressen kirjaamo@karvi.fi.

Begdran om information kan ocksa skickas med post till adressen Nationella centret for
utbildningsutvardering, PB 380, 00531 Helsingfors eller lamnas in pa besoksadressen Hagnaskajen 6, 00530
Helsingfors (vardagar kl. 8.00-16.15).

N&rmare anvisningar for hur du gor en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for 6verlamning av information och begdranden om uppgifter.

Utbildningsstyrelsens utbildningar, konsultering, laromedel och publikationer
Informationsresursen anvands for att producera avgiftsbelagda och avgiftsfria laromedel, olika
publikationer och for att ordna utbildningsevenemang samt andra tjanster.

De centrala uppgifter som ingar i informationsresursen behandlas fér bland annat foljande uppgifter:

e for uppdragsutbildning, seminarier och féreldsningar

e for examina i undervisningsfoérvaltning och utbildning som handleder fér dessa

e for att anordna examen i undervisningsférvaltning och uppratthalla uppgifter om prestationer

e for att ordna 6vriga utbildningar som riktar sig till utbildningssektorn och uppratthalla uppgifter om
prestationer

e for att planera och genomfora enskilda utbildningsevenemang

o for avgiftsbelagd konsultation och 6vrigt motsvarande sakkunnigarbete

o for att planera publikationsverksamhet

e for att producera avgiftsfria publikationer, broschyrer och andra tryckprodukter

e for att producera avgiftsbelagda publikationer

e for att producera laromedel med liten spridning
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Behandling och férvaring av uppgifter
e Uppgifterna som ingar i informationsresursen behandlas och forvaras i regel i
arendehanteringssystemet ASHA.
e Uppgifter om produktionen av laromedel och publikationer behandlas i Utbildningsstyrelsens
produktregister.
o Utbildningsstyrelsens examensuppgifter behandlas i Utbildningsstyrelsens examensregister.

Dartill finns publikationer och laromedel som Utbildningsstyrelsen och &mbetsverkets fristdende enheter
gett ut pa natet:

e Publikationer av Utbildningsstyrelsen
e Publikationer av Nationella centret for utbildningsutvardering
e Publikationer, Servicecentret for kontinuerligt ldrande och sysselsattning

Utbildningsstyrelsens och ambetsverkets fristdende enheters utbildningstillfallen och 6vriga evenemang:

e Utbildningsstyrelsens evenemangskalender
e Skols evenemang
e NCU:s evenemang

Begaranden om information
Skicka begaran om information till &mbetsverket pa adressen:

Utbildningsstyrelsen kirjaamo@oph.fi

Nationella centret for utbildningsutvardering kirjaamo@Xkarvi.fi

Servicecentret for kontinuerligt larande och sysselsattning kirjaamo@jotpa.fi

Studentexamensnamnden lautakunta@ylioppilastutkinto.fi

Nadrmare anvisningar for hur du goér en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverlamning av information och begdranden om uppgifter.

Uppgifter i tjansteportalen Studieinfo

Informationsresursen anvands for anordnande av forskoleundervisning och grundlaggande utbildning,
gymnasieutbildning, yrkesutbildning, utbildningar i dvergangsskedet, utbildning inom det fria
bildningsarbetet och grundlaggande konstundervisning och for att producera olika tjanster. Uppgifterna
kan anvdndas av medborgarna sjalva och av olika myndigheter for ett flertal olika syften.

De centrala uppgiftsinnehallen och informationssystemen i tjansteportalen Studieinfo och behandlingen
och forvaringen av uppgifter beskrivs i dataskyddsbeskrivningarna pa webbplatsen Studieinfo.fi:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivningar-och-webbkakor

Mer information
o  Webbtjansten Studieinfo.fi
o Personliga tjanster for elever och studerande (Min Studieinfo)
e  Statistik Vipunen.fi
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Begdranden om information
Begaranden om information kan skickas till adressen: aineistopyynnot@oph.fi.

Granska dina egna uppgifter eller uppgifter for ett barn vars vardnadshavare du ar: Studieinfo.fi -> Min
Studieinfo

Nadrmare anvisningar for hur du goér en begaran om information ur myndighetens uppgiftsinnehall finns pa
Utbildningsstyrelsens webbsida Praxis for dverldamning av information och begdranden om uppgifter.

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999 13 §)

Lag om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019 28 §)

Uppdaterad 6.7.2023
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