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1 INLEDNING

Sprakexamina for statsforvaltningen grundar sig pd lagen om de sprakkunskaper som
krdvs av offentligt anstallda (424/2003) och statsrddets forordning om bedémning av
kunskaper i finska och svenska inom statsforvaltningen (481/2003). I sprdkexamina
for statsforvaltningen kan examinanden visa sddana kunskaper i finska och svenska
som offentliga arbetsuppgifter kraver. Sprékkunskaperna kan alternativt visas ocksd
genom allmanna sprakexamina eller i samband med studier pa det satt som fore-skrivs
i forordningen. Sprakexamina for statsforvaltningen kan dven anvéndas for att visa
sadana sprdkkunskaper som enligt medborgarskapslagen (359/2003) forutsatts for
finlandskt medborgarskap.

Genom sprdkexamina for statsforvaltningen kan examinanden visa:

1) férmdga att anvanda finska eller svenska i tal
2) formdga att anvanda finska eller svenska i skrift
3) férmdga att forstd finska eller svenska.

En godkénd examen som galler férmdga att anvéanda finska eller svenska i tal eller
skrift eller férmaga att forstd finska eller svenska bedoms med vitsordet utmarkt, god
eller n6jaktig. Sprakkunskapen bedoms utifrén olika arbetsuppgifter typiska for den
offentliga férvaltningen.

Den sprakfardighet som bedéms i sprékexamina for statsforvaltningen beskrivs har
med utgdngspunkt i olika sprakfardighetsnivder (se kap. 3) samt temaomraden och
kommunikativa syften (se kap. 4).

2 UPPBYGGNADEN AV EXAMINA

I sprdkexamina for statsforvaltningen bedoms examinandens férmdga att kommuni-
cera pa finska eller svenska i tal och/eller i skrift. Examen som visar formdga att an-
vanda sprdket i tal forutsatter godkanda delprov i horforstdelse och muntlig fardig-het,
och examen som visar formdga att anvanda spraket i skrift forutsatter godkdnda
delprov i lasforstdelse och skriftlig fardighet. Examen som visar férmdga att forstd
spraket forutsatter 3 sin sida godkdnda delprov i badde horférstaelse och lasforsta-else.

EXAMEN DELPROV
Férmaga att anvanci:lialilnska eller svenska horforstielse muntlig firdighet
Forméga att anvar)da flnska eller svenska lssforstielse skriftlig fardighet
i skrift
Formaga att forsta finska eller svenska horforstaelse lasforstaelse



Examina som visar formaga att anvanda sprdket i tal eller i skrift eller att forstd spra-
ket kan avlaggas antingen samtidigt eller var for sig. For att examen skall godkdnnas
mdste bada de delprov som ingdr i examen vara godkdnda. Om ett av delproven i en
examen godkanns och det andra underkanns, behdver examinanden ta om bara det
underkénda delprovet. Ett underkdnt delprov maste avldggas pa nytt inom tre ar frén
beslutet om underkannande.

P& grund av att sprédkexamina for statsforvaltningen upphor, upphdr méjligheten att
pdvisa sprakkunskaper med examen i frdga den 30 juni 2026 och mdijligheten att
avlagga ett underkant delprov pa nytt den 31 december 2028 (lag om andring av lagen
om de sprakkunskaper som krévs av offentligt anstéllda, trader i kraft den 1 januari

2026).

3 BESKRIVNING AV SPRAKFARDIGHETSNIVAERNA

I sprédkexamina for statsforvaltningen grundar sig bedomningen av sprakfardigheten
pd en tregradig indelning av fardighetsnivderna: utmarkt, god och nojaktig.

Formdaga att anvanda finska/svenska i tal

HORFORSTAELSE

MUNTLIG FARDIGHET

UTMARKT

Forstar utmarkt val alla typer av talat
sprak, ocksd tal som hanfor sig till
kravande arbetsuppgifter. Sma ny-
ansskillnader eller ovanliga uttryck
kan dock bereda vissa svérigheter.

Talar helt flytande och kan exakt och
adekvat uttrycka daven smd nyansskill-
nader. I talet kan sporadiskt férekomma
oidiomatiska drag. Talet &r nastan pd

samma nivd som hos en person som har
spraket som modersmal.

GOD

Forstdr tal i normalt tempo och kan
félja med samtal och muntliga fram-
foranden om olika slags amnen. Dia-
lektala drag, mycket snabbt tal-
tempo, komplicerad framstallning
eller frammande amnesomraden kan
forsvdra forstdelsen.

Reder sig i olika kommunikativa situat-
ioner och kan uttrycka sin sak klart och
exakt pd ett satt som ar anpassat till
situationen. Talet ar i huvudsak fly-tande
och naturligt. Vissa strukturer, uttryck
och nyanser avviker dock ndgot fran
malspraket.

NOJAKTIG

Forstar tal i normalt tempo som
handlar om bekanta @mnesomraden.
Reder sig i vanliga rutinmassiga talsi-
tuationer, t.ex. i kundtjanst.

Kan ta initiativ i bekanta talsituationer,
dven om talet kan vara ldngsamt och
uttalet och anvandningen av uttryck och
strukturer avviker frdn malspraket. Avvi-
kelserna hindrar dock inte kommunikat-
ionen.



Formdga att anvanda finska/svenska i skrift

LASFORSTAELSE

SKRIFTLIG FARDIGHET

UTMARKT

Forstdr utan svarighet alla typer
av texter. Sm3 nyansskillnader
eller mycket ovanliga uttryck kan
i viss man bereda svarighet-er.

Kan flytande skriva alla typer av texter, som
arbetsuppgifterna forutsatter, ocksd kra-
vande texter, och anpassa dem till situat-
ionen och de férmodade lasarna. Skrivandet
ar nastan pd samma niva som hos en per-son
som har malsprdket som modersmal.

GOD

Forstdr ndstan utan svarighet
manga slags texter som har
anknytning till arbetet, ocksd
krdvande texter. Frammande
amnesomraden,  komplicerade
uttryck eller nyansskillnader kan
orsaka problem.

Kan skriva manga slags texter som hanfor sig
till arbetsuppgifterna och behandla am-net
klart, ledigt och detaljerat. Kan i sina texter
godra skillnad mellan formellt och in-formellt
sprakbruk. I frdga om vissa stildrag och
svarbemastrade strukturer och uttryck kan

det forekomma avvikelser frdn malspra-
ket.

NOJAKTIG

Forstdr vanliga texter som han-
for sig till det egna arbetet och
kan uppfatta huvudpunkterna i
dem. Texter vars amnesomrdde
ar frammande eller som ar
sprakligt krdavande kan delvis bl
oforstadda.

Formadaga att forsta finska/svenska

HORFORSTAELSE

Kan skriva korta rutinmdssiga texter i an-
slutning till arbetsuppgifterna som inte for-
utsatter omfattande och grundlig behand-
ling av amnet. Texten &r i huvudsak forstde-
lig, dven om den innehdller sprdkfel och
stilbrott.

LASFORSTAELSE

UTMARKT

Forstdr utmarkt val alla typer av talat
sprék, ocksd tal som hanfor sig till
krdvande arbetsuppgifter. Sma
nyansskillnader eller ovanliga ut-
tryck kan dock bereda vissa svarig-
heter.

Forstdr utan svarighet alla typer av tex-
ter. Smd nyansskillnader eller mycket
ovanliga uttryck kan i viss mén bereda
svérigheter.

GOD

Forstdr tal i normalt tempo och kan
félja med samtal och muntliga
framféranden om olika slags am-
nen. Dialektala drag, mycket snabbt
taltempo, komplicerad framstalining
eller frammande &amnesomrdden
kan forsvara forstdelsen.

Forstdar ndstan utan svérighet manga
slags texter som har anknytning till arbe-
tet, ocksd krdavande texter. Frammande
amnesomrdden, komplicerade uttryck
och fina nyansskillnader kan orsaka pro-
blem.

NOJAKTIG

Forstdr tal i normalt tempo som
handlar om bekanta @mnesomr3-
den. Reder sig i vanliga rutinmass-
iga talsituationer, t.ex. i kundtjanst.

Forstar vanliga texter som hanfor sig till
det egna arbetet och kan uppfatta hu-
vudpunkterna i dem. Texter vars amnes-
omrade ar frammande eller som ar
sprakligt kravande kan delvis bli ofor-
stadda.



4 TEMAOMRADEN OCH KOMMUNIKATIVA SYFTEN
Temaomradena i sprakexamina for statsforvaltningen ar féljande:

1. samhalle och férvaltning (t.ex. social trygghet, rattssdkerhet, naringsliv)
2. eget arbete och egen utbildning
3. social vaxelverkan

Aven om examina grundar sig pd samma temaomr&den, kan temana vid olika prov-
tillfallen variera bl.a. enligt examinandens verksamhetsomrade.

De kommunikativa syftena i sprékexamina for statsforvaltningen ar foljande:
att begara och ge upplysningar

att uttrycka sin egen och/eller arbetsplatsens instélining och asikt
att motivera sina asikter, vagleda och Gvertala

att gora upp planer och f3 saker gjorda

att uttrycka sig enligt sociala normer och vedertagen praxis

att anvanda uttryck som far kommunikationen att fungera

ouhwnN =

De kommunikativa syftena kan i ndgon man variera vid olika provtillfallen, bl.a. enligt
examinandens verksamhetsomrdde. Ju hogre fardighetsnivd det ar frdgan om, desto
hogre krav stalls det pd att examinanden skall kunna uttrycka sig naturligt och pa ett
satt som ar anpassat till situationen.

Temaomrdden och kommunikativa syften simuleras i olika sprdksituationer som har
anknytning till arbetet, sdsom méten, forhandlingar, kundtjanst, intervjuer, mottag-
ningar och konsultationer och i situationer dar dessa férbereds.

5 EXAMENSINNEHALL

I sprakexamina for statsforvaltningen bedéms sadan sprékformdga som i allmanhet
kravs av den som arbetar med statliga och andra offentliga arbetsuppgifter. Examen
bestér av olika slags kommunikativa uppgifter som kraver formaga att anvanda spra-
ket. Sddana spraksituationer dar kunskaper i finska och svenska krdvs ar bl.a. kund-
tjanst, hantering av dokument i arbetet, handlaggning av drenden inom den offent-
liga forvaltningen, sammantraden och olika offentliga spraksituationer, t.ex. upptra-
dande i medier, i enlighet med vad som forutsatts pad respektive fardighetsniva.

Examina i finska och examina i svenska skall till sitt innehdll och sin svarighetsgrad
vara jamforbara sinsemellan, s att en godkand examen pad respektive niva forutsat-
ter likvardiga kunskaper i de béda spraken. Examensuppgifterna skall konstrueras s
att sprdkfardigheten kan beddmas tillforlitligt utifrdn beskrivningen av sprakfardig-
hetsnivaerna.



Examen som galler formdga att anvanda finska/svenska i tal

Examen som géller formaga att anvanda finska/svenska i tal bestdr av uppgifter i
horforstdelse och muntlig fardighet. Horforstdelsen bedéms dels med hjalp av inspel-
ningar och uppgifter som hanfér sig till dem, dels genom interaktiva situationer i
samband med de muntliga uppgifterna. Som material for horforstdelse anvands bl.a.
korta samtal, anféranden, presentationer, upplysningar och meddelanden. Talet be-
ddéms med hjalp av uppgifter som utférs ansikte mot ansikte med examinatorn.
Tankbara uppgifter i muntlig fardighet ar bl.a. en intervju, samtal som baserar sig pa
rollkort, sdsom att utratta drenden och yttra sig pd méten, olika typer av anféranden
samt beskrivning och kommentering av olika material som hanfér sig till arbetslivet,
t.ex. diagram och tabeller.

Examen som gadller formdga att anvanda finska/svenska i skrift

Examen som galler formdga att anvanda finska/svenska i skrift bestar av uppgifter i
lasforstdelse och skriftlig fardighet. Provet i lasforstdelse bestar av korta utdrag ur
olika slags texter, sdsom informationstexter, protokoll, nyheter, meddelanden, rap-
porter, anvisningar och férfattningstexter samt uppgifter som hanfér sig till dem.
Provet i skriftlig fardighet bestdr av styrda uppgifter som t.ex. meddelanden och
brev, referat och utdrag ur olika slags dokument, t.ex. rapporter och protokoll.

Examen som galler formdga att forsta finska/svenska

Examen som galler formaga att forstd finska/svenska bestar av uppgifter i horforsta-
else och lasforstdelse. Som material for horforstdelse anvands bl.a. korta samtal, an-
féranden, upplysningar och meddelanden samt uppgifter som hanfoér sig till dem.
Provet i lasforstdelse bestar av korta utdrag ur olika slags texter, sdsom informat-
ionstexter, protokoll, nyheter, meddelanden, rapporter, anvisningar och forfattnings-
texter samt uppgifter som hanfér sig till dem.

6 ANORDNANDE AV EXAMINA

Sprakexamina for statsférvaltningen som visar goda eller ndjaktiga sprakkunskaper i
finska eller svenska skall pd begéran av examinanden avlaggas infor en examinator
som forordnats av Utbildningsstyrelsen och i sérskilda fall infor sprakexamensnamn-
den for spréket i fraga (se kapitel 10). Sprakexamina for statsforvaltningen som visar
utmarkta sprakkunskaper i finska eller svenska skall avldggas infor sprakexamens-
namnden for spraket i fraga.

Under examina far examinanden inte anvanda ordbdcker eller andra hjélpmedel.



7 BEDOMNING

Bedomningskriterierna for examina skall harledas ur beskrivningen av sprakfardig-
hetsnivaerna i dessa grunder. En godkand examen beddms med vitsordet utmarkt,
god eller néjaktig.

Examina som galler goda eller nGjaktiga kunskaper i finska eller svenska skall bedo-
mas av en examinator som férordnats av Utbildningsstyrelsen. Om examen godkdnns
ges examinanden ett intyg undertecknat av examinatorn, och om den underkanns ges
examinanden ett skriftligt beslut om underkdnd examen. Examina som galler utmarkta
kunskaper i finska eller svenska samt ny examination enligt kap. 10 be-déms av
respektive sprakexamensnamnd.

8 INTYG

Over godkénd sprékexamen for statsférvaltningen ges ett intyg. Om examen under-
kanns delges examinanden ett beslut om detta. Av intyget skall framga vilken exa-men
som avlagts och den fardighetsniva som visats i examen (utmarkt, god, nojakt-ig). En
beskrivning av fardighetsnivderna finns pd baksidan av intyget.

Intygets giltighetstid ar inte begransad.

9 EXAMINANDER MED SARSKILDA BEHOV

Aven personer som har hérsel- eller synskador eller 13s- och skrivsvrigheter har rétt
att avlagga sprékexamen for statsforvaltningen. Om en sddan person inte har moj-
lighet att avlagga bada delproven inom en examen har hon eller han ratt att avlagga
bara det ena delprovet. Examina och delproven beddéms enligt samma kriterier som i
allmanhet anvédnds i bedémningen av examina. Intyget skall inte innehélla ndgon
anteckning om specialdtgarderna.

Den som anmaéler sig till examen skall i sddana fall uppvisa lékarintyg eller motsva-
rande expertutldtande, till exempel av en psykolog, for examinatorn eller sprakex-
amensnamnden.

10 EXAMINANDENS RATTSSKYDD

Examinanden skall informeras om vilka bedémningsgrunder som galler for examen. En
examinators beslut far inte dverklagas genom besvdr, men den som &r missndjd med
beddmningen har ratt att inom sju dagar efter det att han eller hon fatt del av beslutet
anmala sig for att avlagga examen infor sprakexamensnamnden. Sprdkex-
amensnamnden kallar den som ar missndjd med bedémningen till en ny examinat-ion,
som dd &r avgiftsfri for examinanden. Sprakexamensnamndens beddmning far
overklagas pé det satt som anges i forvaltningsprocesslagen (586/1996).



Bilaga 1.

TEMAOMRADEN

Foljande indelning av temaomrddena tillampas i alla examina. I en enskild examen
anvands dock endast en del av de presenterade temaomrddena.

TEMAOMRADEN NOJAKTIG GOD UTMARKT
Arbetslivet i allmanhet
Examinanden skall kunna
kommunicera i tal och skrift | Kan kommunicera Utforligare, effektivare, | Mangsidigare och

om teman som hanfdr sig

till arbetslivet i allmanhet,

t.ex.

o forvaltning och administ-
ration

 samhalleliga frégor.

framst om grundlag-
gande frégor i den
utstrackning som
kravs for att klara av
de viktigaste egna
arbetsuppgifterna.

andamalsenligare och
sprdkligt mera korrekt
och nyanserat an pd
foregdende nivd

andamalsenligare an
pa foregdende niva

dven i sprakligt kra-
vande situationer

Eget arbete och egen

utbildning

Examinanden skall kunna

kommunicera om liknande

teman som han eller hon

kommer i kontakt med i

sina arbetsuppgifter, t.ex.

o dagliga rutiner, sdsom

olika blanketter och doku-

ment och uppgifter i an-

slutning till dem

¢ situationer som sam-
manhdnger med de egna
arbetsuppgifterna, t.ex.
férhandlingar, moéten, of-
fentliga upptradanden

o utbildning och sprakkun-
skaper

e arbetsforhdllanden pd

den egna arbetsplatsen.

Kan kommunicera
framst om grundlag-
gande frégor i den
utstrackning som
kravs for att klara av
de viktigaste egna
arbetsuppgifterna.

Utforligare, effektivare,
andamadlsenligare och
sprakligt mera korrekt
och nyanserat an pa
féregdende niva

Méangsidigare och
andamadlsenligare &n
pa foregdende nivad
aven i sprakligt kra-
vande situationer

Social vaxelverkan

Examinanden skall kunna

kommunicera i sociala situ-

ationer, t.ex.

e presentera sig, traffas
och samtala

e kommunicera i kund-
tjanst

o fora samtal i olika arbets-
situationer

e svara och tala i telefon

e kommunicera skriftligt.

I bekanta arbetssam-
manhang med hjalp
av elementara uttryck
och fraser

Aven i officiella arbets-
sammanhang; kan an-
passa kommunikations-
stilen till situationen

I alla slags officiella
och inofficiella arbets-
relaterade samman-
hang nastan som en
person som talar
spraket som moders-
mal




Bilaga 2.

KOMMUNIKATIVA SYFTEN
Foljande indelning av kommunikativa syften tilldmpas i alla examina. Ju hogre sprdk-
fardighetsnivd det ar frdgan om, desto méngsidigare och mera nyanserat forutsatts
examinanden behdrska sprakfunktionerna.

KOMMUNIKATIVA n %
SYFTEN NOJAKTIG GOD UTMARKT
Mangsidigare, énda-
Rutinmassigt med ut- , malsenligare och sprak-
Att begédra och ge upplys- | nyttjande av basuppgif- Sprakligt mer korrfzkt, ligt mer korrekt och
. . nyanserat och utfér- N -
ningar ter och elementéra fra- nyanserat an pa fore-

ser

ligt och battre an-
passat till situationen

gdende niva aven i
kravande situationer

Att uttrycka sin egen
och/eller arbetsplatsens
installning och 3sikt

Rutinmassigt med ut-
nyttjande av basuppgif-
ter och elementara fra-
ser

Sprakligt mer korrekt,
nyanserat och utfor-
ligt och battre an-
passat till situationen

Mangsidigare, énda-
malsenligare och sprak-
ligt mer korrekt och
nyanserat an pa fore-
gdende niva aven i
kravande situationer

Att motivera sina &sikter,
vagleda och dvertala

Rutinmassigt med ut-
nyttjande av basuppgif-
ter och elementadra fra-
ser

Sprakligt mer korrekt,
nyanserat och utfér-
ligt och battre an-
passat till situationen

Mangsidigare, énda-
malsenligare och sprak-
ligt mer korrekt och
nyanserat an pa fore-
gdende niva aven i
krévande situationer

Att gora upp planer och fa
saker gjorda

Rutinmassigt med ut-
nyttjande av basuppgif-
ter och elementara fra-
ser

Sprakligt mer korrekt,
nyanserat och utfor-
ligt och battre an-
passat till situationen

Mangsidigare, énda-
malsenligare och sprak-
ligt mer korrekt och
nyanserat an pd fore-
gdende nivad aven i
kravande situationer

Att uttrycka sig enligt soci-
ala normer och vedertagen
praxis

Med hjalp av basuppgif-
ter och elementadra fra-
ser, ndgorlunda anpass-
sat till situationen

Battre anpassat till
situationen och par-
terna i kommunikat-
ionen

Naturligt och val an-
passat till situationen

Att anvanda uttryck som
far kommunikationen att
fungera

Med hjalp av elementara
uttryck och fraser, utan
finare nyanser

Battre anpassat till
situationen och par-
terna i kommunikat-
ionen

Naturligt och val an-
passat till situationen




Bilaga 3.

Intyget 6ver avlagd examen skall innehélla féljande uppgifter:

SPRAKEXAMEN FOR STATSFORVALTNINGEN
FINSKA

NN (xx.xx.19xx) har deltagit i en sprdkexamen for statsforvaltningen som vid god-kand
examen kan bedémas med vitsordet ndjaktig eller god.

Examinandens sprakkunskaper har i examen beddémts enligt féljande:

Férméga att anvénda finska i tal (n6jaktig) (god)
Forméga att anvanda finska i skrift (ndjaktig) (god)
Forméga att forsta finska (ndjaktig) (god)
Ort

Datum

XX

Examinator férordnad av Utbildningsstyrelsen
Ordférande /Vice ordférande i sprékexamensnamnden for finska

Denna examen grundar sig pa lagen om de sprékkunskaper som kravs av offentligt anstéllda
(424/2003) och statsrédets forordning om bedémning av kunskaper i finska och svenska inom
statsforvaltningen (481/2003).

10



SPRAKEXAMEN FOR STATSFORVALTNINGEN
SVENSKA

NN (xx.xx.19xx) har deltagit i sprékexamen for statsforvaltningen som vid godkand
examen kan bedémas med vitsordet ndjaktig eller god.

Examinandens sprakkunskaper har i examen bedomts enligt féljande:

Formaga att anvanda svenska i tal (ndjaktig) (god)
Formé&ga att anvanda svenska i skrift (ndjaktig) (god)
Formdga att forstd svenska (nojaktig) (god)
Ort

Datum

XX

Examinator férordnad av Utbildningsstyrelsen
Ordf6rande /Vice ordforande i sprakexamensnamnden for svenska

Denna examen grundar sig pa lagen om de sprékkunskaper som kravs av offentligt anstéllda
(424/2003) och statsrédets forordning om bedémning av kunskaper i finska och svenska inom
statsforvaltningen (481/2003).

11



SPRAKEXAMEN FOR STATSFORVALTNINGEN
FINSKA

NN (xx.xx.19xx) har deltagit i sprékexamen for statsforvaltningen som vid godkand
examen kan beddmas med vitsordet utmarkt.

Examinandens sprakkunskaper har i examen bedomts enligt féljande:

Formdga att anvanda finska i tal (utmarkt)
Forméaga att anvanda finska i skrift (utmarkt)
Formaga att forsta finska (utmarkt)
Ort

Datum

XX

Ordférande /Vice ordférande i sprakexamensnamnden for finska

Denna examen grundar sig pa lagen om de sprakkunskaper som krdvs av offentligt anstallda
(424/2003) och statsrédets forordning om bedémning av kunskaper i finska och svenska inom
statsforvaltningen (481/2003).

12



SPRAKEXAMEN FOR STATSFORVALTNINGEN
SVENSKA

NN (xx.xx.19xx) har deltagit i sprékexamen for statsforvaltningen som vid godkand
examen kan beddmas med vitsordet utmarkt.

Examinandens sprakkunskaper har i examen bedomts enligt féljande:

Formaga att anvanda svenska i tal (utmarkt)
Formdaga att anvanda svenska i skrift (utmarkt)
Formaga att forsta svenska (utmarkt)
Ort

Datum

XX

Ordférande /Vice ordférande i sprakexamensnamnden for svenska

Denna examen grundar sig pd lagen om de sprdkkunskaper som krdvs av offentligt anstéllda
(424/2003) och statsradets forordning om bedémning av kunskaper i finska och svenska inom
statsforvaltningen (481/2003).
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